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2. Informagao para Registo da Qualificagao

Titulo da
Qualifcagao

Certificado Profissional Nivel 3 — Mecanica de Maquinas de Transporte e Elevacdo

Cadigo Nacional | QEPI083141
Campo 05 Engenharia e Manufactura Sub-Campo 08 Mecanica de Maquinas de
Transporte e Elevacao
Nivel QNQP Certificado Profissional 3 Total 120
Créditos
Data de Registo Data de 3 A5 ANOS
Revisao de
Registo

Progressao

Graduados com esta qualificacdo serdo capazes de trabalhar em industria na drea de
manutencdo mecanica, transporte e elevacdo. Serdo capazes de inspeccionar
componentes de transporte e elevacdo, e realizar actividades gerais de servigos,

manutengao e

reparagoes.

Regras de combinag¢do para médulos

Mddulos de Habilidades Essenciais: Candidatos devem completar um minimo de 24 Créditos

Moddulos de Habilidades Vocacionais obrigatdrios exigidos: Candidatos devem completar um minimo de

96 Créditos

Moddulos de Habilidades Vocacionais Opcionais: Nao aplicavel

Avaliagio de Contetlido

Moddulos incluidos nesta Qualificagao

Cadigo do Caddigo da Titulo do Médulo Numero | Numero
Moédulo Unidade de de sde
Competéncia Créditos Horas
Normati
vas
Modulos de Habilidades Essenciais

MO uc Relacionar-se socialmente de forma eficaz 2 20

HG013001 HG013001

MO uc Preparar-se para o emprego 2 20

HG013002 HG013002

MO ucC Usar a lingua Inglesa em situag¢Ges sociais, 2 20

HG023001 HG023001 pessoais e profissionais

MO uc Comunicar informagdo relacionada com o 2 20

HG023002 HG023002 trabalho em lingua Inglesa

MO uc Ler e responder materiais escritos na lingua 2 20

HG023003 HG023003 Inglesa

MO uc Produzir materiais escritos na lingua Inglesa 2 20

HG023004 HG023004

MO uc Interpretar o espaco fisico em 2-D 2 20

HG033001 HG033001

MO uc Resolver problemas e situa¢des do dia a dia 2 20

HG033002 HG033002 utilizando nimeros racionais

MO uc Interpretar e produzir enunciados orais de 2 20

HG043001 HG043001 caracter informativo-funcional

PN
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MO uc Interpretar e produzir textos escritos simples 2 20
HG043002 HG043002 informativo-funcionais de interesse
quotidiano, incluindo linguagens icdnicas
MO ucC Utilizar o computador pessoal para acesso a 2 20
HG053001 HG053001 informacgdo e comunicagdo
MO ucC Utilizar aplicacGes de interface grafico (GUI) 2 20
HG053002 HG053002 para produgdo de documentos, apresentagoes
e folhas de cdlculo simples
Total: 24 240
Mddulos de Habilidades Vocacionais Obrigatorias
uc Manter a area de trabalho segura e produtiva 3 30
MO EPI083001 EPI083001
uc Seleccionar, usar e cuidar de ferramentas 4 40
MO EPI083002 EPI1083002 manuais de engenharia
uc Seleccionar, usar e cuidar de ferramentas 4 60
MO EPI083003 EP1083003 elect.rlfas de engenharia e equipamentos de
medicdo
Cortar Materiais Usando o Processo de Corte 6 60
uc de Gas Oxi-combustivel
MO EPI083004 EPI1083004 Cortar materiais utilizando o processo de
corte a gas de Oxy-combustivel (corte manual)
uc Executar Soldagem/Juncdo Basica de Metais 10 100
MO EPI083005 Usando Soldadura de Arco Protegido (SMAW)
EPI083005 . .
e Processos de Soldagem por Oxi-combustivel
uc Remover, testar e encaixar baterias de 6 60
MO EPI083006 | Epjog3006 | automoveis
uc Inspeccionar e lubrificar um veiculo 8 80
MO EPI083007 EP1083007
uc Realizar uma inspec¢do em equipamentos de 7 70
MO EPI083008 EPI083008 elevagdo e recolher amostras de fluidos
uc Remover componentes de equipamentos de 6 60
MO EPI0B3009 | Epiog300g | elevacio
uc Desmantelar Componentes de Equipamento 10 100
MO EPI083010 EPI083010 de Elevagdo para Inspec¢des e Reparagdes
uc Instalar Componentes de Equipamento de 10 100
MO EPI083011 EPI083011 Elevacio
uc Executar um Servico a viatura / Maquina de 10 100
MO EPIOB3012Z | Epiog3n12 | Elevacdo
uc Experiéncia de Trabalho em Empresas 12 120
MO EPI083013 EPI083013
Total: 96 960
Moddulos de Habilidades Vocacionais Opcionais
N3do aplicavel
Total: 0 0
‘ Grupos alvo ‘ Pontos de saida




MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVACAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3

Individuos que tenham concluido com éxito a 102
Classe. Individuos interessados ou ja empregados
neste campo por um periodo minimo de 1 ano.

Desenvolvimento de Competéncias para realizar um
conjunto de actividades bdsicas associadas com o
servico de manutencdo, reparacdo e outros
relacionados com equipamentos de transporte e
elevacao,
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Métodos de Ensino

Actividades em oficina complementada com componente pratica de formacdo nas componentes tedricas
gue sustentam as habilidades e competéncias.

Esta qualificacdo é projectada para ser em regime de tempo integral.

Os interessados em actualizacGes e melhoria da formacao podem participar em mddulos individuais
selecionados para esta finalidade

Para os individuos empregados, o treino pode ser reconhecido através do uso de RPL (Recognition of
Prior Learning)

O programa deve também ser reconhecido através de ensino a distancia como uma forma importante de
educacdo para futuros desenvolvimentos.

Requisitos Educacionais

Instalagdes e | Oficina mecanica equipada com bancadas de trabalho, ferramentas e maquinas-
Equipamento ferramentas

Laboratério pratico para experiéncias em componentes de aprendizagem
Sala de aula equipada para usar a tecnologia da informacao, incluindo acesso a
Internet

Biblioteca com recursos relevantes para fins de referéncia.

Recursos Equipamentos, ferramentas e materiais relevantes para o programa, incluindo
ferramentas manuais, ferramentas eléctricas e equipamentos de medicdo
Equipamentos de proteccdo individual e equipamentos de seguranca, incluindo
sapatos de seguranca, macacdes, 6culos de protecdo, capacetes de soldagem e

6culos de seguranca.
Teoria e trabalho manuais para cada aluno
Acesso a Internet

Duragao Esta qualificacdo é oferecida por um periodo de 1280 horas nocionais ao longo
de 1 ano.

Estratégia de Avaliacao

Folha de Lista de Lista de Revista / Lista de
Avaliagdo / Critérios/ Critérios/ Diario de Critérios/
Ferramentas / Instrumentos Entrevista Entrevista Revista / Trabalho Estudo de
Estruturada Estruturada / Diario de Caso
Apresentagao Trabalho
Folha de Folha de Avaliagdo / Aval Escrita /
. marca marca / Aval Oralidade
Métodos Notas de
Entrevista
Escrita / Demonstraga Produto Desempenho | Actividades
. . Oralidade o ratico em grupo
Actividades P gu P
individuais
Tipo Titulo do Médulo Cr
Relacionar-se
Geral socialmente de forma 2
eficaz
Preparar-se ara o
Geral P P 2
emprego
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Geral

Usar a lingua Inglesa em
situagdes sociais,
pessoais e profissionais

Geral

Comunicar informacgao
relacionada com o
trabalho em lingua
Inglesa

Geral

Ler e responder
materiais escritos na
lingua Inglesa

Geral

Produzir materiais
escritos na lingua
Inglesa

Geral

Interpretar o espago
fisicoem 2-D

Geral

Resolver problemas e
situacbes do dia-a-dia
utilizando numeros
racionais

Geral

Interpretar e produzir
enunciados orais de
caracter  informativo-
funcional

Geral

Interpretar e produzir
textos escritos simples
informativo-funcionais
de interesse quotidiano,
incluindo linguagens
icénicas

Geral

Utilizar o computador
pessoal para acesso a
informacao e
comunicagao

Geral

Utilizar aplicagdes de
interface grafico (GUI)
para producao de
documentos,
apresentacdes e folhas
de célculo simples

Obrigatdrio

Manter a Area de
Trabalho Segura e
Produtiva

Obrigatdrio

Seleccionar, Usar e
Cuidar de Ferramentas
Manuais de Engenharia

Obrigatdrio

Seleccionar, Usar e
Cuidar de Ferramentas
Eléctricas de Engenharia
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e Equipamento de
Medigdo

Cortar Materiais Usando
Obrigatério | 0 Processo de Corte de 6
Gas Oxi-combustivel

Executar
Soldagem/Jungdo Basica
de Metais Usando
Obrigatério | Soldadura de Arco 10
Protegido (SMAW) e
Processos de Soldagem
por Oxi-combustivel

Remover, Testar,

o Encaixar e Prestar
Obrigatério R . 6
Servico de Bateriais

Automoveis

.. | Inspeccionar e Lubrificar
Obrigatério ) 8
um Veiculo

Conduzir uma Inspeccao
a Equipamentos de
Elevagdo e Retirar
Amostras de Fluidos

Obrigatdrio

Remover Componentes
Obrigatorio | de Equipamento de 6
Elevagao

Desmantelar
Componentes de
Equipamento de
Elevagdo para
Inspecgdes e
Reparagdes

Obrigatério 10

Instalar Componentes
Obrigatério | de Equipamento de 10
Elevacdo

Executar um Servigo a
Obrigatério | viatura / Maquina de 10
Elevacao

Experiéncia de Trabalho

12
em Empresas

Obrigatdrio

Semestre Titulo do Médulo

Modulos de Habilidades Essenciais

1 Relacionar-se socialmente de forma eficaz

2 Preparar-se para o emprego

e
P
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1 Usar a lingua Inglesa em situa¢Ges sociais, pessoais e profissionais
1 Comunicar informacao relacionada com o trabalho em lingua Inglesa
2 Ler e responder materiais escritos na lingua Inglesa
2 Produzir materiais escritos na lingua Inglesa
1 Interpretar o espaco fisico em 2-D
1 Resolver problemas e situagdes do dia a dia utilizando ndmeros racionais
1 Interpretar e produzir enunciados orais de character informativo-funcional
2 Interpretar e produzir textos escritos simples informativo-funcionais de interesse
guotidiano, incluindo linguagens icénicas
1 Utilizar o computador pessoal para acesso a informacdo e comunicacao
2 Utilizar aplicacbes de interface grafico (GUI) para producdo de documentos,

apresentagdes e folhas de calculo simples

Mddulos de Habilidades Vocacionais Obrigatorias

1 Manter a Area de Trabalho Segura e Produtiva

1 Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Manuais de Engenharia

1 Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Eléctricas de Engenharia e Equipamento de
Medicdo

1 Cortar Materiais Usando o Processo de Corte de Gas Oxi-combustivel

1 Executar Soldagem/Jungdo Basica de Metais Usando Soldadura de Arco Protegido
(SMAW) e Processos de Soldagem por Oxi-combustivel

1 Remover, Testar, Encaixar e Prestar Servico de Bateriais Automdveis

1 Inspeccionar e Lubrificar um Veiculo

1 Conduzir uma Inspecc¢ao a Equipamentos de Elevacdo e Retirar Amostras de Fluidos

2 Remover Componentes de Equipamento de Elevagao

2 Desmantelar Componentes de Equipamento de Elevacdo para Inspecc¢des e Reparagdes

2 Instalar Componentes de Equipamento de Elevacdo

2 Executar um Servico a viatura / Maquina de Elevacio

2 Experiéncia de Trabalho em Empresas

//g:‘é;)\\\
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Moddulos de Habilidades Vocacionais Opcionais

N3ao aplicavel

3. Modulos de habilidades Essenciais

Lista de médulos de habilidades essenciais

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9

3.10

3.11

3.12

Relacionar-se socialmente de forma eficaz

Preparar-se para o emprego

Usar a lingua Inglesa em situacGes sociais, pessoais e profissionais

Comunicar informacao relacionada com o trabalho em lingua Inglesa

Ler e responder materiais escritos na lingua Inglesa

Produzir materiais escritos na lingua Inglesa

Interpretar o espaco fisico em 2-D

Resolver problemas e situacdes do dia-a-dia utilizando niumeros racionais

Interpretar e produzir enunciados orais de cardacter informativo-funcional

Interpretar e produzir textos escritos simples informativo-funcionais de interesse quotidiano,
incluindo linguagens icdnicas

Utilizar o computador pessoal para acesso a informacdo e comunicacao

Utilizar aplicacGes de interface gréfico (GUI) para producdo de documentos, apresentacoes e

folhas de célculo simples

4. Moddulos de Habilidades Vocacionais Obrigatérias

Lista de Contetudo

Mecanica de Transporte e Eleva¢do 1 — Nivel 3

4.1
4.2
4.3

4.4
4.5

13 |
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Manter a Area de Trabalho Segura e Produtiva

Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Manuais de Engenharia

Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Eléctricas de Engenharia e Equipamento de
Medicao

Cortar Materiais Usando o Processo de Corte de Gas Oxi-combustivel

Executar Soldagem/Juncdo Basica de Metais Usando Soldadura de Arco Protegido (SMAW) e
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Processos de Soldagem por Oxi-combustivel
4.6 Remover, Testar, Encaixar e Prestar Servico de Bateriais Automodveis
4.7 Inspeccionar e Lubrificar um Veiculo
4.8 Conduzir uma Inspeccdo a Equipamentos de Elevacao e Retirar Amostras de Fluidos
49 Remover Componentes de Equipamento de Elevagdo
4.10 Desmantelar Componentes de Equipamento de Elevacao para Inspeccdes e Reparagdes
4.11 Instalar Componentes de Equipamento de Elevacao
4.12 Executar um Servico a viatura / Maquina de Elevacio
4.13 Experiéncia de Trabalho em Empresas
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3.1 UCHGO013001 Relacionar-se socialmente de forma eficaz

Registo de Unidade de Competéncia

Titulo da Unidade de Competéncia

Relacionar-se socialmente de forma eficaz

Descrigao da Unidade de Competéncia:
No fim deste mddulo, o candidato deve ser capaz de encontrar as formas mais eficazes de concretizar os
objectivos pessoais e das equipas em que esta envolvido, através de um relacionamento sao com os
outros, utilizando escuta activa, comunicagao assertiva, procura de complementaridade de papéis e
estabelecimento de relagdes em que todos ganham.

Codigo: UC HG013001 Nivel do QNQP: 3

Campo: Habilidades Genéricas Sub Campo: Habilidades para a vida

Data de Registo:

Data de Revisdo do Registo: ‘

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

1. Fortalecer a
auto-estima e
respeito  pelas
opinides dos
outros

Consegue identificar os factores de
motivacdo pessoal e os factores que
motivam as outras pessoas.

Percebe como as suas caracteristicas
pessoais sdo diferentes das caracteristicas
das outras pessoas, no que se refere aos
tipos de atitude no trabalho.

Valoriza as suas caracteristicas pessoais e
dos outros e tira partido das mesmas no
contexto do trabalho.

Evidéncias Requeridas

Evidéncia escrita/oral
Evidéncia escrita e oral de que o candidato:

Preenche o instrumento de
autoconhecimento e os comportamentos
seus e dos outros que lhe geram satisfacao;
Analisa e discute as diferencas pessoais e a
sua relevancia no contexto profissional e
contexto social;

Analisa e discute como as suas fraquezas
podem ser complementadas com as forgas
dos outros;

Elabora um plano de desenvolvimento para
colmatar as suas fraquezas; e

Explica aos outros qual o seu valor como
pessoa em fun¢do das suas caracteristicas
pessoais e histdria profissional e social.

Contexto social: familia, amigos,
grupos de interesse comum,
vizinhos, etc.

Contexto profissional: entrevista
para emprego, relacionamento
na area/equipa de trabalho.

2.Escutar
activamente

Actua com empatia, mostrando interesse
pela pessoa, suas emogdes e sentimentos.

Nao interrompe a mensagem do outro,
mantendo uma atitude explicita de suporte
e empatia, utilizando sinais ndo verbais,
como o contacto visual, sorriso ou gestos

Contexto social: familia, amigos,
grupos de interesse comum,
vizinhos.

Contexto da formacao: aulas,
trabalhos de grupo,

= PIREP ,/
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

de concordancia.

c) N3do interrompe a mensagem do outro,
mantendo uma atitude explicita de suporte
e empatia, utilizando sinais ndo verbais,
como o contacto visual, sorriso ou gestos
de concordancia.

d) Coloca questBes para identificar as
necessidades, interesses, objectivos e
sentimentos do interlocutor e reformula a
mensagem para garantir que ela foi bem
compreendida por si préprio.

e) Solicita feedback, incentiva a
imediata e a colocagdo de duvidas.

resposta

Evidéncias Requeridas

Demonstragcdo/Dramatizacéo

Simulacdo, dramatizacdes ou apenas por
observacdo do comportamento do candidato
durante as actividades lectivas e de avaliacdo, o
candidato demonstra ter escuta activa, de
acordo com uma lista de verificacdo para os
critérios de desempenho referidos.

apresentacoes, simulagoes,
dramatizacgdes.

Contexto profissional: Entrevista
para emprego, relacionamento
na area/equipa de trabalho,
negociacdes (clientes interno e
externo).

3.Comunicar
assertivamente

a) Explica o conteudo do seu ponto de vista,
guem, como e quando vai ser afectado pela
sua ideia, revelando sem hesitagdo onde
estd menos claro no seu proprio
pensamento.

b) D& exemplos do que propde, mesmo sendo
hipotéticos ou metafdricos.

c) Procura ligar a sua mensagem as
mensagens do outro, de forma a facilitar a
sua compreensdo pelo outro.

d) Ajuda o outro a perceber como o seu
raciocinio estd construido através dos
dados e observagGes que estdo na base do
raciocinio e colocando perguntas de uma
forma que ndo induza as respostas ou que
provoque comportamentos defensivos.

e) Demonstra uma boa linguagem corporal
durante uma conversa ou numa situagdo
em que é alvo de criticas ou mensagens
emocionalmente fortes.

Evidéncias Requeridas

Demonstracdo/Dramatizacdo

Através de simula¢Oes, dramatizagtes ou
apenas por observac¢dao do comportamento do
candidato durante as actividades lectivas e de
avalia¢do, o candidato demonstra ter

Contexto social: familia, amigos,
grupos de interesse comum,
vizinhos.

Contexto da formacdo: aulas,
trabalhos de grupo,
apresentacoes, simulagoes,
dramatizagdes.

Contexto profissional: Entrevista
para emprego, relacionamento
na area/equipa de trabalho,
negociagdes (clientes interno e
externo).
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

comunicagdo assertiva, de acordo com uma
lista de verificagdo para os critérios de
desempenho referidos.

4.Trabalhar em
equipa e liderar
equipas

a) Percebe as fases necessdrias para a
formacdo da equipa e os comportamentos
tipicos interpessoais e comportamentos
tipicos do grupo, durante essas fases e
consegue identificar em que fase o grupo
se encontra e que tipo de apoio necessita
para evoluir para outra fase.

b) Define papéis formais e informais para os
membros da equipa, em funcdo da tarefa a
executar e distribui as tarefas de acordo
com os papéis formais e informais.

c) Gere os conflitos do grupo e aproveita os
conflitos para clarificar papéis.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias escritas, orais,
simulagcdo/dramatizacéo

o Explica como a equipa se vai construindo
ao longo das fases, ilustrando a
explicagdo com exemplos praticos;

o Com base nos objectivos de uma tarefa,
define os papéis, formais e informais,
para cada um dos membros de uma
equipa de trabalho; e

e Apds a realizagdo da tarefa, apresenta e
discute a importancia dos papéis
informais no funcionamento da equipa,
mostrando como os membros da equipa
desempenharam estes papéis.

Simulagdo/dramatizacgdo:
Numa situagdo programada de conflito é
utilizando um roteiro pré-definido, gere o
conflito presente com vista a solu¢do e discute,
apos o alcance da solucgdo, quais foram os
papéis dos varios membros da equipa que
tiveram de ser reajustados.

Contexto social: familia, amigos,
grupos de interesse comum,
vizinhos.

Contexto da formacdo: aulas,
trabalhos de grupo,
apresentacoes, simulagoes,
dramatizacdes.

Contexto profissional: Entrevista
para emprego, relacionamento
na area/equipa de trabalho,
negociagdes (clientes interno e
externo).

5.Estabelecer
relagbes em que
todos ganham

a) Obtém informagdo sobre os interesses e
objectivos das partes, identificando os
interesses comuns e divergentes.

b) Define formas possiveis para estabelecer o
acordo e limites da negocia¢do, analisando
qguem detém mais poder negocial.

c) Explora opgOes em que ambas partes saiam
a ganhar e consegue chegar a um acordo
satisfatorio para todas as partes.

Contexto social: familia, amigos,
grupos de interesse comum,
vizinhos.

Contexto profissional: Entrevista
para emprego, relacionamento
na area/equipa de trabalho,
negociagdes (clientes interno e
externo).
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

Evidéncias Requeridas

Simulagdo/dramatizagdo:

Evidéncias, através de uma
simulagdo/dramatizagdo em grupo, de que o
candidato:

« Demonstra os critérios de desempenho
para preparar um encontro de
negocia¢do de acordo com uma lista de
verificacdo; e

« Demonstra os critérios de desempenho
para dirigir uma reunido de negociacdo
de acordo com uma lista de verificagdo.
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3.2

UC HG013002 Preparar-se para o emprego

Registo de Unidade de Competéncia

Titulo da Unidade de Competéncia \ Preparar-se para o emprego

Descri¢ao da Unidade de Competéncia:
No fim deste mddulo, o candidato deve ser capaz de compreender melhor o papel na organizagao, os
objectivos do seu trabalho e garantir uma boa planificacdo e gestdo pessoal do tempo, de forma a atingir
o0 maximo de produtividade e qualidade no seu trabalho pessoal, bem como preparar-se para novos
desafios profissionais através da candidatura a emprego e conhecimento das técnicas de tomada de

decisdes.
Codigo: UC HG013002 Nivel do QNQP: 3
Campo: Habilidades Genéricas Sub Campo: Habilidades para a vida

Data de Registo:

Data de Revisdo do Registo: |

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

2. Compreender o
seu papel na
organizagao

a) Identifica a sua d4rea de trabalho e a sua
ligacdo com as outras dreas da organizagao,
através de um diagrama.

b) Consegue definir as varias actividades da sua
area.

c) Descreve a sua actividade e percebe a sua
importancia.

Evidéncias Requeridas

Evidéncia escrita/oral
Evidéncias escrita e orais de que o candidato:

o Identifica a sua area de trabalho e as areas
com que esta se relaciona, desenhando num
modelo pré-definido, as ligagGes sequenciais
entre as mesmas através da informagdo ou
produtos que s3do fornecidos por uma
actividade a outra; e

o« Descreve em detalhe a sua actividade,
destacando as actividades que mais
contribuem para os objectivos da
organizagao.

Contexto profissional:
contribuicdo na concretizagdo
missdo, objectivos e visdao
organizacionais.

6. Planificar e | a) Identifica todas as tarefas relacionadas com o | Contexto social: planificacdo e
gerir o tempo de trabalho individual e classifica as prioridades | gestdo das actividades
trabalho para as tarefas. familiares, de lazer.

b) Mede e gere o tempo necessario para
completar cada tarefa e o periodo do dia e do | Contexto da formacao:
més ideal para a mesma. planificacdo e gestdo das
c) Prioriza, na sua agenda, a execucdo das tarefas | actividades lectivas.
e demonstra reservar tempo para tarefas nao
previstas e mantém a sua agenda actualizada e | Contexto profissional:
organizada; planificacdo e gestdo das
d) Identifica razdes e implicacbes para ser | actividades laborais.
pontual e cumprir com os prazos estabelecidos
e possiveis motivos para ndo cumprir os prazos
N
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

ou nao ser pontual.
e) Anota e organiza em tempo util a informacao.

Evidéncias Requeridas

Evidéncia escrita/oral
Evidéncias escrita que o candidato:

« Descreve as tarefas que executa.

o Classifica as tarefas de acordo com uma
matriz de importancia e urgéncia.

e Preenche a sua agenda de acordo com os
tempos de execucgdo, o periodo ideal para a
realizacdo das tarefas e as reservas de
tempo para tarefas ndo previstas.

o Elabora a sintese de um encontro ou de uma
exposicao.

7.Candidatar-se a
um emprego

a) Elabora o CV em fung¢do da vaga de trabalho
apresentado por diferentes meios.

b) Prepara-se adequadamente para uma
entrevista de trabalho, questionando-se sobre
os aspectos-chave com que se deve
preocupar.

c) Realiza com sucesso uma entrevista de
trabalho.

Evidéncias Requeridas

Evidéncia escrita/oral

Evidéncias escritas de que o candidato elabora, por
escrito, o seu CV em fungao de um anuncio num
jornal ou relato de uma conversa.
Simulagdo/Dramatizacéo

Evidéncias através de simulacdo/dramatizacdo:

e Preparagcdo de uma entrevista em que o
candidato se questiona sobre quais os
aspectos-chave com que se deve preocupar

o Realizacdo de uma entrevista onde o
candidato demonstra, de acordo com uma
grelha de observacdao e comparagao, ter as
respostas adequadas, manifestando também
autoconfiancga, clareza de objectivos, escuta
activa e comunicagdo assertiva.

Contexto profissional:
elaboracdo de um CV e
entrevista para emprego.

8.Definir o
problema e os
objectivos a

atingir e avaliar
e ponderar as
alternativas

d) Recolhe informagdes que lhe permitem definir
com clareza o problema a resolver.

e) Caracteriza o problema, identificando seus
sintomas e causas.

f) Identifica as alternativas possiveis para a
solugcdo do problema e selecciona a melhor de
acordo com os beneficios esperados e os
custos da sua implementacao.

Evidéncias Requeridas

Contexto social: resolugdo de
conflitos na familia, amigos,
grupos de interesse comum,
vizinhos.

Contexto da formagao: aulas
(exercicios e avaliagdes)

Contexto profissional: area ou
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

Evidéncia escrita/oral
Evidéncias escritas e orais de que o candidato:

Perante um problema concreto descrito
num estudo de caso, consegue separar a
informacao fundamental da acessoéria.
Perante um problema concreto, descrito
num estudo de caso, consegue caracterizar o
problema e os seus sintomas, num modelo
de arvore de problemas, separando causas
principais e causas secundarias.

Em funcdo de um caso apresentado, elabora
uma lista de alternativas, identificando os
seus beneficios e custos e os actores
afectados positiva ou negativamente pela
alternativa, de acordo com um modelo pré-
definido.

equipa de trabalho,
negociagoes (clientes interno
e externo)
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Registo de Unidade de Competéncia

UC HG023001 Usar a lingua Inglesa em situagoes sociais, pessoais e profissionais

Titulo da Unidade de
Competéncia

Usar a lingua Inglesa em situagdes sociais, pessoais e profissionais

Descri¢ao da Unidade de Competéncia:
O candidato adquire competéncias de linguagem, a um nivel elementar, requeridas para comunicar em
lingua Inglesa de acordo com as necessidades pessoais e profissionais.

Cadigo:

UC HG023001

Nivel do QNQP: 3

Campo:

Habilidades Genéricas

Sub Campo:

Inglés

Data de registo:

| Data de Revis3o do Registo: |

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

1.Cumprimentar e
apresentar-se a

Pergunta o nome a outro e dizer o seu nhome
e apelido.

outras pessoas | b) Apresenta-se e cumprimenta outros formal e
formal e informalmente.
informalmente c) Usa expressoes corteses.

Cumprimentar e apresenta-se
numa variedade de ambientes,
formal e informal, na sala de
aulas, e em situagoes sociais e
profissionais.

Evidéncias Requeridas

O candidato deve demonstrar uma compreensao
e habilidade de usar apropriadamente formas de
se apresentar e despedir, de cumprimentar e
expressar num ambiente social e profissional.

Formal: profissional, local de
trabalho, sala de aula.

Informar: ocasides sociais com
amigos.

2.Interagir com
outros, partilhar
e pedir
informacgao

a) Partilha e solicita informacao.

b) Comunica necessidades e desejos pessoais.

c) Conduz uma conversagao simples.

d) Pergunta e diz onde alguém ou alguma coisa
esta localizada.

e) ldentifica partes de um edificio.

Troca de informagdo numa
variedade de ambientes.

Partilha e solicitacdo de
informacao: oral, escrita, cara a
cara, por telefone

Evidéncias Requeridas

O candidato deve demonstrar compreensao e
habilidade para comunicar claramente e
concisamente informagdo usando linguagem
apropriada num ambiente profissional

3.Preencher a) Preenche formularios que requerem | Um gama completa de
formularios que informacdo pessoal. formularios que requerem
requerem b) Escreve paragrafos curtos sobre si préprio, a | informagdo simples pessoal e
informacdo escola e o local de trabalho. profissional.
pessoal e Evidéncias Requeridas
profissional O candidato deve demonstrar uma compreens3o | Paragrafos curtos usando
e habilidades para preencher formularios e informacdo contida dos
escrever paragrafos curtos usando gramatica e formularios.
pontuacdo apropriadas.
Formularios: hotel, emigracao,
outros relacionados com a area
vocacional.
&
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3.4 UCHGO023002 Comunicar informagao relacionada com o trabalho, em lingua Inglesa

Registo da Unidade de Competéncia

Titulo da Unidade de
Competéncia

Comunicar informacgao relacionada com o trabalho, em lingua Inglesa

Descri¢ao da Unidade de Competéncia:
O candidato adquire competéncias de linguagem, a um nivel elementar, requeridas para solicitar e
providenciar informacao relacionada com o trabalho.

Cadigo:

UC HG023002

Nivel do QNQP:

3

Campo:

Habilidades Genéricas

Sub Campo:

Inglés

Data de Registo:

Data de Revis3o do Registo: |

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

1. Trocar opinides
e relatar factos
relacionados
com o trabalho

Faz afirmacbes e requerimentos simples
relacionados com o seu préprio trabalho.
Faz perguntas e da repostas sobre o seu
trabalho e o de outros.

c) Realiza e participa em conversacdes de
trabalho simples.

b)

Tipos de comunicacdo:
comunicacdo falada que
combina conteudos factuais
com factos afirmados
claramente, pontos de vista ou
sentimentos.

Evidéncias Requeridas

O candidato deve demonstrar a habilidade de
manter uma interaccdo profissional simples de
acordo com os critérios de desempenho e os
contextos de aplicagao.

Nivel de dificuldade: todo o
vocabulario sera familiar ao
candidate; a comunicagdo tera
uma estrutura simples.

Grau de detalhe: contendo
varios items de informagao.

2. Preparar-se para | a) ldentifica objectivo do comunicado oral. Tipos de comunicados orais
usar lingua | b) Identifica o contexto do comunicado. incluem:
Inglesa c) Identifica  definicbes e  significados | ¢  Andncios e instrugdes.
oralmente em especializados. e Aulas.
conteudos Evidéncias Requeridas e  Apresentagdes.
vocacionais O candidato deve demonstrar habilidade de e Noticiarios.
especificos num | identificar tipos diferentes de comunicados. e Debates e discussoes.
cenario e  Conversacdes telefénicas.
relacionado com e  Entrevistas para emprego.
o trabalho
3. Usar lingua | e Usa estrutura retdrica apropriada. O contexto de aplicacao deste
Inglesa e Usa pronunciacdo compreensivel. elemento de competéncia esta
oralmente num | e Usa dicas njo verbais apropriadas. expresso completamente nos
cenario e Usa estratégias apropriadas de interagir | Critérios de desempenho
relacionado com com os outros para atingir resultados no
o trabalho local de trabalho.
Evidéncias Requeridas

O candidato deve mostrar habilidade de

discutir e fazer apresentac¢des sobre tdpicos

gue lhe sdo familiares.

N r
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3.5 UC HG023003 Ler e responder a materiais escritos na lingua Inglesa

Registo de Unidade de Competéncia

Titulo da Unidade de Competéncia \ Ler e responder a materiais escritos na lingua Inglesa

Descri¢ao da Unidade de Competéncia:
O candidato adquire competéncias de linguagem, a um nivel elementar, requeridos para compreender
anuncios, instrucoes escritas e outros materiais escritos relacionados com a sua profissao.

Codigo: | UC HG023003

Nivel do QNQP: 3

Campo: | Habilidades Genéricas

Sub Campo: Inglés

Data de Registo:

|

Data de Revis3o do Registo: |

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho Contextos de Aplicagao

1. Preparar-se para

a) Identifica o objectivo de textos.

Distincdo de caracteristicas

ler textos | b) Identifica o contexto de textos. numa variedade de formas

vocacionais c) Identifica definicbes e significados | literarias

especificos na especializados.

lingua Inglesa Evidéncias Requeridas Especializado: relacionado
O candidato deve demonstrar habilidade de com a drea vocacional
identificar diferentes tipos de géneros de leitura.

2. Ler e seguir| a) “Skim” e “Scan” textos. O contexto de aplicacdo

textos simples | b) Lé para extrair os pontos e ideias principais. deste elemento de

da area | c) Lé paraencontrar detalhes relevantes. competéncia esta

vocacional d) Usa o conhecimento de vocabuldrio, | completamente expresso

especifica gramadtica e estrutura do texto para | nos critérios de

escritos em interpretar o significado. desempenho.

lingua Inglesa

e) Interpreta diagramas, graficos e textos usando
imagens visuais.

Evidéncias Requeridas

tarefa.

O candidato deve demonstrar uma compreensao
providenciando as respostas apropriadas a cada

S
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3.6 UCHGO023004 Produzir materiais escritos na lingua Inglesa

Registo de Unidade de Competéncia

Titulo da Unidade de Competéncia \ Produzir materiais escritos na lingua Inglesa

Descri¢ao da Unidade de Competéncia:
O candidato adquire competéncias de linguagem, a um nivel elementar, requeridas para compreender e
escrever materiais relacionados com a sua profissao.

Codigo: | UC HG023004 Nivel do QNQP: 3

Campo: | Habilidades Genéricas Sub Campo: Inglés

Data de Registo:

Data de Revisdo do Registo: \

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

3.Preparar-se para
produzir textos
vocacionais
especificos
escritos na
lingua Inglesa

a) ldentifica o objectivo de textos.

b) Identifica o contexto de textos.

c) Identifica definicbes e significados
especializados.

Evidéncias Requeridas

O candidato deve demonstrar habilidade de
identificar diferentes tipos escrita na sua area
vocacional.

Distincdo entre caracteristicas
de uma variedade de formas
literarias.

Especializado: relacionado
com a sua area vocacional.

9.Escrever textos

a) Usa o “layout” apropriado.

Producdo de uma variedade

da area | b) Usa a estrutura retdrica apropriada. de textos simples
vocacional c) Organiza as fases de textos. relacionados com a area
especifica d) Usa instrumentos coesivos apropriados. profissional:

e) Usa vocabulario e gramatica, apropriados. = Descrigoes

f) Usa ortografia e pontuagdo padrao. = Narrativas

Evidéncias Requeridas = Relatérios

Os candidatos devem demonstrar habilidade de * Cartas

produzir uma variedade de textos especificos da

sua area vocacional.

=5 - PIREP 3
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UC HG033001 Interpretar o espago fisico em 2-

Registo de Unidade de Competéncia

Titulo da Unidade de Competéncia

‘ Interpretar o espago fisicoem 2-D

Descrigao da Unidade de Competéncia:
O candidato mede e calcula quantidades fisicas (comprimento, massa, capacidade, tempo, temperatura,
perimetros e areas de figuras de 2 dimensdes), utiliza diferentes sistemas de coordenadas usados no dia-

a-dia.
Cdédigo: | UC HG033001 Nivel do QNQP: 3
Campo: | Habilidades Genéricas Sub Campo: Matematica

Data de Registo:

| Data de Revis3o do Registo: |

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

1.Fazer medicbes

a) Estima comprimentos,
tempos e temperaturas.

b) Mede comprimentos,
tempos e temperaturas.

c) Converte unidades dadas
pedidas.

d) Efectua cdlculos utilizando diferentes unidades
do mesmo sistema de medigdo.

massas, capacidades,

massas, capacidades,

para unidades

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral

Evidéncia pratica e escrita de que o candidato é
capaz de estimar e de medir massas, capacidades,
tempos e temperaturas como o descrito nos
critérios de desempenho a) e b).

Para mostrar a evidéncia, o candidato deve fazer
uma estimativa das medidas requeridas em cada
objecto e deve apresentar o resultado de duas
medicdes usando cada um dos instrumentos
indicados no Contexto de Aplicacdo

Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia escrita
de que o candidato é capaz de converter unidades
de medigdo e de efectuar calculos com medidas
dadas em diferentes unidades. Para mostrar a
evidéncia, deve fazer, em cada subsistema, 5
conversées de multiplos para submultiplos e vice-
versa.

Para o Critério de Desempenho d): Evidéncia escrita
de que o candidato é capaz de adicionar, subtrair,
multiplicar e dividir valores dados em diferentes
unidades de medigao.

Sistema Internacional de
Medicao.

Instrumentos de medicdo:
régua, fita métrica,
termdémetro, balanca de
cozinha, “litro” e reldgio.

Operagdes basicas entre
numeros racionais dados na
forma decimal.

2.Utilizar a) Da exemplos de diversos sistemas de | Sistemas de coordenadas
diferentes coordenadas usados no dia-a-dia (enderecgos | usados no pais: sistema de
sistemas de fisicos e electrénicos, salas de cinema, | identificagdo individual,
/"\~
//Q}‘CB) R % "




MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVACAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3

AN
/( o i\\
TSN
<_ PIREP >
G = = //
\\\ i

N~

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

coordenadas
usados no dia-a-
dia

matriculas de registo de automoveis, etc.).

b) Identifica e explica o significado de cada uma
das coordenadas de varios sistemas de
coordenadas.

c) Utiliza o sistema cartesiano ortogonal.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral

Evidéncia pratica e escrita de que o candidato
reconhece diferentes sistemas de coordenadas
usados no dia-a-dia (descritos no Contexto de
Aplicacdo) e explica o objectivo e o funcionamento
de cada um, como indicado nos Critérios de
Desempenho a) e b).

Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia oral e
escrita de que o candidato, usando o sistema
Cartesiano Ortogonal, é capaz de indicar as
coordenadas de 10 pontos dados graficamente e
de que é capaz de representar graficamente 10
pontos dados através das suas coordenadas.

sistema de registo de
automoveis, varios sistemas
de enderecos electrdnicos,
etc.

Papel quadriculado, régua e
esquadro.

Sistema cartesiano
ortogonal.

3.Calcular
perimetros e
areas de figuras

a) Estima e mede perimetros de figuras.
b) Calcula o perimetro de figuras geométricas.
c) Estima e calcula areas de figuras planas.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral

Para os Critérios de Desempenho a) e b): Evidéncia
pratica e escrita de que o candidato é capaz de
estimar, medir e calcular o perimetro de figuras
geométricas (tridngulos, trapézios, paralelogramos,
rectangulos e circunferéncias) e de figuras sem
forma regular. Para tal, devera fornecer resultados
em 3 exemplos de cada tipo de figura.

Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia pratica
e escrita de que o candidato estima e calcula a area
de tridngulos, trapézios, paralelogramos e
circunferéncias; evidéncia pratica e escrita de que o
candidato é capaz de calcular a drea de figuras com
forma irregular, aproximando-as aquelas figuras
geométricas e usando as férmulas conhecidas.

Régua e fita métrica.

Triangulos, trapézios,
paralelogramos,
rectangulos e
circunferéncias.

Formulas para calcular a
area das figuras
geométricas envolvidas.
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Registo de Unidade de Competéncia

UC HG033002 Resolver problemas e situagdes do dia-a-dia, utilizando nimeros racionais

Titulo da Unidade de
Competéncia

Resolver problemas e situa¢6es do dia-a-dia, utilizando nimeros racionais

Descri¢ao da Unidade de Competéncia:
O candidato resolve problemas do dia-a-dia que envolvam grandezas directa e inversamente
proporcionais, percentagens e tabelas de cambios.

Cadigo:

UC HG033002

Nivel do QNQP:

3

Campo:

Habilidades Genéricas

Sub Campo:

Matematica

Data de Registo:

Data de Revisdo do Registo: \

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

1. Efectuar cdlculos | a) Efectua calculos (adicionar, subtrair, | Exemplos do dia-a-dia, em que
com numeros multiplicar e dividir) com nimeros inteiros e | as quantidades envolvidas sdo
racionais decimais simples (usar apenas décimas, | dadas por niUmeros racionais,

centésimas ou milésimas). como por exemplo:
b) Efectua cdlculos (adicionar, subtrair, - Recipientes contendo 0,5 |
multiplicar e dividir) com nlimeros racionais ou 1,5 | de agua.
na forma fraccionaria. - Precos de produtos
c) Interpreta o efeito produzido pela aplicacdo envolvendo céntimos.
dos fraccionarios como operadores (calcula - Informacao sobre
1/2 de..., 1/3 de..., 1/4 de...). guantidades de
d) Calcula com a maquina de calcular o valor de medicamentos a tomar
expressées numéricas envolvendo numeros (1/2, %, etc.).
racionais.
Evidéncias Requeridas Madquina de calcular.
Evidéncias por escrito/oral
Para os Critérios de Desempenho a) e b): Situagdes do dia-a-dia, como
Evidéncia escrita de que o candidato calcula o por exemplo, “Conta de
valor numérico de expressdes numéricas refei¢Bes de clientes num
envolvendo nimeros racionais na forma decimal | restaurante”.
e na forma fraccionéria, com o mesmo
denominador e com numeradores diferentes. Receitas de culindria
Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia envolvendo nimeros racionais
escrita de que o candidato resolve problemas dados na forma fraccionaria e
simples, utilizando fraccionarios como na forma decimal
operadores, em questdes relacionadas com Tabelas de precos envolvendo
populacao, producao e volume de vendas em decimais.
empresas. Facturas.
Para o Critério de Desempenho d): Evidéncia Contas de clientes.
pratica de que o candidato é capaz de utilizar
correctamente a maquina de calcular, para
adicionar, subtrair, multiplicar e dividir nimeros
racionais dados na forma fraccionaria e na
forma decimal.

2. Resolver a) Distingue proporcionalidade directa de | Exemplos do dia-a-dia de

problemas proporcionalidade inversa. situagBes com grandezas
N
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

envolvendo b) Resolve situacGes problematicas | proporcionais:
proporg¢des representadas por meio duma proporgao. e “Confeccao de bebidas e
c) Interpreta desenhos a escala, mapas e de xaropes usando
plantas. proporcionalmente, agua e
d) Esboga plantas e mapas de locais concretos, produto concentrado”.
seguindo instrucdes dadas. e “Manuseamento de
Evidéncias Requeridas produtos quimicos que

Evidéncias por escrito/oral devem ser misturados

Para o Critério de Desempenho a): Evidéncia proporcionalmente”.

escrita e oral de que o candidato distingue e “Subsidios a receber,

proporcionalidade directa de proporcionalidade directamente

inversa, quer em situacdes dadas por meio de proporcionais ao agregado

valores numéricos, quer dadas na forma de familiar”.

graficos. e “Subsidios a  receber,

Para o Critério de Desempenho b): Evidéncia inversamente

escrita de que o candidato é capaz de resolver proporcionais ao numero

problemas do dia-a-dia que envolvam grandezas de faltas injustificadas

proporcionais, particularmente relacionados cometidas”.

com confecgdo de alimentos ou de produtos Mapas diversos: de

quimicos de utilidade diaria. Mocambique, de diferentes

Evidéncia pratica e escrita de que o candidato € | regides do pais e de outros

capaz de resolver problemas relacionados com a | paises ou regides.

utilizagdo de escalas em mapas e plantas, coma | Régua e/ou esquadro,

ampliacdo e reducdo de figuras, de acordo com | transferidor e compasso.

o descrito nos Critérios de Desempenho c) e d). | Fotografias de pavimentos ou
paredes com mosaicos ou
azulejos.

3. Resolver a) Interpreta o conceito de percentagem. Informagdes do dia-a-dia,
problemas b) Calcula percentagens. retiradas de jornais, relatorios
envolvendo c) Resolve problemas do dia-a-dia envolvendo ou outros documentos oficiais
percentagens percentagens, indicando claramente a do pais.

resposta aos mesmos.
Evidéncias Requeridas Régua e/ou esquadro e

Evidéncias por escrito/oral compasso.

Para os Critérios de Desempenho a) e b):

Evidéncia oral e escrita de que o candidato é Canetas ou lapis de varias

capaz de explicar o significado das expressoes cores

“por cento” e “percentagem”, de que é capaz de

representar nimeros racionais por meio de Maquina de calcular.

percentagens (e vice-versa) e de que é capaz de

calcular e representar graficamente, Relatdrios sobre

percentagens. desenvolvimento humano no

Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia Pais.

escrita de que o candidato é capaz de resolver

problemas envolvendo percentagens, Relatdrios oficiais,

relacionados com crescimento de populagdes, particularmente das dreas da

ocorréncia/prevaléncia de doencas, aumento e saude e da agricultura,
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

baixa de pregos, taxas de juros, impostos e
salarios.

relacionados com epidemias,
pragas, etc.

Tabelas de impostos a vigorar
no pais.

Informacdo da Banca sobre
taxas aplicadas.

Tabelas de precos praticados no
comércio em geral.

4.0perar com
diferentes
moedas: metical,
rand, délar

americano e euro.

a) Calcula, por escrito, o valor em meticais, de
valores dados em rands, délares americanos
e euros utilizando uma tabela de cambios
dada.

b) Calcula, por escrito, o valor em rands, délares
americanos e euros de quantias dadas em
meticais, utilizando uma tabela de cambios
dada.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral

a) e b) Evidéncia completamente descrita nos
“Critérios de Desempenho”, usando tabelas de
cambios fornecidas por Bancos no pais.

Tabelas de cdmbios usadas no
pais.
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Registo de Unidade de Competéncia

UC HG043001 Interpretar e produzir enunciados orais de caracter informativo - funcional

Titulo da Unidade de
Competéncia

Interpretar e produzir enunciados orais de caracter informativo - funcional

Descri¢ao da Unidade de Competéncia:
Nesta unidade o candidato adquire a competéncia de seleccionar informacgdo relevante de um texto oral.
O candidato participa num debate ora apresentando os seus pontos de vista e ideias ora interpelando os
demais intervenientes, usando adequadamente linguagem corporal, entoagao, ritmo, tom, pausas, para
sublinhar as suas intervengdes, tendo em conta a audiéncia e o seu papel no debate,

Cadigo:

UC HG043001

Nivel do QNQP: 3

Campo:

Habilidades Genéricas

Sub Campo:

Portugués

Data de Registo:

‘ Data de Revis3o do Registo: |

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

1.Retirar ideias
principais de
discursos ouvidos

a) Ouvido um texto jornalistico, indica
ocorréncia, data, intervenientes, local do
acontecimento.

b) Ouvida uma conferéncia, intervencdo num
debate, discurso, identifica o tema principal
e as ideias mais relevantes.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral

a) Evidéncia oral: dado um texto de natureza
jornalistica, o candidato indica alguns
elementos como local, momento,
intervenientes, ocorréncia.

b) Evidéncia oral: o candidato indica as ideias
principais de 1 texto oral de natureza
informativa.

Noticias e reportagens da
imprensa lida ou gravacdo de a
partir da radio e TV, a partir
das quais se possa identificar
os elementos pedidos nos
critérios de desempenho.

Gravag0es de conferéncias,
discursos, uma intervengao
num debate.

2. ldentificar as
ideias  principais
de um texto
escrito

a) Selecciona a ideia principal de cada
paragrafo de um texto.

b) Selecciona a ideia principal de um texto.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral

Dado um texto informativo e um oficio, o
candidato identifica a ideia principal de cada um
dos textos.

Textos de caracter informativo
como reportagens, noticias,
cartas e oficios.

3. Contribuir no
debate com
opinides, ideias,
perguntas e
esclarecimentos,
adequando a

a) Apresenta as suas ideias e opinides num
debate sobre um tema.

b) Faz perguntas pertinentes sobre o tema.

c) Esclarece as suas ideias.

d) Usa adequadamente linguagem gestual,
entoacao, ritmo, tom, pausas, altura da voz

Debate no grupo de trabalho,
de até 6 elementos.

Debate no grupo de até 15
elementos.

linguagem a nas suas intervencdes, tendo em conta a
situagao situagao comunicacional.
/"\~
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

comunicacional

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral

a) Evidéncia oral: participacdo num debate de
20 minutos num grupo de até 6 pessoas, no
gual deve fazer 3 intervencgGes pertinentes

b) Participacdo num debate de 40 minutos na
turma, na qual deve fazer 3 intervencgdes,
usando adequadamente os recursos que
achar pertinentes entre  linguagem
corporal, entoagdo, ritmo, tom, pausas,
altura da voz

4.Relacionar

informacdo dada

em tabelas

e

esgquemas com um
texto escrito para
compilar uma
tabela ou gréfico

a) Apresenta uma tabela ou um grafico com
os dados principais de um texto.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral
a) Evidéncia escrita:
- Tabela ou grafico compilado a partir de
um texto escrito, usando processador
de texto e folha de calculo

Textos informativos, com cerca
de 500 palavras, que
apresentem dados que variam
ao longo do tempo como é o
caso de dados sobre producao,
populacdo, aquisi¢des, gastos
correntes, comportamento
ante o HIV/SIDA ou sua
evolucdo, acidentes de
trabalho e suas consequéncias
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3.10 UC HG043002 Interpretar e produzir textos escritos simples informativo-funcionais de interesse
quotidiano, incluindo linguagens iconicas

Registo de Unidade de Competéncia

Titulo da Unidade de | Interpretar e produzir textos escritos simples informativo-funcionais de
Competéncia interesse quotidiano, incluindo linguagens iconicas

Descri¢ao da Unidade de Competéncia:
O candidato utiliza linguagem icénica para transmitir informacao. Interpreta simbolos e icones mais
comuns. O candidato preenche formuldrios simples como os utilizados nos postos fronteiricos, nos bancos
para abertura de conta, pedido de saldo, livro de cheques e extractos de conta. O candidato identifica as
ideias principais de um texto simples escrito; interpreta informacao textual para compilar graficos ou
tabelas e usa informacdo retirada de graficos e tabelas, para redigir um texto com cerca de 250 palavras.
Usa regras elementares da escrita como ortografia, paragrafos, translineacdo, pontuacao e revé os seus
escritos com o fim de os corrigir.

Cédigo: UC HG043002

Nivel do QNQP: 3

Campo: Habilidades Genéricas Sub Campo: Portugués

Data de Registo:

Data de Revisao do Registo:

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

1. Seleccionar icones
mais comuns para
transmitir informacao
especifica

a) Explica o contexto em que um determinado
simbolo icénico é usado.

b) Indica por escrito o significado do simbolo.

c) Selecciona icones  especificos para
mensagens determinadas.

d) Revé o que escreveu.

e) Corrige os erros que detectar no que
escreveu.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral

a) Dados 3 simbolos explica oralmente o seu
significado.

b) Numa tabela apresenta 5 simbolos e a
mensagem correspondente.

c) Selecciona o icone que melhor transmite 5
mensagens especificas.

Simbolos usados no
transito, em contextos
laborais da especialidade,
em produtos, como
medicamentos, utensilios,
ferramentas,
equipamento, em
edificios, em
procedimentos como
embalagem,
manuseamento,
conservagao.

2. Preencher formularios
simples

a) Preenche devidamente 8 formularios.

b) Revé o formulario preenchido.

c) Corrige os erros que detectar no formulario
preenchido.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral
3 Formularios diferentes devidamente
preenchidos.

Formularios diversos nos
quais se recolhem
sobretudo os dados
pessoais e alguma
informacdo adicional, dos
gue se usam em postos de
fronteira, bancos,
hospitais, protocolos na
area de especialidade.

3. Identificar as ideias
principais de um texto
escrito

a) Selecciona a ideia principal de cada
paragrafo de um texto.
b) Selecciona a ideia principal de um texto.

Textos de caracter
informativo como
reportagens, noticias,
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Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral
Dado um texto informativo, o candidato
identifica a ideia principal.

cartas e oficios

4. Escrever
correctamente um
texto, considerando a
finalidade indicada,
utilizando regras
basicas da escrita

a) Elabora um texto a partir de dados
fornecidos em tabela ou gréficos.

b) Revé o grafico e o texto elaborados.

c) Corrige possiveis erros no grafico e texto.

Evidéncias Requeridas

Evidéncias por escrito/oral

Um texto, com cerca de 250 palavras,
compilado a partir de dados de uma tabela ou
um grafico, utilizando correctamente as
convencoes basicas da escrita.

Textos informativos que
apresentem dados que
variam ao longo do tempo
como é o caso de dados
sobre producdo,
populagdo, aquisi¢oes,
gastos correntes,
comportamento ante o
HIV/SIDA ou sua evolugio,
acidentes de trabalho e
suas consequéncias

Convencoes bdasicas da
escrita a considerar:
abertura de paragrafos,
ortografia, translineacao,
pontuacao.

5. Escrever
correctamente um
texto, considerando a
finalidade indicada e
utilizando regras
basicas da escrita

a) Escreve um texto respeitando as
convengoOes graficas basicas

b) Revé o texto escrito

c) Corrige possiveis erros no texto escrito

Requisito de Evidéncias

Evidéncias por escrito/oral

a) Texto escrito manualmente, no resultado
anterior, com cerca de 250 palavras e um
maximo de 3 erros ortograficos, e 3 erros
de qualquer outra natureza.

b) O mesmo texto escrito no computador com
um maximo de 5 erros imputdveis a
digitacdo/ortografia e 1 dos restantes.

Textos informativos que
apresentem dados que
variam ao longo do tempo
como é o caso de dados
sobre producéo,
populagdo, aquisi¢oes,
gastos correntes,
comportamento ante o
HIV/SIDA ou sua evolugdo,
acidentes de trabalho e
suas consequéncias.

Convengdes basicas da
escrita a considerar:
abertura de paragrafos,
ortografia, translineacao,
pontuagao.

1 Aqui colocam-se 5 erros tendo em conta que, no geral, os computadores apresentam o processador de texto em lingua inglesa e nem sempre
dispdem de um corrector ortografico de lingua portuguesa porque se tal fosse deveriam usar o corrector gramatical e ortografico do processador
de texto e ai apenas se admitiriam 3 erros de qualquer natureza, considerando o nivel dos candidatos e o facto de nem sempre todas as palavras
estarem registadas no dicionario usado pelo processador de texto.
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3.11 UC HGO053001 Utilizar computador pessoal para acesso a informag¢ao e comunicagao

Registo da Unidade de Competéncia

Titulo da Unidade de
Competéncia

Utilizar computador pessoal para acesso a informag¢ao e comunicagao

Descricao da Unidade de Competéncia:
Apds conclusdo desta unidade o candidato sera capaz de operar um computador pessoal, armazenar
dados e informagdo no computador de forma organizada, navegar, pesquisar e buscar dados e

informacdo da Internet e comunicar por meio de correio electrdnico e de apresentacdes electrdnicas.

Codigo: HGO053001

Nivel do QNQP:

3

Campo:

Habilidades Genéricas

Sub Campo:

Tecnologias de Informacgao e
Comunicagao

Data de Registo:

Data de Revisdo do Registo: |

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

1. Operar
computador pessoal

um

a)

Identificar  partes (“hardware”) de
computador pessoal.

Ligar e desligar um computador pessoal.
Iniciar e terminar sessdo de trabalho,
usando rato e teclado.

Identificar elementos do ambiente de
trabalho e suas funcdes e configurar
preferéncias do utilizador.

Manipular icones do ambiente de
trabalho para aceder a caracteristicas do
computador.

Identificar unidades periféricas de entrada
e/ou saida e preparar impressora com

consumiveis para utilizagdo.

Evidéncias Requeridas

Evidéncia escrita e prdtica:

Imagem de
identificadas.
Imagem de computador pronto a ser
usado e descricdo de finalizacdo correcta
de sessdo de trabalho.

Imagem do ambiente de trabalho, com
identificacdo de seus elementos,
mostrando 1 preferéncia do utilizador e 1
janela aberta associada a um icone.

Lista de wunidades periféricas do
computador em uso e consumiveis
correctamente colocados na impressora.

computador com partes

Partes de computador:
unidade central, monitor,
teclado, rato.

Elementos do ambiente de
trabalho: area de trabalho,

barra de tarefas, menus,
icones.
Preferéncias do utilizador:

proteccdao do ecrd, fundo do
ecra.

Manipular: seleccionar, abrir,
fechar.

Caracteristicas: directorios
/pastas, ficheiros, caixa do
lixo, ajuda, processador,
memoaria, disco duro.

Unidades

periféricas: leitor

e/ou gravador de disquetes,
de CD ou de DVD, disco
“flash” ou externo,
impressora.

Consumiveis: papel, tinteiro
ou tonner ou fita.

2. Manipular a) Manusear janelas no ambiente de| Manusear janelas: abrir,
directérios/pastas e trabalho. fechar, dimensionar,
ficheiros b) Usar programas utilitarios do sistema. percorrer, seleccionar,

c) Organizar directdrios/pastas e sub-| arranjar.
/"\;
N ,,
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

directérios/pastas.

d) Manusear ficheiros de diferentes tipos.

e) Usar programa antivirus para deteccao de
virus.

Evidéncias Requeridas

Evidéncia escrita e prdtica:

- Imagem de 2 janelas, 1 mostrando itens
nao contiguos seleccionados e 1 mostrando
itens ordenados por um dos atributos

- Impressdo mostrando o uso de 1 programa
utilitario

- Imagem de 2 directérios/pastas criadas:
uma com 3 ficheiros e outra com 1 sub-
directério/pasta, 1 ficheiro e 1 atalho para
1 ficheiro

- Imagem do resultado do uso de antivirus

Utilitarios: calculadora,
editor de texto, jogo ou
aplicacdo de desenho.

Organizar directdrios/ pastas:
criar, nomear, renomear,
copiar, mover, apagar,
recuperar.

Manusear ficheiros: copiar,
mover, localizar, renomear,
criar atalhos,
executar/correr, apagar,
recuperar.

Tipos de ficheiros: txt, exe, .
bmp, .jpg,

correio electrénico

b) Redigir e enviar mensagem e-mail, com
elementos preenchidos.
c) Abrir e-mail recebido e responder e/ou

encaminhar.

d) Registar endereco e-mail em livro de
enderecos.

e) Preparar e enviar mensagem e-mail com
anexo.

f) Receber e abrir e-mail
extrair anexos.

com anexo e

3. Consultar e buscar | a) Utilizar  aplicacdo de navegacdo | Aplicacdo: com interface
informacdo da (‘browser’). grafico.
Internet b) Visitar sitios da ‘'web’ usando enderecos. Endereco: www.
c) Navegar por sitios da ‘web’ usando | Fung¢des de navegacdo:
funcdes de navegacao. frente, trds, pagina inicial,
d) Pesquisar informagdo usando motor de | ligagdes (‘links’), parar,
busca e critérios de pesquisa. refrescar.
e) Baixar ficheiros da internet. Motor de busca: Google,
Evidéncias Requeridas Yahoo.
Evidéncia escrita e prdtica: Critério de pesquisa: palavra,
- Imagens de 2 paginas, de um sitio | varias palavras, frase.
visitado, indicando o caminho de acesso
- Imagens de 2 critérios de pesquisa
diferentes e imagens de informacGes
correspondentes encontradas
- Imagem de 2 ficheiros baixados da
internet com indicagdo da  sua
proveniéncia
4. Comunicar usando | a) Criar caixa de e-mail grétis na internet. Aplicagdao: webmail.

Elementos: remetente,
destinatario, assunto.
Destinatario: um, varios.
Anexo: documento, imagem.
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Elementos de

n . Critérios de Desempenho Contextos de Aplicagao
Competéncia

Evidéncias Requeridas
Evidéncia escrita e prdtica:
- 2 e-mails correctamente preparados,
enviados e impressos
- 1 e-mail correctamente respondido e
impresso e 1 e-mail correctamente
encaminhado e impresso
- Listagem do livro de enderecos e-mail,
com um minimo de 5 enderecos
- 1 e-mail enviado com anexo e impresso
- 1 anexo recebido impresso e 1 imagem
mostrando anexo extraido do e-mail e
salvo em directdrio/pasta

5. Comunicar porviade | a) Escolher tema e definir conteudo da | Editar: copiar, cortar, colar,

apresentacao apresentacao. mover, apagar p/frente e
electrdnica b) Criar apresentacdo sobre tema escolhido, | p/tras.

usando modelos de apresentacdes e de

diapositivos.

c) Inserir texto nos diapositivos e, se
necessario, editar.

d) Salvar e nomear a apresentagdo.

Evidéncias Requeridas

Evidéncia escrita/oral/prdtica:

- Descrigao do que se pretende comunicar

- 1 Apresentacao de 3 a 5 diapositivos
impressa

- 1 Apresentacdo realizada

= PIREP ,/
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3.12 UC HG053002 Utilizar aplicag6es de interface grafico (GUI) para produgao de documentos e folhas

de cdlculo simples

Registo da Unidade de Competéncia

Titulo da Unidade de

Competéncia

Utilizar aplicagdes de interface grafico (GUI) para produg¢ao de documentos e

folhas de calculo simples

Descri¢ao da Unidade de Competéncia:
Apds conclusdo desta unidade o candidato sera capaz de elaborar e produzir documentos e folhas de

calculo simples, usando respectivamente uma aplicagao de processamento de texto e uma aplicacdo de
folha de calculo, ambas de interface grafico

Codigo: HGO053002

Nivel do QNQP:

3

Campo:

Habilidades Genéricas

Sub Campo:

Tecnologias de Informagdo e
Comunicagao

Data de Registo:

Data de Revisdo do Registo: |

Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

1. Produzir
documentos simples
usando um
processador de
texto de interface

a) Abrir novo documento e inserir texto.
b) Realcar texto em documento.

c) Rever ortografia e gramatica no documento.

d) Imprimir documento.
e) Nomear, salvar e fechar documento.

grafico

Evidéncias Requeridas

Evidéncia escrita/prdtica:

- 2 Textos inseridos e impressos (maximo 4
paragrafos), com partes do texto realgado

- 1 Imagem dos 2 documentos nomeados e
salvos em directério/pasta

Texto: letras e nUmeros.

Realce: tipo, estilo e tamanho
de letra/fonte, sublinhado,
cor de letra e fundo.

2. Utilizar formas
simples de
formatacgdo de
documentos

a) Abrir e editar documento existente

b) Formatar paragrafos de texto

c) Definir pardmetros de pagina e numerar

d) Visualizar pagina para impressdo

e) Definir parametros de impressdo e imprimir
documento

Evidéncias Requeridas

Evidéncia escrita/prdtica:

- 1 Documento impresso (com no maximo 1
pagina), apds edicdo, correcgdo e
formatacgao

- 1 Documento de 2 paginas impresso, apds
edicdo, correccdo e formatacdo

Editar: copiar, cortar, colar,
mover, apagar p/frente e
p/trés, desfazer, refazer,
substituir.

Formatar: espagar, alinhar,
indentar, fazer tabulagao.

Parametros: margens,
orientacao, tamanho de
papel, cor, qualidade de
impressao.

3. Produzir folhas de
calculo simples
usando aplicacao de
folha de célculo de
interface grafico

a) Abrir nova folha e inserir texto, nimeros e
datas.

b) Formatar conteldos de celas. (texto,
numeros, datas).

c) Marcar e visualizar area para impressao.

d) Definir parametros de impressao e imprimir.

e) Nomear, salvar e fechar folha de calculo.

Texto: caracteres alfabéticos e
numeéricos.

Formato de texto: tipo, estilo,
tamanho, cor.

Formato de nimeros:
decimais, percentagens.
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Elementos de
Competéncia

Critérios de Desempenho

Contextos de Aplicagao

Requisitos de Evidencias

Evidencia escrita//prdtica:

- 2 Folhas de calculo inseridas, com contetdo.
Formatado, e impressas (minimo 4 linhas e 4
colunas, méximo 1 pagina).

- 1 Imagem das 2 folhas de calculo nomeadas
e

salvas em directério/pasta.

Formato de datas: ano de 2/4
digitos, més numérico/
nominal.

Parametros: margens,
orientagdo, tamanho de papel,
cor, qualidade de impressao.

4, Fazer calculos e

formatacgdes simples
em folhas de célculo

a) Abrir folha existente e editar contetddo de
celas.

b) Manusear linhas e colunas e formatar celas.

c) Introduzir férmulas e fungdes simples.

d) Ajustar aparéncia (‘layout’) de paginas e
numerar.

e) Visualizar e imprimir folha de célculo.

Evidéncias Requeridas

Evidencia escrita/oral/prdtica:

- 1 Folha de célculo (minimo 4 linhas e 4
colunas, maximo 1 pagina), incluindo
calculos aritméticos, e impressa apds edicao,
manuseamento e formatacdo de celas

- 1 Folha de calculo impressa (maximo de 2
paginas), incluindo férmulas e fungdes, e
impressa com e sem apresentagdo de
formulas utilizadas

Editar: copiar, cortar, colar,
mover, apagar, desfazer,
refazer, substituir

Manusear: Inserir, seleccionar,
copiar, apagar e mover.

Formato de celas: cor, fundo,
bordas.

Férmulas: aritméticas, funcao
soma, funcdo média.

Aparéncia: largura/altura de
colunas/linhas.
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Informacao de Registo sobre as Unidades de Competéncia Profissionais

4.1

Manter a Area de Trabalho Segura e Produtiva

Unidade de
Competéncia
Titulo:

Manter a Area de Trabalho Segura e Produtiva

Descricao:

Unidade de Competéncia

Esta norma de competéncia prepara os candidatos para manter a area de trabalho segura e
produtiva no exercicio das tarefas de trabalho e demonstrar um entendimento de requisitos,
procedimentos e equipamentos de segurancga

Cadigo:

Nivel QNQP

Certificado Vocacional Nivel 3

Campo: | 05 Engenharia e Fabrico Sub-Campo:

04 Mecanica

Data de Registo:

Registo:

Data de Revisdo do

Elemento de
Competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

de

e

1. Compreender a
finalidade e uso

equipamentos

procedimentos
de seguranca

a) Identificar e descrever Saude
Ocupacional e requisitos de seguranca
no ambiente de Oficina Mecanica

b) Identificar uma série de sinais em
relacdo a saude e seguranca no trabalho

c) Identificar e demonstrar o uso correcto
de uma gama de equipamentos de
protecgdo individual

Requisitos de Seguranca e Saude
Ocupacional devem estar
relacionados com a legislagdo
pertinente, bem como com o
local de trabalho especifico e
contexto de aprendizagem, tais
como limpeza ordem, e meio
ambiente.

Sinais de seguranga simbdlicos

Requisitos de Evidéncia

incluem sinalizagdo geral e

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de
identificar e descrever requisitos de seguranca
e Saude Ocupacional em relagdo a legislacdo e
as exigéncias do ambiente de trabalho
especifico.

O aluno deve ser capaz de identificar, nomear e
explicar um intervalo fornecido de sinais de
seguranga relevantes para o contexto
operacional

O aluno deve ser capaz de identificar e
demonstrar o uso correcto dos equipamentos
de proteccdo individual no ambiente pratico e
operacional no apoio a manutengdo da saude e
seguranga.

especifica, incluindo sinais de
alerta, sinais de proibicdo
circulares, sinais de protecgdo e
sinais de informagdo para o
combate ao incéndio e estagbes
de primeiros SOCOrros

Equipamento  de  Protecgdo
Individual inclui macacdes.
Protecgdo para a cabeca, protegdo
dos olhos (6culos de seguranga,
oculos de protecgao, capacete de
soldagem) protectores de ouvido,
mascara, mascaras de particulas,
protecgao das maos e sapatos de
segurancga

2. ldentificar
responder
riscos
potenciais
reais,

e
aos

ou

a) Definir e identificar os riscos no local de
trabalho

b) Definir e identificar a natureza dos
acidentes, suas causas, prevencao e
efeitos sobre o individuo e a organizacao

Identificagdo pratica de
potenciais riscos no local de
trabalho

Eventos que levam a acidentes,
incluindo  factores pessoais,
factores de trabalho, bem como
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Elemento de
Competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

condicdes ou
actos inseguros

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de
definir e identificar os riscos no local de trabalho
Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de
definir o conceito de um acidente e explicar a
sua natureza, causas, prevengdo e os efeitos
sobre o individuo (empregado) e organizagdo
(empregador)

actos / ac¢des e condicbes
inseguros

3. Compreender a
finalidade de
executar uma
boa arrumacao

a) Explicar e aplicar o conceito de boa
gestdo e de tarefas domésticas individuais,
uma vez que se aplica a salde e seguranca
ocupacional

b) Identificar as Areas Demarcadas,
Paragens de Emergéncia, Saidas e Postos
de Primeiros Socorros

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de
compreender o0s requisitos de uma boa
arrumagdo em geral e em termos de
responsabilidades pessoais

Provas prdticas de que as dreas de trabalho sdo
mantidas limpas e arrumadas por meio do uso e
aplicagéo de prdticas de manutengéo eficazes
Prova escrita ou oral de que o aluno pode
identificar as dreas demarcadas, paragens de
emergéncia, saidas de emergéncia e estagbes
de primeiros socorros no ambiente operacional.

Tarefas domésticas incluem
execucgado correcta de levantar,
puxar, rolar, posicionar e
armazenar materiais,
ferramentas e equipamentos,
bem como limpeza geral em
apoio a prevencdo de riscos e
acidentes

Areas de trabalho mantidas
limpas e arrumadas

Areas e sinalizag3o demarcada
relevante




MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVACAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3

Informacao de Registo sobre Unidades de Competéncia Profissional

4.2

42 |

Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Manuais de Engenharia

Competéncia:

Titulo da Unidade de

Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Manuais de Engenharia

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para seleccionar, usar com seguranga e manter
uma gama de ferramentas manuais de engenharia usadas para modelar, cortar e montar

area de engenharia, fabrico e tecnologia

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:
e identificar uma gama de ferramentas manuais
de engenharia em termos de nome e fungdo
e fornecer exemplos para o uso de uma
variedade de ferramentas manuais de
engenharia usadas para a modelagem, corte e
montagem

e explicar o papel de ferramentas manuais na
drea de engenharia, fabrico e tecnologia

Cadigo: Nivel QNQP Certificado Vocacional 3
Campo: | 05 Engenharia e Fabrico Sub Campo: 04 Mecanica
Data de Registo: Data de Revisdo do
Registo:
Elemento de Critério de Desempenho Requisitos Basicos /
competéncia Contexto de Aplicacdo
1. Entender a) Explicar 0s conceitos de | For¢a inclui forca de accdo e
principios Alavancagem, Forca, Torque e | reasdo, inércia e aceleragio de
cientificos Pressdo em termos de principios Newton
bdsicos cientificos
b) Identificar e usar simbolos corretos
aplicaveis a principios cientificos
c) Usar e aplicar principios cientificos
para resolver uma série de
problemas.
Requisitos de Evidéncia
Prova escrita de que o aluno é capaz de
e explicar principios cientificos bdsicos e usar
simbolos correctos para a execugéo de cdlculos
usar e aplicar principios cientificos bdsicos, a fim
de resolver problemas prestados.
2. Entender os | a)ldentificar uma gama de ferramentas Oficina  totalmente  equipada
nomes e | manuais de engenharia incluindo banca.das qe trabal_hf) e
~ . o . ferramentas aplicaveis, materiais e
fungcdes de | b) Explicar o uso e funcdo de uma variedade de equipamentos,
ferramentas ferramentas manuais de engenharia por meio
manuais de | do uso de exemplos Gama de ferramentas manuais e
engenharia c) Explicar o papel de ferramentas manuais na | acessorios para identificacdo inclui:

chaves de fenda, martelos de uso
geral,

Formdes frios, Arquivos, Escovas,
socos, serrote, recorte, torneiras
AcGes e morre, cortadores de tubos
e queima ferramentas, Vices e
bragadeiras

Blocos abrasivos, maquinas de
lubrificagdo (pistola de graxa)
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3. Seleccionar,
usar, cuidar e
manter
ferramentas
manuais de
engenharia

a) Seleccionar uma gama de ferramentas
manuais de engenharia para usos especificos e
aplicacdes

b) Demonstrar o uso correcto de um conjunto
de ferramentas manuais de engenharia em
termos da sua funcao
c) Demonstrar a correcta manutengdo e limpeza
de ferramentas no ambiente operacional
d) Utilizar e aplicar os requisitos de seguranca e
precaucdes no uso de ferramentas manuais de
engenharia

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de
e seleccionar e usar com seguranga uma gama
de ferramentas manuais de engenharia usadas
para modelar, cortar e montar
e identificar e relatar ferramentas defeituosas
ou inseguras
e manter uma gama de ferramentas manuais de
engenharia

e tomar cuidado adequado com ferramentas
manuais e  respectiva  limpeza  eficaz
e aplicar os principios de seguranca no uso de
ferramentas manuais

Prova escrita ou oral de que o aluno pode
identificar medidas de seguranca relevantes
aplicaveis ao uso e manutencdo de ferramentas
manuais de engenharia

Oficina totalmente equipada
incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e
equipamentos.

Cuidado apropriado para
ferramentas manuais inclui:
limpeza, armazenamento e
identificacdo de avarias

Manutencdo de ferramentas
manuais inclui: afiar, de-burring,
redefinir / calibracgdo,
desenferrujar, lubrificagao,
substituicdo

Seguranca inclui correctos
procedimentos operacionais,
precaucdes e uso de equipamentos
de protecgdo individual
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4.3

Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Eléctricas de Engenharia e Equipamento de Medicao

Titulo da Unidade de
Competéncia:

Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Eléctricas de Engenharia e
Equipamento de Medicdo

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para seleccionar, usar com seguran¢a e manter
uma gama de ferramentas eléctricas de engenharia. As fontes podem ser pneumaticas, elétricas e
hidraulicas. Além disso, o aluno serd capaz de identificar as unidades de medida comumente aceites
dentro da industria de engenharia, conhecer os simbolos correctos e seleccionar, usar com
seguranca e manter uma gama de equipamentos de engenharia de medicdo. O aluno executa todo o
trabalho sob supervisdo.

Codigo:

Nivel QNQP

Certificado Vocacional 3

Campo:

05 Engenharia e Fabrico

Sub Campo:

04 Mecanica

Data de Registo:

Data de Revisdo do

Registo:

Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

nomes

1. Entender os

e |engenharia de energia

a) Identificar uma gama de ferramentas de

fungdes  de
ferramentas e
equipamento
s eléctricos

b) Explicar o uso e fungdo de uma variedade de
ferramentas eléctricas de engenharia por meio
do uso de exemplos

c) Explicar o papel das ferramentas eléctricas no
campo da engenharia, fabrico e tecnologia

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de:
e identificar uma gama de ferramentas
eléctricas de engenharia, em termos de seu
nome e fungéo

e fornecer exemplos para o uso de uma série de
ferramentas eléctricas de engenharia

e explicar o papel das ferramentas eléctricas no
campo da engenharia, fabrico e tecnologia

Oficina totalmente equipada
incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas aplicdveis, materiais e
equipamentos.

Gama de ferramentas eléctricas e
acessorios para identificagdo inclui:
maquina de perfuragdo portétil,
brocas, furadeira, rebarbadora,
macacos, pistola de solda, lixadeira
orbital, equipamentos de limpeza a
vapor, serra eléctrica, serra de fita,
laminas.

Gama de ferramentas e acessoérios
pneumaticos para identificacdo
inclui: ferramentas de ar
comprimido, ferramentas
eléctricas, incluindo compressores,
furadeira pneumatica, chave de
fenda, chave de raquete, chave de
impacto, rebarbadora e polidores.

2. Seleccionar, a) Seleccionar uma gama de ferramentas de Oficina  totalmente  equipada

usar, cuidar e | engenharia para usos e aplicacdes especificos incluindo bancadas de trabalho e

t b) D t t d d ferramentas , materiais e
manter emonstrar o uso correcto de uma gama de | ... inamentos aplicaveis.

equipamento | ferramentas eléctricas de engenharia, em Gama de ferramentas eléctricas e

s e | termos de sua fungdo acessorios para identificagdo inclui:

ferramentas c) Demonstrar a correcta manutengao e maquina de perfuragdo portatil,

Lo . . brocas, furadeira, rebarbadoras ,

eléctricas limpeza de ferramentas no ambiente
e
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

operacional
d) Utilizar e aplicar os requisitos de segurancga e
precaucdes no uso de ferramentas eléctricas de
engenharia

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de

e seleccionar e usar com segurangca uma gama
de ferramentas eléctricas de engenharia, de
acordo com as especificagdes do fabricante

e identificar e reportar ferramentas defeituosas
ou inseguras

e manter uma gama de ferramentas de
engenharia

e tomar o cuidado adequado com ferramentas
eléctricas, considerando a devida limpeza

e aplicar os principios de segurancga no uso de
ferramentas eléctricas

macacos, pistola de solda, lixadeira
orbital, equipamentos de limpeza a
vapor, serra eléctrica, serra de fita,
laminas.

Gama de ferramentas e
acessorios pneumaticos para
identificacdo inclui: ferramentas de
ar comprimido, ferramentas
eléctricas pneumaticas , incluindo
compressores, furadeira
pneumatica, chave de fenda, chave
de raquete, chave de impacto,
moinhos e polidores.

Requisitos de seguranga incluem a
seguranga  eléctrica, seguranga
hidraulica, corrigir procedimentos
operacionais, precaugdes e uso de
equipamentos de protecgao
individual, bem como a correcta
selecgdo e aplicagdo de acessérios

cuidar e manter
equipamentos

hidraulicas em termos da sua fungao
c) Demonstrar a correcta manutengao e

Prova escrita ou oral de que o aluno pode O cuidado apropriado para
identificar medidas de seguranga relevantes ferramentas  eléctricas  inclui:
sl . ~ lim rmazenamen
aplicdveis ao uso e manutencdo de ferramentas | MmPe?  armazenamento e
L. i identificagdo de avarias
eléctricas de engenharia
Manutencdo das  ferramentas
eléctricas inclui: nitidez, de-burring,
redefinicdo / calibragio,
desenferrujar, lubrificagdo,
substituicdo
3. Compreender a) Explicar os principios bdsicos da | Oficina  totalmente  equipada
0s nomes e hidraulica incluindo bancadas de trabalho e
f o~ d b) D t to d ferramentas, materiais e
ungogs e e ) | emonstrar o uso correcto ,e u.ma equipamentos aplicaveis.
seleccionar, usar, série  de ferramentas eléctricas

Gama de equipamento hidraulico
inclui macacos hidraulicos e prensa
hidraulica

hidraulicos limpeza relacionadas com ferramentas

hidraulicas no ambiente operacional Requisitos de seguranca incluem a
d) Utilizar e aplicar os requisitos de | seguranca eléctrica, seguranca
seguranca e precaucdes no uso de | hidraulica, corrigir procedimentos
ferramentas hidraulicas operacionais, precaugbes e uso de
equipamentos de protecgdo
individual, bem como a correcta

selecgdo e aplicagdo de acessoérios

Requisitos de Evidéncia
Provas prdticas de que o aluno é capaz de Cuidado adequado _para
. ferramentas  hidraulicas  inclui:
e seleccionar e usar com seguranga | .

) L. ||mpeza, armazenamento e
ferramentas hidrdulicas, de acordo com as | identificacio de avarias
especificagbes do fabricante, a fim de remover
e encaixar um rolamento Manutencgdo de ferramentas

. . . hidraulicas  inclui:  redefinir
e identificar e relatar ferramentas defeituosas o . /
| calibragao, desenferrujar,
ou inseguras lubrificagdo, substituicdo de tubos e
P
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

e manter uma gama de ferramentas de
engenharia

e tomar cuidado apropriado com ferramentas
hidrdulicas, considerando uma limpeza eficaz

e aplicar os principios de seguranca no uso de
ferramentas hidrdulicas

Prova escrita ou oral de que o aluno pode

e Explicar os principios bdsicos da hidrdulica

e identificar as precau¢des de seguranca
pertinentes aplicdveis ao uso e manutencgdo de
ferramentas eléctricas de engenharia

outros componentes

3.Entender
unidades basicas
de medida, seus
simbolos e
principios
cientificos
apropriados

a) ldentificar as unidades de medida, seus
simbolos e os principios de medicdo cientificos
adequados

b) Usar e aplicar principios cientificos para
resolver uma série de problemas

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral de que o aluno pode

e explicar as unidades de medig¢éo bdsicas

e identificar simbolos de medig¢éo

e utilizar e aplicar os principios de medicéo para
resolver problemas

Oficina totalmente equipada
incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas , materiais e
equipamentos aplicaveis.

Unidades de medigdo inclui:
comprimento, area, volume, massa,
forga, poténcia, torque,

alavancagem, densidade, pressao,
temperatura, angulos,

4. Compreender
0s nomes e
funcbes de e
seleccionar, usar,
cuidar e manter
equipamentos

de medicao de

a) ldentificar e explicar os componentes de um
conjunto de equipamentos de medigdo

b) Demonstrar o uso correcto de um conjunto
de equipamentos de medicdao em termos de
sua funcao

c) Demonstrar a correcta manutengdo e de
limpeza respeitantes aos equipamentos de

Oficina totalmente equipada
incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas , materiais e
equipamentos aplicaveis.

Equipamento de medigdo basico
inclui réguas e fitas de medicdo,
vernier pinga, micrémetro interior,
micrometro exterior, micrémetro

engenharia medi¢do no ambiente operacional de profundidade, calibradores de
d) Utilizar e aplicar os requisitos de seguranga e | folga de precisio, indicador de
precau¢des no uso de equipamentos de | passo de rosca, calibrador de raio,
medic3o cal!brador de aperto a_n.gular,
R — de Evidéndi calibrador de furo de cilindro,
equisitos de Evidencia termometro, fio de prumo, escalas
Provas prdticas de que o aluno é capaz de
e seleccionar e utilizar com seguranga o | Medicdo correcta inclui o uso de
equipamento de medicdo, de acordo com as | ferramentas de medicdo corretas,
f' 5es d f bri t uso de simbolo de medida correcta,
eéspecijicacoes do ja rlca_n e uso de escala e unidades correctas
e executar e gravar medidas correctas
e aplicar os principios de seguranca no uso de | Cuidado adequado para
equipamentos de medigdo equipamentos de medigdo inclui:
. . limpeza, armazenamento e
Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de: mpeza, - ,
: . X N identificagdo de avarias
e jdentificar e explicar a fungdo do
equipamento de medigéo
e explicar as consequéncias de medigdo
incorrecta
i
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4.4 Cortar Materiais Usando o Processo de Corte de Gas Oxi-combustivel
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Titulo da Unidade de

Competéncia:

Cortar Materiais Usando o Processo de Corte de Gas Oxi-combustivel

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para descrever o processo de corte com oxi-
combustivel, preparacdo para a operacdo de corte oxi-combustivel, material de corte e cuidados
para armazenar ferramentas e equipamentos. O aluno também sera capaz de manter e informar
sobre defeitos e condi¢Bes operacionais. Todo o trabalho é realizado sob supervisdo e de acordo
com local de trabalho e especificacdes da oficina e requisitos profissionais de saude, seguranca e

meio ambiente

Cadigo:

Nivel QNQP

Certificado Vocacional 3

Campo:

05 Engenharia e Fabrico

Sub Campo:

04 Mecanica

Data de Registo:

Registo:

Data de Revisdo do

Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

1. Entender a
teoria  aplicavel
de corte de gas
oxi-combustivel

a) ldentificar e comparar os tipos de gases
adequados para o corte de gas

b) Explicar a terminologia de gas de corte

c) Identificar equipamento de corte de gas em
termos de titulos e uso

d) Explicar as propriedades
adequados para o corte de gas
e) Explicar os efeitos de manipulagdo da tocha
durante o processo de corte

de materiais

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de:
e identificar os tipos de gds correctamente e é
capaz de comparar acetileno e Petrdleo
Liquefeito ou gds propano

Oficina totalmente equipada,
incluindo bancos de trabalho e
ferramentas , materiais e
equipamentos

Gases de corte oxi-combustivel
inclui: oxigénio, acetileno, propano,
petroéleo liquido

Terminologia de combustivel de
corte inclui: chama de cementacdo,
chama neutra, chama oxidantes,
Backfire,  Backfire  sustentado,
Flashback, Refluxo

Equipamento de corte por gas
inclui: cilindros, magarico de corte,

e explicar a terminologia de corte de gds | Pontas ou  bicos de corte,
correctamente, identificar os componentes do ;:izfsdores’ mangtieiras, - pare-
equipamento relevantes correctamente
e explicar as propriedades do a¢o de baixo
carbono
e explicar os requisitos de manipulagdo da
tocha para o corte
2. Preparar para | a)ldentificar e interpretar especificacoes de Oficina  totalmente  equipada,

incluindo bancos de trabalho e

operagoes de | trabalho para as necessidades e especificagOes o
te d . . d te de g4 fim de identifi ferramentas , materiais e
corte e, gas oxi- e corte de gas, a |'m' e identi |Far ' equipamentos
combustivel ferramentas e requisitos operacionais
b) Elaborar, montar e testar equipamentos para | Preparaggo de corte inclui:
S
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

corte de gas de acordo com as especificacbes
do fabricante e exigéncias operacionais

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de

e identificar e interpretar cartéo de emprego e
especificacbes em termos de requisitos técnicos
e outros

e jdentificar e seleccionar as ferramentas
correctas, materiais e equipamentos (de
espessura de ago, a selecc¢do de bico em relagdo
ao tipo de gds)

e preparar equipamento correctamente

® montar equipamento correctamente

e testar equipamento correctamente

* manter os requisitos de seguranga relevantes
na montagem e teste de equipamentos em
preparagdo para a tarefa necessdria.

Identificagdo das ferramentas mais
adequadas, materiais e
equipamentos para a tarefa,
Interpretacdo de especificagbes e
requisitos técnicos e montagem e
preparagao de equipamentos, bem
como a verificagdo dos
equipamentos antes de iniciar a
tarefa.

Materiais e ferramentas para a
preparagdo incluem: equipamentos
de corte, equipamentos de
elevagdo, suportes materiais,
documentagdo aplicavel ,
equipamentos de protecgao
individual, ferramentas de medigdo
(réguas, fita métrica).

f

3. Cortaro
material, aplicar
controlos de
gualidade e
armazenar

erramentas,

materiais e
equipamentos

a) Executar a tarefa de corte de acordo com as
especificacOes e exigéncias da tarefa

b) Realizar verificagdes de qualidade, cortes
limpos e identificar defeitos de corte, a fim de
identificar técnicas incorrectas de corte para
rectificagdo futura

c) Usar e aplicar os requisitos de seguranga e
precaugdes no corte de material com gds
ferramentas

d) Armazenar materiais e equipamentos, em
conformidade com os requisitos

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de

e executar a tarefa de corte de acordo com as
especificacdes e requisitos previstos

e executar verificacbes de qualidade em
materiais de corte contra as especificagées de
tarefas

e limpar os cortes correctamente

e inspeccionar cortes e identificar defeitos, a
fim de permitir a correc¢éo

e manter os requisitos de seguranga aplicaveis
na execugdo da tarefa desejada

* armazenar equipamento, ferramentas e
materiais de acordo com os requisitos da
oficina e exigéncias do fabricante

Oficina totalmente equipada,
incluindo bancos de trabalho e
ferramentas , materiais e
equipamentos

Demonstragdo de habilidades de
corte incluem corte recto, corte de
barra redonda, corte de bisel,
perfuragdao de um buraco e uso de
diferentes posigdes

Materiais, requisitos minimos de 10
mm placa de ago de ago carbono

Defeitos de corte inclui:
manipulagdo incorrecta da tocha de
corte, angulo, bordas queimadas,
chama e ajuste de pressdo
incorrectos

Limpeza de pegas inclui: remogdo
de escala, fuligem, e remogdo de
arestas afiadas por meio da
utilizagdo de escovas de arame,
martelo de lascar, e cinzéis

Os requisitos de seguranga incluem
a utilizacdo de equipamentos de
protecgdo pessoal correcta, pessoal
e seguranca durante a execugdo da
tarefa
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4.5
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Executar Soldagem/Jungdo Basica de Metais Usando Soldadura de Arco Protegido (SMAW) e
Processos de Soldagem por Oxi-combustivel

Competéncia:

Titulo da Unidade de

Executar Soldagem/Junc¢do Basica de Metais Usando Soldadura de Arco
Protegido (SMAW) e Processos de Soldagem por Oxi-combustivel

supervisao geral

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para compreender os principios basicos dos
diferentes tipos de processos de soldagem a arco, termos e definicdes de soldagem a arco,
utilizacdo de equipamentos de proteccdo de arco de soldadura, fungdes de mdquinas de solda e
seguranca da soldagem a arco. Além disso, o aluno fica preparado para executar unido de metais
usando solda de acordo com as especificacbes fornecidas. Todo o trabalho é realizado sob

Cadigo:

Nivel QNQP

Certificado Vocacional 3

Campo:

05 Engenharia e Fabrico

Sub Campo:

04 Mecanica

Data de Registo:

Registo:

Data de Revisdo do

Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

1. Compreender
os principios
basicos de
soldagem a arco

a) Explicar os principios bdsicos eléctricos,
incluindo tipos de corrente

b) explicar os principios de soldadura por arco,
em termos de condi¢des de soldagem a arco e
os simbolos e os tipos de soldadura por arco

c) explicar as propriedades de uma gama de
metais ferrosos e ndo ferrosos

d) Explicar os principios de seguranca aplicaveis
a soldagem

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de:
* explicar os principios bdsicos de electricidade
e utilizar simbolos eléctricos correctamente

e desenhar diagramas de circuitos bdsicos para
descrever tipos diferentes de corrente

e explicar os principios bdsicos de magnetismo.
e explicar os principios bdsicos de soldagem a
arco

e usar termos de soldagem e simbolos

e explicar as propriedades de uma variedade de
metais, em termos da sua conveniéncia de
soldagem

e compreender os requisitos de seguranga para
tarefas e operagdes de solda.

Oficina de soldagem totalmente
equipada, incluindo mdaquinas de
solda, bancadas de trabalho,
materiais de ferramentas de
soldagem e equipamentos, bem
como equipamentos de protecgdo
individual como avental, capacetes
de solda ou éculos de protegdo,

luvas de solda e sapatos de
seguranga.
Principios eléctricos incluem:

principios bdsicos de electricidade,
simbolos, condutores, semi e nao-
condutores, corrente alternada
(AC), corrente continua (DC),
resisténcia, circuitos (série, paralelo
e série-paralelo) conceitos basicos
de magnetismo

Metais incluem: metais ferrosos
(ferro fundido, ago de baixo
carbono, ago de carbono elevado,
aco inoxidavel) ndo-ferrosos (cobre,
chumbo, bronze, cromo, aluminio e
estanho)

1. Configurar
equipamentos

a) Preparar-se para a actividade de trabalho e
configurar equipamento de soldadura de metal

Oficina de soldagem totalmente
equipada, incluindo mdaquinas de
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unindo diferentes
tipos e espessura

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:

DN

Elemento de Critério de Desempenho Requisitos Basicos /

competéncia Contexto de Aplicagao
SMAW, b) Demonstrar um conjunto de técnicas de solda, bancadas de trabalho,
seleccionar soldagem, a fim de juntar metais em diferentes | Materiais de  ferramentas de

. . soldagem e equipamentos, bem

consumivels € POSIcOes como equipamentos de protec¢do
demonstrar c) Aplicar verificagdes de qualidade e executar | individual como avental, capacetes
técnicas de acabamentos para solda / jungdo concluida de solda ou éculos de protegdo,
trabalho d) Manter a seguranca na execugdo das tarefas | luvas de solda e sapatos de
soldando / de solda a arco seguranca.

Maquinas de solda e equipamentos
incluem AC, maquina DC, porta-

preparar os
equipamentos de
gas de solda e
soldar pegas com
oxi-acetileno

terminologia relativa a processos a gas oxi-
combustivel

b) Preparar-se para a actividade de trabalho e
configurar equipamentos de solda a gds

c) Demonstrar um conjunto de técnicas de
soldagem de gds, a fim de unir metais em
diferentes posicdes

d) Aplicar e executar verificacGes de qualidade
de acabamento para solda / unido concluida
e) manter a seguranga na execucdo das tarefas
de solda a arco

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:
e ler e interpretar especificagdes e requisitos de
soldagem

de metais e interpretar e compreender as instrugBes de | eletrodio e cabos, terra de fixacao,
soldagem, em termos de requisitos técnicos Cabosj ferra,mentas de limpeza,
3 estacdo / cabine de trabalho
e preparar a drea de trabalho correctamente
* preparar equipamentos de solda e seleccionar | 5 preparacdo inclui: preparaggio de
ferramentas correctas, materiais € | solda de saida de cabo, conexdo de
equipamentos para a tarefa entrada eléctrica, parede de
o demonstrar as técnicas de correcgdo de | receptaculo e cabo de alimentacdo,
ldadura para uma série de juncdes interruptor de alimentagdo, AC / DC
S0 urap u Jung selec¢do faixa grossa amperagem,
* executar a soldagem correctamente para | controle de ajuste de amperagem
diferentes posi¢des de soldagem
e atender aos requisitos de geometria para | Técnicas de soldagem inclui:
juncbes soldagem taldo, juntas soldadas
. L. i tecelagem (juntas de filete, juntas
* aplicar técnicas de soldadura para diferentes | 4o canto. bumbum articulacdes
espessuras de aco (gama de 1.2 a 10 mm) juntas de topo, juntas de topo V U,
e verificar soldagem e juntas em termos de | T filé conjunta) posicBes corretas de
precisdo e limpar a junta de solda soldagem e geometria conjunta
.. (angulo de encaixe correto, Excesso
e manter os requisitos de seguran¢a na de bisel metal de solda residuos,
execugdo das tarefas de soldagem intervalo suficiente, bordas
chanfradas)
Posicbes de soldagem incluem:
horizontal, vertical para cima e para
baixo
2. Reunire a) Conhecer os principios basicos e Oficina totalmente equipada,

incluindo bancos de trabalho e
ferramentas , materiais e
equipamentos

Soldagem a arco inclui: oxigénio,
acetileno, oxi-acetileno, propano,
gas LP (liquefeito de petrdleo),
Comparagao entre acetileno e LP ou
gas propano, chama de
cementagdo, chama neutra, chama
oxidantes, Backfire, Backfire
sustentado, Flashback, Refluxo,
Flux, corte

Posi¢des de soldagem incluem:
horizontal, vertical para cima e para
baixo
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

e preparar as dreas de trabalho de soldagem

e montar e preparar o equipamento de solda de

gds em conformidade com os requisitos da

tarefa

e preparar superficies de trabalho para a

soldagem

e soldar pecas de trabalho com oxi-acetileno

(obstrugbes, juntas de canto, juntas de volta e

uniées em T)

e verificar soldagem e juntas em termos de

precisdo e limpar a junta de solda

e manter os requisitos de seguranga na
execugdo das tarefas de soldagem

Soldadura de modo a incluir tanto a
folha e soldagem de tubos

Requisitos de seguranca incluem o
uso de equipamentos de protecgao
pessoal, manuseamento correcto
de ferramentas e equipamentos,
bem como boa arrumagao

1. Compreende

r e executar a

a) Identificar as ferramentas e equipamentos
de solda

Oficina com ferramentas de solda e
equipamentos e bancadas.

sqIQagem b) Entender os requisitos e técnicas de Ferramentas  de  solda e
basica, soldagem equipamentos inclui: escova, ferros
técnicas de c) Distinguir entre diferentes tipos de solda de soldar eléctricos, lapis e pistolas,
brasagem, incluindo brasagem, solda dura e brasagem de LOChaS de gasldde Sfcl"dal ferramenta
e Sucgao, solda e Tluxo
solda dura, alta temperatura 540,
solda de d) Realizar solda bésica e de-soldar numa placa | 1¢cnicas de soldagem incluem o
prata de circuito corte de um arame de soldadura,
e) Demonstrar as técnicas fundamentais de de componentes, des-solda de
brasagem componentes
f) Demonstrar a Iunl.ao de componentes de Técnicas de brasagem incluem a
metal, usando técnicas de soldadura de prata configuragio da unido , preparacdo
g) Manter os requisitos de seguranga na de superficie, fluxos, metais de
realizac3o de soldagem e brasagem enchimento, aquecimento
Requisitos de Evidéncia . .
— — . Requisitos de seguranga incluem o
Demonstragdo prdtica de que o aluno é capaz uso de equipamentos de proteccio
de: pessoal, manuseamento correcto
e identificar ferramentas de solda e de ferramentas e equipamentos,
. ~ bem como boa arrumacgao
equipamentos em termos de sua fungéo e
uso
e executar a soldagem, usando e aplicando as
técnicas de soldadura
e manter os requisitos de seguranga da
realizagdo de componentes de solda e de-
solda numa placa de circuito.
e demonstrar a técnica de soldadura de
acordo com os requisitos da tarefa
(incluindo soldadura a alta temperatura)
e demonstrar a técnica de solda de prata, de
acordo com exigéncias da tarefa (incluindo
solda de prata em tubos de cobre)
e manter os requisitos de seguranga na
,//\k
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

realizagdo de brasagem e brasagem a alta
temperatura.




MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVACAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3

7N

Pt =
SN

<_ PIREP _~
P

N
\\//

Informacao de Registo sobre as Unidades de Competéncia Profissionais

4.6

54 |

Remover, Testar, Encaixar e Prestar Servico de Baterias Automéveis

Titulo da Unidade de
Competéncia:

Remover, Testar, Encaixar e Prestar Servico de Baterias Automoéveis

Unidade de Competéncia:
Remover, Testar, Encaixar e Prestar Servico de Baterias Automoéveis.

Cadigo:

Nivel QNQP

Certificado Vocacional 3

Campo:

05 Engenharia e Fabrico

Sub Campo:

04 Mecanica

Data de Registo:

Registo:

Data de Revisdo do

Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

1. Entendera
teoria
relacionada
com baterias
de
automoveis

a) Identificar e explicar simbolos eléctricos e
unidades

b) Explicar os principios basicos de circuitos,
electricidade, corrente eléctrica e magnetismo
em termos dos principios da ciéncia fisica em
relacio ao funcionamento de baterias de
automoveis

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:

e explicar a teoria atémica e eléctrica
bdsica (Bohr, os niveis de energia e fluxo
de eléctrons)

e explicar os diferentes tipos de corrente
em relagdo aos  principios da
electricidade

e explicar os principios do magnetismo

Componentes e acessorios
eléctricos necessarios para a
transferéncia dos principios
eléctricos

Principios da ciéncia fisica incluem a
lei de Ohm, lei de Kirchhoff,
diagramas de circuitos e simbolos,
eletrdlise,

2. Compreender
baterias, seus
componentes e
funcionamento

a) ldentificar os componentes de baterias e
acessoérios correctamente

b) Identificar uma gama de tipos de baterias e
explicar o funcionamento basico de cada uma
em termos de principios operacionais,
especificagdes ou aplicacdo do fabricante

c) Explicar o processo de carga e descarga da
bateria em termos de principios cientificos

d) Demonstrar o carregamento e
descarregamento das baterias

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:
° identificar componentes da bateria
corretamente

Tipos de baterias podem incluir
qualquer um dos seguintes: célula
primaria, celular secundaria, Niquel
- células de cadmio, niquel hidreto
de armazenamento DC, carga
humida e seca, bateria livre de
manutengdo, bateria de ciclo
profundo, bateria a prova de
vibragdo, bateria resistente, bateria
"S" ou Kt , DC armazenamento da
bateria (acumulador de chumbo-
acido) ou bateria de arranque

Componentes de baterias incluem:

elemento, placas, faixas,
separadores, caixa, capa, tampa,
electrélito (acido de bateria), agua
destilada, grades de chumbo-célcio
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Elemento de Critério de Desempenho Requisitos Basicos /
competéncia Contexto de Aplicagao
. identificar uma gama de baterias forjado, separadores de envelope,
. . .. corta-chamas
° explicar o funcionamento bdsico dos
diferentes tipos de baterias por meio de
f . " p . o p Acessorios de bateria incluem:
espeCIf/cagoes € apl/cagao cabos, bandejas, cabos de
o explicar O processo de carregamento e | arranque, carregadores (carga lenta
descarregamento da bateria , carga rapida), etc
Provas prdticas de que o aluno é capaz de:
° carregar e descarregar um minimo de
dois tipos de baterias
2. Testare a) Preparar para o teste e manutencdo de Baterias disponiveis (célula
prestar baterias prlmalrla, celular’dse'(:undarlei,I Ide
. . . nique - caamio celulas,
servico de b) Demonst‘rar 0s testeslde baterias por meio | | o amento DC, carga seca e
baterias de de uma variedade de métodos de teste himida ) livre de manutencdo,
veiculo c) executar manutencdo da bateria, limpeza e | bateria de ciclo profundo, bateria a
substituicdo de uma forma segura e de prova de  vibracdo,  bateria
.. resistente, bateria "S" ou Kt
acordo com os requisitos e normas
identificados Teste de  baterias incluem:
d) As baterias sdo verificadas para seguranca inspeccdo visual de vazamentos de
e recarregadas tensdo, corrente de descarga,
e) Registar por completo as tarefas de corrente de carga, textos perda de
trabalho d d idad tensdo, testes funcionais de
raba _O e_acor 0 COIM as NECESSIAACES circuitos de comando, cabos, cabos
operacionals de alimentagdo, sensores e cabos
Requisitos de Evidéncia associados, bem como queda de
Provas prdticas de que o aluno é capaz de voltagem de contacto de solendide
o p.reparar para o teste e manutengdo Ferramentas, equipamentos de
de baterias em termos de preparagdo do local | teste e consumiveis incluem:
de trabalho e seleccdo de ferramentas, testes | termémetro, multi-metro,
de equipamentos e consumiveis / interruptor rotativo, terminal de
L. temperatura, terminais de cabos de
componentes necessdarios. o
; L. 3 teste, escalas, hidrémetro, outras
° usar e aplicar uma série de métodos | ferramentas e equipamentos, tais
de ensaio de forma correcta e segura como ferramentas manuais
° servico e carga de baterias
Métodos de teste incluem:
correctamente ) . .
inspecgao visual teste de
e manter a seguranga no local de trabalho | yazamento, teste terminal, teste de
operacional tensdo, teste de hidrémetro. Teste
° limpar e armazenar ferramentas, de capacidade da bateria (teste de
. . . carga), sulfatagdo de teste (teste de
materiais, equipamentos e produtos P
L. carga trés minutos) testes de queda
quimicos correctamente e cOm seguranga | ge  tensio  (circuito  Positivo,
e completar os cartbes de trabalho /| acionando tensdo, teste de queda
emprego e relatdrios correctamente para | de tensdo negativa)
fins de registo
Relatério inclui causas de mau
funcionamento identificadas e
recomendagdes no sentido de
manutengdo preventiva, bem como
detalhes de servigos técnicos.
Requisitos de seguranga incluem o
P
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Elemento de Critério de Desempenho Requisitos Basicos /
competéncia Contexto de Aplicagao
uso de equipamentos de protecgdo
pessoal, manuseamento correcto
de ferramentas e equipamentos,
bem como boa arrumagao
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Inspeccionar e Lubrificar um Veiculo

Titulo da Unidade de
Competéncia:

Inspeccionar e Lubrificar um Veiculo

Unidade de Competéncia :
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para inspeccionar fluidos e lubrificantes e encher
/ ou drenar e recarregar fluidos e lubrificantes em maquinas e manter e informar sobre defeitos e
condicdo operacional.

Cadigo: Nivel QNQP Certificado Vocacional 3
Campo: | 05 Engenharia e Fabrico Sub Campo: 04 Mecanica
Data de Registo: Data de Revisdo do
Registo:
Elemento de Critério de Desempenho Requisitos Basicos /
competéncia Contexto de Aplicacao
1. Entender a a) ldentificar os diferentes tipos de fluidos e | Oficina  totalmente  equipada,
teoria de lubrificantes em termos do seu uso e | incluindo componentes de veiculos,
- ~ . o ferramentas manuais, ferramentas
lubrificacdo aplicacdo eléctricas, bancadas de trabalho,
aplicavel b) Explicar os fundamentos de lubrificacdo, | ferramentas, materiais e
uma vez que se aplica a componentes de | equipamentos, incluindo fluidos
veiculos e sistemas diferentes relevantes e lubrificantes.
) Epr|Far a relagag entre a m_anUtengao Fluidos e lubrificantes incluem: anti-
preventiva e as condi¢cBes de funcionamento | .,nselante, fluido de transmissdo
do veiculo automatica, alcool, acidos e alcalis,
Requisitos de Evidéncia fluido de travdo, 6leo diesel, 6leo
Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de motor, dleo mir.'eral’ éleo. de
engrenagem, gasolina, parafina,
de: solventes e agua
° identificar diferentes tipos de fluidos e
/ubrificantesl por meio de sua funcao e | Lubrificagdo fundamental inclui:
aplicacdo em componentes de transporte e | diferencas entre dleos, aditivos e
elevagdo graxas
e explicar os fundamentos de lubrificagcdo, | componentes e sistemas do veiculo
em termos de sua aplicacgdo aos | incluem: Motor e sistema de
componentes e sistemas do veiculo lubrificacdo do motor, incluindo
. . . filtros, limpeza de banho de dleo,
e  explicar a necessidade de manutengdo eixo, caixa de velocidades, conjunto
preventiva em apoio de Optimas | de embreagem, eixo traseiro
condigées de trabalho dos veiculos de | laterais, eixos, sistemas de direcgdo
transporte e equipamentos. e eixo dianteiro
2. Planeare a) Ler e interpretar instrugoes de tarefas Oficina  totalmente  equipada,
preparar para como o cartdo de trabalho, de modo a incluindo componentes de veiculos,
. . . ferramentas manuais, ferramentas
inspeccionar e compreender as necessidades e eléctricas, bancadas de trabalho,
lubrificar um especificagdes técnicas ferramentas, materiais e
veiculo b) Preparar a area de trabalho e recolher equipamentos, incluindo fluidos
ferramentas relevantes, materiais e relevantes e lubrificantes
A /,/‘ :\\ .
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

equipamentos, de acordo com exigéncias da
tarefa

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:

. familiarizar-se com exigéncias da

tarefa por meio da utilizagdo de diferentes

fontes de informagdo, incluindo cartdes de
trabalho, manuais de instrutor e manuais de
servigo da oficina.

e preparar a drea de trabalho para
execucdo de tarefas e seleccionar as
ferramentas apropriadas, fluidos,
lubrificantes e equipamentos

InstrugGes para tarefas relacionadas
com cartdes de trabalho, manuais
de instrutores, manuais de servigo
de oficina.

3. Inspeccionar e
lubrificar um
veiculo,
restaurar a area
de trabalho e
processar a

a) Inspeccionar os niveis de fluidos do veiculo,
usando métodos de teste correctos para
diferentes componentes do sistema de
veiculos

b) Drenar, reencher ou aumentar fluidos e
lubrificantes para diferentes componentes do
sistema de veiculos

Oficina totalmente equipada,
incluindo componentes de veiculos,
ferramentas manuais, ferramentas
eléctricas, bancadas de trabalho,
ferramentas, materiais e
equipamentos, incluindo fluidos
relevantes e lubrificantes
inclui:

A inspecgdo motor,

documentagdo | c) Restaurar a drea de trabalho e completar a | {ransmissio manual, eixo dianteiro,
completa documentagdo e processo para fins de registo | centros  epicicloidais  traseiros,
de manutencdo direc¢do assistida nivel de fluido
d) Manter a salde e seguranca durante a | hidraulico de travao, nivel do
20 de tarefas de trabalh liquido do radiador, embreagem e
EXecucao de tarefas de trabalho sob o corpo-de vazamentos
Requisitos de Evidéncia (estatico e operacional de acordo
Provas prdticas de que o aluno é capaz de com procedimentos operacionais
. conduzir inspeccdo ao veiculo de | Padrao).
forma sistemdtica e ordenada Métodos de teste incluem: nivel de
. realizar inspec¢bes de vazamentos em | método tampao, método vareta
condigGes estdticas e operacional
. verificar os niveis de fluido, por meio | Reauisitos de seguranca incluem a
d stodos de test 50 d manutengdo de procedimentos
e me odos de teste para a correcgao. e uma | ooeracionais
variedade de componentes  (Fluidos e | padronizadosequipamentos de
lubrificantes incluem dleos, gorduras, fluido | proteccdo  pessoal,  incluindo
dos travdes, dgua e anti-congelante) macacéo, luvas, protector ocular
° normalizar o sistema automotivo para a
temperatura de funcionamento antes da
drenagem dos fluidos
e  drenar, recarregar e encher de fluidos
para o nivel correcto
e limpar e lubrificar as partes relevantes
correctamente
° manter os requisitos de seguranga
durante a realizacgdo de tarefas
P
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

necessdrias.

completar registos de servico e
documentagdo correctamente

restaurar a drea de trabalho, descartar
residuos liquidos e lubrificantes e limpar
e armazenar ferramentas, materiais e
equipamentos
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4.8 Conduzir uma Inspecg¢do a Equipamentos de Elevacao e Retirar Amostras de Fluidos

Competéncia:

Titulo da Unidade de

de Fluidos

Conduzir uma Inspecc¢do a Equipamentos de Elevacdo e Retirar Amostras

acordo com local de trabalho e oficina,
exigéncias ambientais

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para fiscalizar e informar sobre a condi¢do do
equipamento e recolher amostras de fluidos de veiculos que utilizam métodos especificos de
amostragem, procedimentos e equipamentos. Todo o trabalho é realizado sob supervisdo e de
especificacdo manual, seguranca no trabalho, salude e

Cadigo:

Nivel QNQP

Certificado Vocacional 3

Campo:

05 Engenharia e Fabrico

Sub Campo:

04 Mecanica

Data de Registo:

Registo:

Data de Revisdo do

Elemento de

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /

e explicar o impacto da inspec¢do regular e
manutengdo preventiva na minimizagdo do
tempo de paragem da mdquina em apoio de
custos e produtividade

e identificar defeitos comuns que necessitem de
controlo ou identificaveis por meio de inspecgdo
regular de equipamentos e componentes

competéncia Contexto de Aplicacao
1. Compreender a) Explicar a relacdo entre inspec¢do visual e | Oficina  mecanica  totalmente
a teoria de manutencio preventiva e paragem de | eduipada incluindo  ferramentas
I 50 d P t d . t b eléctricase  manuais relevantes,
rea |z.agao e~ maquw?a.s em ermos. O seu impacto sobre a | | oo e equipamentos, bem
uma inspecgao produtividade operacional e custos. como bancadas
de b) Identificar uma gama de defeitos comuns
equipamentos que necessitem de controlo ou identificdvel por | Defeitos mais comuns !”C'“{m:
de elevacgdo / meio de inspecgdes visuais em intervalos Rachaduras’ d'Storg.ao’
queimaduras, falhas de fabrico,
terraplanagem regulares. vazamentos, porcas e parafusos
Requisitos de Evidéncia soltos/em  falta, componentes
Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de | desgastados,  ndo-funcionamento

eléctrico / electrénico, falha do
motor de ignigdo, ruidos mecanicos,
diferenciais de temperatura

1. Planear e
preparar a drea
de trabalho e
maquina para e
realizar uma
inspeccao visual
em
equipamentos

a) Obter, ler e interpretar instrugdes de tarefas
/ cartdo de trabalho, a fim de planear a
remocdo de componentes do equipamento

b) Preparar a d4rea de trabalho e recolher
ferramentas relevantes, materiais e
equipamentos, de acordo com exigéncias da
tarefa

c¢) Conduzir uma inspec¢do visual dos
componentes de acordo com procedimentos
operacionais, requisitos de trabalho padrao

Oficina  totalmente  equipada,
incluindo bancos de trabalho e
ferramentas eléctricas e manuais
aplicaveis , materiais e
equipamentos, incluindo manuais
do fabricante e as especificagdes
técnicas de uma gama de diferentes
componentes do veiculo, bem
como cartées de trabalho e listas de
verificagdo de inspecgdo

Componentes destinados a
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

d) Manter os requisitos de seguranca na
remogdo de componentes do equipamento

e) Restaurar a darea de trabalho e relatérios
completos sobre trabalho realizado

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instrucbes de
tarefas a fim de planear a remogdo de
componentes do equipamento

e preparar a drea de trabalho para a inspec¢Go
de componentes do equipamento em termos de
ferramentas de materiais e equipamentos, em
conformidade com os requisitos de instrugcéo da
tarefa

e executar a inspecgdo visual para uma gama
de componentes de forma correcta e segura

e limpar a drea de trabalho, ferramentas e
equipamentos e armazenar ferramentas e
equipamentos correctamente

e preencher relatdrios pertinentes a fim de
manter registos de trabalho concluido

inspec¢ao visual incluem:
implementos, sistemahidraulico,
sistema de ar e travoes, trem de
forga, chassis e estrutura, motor,
sistema de combustivel, sistema de
refrigeragdo system, sistema de
proteccdo de giro (ROPS), cabine,
sistema eléctrico, sistema
hidraulico, sistema de travdo,
transmiss3o, sistema de travdo/ar,
sistema de direcgdo, faixas

Requisitos de seguranga incluem o
uso de equipamentos de protec¢do
pessoal, manuseamento correcto
de ferramentas e equipamentos,
bem como boa arrumagao

1. Planear e
preparar e tomar
amostras de
fluidos de um

a) Explicar tipos de amostras de fluidos,
métodos de amostragem de fluidos e a
finalidade da recolha de liquido das maquinas.

b) Obter, ler e interpretar instrugcGes de tarefas

Oficina mecanica totalmente
equipada incluindo ferramentas
eléctricase manuais relevantes,
materiais e equipamentos, bem
como bancadas.

veiculo / cartdo de trabalho, a fim de planear para
recolha de liquido e testes Documentagdo de amostragem de
p flui ipam incluin
c) Preparar a area de trabalho e recolher uidos e equipamentos, incluindo
o ferramenta de amostragem de
ferramentas relevantes, materiais @ | refrigeraciio, bomba de vécuo,
equipamentos, de acordo com exigéncias da | vélvula de sonda, tubo de amostra,
tarefa cortador de tubo de ensaio, frascos
d) Extrair amostras de fluido de acordo com de amostra
procedlmento~s operacionais, requisitos do Métodos de extracio de amostras
trabalho padrdo de fluidos incluem: extragdo a
e) Identificar e distribuir amostras para testes e | véacuo, valvula de sonda,
interpretar os resultados do teste da amostra
. . Tipos de amostras de fluido
de fluido de acordo com procedimentos ) .
) ] - incluem: amostras de combustivel,
operacionais padrdo amostras de liquido de
f) Manter os requisitos de seguranga na arrefecimento, amostras de
remocdo de componentes do equipamento petréleo (elementos de desgaste,
g) Restaurar a drea de trabalho e relatérios contaminag&o)
completos sobre trabalho realizado Interpretacio dos resultados dos
Requisitos de Evidéncia testes de fluidos incluem: Aluminio
Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de: | (Al), ferro (Fe), cobre (Cu), cromo
e explicar o propésito da recolha de liquido a | (Cr), Chumbo (Pb) —
tir d L. De sédio (Na), Molibdénio (Mo),
partir 'e maquu?as . magnésio (Mg), estanho (Sn),
* explicar os tipos de amostras de fluidos e | niquel (Ni), prata (Ag), Iitio (Li),
l//\k
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

meétodos de amostragem

e jdentificar e explicar os testes de amostras de

fluidos e pardmetros de interpretagdo.

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instrugbes de

tarefas a fim de planear para a remogdo de

componentes do equipamento

e preparar a drea de trabalho para a remogdo

de componentes do equipamento em termos de

ferramentas de materiais e equipamentos, em

conformidade com os requisitos de instrugcéo da

tarefa

e obter amostras de fluido por meio de
meétodos diferentes, etiquetar e distribuir
amostras correctamente para teste

e testar amostras de liquido de arrefecimento
e inspeccionar filtros de dleo usados

e interpretar os resultados da amostra de
teste de fluidos

e limpar a drea de trabalho, ferramentas e
equipamentos e armazenar ferramentas e
equipamentos correctamente

e preencher relatdrios pertinentes a fim de
manter registos de trabalho concluido

silicio (Si)

As analises realizadas em dleo
incluem: analise de fuligem, andlise
de enxofre, analise de oxidagdo
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Informacao de Registo sobre as Unidades de Competéncia Profissionais

4.9

Remover Componentes de Equipamento de Elevacgao

Competéncia:

Titulo da Unidade de

Remover Componentes de Equipamento de Elevacdo

e meio ambiente

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para remover componentes do equipamento
para desmontagem e inspeccdo. Todo o trabalho é realizado sob supervisdo e de acordo com as
especificagcdes do local de trabalho e oficinas manuais e requisitos de salde ocupacional, seguranga

Cadigo:

Nivel QNQP

Certificado Vocacional 3

Campo:

05 Engenharia e Fabrico

Sub Campo:

04 Mecanica

Data de Registo:

Registo:

Data de Revisdo do

Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

1. Compreender
a teoria basica
relativa a
remocao de
componentes do
equipamento

a) Demonstrar compreensdo das propriedades
dos metais ferrosos e ndo ferrosos

b) Explicar os principios fundamentais da
hidraulica em termos do principio de Pascal e
suas aplicacbes

c) Identificar os componentes do motor em
termos de uso e fungao

d) Identificar os componentes eléctricos em
termos da sua utilizagdo e fungao

e) identificar os componentes hidraulicos em
termos do seu uso e fungao

Requisitos de Evidéncia

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de:
e explicar as propriedades dos diferentes metais
ferrosos e ndo ferrosos

e explicar os principios fundamentais da
hidraulica

e identificar motor, os componentes eléctricos e
hidrdulicos em termos do seu uso e fung¢éo

Oficina totalmente equipada,
incluindo componentes de veiculos,
ferramentas manuais, ferramentas
eléctricas, bancadas de trabalho,
ferramentas, materiais e
equipamentos, incluindo manuais
do fabricante e especificagdes

técnicas de uma gama de
componentes de veiculos
diferentes.

Metais incluem: metais ferrosos

(ferro  fundido, ago de baixo
carbono, ago de carbono elevado,
aco inoxidavel) ndo-ferrosos (cobre,
chumbo, bronze, cromo, aluminio e
estanho)

Fundamentos da hidrdulica incluem
o principio de Pascal e suas
aplicagbes

Componentes do motor incluem:
cabegas cilindro de entrada, e
escape colectores, turbo-
compressor, bombas de
combustivel, radiador, bomba de
agua, refrigeradores de éleo

Componentes eléctricos incluem
partida de motor, motor limpador.

Componentes do trem de
accionamento incluem maquinas de
rodas (PROP eixo e componentes
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

do trravao.) e maquinas
controladas (rastrear, monitorizar
roletes, polias frontais , pista de
motor)

Componentes hidraulicos incluem:
reservatérios, bombas e motores,

componentes do
equipamento

b) Preparar a d4rea de trabalho e recolher
ferramentas relevantes, materiais e
equipamentos, de acordo com exigéncias da
tarefa

c) Remover os componentes do equipamento,
de acordo com procedimentos operacionais,
requisitos do trabalho padrao

d) Manter os requisitos de seguranca na
remocdo de componentes do equipamento

e) Restaurar a area de trabalho e relatdrios
completos sobre o trabalho realizado

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instrugbes de
tarefas a fim de planear para a remogdo de
componentes do equipamento

e preparar a drea de trabalho para a remog¢do
de componentes do equipamento em termos de
ferramentas de materiais e equipamentos, em
conformidade com os requisitos de instrugdo da
tarefa

e remover uma série de
correctamente e com seguranga
e limpar a drea de trabalho, ferramentas e
equipamentos e armazenar ferramentas e
equipamentos correctamente

e preencher relatdrios pertinentes a fim de
manter registos de trabalho concluido

componentes

valvulas (pressdo e controle),
cilindros, filtros
1. Planear, a) Obter, ler e interpretar instrucdes de tarefas | Oficina  totalmente  equipada,
preparar e / cartio de trabalho, a fim de planear a | incluindo bancos de trabalho e
~ . ferramentas eléctricas e manuais
remover remocao de componentes do equipamento

aplicaveis , materiais e
equipamentos, incluindo manuais
do fabricante e especificacdes
técnicas de uma gama de
componentes de veiculos
diferentes.

Componentes do motor incluem:
cabegas cilindro de entrada, e
escape colectores, turbo-
compressor, bombas de
combustivel, radiador, bomba de
agua, refrigeradores de éleo

Componentes eléctricos incluem
partida de motor, motor limpador.

Componentes do  trem de
acionamento incluem maquinas de
rodas (prop-eixo e componentes do
travdo.) E maquinas controladas
(rastrear, monitorizar roletes, polias
frontais , pista de motor)

Componentes hidraulicos incluem:
reservatérios, bombas e motores,
véalvulas (pressdo e controlo),
cilindros, filtros

Requisitos de seguranga incluem o
uso de equipamentos de protecgdo
pessoal, manuseamento correcto
de ferramentas e equipamentos,
bem como boa arrumacao
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Informacao de Registo sobre as Unidades de Competéncia Profissionais

4.10 Desmantelar Componentes de Equipamento de Elevagido para inspecgdo e reparagao
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Competéncia:

Titulo da Unidade de

e reparagao

Desmantelar Componentes de Equipamento de Elevagao para inspecg¢ado

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para desmantelar componentes de
equipamentos de terraplenagem para a inspecgdo e / ou reparagdo sob supervisdo e de acordo com
a especificacdo do local de trabalho e oficina manual, seguranca no trabalho, salde e exigéncias

ambientais
Cadigo: Nivel QNQP Certificado Vocacional 3
Campo: | 05 Engenharia e Fabrico Sub Campo: 04 Mecanica

Data de Registo:

Registo:

Data de Revisdo do

Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

1. Entender os
nomes e funcdes
dos
componentes a
ser desmontados

a) Identificar diferentes componentes de
equipamentos de elevacgdo / terraplenagem em
termos de seu uso e fungao

Requisitos de Evidéncia

Provas escritas ou orais de que o individuo é
capaz de identificar os componentes em termos
do seu uso e fungdo no que se aplica a:

e componentes do trem de cilindro

e componentes turbo de carga

e components da bomba do combustivel

e componentes da bomba de dgua

e componentes do alternador

e componentes do motor de arranque

e componentes do limpador do motor

e componentes do cilindro mestre

e componentes do motor hidrdulico ou bomba

e componentes de cilindros hidrdulicos

e componentes do rolo de via

Oficina mecanica totalmente
equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais relevantes

materiais e equipamentos, bem

como bancadas

Componentes da cabega do motor
incluem: porta da valvula de
entrada , porta de escape, vélvulas,
assentos de vdlvula, guias de
valvulas, jaqueta de agua,
mecanismo da valvula

turbo
Turbina,
eixo e

Componentes de carga
incluem: Carcagas
compressor e rodas,
rolamento

Componentes da bomba de
combustivel incluem: parafusos
conectores, bico, arruelas e juntas,
valvulas e molas de valvulas, anéis
de pressio / ficha, bomba de
injeccdo , envdlucro da bomba,
mola do pistdo, Pistdo,

Componentes da bomba de agua
incluem: polia da ventoinha, eixo de
transmissao, envolucro, selo
impulsor, rolamento

Componentes de um alternador
tipico incluem: Polia, ventoinha,
espacgador, quadro final da
transmissdo, Rolamentos_ Rotor,
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

anéis deslizantes, escovas de
carvao_ regulador de tensao,
estator, diodos, quadro final do
anel

Componentes de um motor tipico
de partida sdo: solendide, pinhdo,
componente da armadura_

comutador, escovas, calgado Polo

Componentes de um motor
limpador tipico incluem: A
manivela, suporte de montagem,
caixa de engrenagens, engrenagem,
cobertura final e junta, escovas e
arnés, armadura, habitaculo do
motor

Componentes de um cilindro
mestre incluem: tampas do
reservatorio, filtros, bdia,
reservatério, corpo do cilindro
principal, mola de retorno, pistdes,
anel do interruptor parafuso do
interruptor, tampas

Motores hidraulicos ou
componentes de bombas incluem:
tampas de extremidade dianteira e
traseira, selos, mancais, placas
axiais, eixos de ligacdo, habitagao,
Engrenagens da Bomba, bomba de
pistao

Componentes de um cilindro
hidraulico tipico incluem:
alojamento de cilindro, pistdo e
biela, selos de pistdo, Rod selo,
ponto de montagem, porta dleo

Componentes de rolamento de
rolos incluem: eixos, flanges, selo

1. Planear e
preparar para e
desmontar
componentes
para
equipamentos
de elevacgdo /
terraplenagem

a) Obter, ler e interpretar instrucGes de tarefas
/ cartdo de trabalho, a fim de planear o
desmantelamento de componentes de
equipamentos

b) Preparar a d4rea de trabalho e recolher
ferramentas relevantes, materiais e
equipamentos, de acordo com exigéncias da
tarefa

c) Inspeccionar componentes de equipamentos
para requisitos de manutencdo, reparagao e
substituicdo, de acordo com a tarefa de
trabalho e técnica, bem como as especificaces

Oficina mecanica totalmente
equipada _ incluindo ferramentas
eléctricas e manuais relevantes ,
materiais e equipamentos, bem

como bancadas

Componentes do equipamento para
desmontagem incluem: cabega do
cilindro, colectores e turbo-
carregadores, alternador e bomba
de agua, radiador, motor de
arranque, bomba de combustivel
de um motor do limpador, duelo
circuito mestre bomba, cilindro
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

do fabricante

d) Manter os requisitos de seguranca na
instalacdo e testes de componentes de
equipamentos

e) Restaurar a area de trabalho e relatdrios
completos sobre o trabalho realizado

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instrugdes de
tarefas a fim de planear para a remogdo de
componentes do equipamento

e preparar a drea de trabalho para o
desmantelamento de componentes em termos
de ferramentas de materiais e equipamentos,
em conformidade com os requisitos de
instrugdo de tarefa

e desmantelar uma gama de componentes de
acordo com exigéncias de trabalho de tarefa,
técnicos, fabricantes e requisitos operacionais

e Inspeccionar componentes do equipamento
para as necessidades de manuten¢do,
reparagdo e substituicdo

e manter os padrées de seguran¢a e as
exigéncias na execugdo de todas as tarefas de
trabalho

e limpar a drea de trabalho, ferramentas e
equipamentos, deitar  fora pecas /
equipamentos gastos / liquidos e lubrificantes e
armazenar ferramentas e equipamentos
correctamente

e preencher relatdrios pertinentes a fim de
manter registos de trabalho concluido de
acordo com as necessidades operacionais

hidrdulico / motor, hidraulicos
roletes cilindros, roletes de trilha

Requisitos de seguranga incluem o
uso dos equipamentos de
proteccdo pessoal, manuseamento
correcto de ferramentas e
equipamentos, bem como boa
arrumagao
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Informacao de Registo sobre as Unidades de Competéncia Profissionais

4.11
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Instalar Componentes de Equipamento de Elevagao

Titulo da Unidade de
Competéncia:

Instalar Componentes de Equipamento de Elevacado

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para instalar componentes do equipamento para
restaurar maquinas em condi¢cbes operacionais de acordo com as especificacbes do local de
trabalho e oficinas manuais, requisitos de sadde ocupacional, seguranca e meio ambiente

Cadigo:

Nivel QNQP

Certificado Vocacional 3

Campo:

05 Engenharia e Fabrico

Sub Campo:

04 Mecanica

Data de Registo:

Registo:

Data de Revisdo do

Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

1. Compreender a
teoria de
funcionamento dos

a) Explicar os principios operacionais de uma
série de componentes do equipamento em
equipamentos de elevacdo / terraplenagem

componentes do

Requisitos de Evidéncia

equipamento

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz
de explicar a teoria de funcionamento
relacionada com

e Cilindros

e turbo carregadores

e bombas de ac¢do simples e dupla de
combustivel e bombas de dgua

e motores de arranque (drives e discos de
embreagem do pinhdo de arranque)

e alternadores

e motores de arranque

e sistemas hidrdulicos de travdo (cilindro
mestre, arranjos de freio de linha, a operagdo
do sistema de travdo, operagéo do sistema de
travdo seco)

e sistemas de pista

Oficina mecanica totalmente
equipada _ incluindo ferramentas
eléctricas e manuais relevantes ,
materiais e equipamentos, bem

como bancadas

Componentes do equipamento
incluem: cabegas de cilindro,
carregadores de turbo, bombas de
combustivel, radiador e resfriadores
de 6leo, bombas de dgua, motores
de arranque, sistemas de freios
hidraulicos, sistemas de calha

1. Planear e
preparar e instalar
componentes do
equipamento

a) Obter, ler e interpretar instru¢ées de
tarefas / cartdo de trabalho, a fim de planear
as tarefas de manutencao

b) Preparar a area de trabalho e recolher
ferramentas relevantes, materiais e
equipamentos, de acordo com exigéncias da
tarefa

c) Instalar e testar componentes do
equipamento de acordo com tarefas e
especificacoes técnicas e requisitos

Oficina mecanica totalmente
equipada _ incluindo ferramentas
eléctricas e manuais relevantes ,
materiais e equipamentos, bem
como bancadas

Gama de técnicas e informacgdes
tarefa especifica como cartdes de
trabalho, manuais do fabricante e
instrucbes e outras informagdes
técnicas relativas a instalagdo de
componentes, equipamentos
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

operacionais

d) Manter os requisitos de seguranga na
instalacdo e testes de componentes do
equipamento

e) Restaurar a area de trabalho e relatdrios
completos no trabalho realizado

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:

* interpretar correctamente instrugdes de
tarefas a fim de planear para a remogdo de
componentes do equipamento

e preparar a drea de trabalho para as tarefas
de servico em termos de ferramentas de
materiais e equipamentos, em conformidade
com os requisitos de instrugdo de tarefa

e instalar uma gama de componentes de
acordo com exigéncias de trabalho de tarefa,
técnicos, fabricantes e requisitos operacionais
e realizar testes de qualidade de trabalho
cumpridos em linha com cartdo de trabalho e
requisitos técnicos, por meio da execugdo de
ensaios e testes de condug¢do de mdquinas

e manter os padrées de seguran¢a e as
exigéncias na execugdo de todas as tarefas de
trabalho

e limpar a drea de trabalho, ferramentas e
equipamentos, deitar  fora pecas /
equipamentos gastos / liquidos e lubrificantes
e armazenar ferramentas e equipamentos
correctamente

e preencher relatdrios pertinentes a fim de
manter registos de trabalho concluido de
acordo com as necessidades operacionais

especificos.

Componentes de equipamentos
para a instalagdo inclui:
Substituicdo da cabega do cilindro,
manifolds e turbo-carregadores,
Instalagdo de alternador e bomba
de 4gua, radiador, motor de
arranque, bomba de combustivel

um motor do limpador, prop eixo,
componentes do freio (freio
molhado e componentes de freio

secos) de solendide hidrdulica,
cilindro hidraulico, bomba
hidraulica / motor, vélvulas de

pressdo hidraulica, controle de
banco, trilha motor, ociosos frente,
roletes, roletes de pista, pista )

Teste de componentes incluem o
arranque da maquina para testar

componentes, sangramento de
sistemas de combustivel,
superando-se de radiadores,
sangramento de freios em

maquinas com rodas, testes de
componentes elétricos (entrada,
alternador, sistema de limpeza) a
operagao de motores e
componentes hidraulicos, teste de
condugdo da maquina

Requisitos de seguranga incluem o
uso dos equipamentos de
protecgdo pessoal, manuseamento
correcto de ferramentas e
equipamentos, bem como boa
arrumacgao
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Informacao de Registo sobre as Unidades de Competéncia Profissionais

4.12 Executar um Servigo a viatura / Maquina de Elevagio
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Titulo da Unidade de
Competéncia:

Executar um Servico a viatura / Maquina de Elevagdo

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara os candidatos para servicos em veiculos para manter a
condicdo operacional e ter uma compreensdo dos principios de manutencdo preventiva.

Pré-requisito: Inspeccionar e Lubrificar um Veiculo.

Cadigo:

Nivel QNQP

Certificado Vocacional 3

Campo:

05 Engenharia e Fabrico

Sub Campo:

04 Mecanica

Data de Registo:

Registo:

Data de Revisdo do

Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

bloqueio, vedacdes
e juntas

técnicas e de aplicacdo

b) Entender o uso correcto de torque e tensdo
c) ldentificar selos diferentes em termos de
especificagdes técnicas e de aplicacdo

d) Identificar diferentes juntas em termos de
especificagdes técnicas e de aplicacdo

Requisitos de Evidéncia

1. Compreender a a) Explicar os objectivos de manutengdo da | Oficina  mecanica  totalmente
teoria e os maquina e distinguir entre diferentes tipos de | €quipada _ incluindo ferramentas
biecti . int los d . eléctricas e manuais relevantes ,
o .Jec. |v95 servigos e |r.1 .erva os .e servigo . materiais e equipamentos, bem
principais de b) Identificar  diferentes  tipos  de | como bancadas.
manutencdo de equipamentos de elevagdo / terraplenagem
maquinas em termos de nomes e fungdes Objectivos de manutencdo da
Reauisitos de Evidéncia maquina  inclui:  material de
- a - desgaste, atrito, fluidos e
Prova escrita ou oral de que o aluno é €apaz | |ubrificantes, viscosidade, aditivos
de:
. explicar 0s objectivos da | Tipos de servicos incluem: Pré-
manutengdo da mdquina entrega de inspecdo, inspeccdo
L. Rk X i diaria, servigos menores,
e distinguir entre diferentes tipos de | | iormédios e principais
servicos em termos de objectivos e
intervalos de manutengéo Equipamento de
e identificar diferentes tipos de terraplenagem/elevagio inclui:
. t d | o / Escavadora Motoniveladora,
equipamentos € elevacao nivelador, compactador camido ,
terraplenagem em termos de Sseu | retroescavadora (TLB), Bulldozer
nome, fungdo e tipo (pista e o tipo de | (tractor tipo de faixa), porta-cargas.
rodas)
1. Identificar a) Identificar dispositivos de bloqueio | Oficina  mecdnica  totalmente
dispositivos de diferentes em termos de especificacdes | eduipada _ incluindo ferramentas
eléctricas e manuais relevantes ,

materiais e equipamentos, bem

como bancadas.
Dispositivos de travamento inclui:
fixadores roscados (parafuso, porca,

parafuso, maquina de lavar)

Parafusos incluem: tampa de rosca,
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

Prova escrita ou oral, que o aluno é

e Capaz de identificar uma variedade de
dispositivos de travamento em termos de suas
especificagbes técnicas, de uso e de aplicacdo
(parafusos utilizados na construgdo de
carroceria, chassi e motor, nozes utilizados na
construgdo da estrutura, corpo e motor,
parafusos utilizados na industria automotiva,
alfinetes, chaves )

e capaz de identificar uma série de selos em
termos de suas especificagcées técnicas, de uso
e de aplicagdo

e capaz de identificar uma variedade de
juntas em termos de suas especificagoes
técnicas, de uso e de aplicacdo

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:

e usar torquimetros correctamente a fim de
tensionar nozes correctamente

parafuso de cabega sextavada e
porca, parafuso e porca de
transporte, carros ferrolho,
parafuso de tensdo, cravo

Tipos de parafusos incluem os
parafusos da maquina (parafusos
de fogdo), parafusos de metal em
folha

Tipos de pinos incluem passador
pinos de Split, cone e remogéo do
rolo pino e instalagdo.

Chaves incluem: chaves
paralelasplanas, chaves de cone
liso, chaveta, cabegca de chave,

chave Woodruff

Selos incluem: anéis de vedagdo,
selos tipo labial (labio de metal
envolto Unica e selos de chumbo
LIP) selos mecanicos e tomadas
gaulesas)

Juntas incluem: juntas formadas,
formadas pelo utilizador e formado
em juntas de lugar, bem como os
diferentes tipos de materiais de

restaurar a area

ou substituicdo pecas / components

vedacgdo
1. Planear e a) Obter, ler e interpretar instru¢gbes de | Oficina  mecdnica  totalmente
preparar para a tarefas / cartdo de trabalho, a fim de planear | €duipada _ incluindo ferramentas
tarefa d tarefas de manutencs eléctricas e manuais relevantes ,
arefa de N as taretas de a, utencao materiais e equipamentos, bem
manutengdo b) Preparar a area de trabalho e recolher | como bancadas.
ferramentas relevantes, materiais e
equipamentos, de acordo com exigéncias da | Gama de técnicas e informacdes
tarefa especifica como cartdes de
tarefa o ~
— — trabalho, manuais e instrugdes do
Requisitos de Evidéncia fabricante e outras informagdes
Provas prdticas de que o aluno é capaz de: relevantes técnicas
* interpretar correctamente instrucbes de ) .
tarefas a fim de planejar para a remocdo de | '27¢fas de servico podem dizer
X respeito a entrega de pré-inspecgdo
componentes do equipamento de servigo didrio, semanal, mensal,
e preparar a drea de trabalho para as tarefas | tri- mensal, semestral e anual
de servico em termos de ferramentas de
materiais e equipamentos, em conformidade
com os requisitos de instru¢do de tarefa
1. Prestar servico a) Realizar pré-entrega e inspe¢des diarias, de | Oficina  mecanica  totalmente
numa maquina, | acordo com procedimentos operacionais equipada incluindo  ferramentas
i dr3 eléctricas e manuais relevantes ,
ap I.C‘ar 5 pa rao' . . materiais e equipamentos, bem
verificacdo de b) Realizar um servigo de 500 horas ou trés como bancadas.
gualidade, meses por meio da manutencao, reparacao

Ambito do servico inclui maquinas
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

de trabalho e
completar e
processar a
documentacdo

c) Realizar 1.000 horas ou seis meses de
servigo por meio da manutengdo, reparagao
ou substituicdo pecas / componentes

d) Realizar 2.000 horas ou um ano de servico
por meio da manutencgao, reparagao ou
substituicdo pecas / componentes

e) Manter os requisitos de seguranca na
remogdo de componentes do equipamento
f) Restaurar a 4rea de trabalho e relatdrios
completos sobre o trabalho realizado

Requisitos de Evidéncia

Provas prdticas de que o aluno é capaz de:

e Realizar pré-entrega e inspegdes didrias

e Realizar um servico de trés meses em
conformidade com os requisitos do servigo,
normas técnicas e operacionais e requisitos

e Realizar um servico de seis meses em
conformidade com os requisitos do servigo,
normas técnicas e operacionais e requisitos

® Realizar um servico de um ano em fungdo
das necessidades de servico, normas técnicas
e operacionais e requisitos

e manter os padrées de seguran¢a e as
exigéncias na execugdo de todas as tarefas de
trabalho

e realizar testes de qualidade de trabalho
cumpridos em linha com cartdo de trabalho e
requisitos técnicos

e limpar a drea de trabalho, ferramentas e
equipamentos, deitar  fora pecas /
equipamentos gastos / liquidos e lubrificantes
e armazenar ferramentas e equipamentos
correctamente

e preencher relatdrios pertinentes a fim de
manter registos de trabalho concluido de
acordo com as necessidades operacionais

de rodas e rastreados e
equipamentos

500 horas (3 meses) incluem servigo
de recolha de amostras de
refrigeragdo, lavagem de respiro, a
mudanga do filtro de combustivel,
limpeza da tampa do depdsito de
combustivel e filtros, mudanga do
elemento do filtro hidraulico,
Obtengdo de amostras de fluidos
hidraulicos, verificagdo de dleo no
compartimento de recolhimento,
limpeza do filtro do banho de éleo,
mudar elemento de filtro de trem
de forga, Obtengdo de uma amostra
de fluido de transmissdo e lavagem
do respiro, mudanca de filtro de
guincho e lavagem filtro magnético,
aperto dos parafusos do rolo sobre
a estrutura protecgao, inspeccionar
limpa para-brisas

1000 horas (seis meses) de servico
inclui: Ajuste de folga das valvulas,
Inspecgdo da bateria, Inspec¢do do
rolo sobre a estrutura de proteccao,
limpeza do respiro de transmissdo,
Mudang¢a do guincho do dleo e
limpeza do respiro, lubrificagdo da
maquina

2000 horas (um ano) de servigo
inclui: verificar e ajustar a folga das
valvulas, mudanga de dleo de
transmissdo final, troca de éleo do
sistema hidraulico e elementos
filtrantes, mudang¢a de déleo da
transmissdo e limpar a tela,
verificagdo do sistema de
refrigeragdo para vazamentos de
refrigeragdo, verificagdo de motor
sobreaquecido (baixo nivel de
refrigerante, ferrugem, o
termostato, correia da ventoinha,
bomba de d&gua com defeito,
refrigerante, ventilador do motor)
arrefecimentos (termostato,
ventilador de embreagem, linhas e
valvula de solendide, mangueiras
do sistema de arrefecimento)
elementos do filtro de ar (filtro de
ar seco, pré-filtro, limpeza do filtro
do banho de dleo) faixa desgaste
quadro rolo.

Requisitos de seguranga incluem o
uso dos equipamentos de
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Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicagao

proteccdo pessoal, manuseamento

correcto de  ferramentas e
equipamentos, bem como boa
arrumagao

Informacgao de Registo sobre as Unidades de Competéncia Profissionais

4.13 Experiéncia de Trabalho em Empresas

73|

Competéncia:

Titulo da Unidade de

Experiéncia de Trabalho em Empresas

Unidade de Competéncia:
Esta norma de competéncia prepara alunos para conhecer e contribuir e executar rotinas de
trabalho tipicos ou projectos numa organizacdo sob condi¢des reais de operagdo, com supervisao

limitada
Cadigo: Nivel QNQP Certificado Vocacional 3
Campo: | 05 Engenharia e Fabrico Sub Campo: 04 Mecanica
Data de Registo: Data de Revisdo do
Registo:

Elemento de
competéncia

Critério de Desempenho

Requisitos Basicos /
Contexto de Aplicacao

1. Operar no
ambiente de
trabalho

a) Aplicar os conhecimentos técnicos,
competéncias e capacidades obtidos no
ambiente de aprendizagem em condic¢Ges reais
de trabalho

b) Compreender a gravidade da natureza do
trabalho numa organizagao e da necessidade de
eficiéncia e altos padroes de qualidade na
execucdo de tarefas e responsabilidades

c) Exercitar trabalho em equipe, responsabilidade e
confiabilidade em contexto de trabalho préprio

Requisitos de Evidéncia

Registo escrito ou oral da capacidade do aluno para
demonstrar a aplicagdo de habilidades e
conhecimentos adquiridos durante a aprendizagem
no ambiente de trabalho pratico.

Teste prdtico ou registos da capacidade do aluno para
demonstrar a execug¢do de tarefas no local de
trabalho, em conformidade com os requisitos de
eficiéncia e qualidade

Formador mantém contacto
regular com o local de trabalho
e acompanha a evolugdo dos
alunos

Alunos registam  progresso,
habilidades e conhecimentos
pessoais num diario ou
portfélio

1. Realizar
transporte
mecanico

a) Observar e ajudar na execucgdo de rotina tipica de
trabalhos mecénicos profissionais
b) Executar e concluir a manuteng¢do mecanica e

Tarefas e requisitos de tarefas
sdo determinados pela
organizagdao e contexto da
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Elemento de Critério de Desempenho Requisitos Basicos /

competéncia Contexto de Aplicagao
tipico e tarefas de reparagao com supervisao limitada de experiéncia pratica do
manutengd | acordo com exigéncias da tarefa e padrdes previstos | @Prendiz.

d R — de Evidéndi Tarefas organizacionais devem
cde . equisitos de Evidencia dizer respeito ao dominio da
elevacdo e | Demonstracdo prdtica de que o aluno pode contribuir | aprendizagem.
tarefas de | significativamente para a realizagéo de objetivos de Planeamento, material,
projectos / | tarefas / projectos e alcangar os requisitos como ferramentas, ~ materiais e

~ . equipamentos devem estar
reparagao previstos. . .o .
disponiveis em linha com

requisitos do projecto e tarefa
Entrega de resultado medido
em relacdo aos indicadores de
qualidade de acordo com os
requisitos organizacionais
Capacidade, competéncia e
praticas bdsicas integrantes de

manutengao mecanica e
tarefas de reparagdo, requisitos
e objetivos de entrega
previstos dentro de um
contexto de transporte e
elevacdo.

2. Completar e
actualizar
tarefas de
trabalho /
registos de
projectos

Produzir um arquivo completo / registo de local de
trabalho dos processos de planeamento e
implementacdo de um projecto local de trabalho e /
ou tarefas designadas numa base semanal

Requisitos de Evidéncia

Registos e provas pertinentes da capacidade do aluno
para controlar o tempo gasto na industria e registar
experiéncia e exposicdo especificas.

Manutengdo de registos para
reflectir fungdes técnicas e
técnicas. Descrigdo dos
principios de funcionamento.
Desenho e ilustragdo /
representacdes graficas de
projectos executados e
responsabilidades no local de
trabalho

Registos de visitas de alunos no
ambiente de trabalho

3. Implementar
medidas de
saude e
segurancga no
ambiente de

a) ldentificar fontes de acidentes na fébrica,
comunica-las aos seus superiores e sugerir as
medidas preventivas

b) Regulamentos e regras de saude e
segurangca sao cumpridas e executadas

Normas de saude e seguranga
Saude no trabalho e seguranca
Registos da capacidade do
aluno para manter a saude
pessoal e operacional e os
requisitos de seguranga

trabalho durante a realizagdo de atividades
operacionais no local de trabalho
Requisitos de Evidéncia
Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de
identificar fontes potenciais de acidentes e sugerir
medidas preventivas
Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de
demonstrar a manutengdo dos requisitos de saude e
seguranga no trabalho




MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVACAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3

Informacao de Registo sobre as Unidades de Competéncia Profissionais
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5. Generic Modules

5.1 MO HG013001 Relacionar-se socialmente de forma eficaz

INFORMAGCAO GERAL DO MODULO

Titulo do médulo:

Relacionar-se socialmente de forma eficaz

Cddigo do médulo:
Data da validagao:
Nivel do QNQP:

Numero de créditos:

Requisitos de inscrigao no
madulo:

Progressao:

MO HG013001

Qualquer candidato que conclua com éxito o Certificado
Vocacional 2 ou a 102 classe do SNE

Este mddulo faz parte do Certificado Vocacional 3. Os formandos
com éxito neste e nos restantes modulos que compdem a
qualificagdo poderdo avangar para o Certificado Vocacional de
nivel 4

Introdug¢ao ao médulo:

No fim deste mddulo, o candidato deve ser capaz de encontrar as
formas mais eficazes de concretizar os objectivos pessoais e das
equipas em que esta envolvido, através de um relacionamento sao
com os outros, utilizando escuta activa, comunicagdo assertiva,
procura de complementaridade de papéis e estabelecimento de
relagdes em que todos ganham.

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

Fortalecer a auto-estima e respeito pelas opinides dos outros
Escutar activamente
Comunicar assertivamente

Trabalhar em equipa e liderar equipas

i & W NPR

Estabelecer relagcdes em que todos ganham
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Resultado de aprendizagem 1:  Fortalecer a auto-estima e respeito pelas opiniées dos outros

Critérios de desempenho:

Consegue identificar os factores de motivacao pessoal e os factores que motivam as
outras pessoas

(a)
Percebe como as suas caracteristicas pessoais sdo diferentes das caracteristicas das
outras pessoas, no que se refere aos tipos de atitude no trabalho

Valoriza as suas caracteristicas pessoais e dos outros e tira partido das mesmas no
contexto do trabalho

(c)
Contextos de aplicagao:
Contexto social: familia, amigos, grupos de interesse comum, vizinhos, etc.

Contexto profissional: entrevista para emprego, relacionamento na area/equipa de
trabalho
Evidéncias requeridas:

Evidéncia escrita e oral de que o candidato:
« Preenche o instrumento de autoconhecimento e os comportamentos seus e

dos outros que |he geram satisfacao;

o Analisa e discute as diferencas pessoais e a sua relevancia no contexto
profissional e contexto social;

« Analisa e discute como as suas fraquezas podem ser complementadas com as
forgas dos outros;

« Elabora um plano de desenvolvimento para colmatar as suas fraquezas; e

o Explica aos outros qual o seu valor como pessoa em fung¢dao das suas
caracteristicas pessoais e histdria profissional e social.

Resultado de aprendizagem 2:  Escutar activamente

Critérios de desempenho:

(a) Actua com empatia, mostrando interesse pela pessoa, suas emogdes e sentimentos

(b) Nao interrompe a mensagem do outro, mantendo uma atitude explicita de suporte
e empatia, utilizando sinais ndo verbais, como o contacto visual, sorriso ou gestos
de concordancia

(c) Na&ointerrompe a mensagem do outro, mantendo uma atitude explicita de suporte
e empatia, utilizando sinais ndo verbais, como o contacto visual, sorriso ou gestos
de concordancia

(d) Coloca questdes para identificar as necessidades, interesses, objectivos e
sentimentos do interlocutor e reformula a mensagem para garantir que ela foi bem
compreendida por si proprio



MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVACAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3

(e)

Solicita feedback, incentiva a resposta imediata e a colocacdo de duvidas

Contextos de aplicagao:

Contexto social: familia, amigos, grupos de interesse comum, vizinhos

Contexto da formacao: aulas, trabalhos de grupo, apresentacdes, simulacdes,
dramatizacdes

Contexto profissional: Entrevista para emprego, relacionamento na drea/equipa de
trabalho, negociacGes (clientes interno e externo)

Evidéncias requeridas:

Simulacdo, dramatizacdes ou apenas por observacao do comportamento do
candidato, durante as actividades lectivas e de avaliacdo, o candidato demonstra
ter escuta activa, de acordo com uma lista de verificacdo para os critérios de
desempenho referidos

Resultado de aprendizagem 3: Comunicar assertivamente

Critérios de desempenho:

(a)

(b)

Explica o conteddo do seu ponto de vista, quem, como e quando vai ser afectado
pela sua ideia, revelando sem hesitacdo onde estd menos claro no seu préprio
pensamento

Da exemplos do que propGe, mesmo sendo hipotéticos ou metaféricos

Procura ligar a sua mensagem as mensagens do outro, de forma a facilitar a sua
compreensao pelo outro

Ajuda o outro a perceber como o seu raciocinio esta construido através dos dados e
observagdes que estdo na base do raciocinio e colocando perguntas de uma forma
gue ndo induza as respostas ou que provoque comportamentos defensivos

Demonstra uma boa linguagem corporal durante uma conversa ou numa situagao
em que é alvo de criticas ou mensagens emocionalmente fortes

Contextos de aplicagao:

Contexto social: familia, amigos, grupos de interesse comum, vizinhos

Contexto da formacdo: aulas, trabalhos de grupo, apresentagdes, simulagées,
dramatizagGes

Contexto profissional: Entrevista para emprego, relacionamento na area/equipa de
trabalho, negociacGes (clientes interno e externo)

Evidéncias requeridas:

Através de simula¢Oes, dramatizagGes ou apenas por observagao do
comportamento do candidato durante as actividades lectivas e de avaliagao, o
candidato demonstra ter comunicagao assertiva, de acordo com uma lista de
verificacdo para os critérios de desempenho referidos

Resultado de aprendizagem 4:  Trabalhar em equipa e liderar equipas

Critérios de desempenho:
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(a) Percebe as fases necessarias para a formacdo da equipa e os comportamentos
tipicos interpessoais e comportamentos tipicos do grupo, durante essas fases e
consegue identificar em que fase o grupo se encontra e que tipo de apoio necessita
para evoluir para outra fase

(b) Define papéis formais e informais para os membros da equipa, em func¢do da tarefa
a executar e distribui as tarefas de acordo com os papéis formais e informais

(c) Gere os conflitos do grupo e aproveita os conflitos para clarificar papéis
Contextos de aplicagao:

Contexto social: familia, amigos, grupos de interesse comum, vizinhos

Contexto da formacao: aulas, trabalhos de grupo, apresentagdes, simulagdes,
dramatizacdes

Contexto profissional: Entrevista para emprego, relacionamento na area/equipa de
trabalho, negociagGes (clientes interno e externo)

Evidéncias requeridas:
Evidéncias escritas, orais, simulacdo/dramatizacdo
o Explica como a equipa se vai construindo ao longo das fases, ilustrando a
explicacdo com exemplos praticos;

e Com base nos objectivos de uma tarefa, define os papéis, formais e
informais, para cada um dos membros de uma equipa de trabalho; e apds a
realizacdo da tarefa, apresenta e discute a importancia dos papéis informais
no funcionamento da equipa, mostrando como os membros da equipa
desempenharam estes papéis

Simulagdo/dramatizacéo:

Numa situagdo programada de conflito é utilizando um roteiro pré-definido, gere o
conflito presente com vista a solucdo e discute, apds o alcance da solugdo, quais
foram os papéis dos varios membros da equipa que tiveram de ser reajustados.

Resultado de aprendizagem 5:  Estabelecer relag6es em que todos ganham

Critérios de desempenho:

(a) Obtém informacdo sobre os interesses e objectivos das partes, identificando os
interesses comuns e divergentes

(b) Define formas possiveis para estabelecer o acordo e limites da negociacgdo,
analisando quem detém mais poder negocial

(c) Exploraopg¢des em que as partes saiam a ganhar e consegue chegar a um acordo
satisfatdrio para todas as partes

Contextos de aplicagao:

Contexto social: familia, amigos, grupos de interesse comum, vizinhos

Contexto profissional: Entrevista para emprego, relacionamento na area/equipa de
trabalho, negociag¢des (clientes interno e externo)

Evidéncias requeridas:
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Evidéncias, através de uma simulag¢do/dramatiza¢do em grupo, de que o candidato:
« Demonstra os critérios de desempenho para preparar um encontro de

negociacdo de acordo com uma lista de verificagdo;

« Demonstra os critérios de desempenho para dirigir uma reunido de
negocia¢do de acordo com uma lista de verificacdo

INFORMAGCAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do mddulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
sec¢Oes € obrigatoria.

Ndmero de horas normativas: 20 horas
O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificacdo do médulo:

Este mddulo é concebido para permitir que os formandos adquiram conhecimentos sobre como encontrar
as formas mais eficazes de concretizar os objectivos pessoais e das equipas em que esta envolvido e
compreender melhor o seu papel na organizacao.

Orientagdes sobre o contelido e contexto de aprendizagem

(Resultados de aprendizagem 1 a 5)

O médulo devera combinar métodos activos e centrados no formando a partir do uso de demonstracdes,
dramatiza¢Bes/simulacdes e exercicios praticos conjugados com métodos expositivos

Abordagem na geragao das evidéncias de avaliagao
A avaliacdo de todos os resultados de aprendizagem devera baseara-se na combinac¢do de Avaliacbes
Formativa e Sumativa (exercicios, provas escritas ou orais).

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificagcao de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificagdo ocorrer, ela
nao deve diluir a qualidade das especificagdes do mddulo. Em todos os casos as modificagdes devem ser
sujeitas a aprovacgao pelo PIREP.

Referéncias

1. Boog, Gustavo e Boog, Madalena. (2008). Com-Viver em Equipa: Construindo Relacionamentos
Sustentdveis. Sdo Paulo: M. Books do Brasil Edi

2. Dias, Fernando. (2004). RelacGes Grupais e Desenvolvimento Humano. Lisboa: Instituto Piaget

3. Katz, Bernard. (1993). Comunicacdo: Poder da Empresa. Lisboa: Classica Editora

4, Kuczmarski, Thomas e Kuczmarski, Susan. (1999). Lideranca Baseada em Valores: Reconstruindo o
Compromisso, o Desempenho e a Produtividade do Empregado. Sao Paulo: Educator

5. Martins, Vera. (2005). Seja Assertivo: Como Conseguir mais Autoconfianca e firmeza na sua vida
profissional e pessoal. Rio de Janeiro: 92 Edicdo, Elsevier

6. Palladino, Connie (2007). Como Desenvolver a Auto-Estima: um Guia para o Sucesso. Rio de Janeiro:
Qualitymark
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MO HG013002 Preparar-se para o0 emprego

INFORMAGCAO GERAL DO MODULO

Titulo do médulo:

Preparar-se para o emprego

Cddigo do médulo:
Data da validagao:
Nivel do QNQP:

Numero de créditos:

Requisitos de inscrigao no
madulo:

Progressao:

MO HG013002

Qualquer candidato que conclua com éxito o Certificado
Vocacional 2 ou a 102 classe do SNE

Este mdédulo faz parte do Certificado Vocacional 3. Os formandos
com éxito neste e nos restantes médulos que compdem a
qualificacdo poderdo avancar para o Certificado Vocacional de
nivel 4

Introdug¢do ao médulo:

No fim deste mddulo, o candidato deve ser capaz de compreender
melhor o papel na organizagao, os objectivos do seu trabalho e
garantir uma boa planifica¢do e gestdo pessoal do tempo, de
forma a atingir o maximo de produtividade e qualidade no seu
trabalho pessoal, bem como preparar-se para novos desafios
profissionais através da candidatura a emprego e conhecimento
das técnicas de tomada de decisdes

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

1. Compreender o seu papel na organizagdo
2. Planificar e gerir o tempo de trabalho
3. Candidatar-se a um emprego

Definir o problema e os objectivos a atingir e avaliar e
ponderar as alternativas
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Resultado de aprendizagem 1: Compreender o seu papel na organiza¢ao

Critérios de desempenho:

Identifica a sua area de trabalho e a sua ligacdo com as outras areas da
organizacao, através de um diagrama

(b) Consegue definir as varias actividades da sua area
(c) Descreve a sua actividade e percebe a sua importancia

Contextos de aplicagao:

Contexto profissional: contribuicdo na concretizacdo missao, objectivos e visdo
organizacionais

Evidéncias requeridas:

Evidéncias escrita e orais de que o candidato:
« ldentifica a sua area de trabalho e as dreas com que esta se relaciona,

desenhando num modelo pré-definido, as ligacbes sequenciais entre as
mesmas através da informa¢do ou produtos que sdo fornecidos por uma
actividade a outra; e

« Descreve em detalhe a sua actividade, destacando as actividades que mais
contribuem para os objectivos da organizacdo

Resultado de aprendizagem 2: Planificar e gerir o tempo de trabalho

Critérios de desempenho:

(a) Identifica todas as tarefas relacionadas com o trabalho individual e classifica as
prioridades para as tarefas

(b) Mede e gere o tempo necessario para completar cada tarefa e o periodo do dia e
do més ideal para a mesma

(c) Prioriza, na sua agenda, a execugdo das tarefas e demonstra reservar tempo para
tarefas ndo previstas e mantém a sua agenda actualizada e organizada

(d) Identifica razGes e implicagGes para ser pontual e cumprir com os prazos
estabelecidos e possiveis motivos para ndao cumprir os prazos ou nao ser pontual

(e) Anota e organiza em tempo util a informacdo
Contextos de aplicagao:
Contexto social: planificacdo e gestdo das actividades familiares, de lazer

Contexto da formacdo: planificagao e gestao das actividades lectivas
Contexto profissional: planificagcdo e gestdo das actividades laborais

Evidéncias requeridas:
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Evidéncias escritas que o candidato:
« Descreve as tarefas que executa.

« Classifica as tarefas de acordo com uma matriz de importancia e urgéncia.

o Preenche a sua agenda de acordo com os tempos de execugdo, o periodo
ideal para a realizacdo das tarefas e as reservas de tempo para tarefas nao
previstas.

« Elabora a sintese de um encontro ou de uma exposicao

Resultado de aprendizagem 3: Candidatar-se a um emprego

Critérios de desempenho:

(a) Elabora o CV em func¢do da vaga de trabalho apresentado por diferentes meios

(b) Prepara-se adequadamente para uma entrevista de trabalho, questionando-se
sobre os aspectos-chave com que se deve preocupar

(c) Realiza com sucesso uma entrevista de trabalho
Contextos de aplicagao:
Contexto profissional: elaboracdo de um CV e entrevista para emprego
Evidéncias requeridas:

Evidéncias escritas de que o candidato elabora, por escrito, o seu CV em fungdo de
um anuncio num jornal ou relato de uma conversa
Evidéncias através de simulagdo/dramatizagdo:
« Preparacdo de uma entrevista em que o candidato se questiona sobre quais
0s aspectos-chave com que se deve preocupar; e

« Realizagdo de uma entrevista onde o candidato demonstra, de acordo com
uma grelha de observagdo e comparagdo, ter as respostas adequadas,
manifestando também autoconfiancga, clareza de objectivos, escuta activa e
comunicagao assertiva.

Definir o problema e os objectivos a atingir e avaliar e ponderar

Resultado de aprendizagem 4: .
as alternativas

Critérios de desempenho:

(a) Recolhe informagdes que lhe permitem definir com clareza o problema a resolver
(b) Caracteriza o problema, identificando seus sintomas e causas

(c) Identifica as alternativas possiveis para a solugdo do problema e selecciona a
melhor de acordo com os beneficios esperados e os custos da sua implementacgao

Contextos de aplicagao:
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Contexto social: resolucado de conflitos na familia, amigos, grupos de interesse
comum, vizinhos
Contexto da formacao: aulas (exercicios e avaliagées)
Contexto profissional: area ou equipa de trabalho, negociacdes (clientes interno e
externo)

Evidéncias requeridas:

Evidéncias escritas e orais de que o candidato:
o Perante um problema concreto descrito num estudo de caso, consegue

separar a informacao fundamental da acesséria.

o Perante um problema concreto, descrito num estudo de caso, consegue
caracterizar o problema e os seus sintomas, num modelo de arvore de
problemas, separando causas principais e causas secundarias.

e Em funcdo de um caso apresentado, elabora uma lista de alternativas,
identificando os seus beneficios e custos e os actores afectados positiva ou
negativamente pela alternativa, de acordo com um modelo pré-definido

INFORMACAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do mddulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
secgOes é obrigatdria.

Numero de horas normativas: 20 horas
O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificagdo do médulo:

Este mddulo é concebido para permitir que os formandos adquiram conhecimentos sobre como encontrar
as formas mais eficazes de concretizar os objectivos pessoais e das equipas em que estd envolvido e
compreender melhor o seu papel na organizagao.

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem

(Resultados de aprendizagem 1 a 4)

O médulo devera combinar métodos activos e centrados no formando a partir do uso de demonstragdes,
dramatizacBes/simulacdes e exercicios praticos conjugados com métodos expositivos

Abordagem na geracao das evidéncias de avaliagao
A avaliacdo de todos os resultados de aprendizagem devera baseara-se na combinac¢do de Avaliaces
Formativa e Sumativa (exercicios, provas escritas ou orais).

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificacdo de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificagdo ocorrer, ela
ndo deve diluir a qualidade das especificacbes do mddulo. Em todos os casos as modificacGes devem ser
sujeitas a aprovacdo pelo PIREP.

Referéncias
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MO HGO023001 Usar a lingua Inglesa em situagdes sociais, pessoais e profissionais

INFORMAGCAO GERAL DO MODULO

Titulo do moédulo:

Usar a lingua Inglesa em situagdes sociais, pessoais e
profissionais

Caddigo do médulo:
Data da validagao:
Nivel do QNQP:

Numero de créditos:

Requisitos de inscrigdo no
mddulo:

Progressao:

MO HG023001

2

Os requisitos de inscricdo serdo estabelecidos pelo Centro de
Ensino. Contudo, é aconselhavel que candidato tenha
concluido com éxito a 10° classe ou um nivel equivalente, ou
tenha completado um curso de principiantes em Inglés

Este mddulo faz parte de uma série de mddulos que em
conjunto constituem o nivel 3 de qualificacdo em Inglés. A
conclusdo com éxito deste mddulo e de todos os outros de
nivel 3 é necessaria para a progressao para o certificado
vocacional 4 em agro-pecuaria.

Introdug¢ao ao médulo:

Apds conclusdo desta unidade os candidatos serdo capazes de
comunicar, a um nivel elementar, em situagdes do dia-a-dia
sociais, pessoais e profissionais.

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

Cumprimentar e apresentar-se a outras pessoas formal e
informalmente

2. Interagir com outros, partilhar e pedir informacgao

Preencher formuldrios que requerem informacao pessoal
e profissional
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Cumprimentar e apresentar-se a outras pessoas formal e

Resultado de aprendizagem 1:
informalmente

Critérios de desempenho:

(a) Pergunta o nome a outro e dizer o seu nome e apelido
(b) Apresenta-se e cumprimenta outros formal e informalmente
(c) Usa expressoes corteses

Contextos de aplicagao:

Cumprimentar e apresenta-se numa variedade de ambientes, formal e informal,
na sala de aulas, e em situacGes sociais e profissionais.

Formal: profissional, local de trabalho, sala de aula.

Informar: ocasides sociais com amigos

Evidéncias requeridas:

O candidato deve demonstrar uma compreensdo e habilidade de usar
apropriadamente formas de se apresentar e despedir, de cumprimentar e
expressar num ambiente social e profissional

Resultado de aprendizagem 2:  Interagir com outros, partilhar e pedir informacao

Critérios de desempenho:

(a) Partilha e solicita informacao
(b) Comunica necessidades e desejos pessoais
(c) Conduz uma conversagdo simples
(d) Pergunta e diz onde alguém ou alguma coisa esta localizada
(e) Identifica partes de um edificio
Contextos de aplicagao:
Troca de informac¢do numa variedade de ambientes
Partilha e solicitacdo de informacdo: oral, escrita, cara a cara, por telefone

Evidéncias requeridas:
O candidato deve demonstrar compreensao e habilidade para comunicar
claramente e concisamente informagdo usando linguagem apropriada num
ambiente profissional

Preencher formuldrios que requerem informagao pessoal e

Resultado de aprendizagem 3: ..
profissional
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Critérios de desempenho:

(a) Preenche formuldrios que requerem informacao pessoal
(b) Escreve paragrafos curtos sobre si proprio, a escola e o local de trabalho

Contextos de aplicagao:

Um gama completa de formularios que requerem informacdo simples pessoal e
profissional
Pardgrafos curtos usando informacao contida dos formularios

Formularios: hotel, emigracdo, outros relacionados com a area vocacional
Evidéncias requeridas:

O candidato deve demonstrar uma compreensdo e habilidades para preencher
formuldrios e escrever pardgrafos curtos usando gramatica e pontuacao
apropriadas

INFORMACAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do médulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
secgOes é obrigatoria.

Numero de horas normativas: 20 horas
O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificagdo do médulo:

Este mddulo tem como objectivo capacitar os candidatos a adquirir competéncia de linguagem, a um nivel
elementar, requeridos para usar o Inglés para comunicar e ir ao encontro de necessidades pessoais e
profissionais. Ele deve guiar o candidato para a aquisicdo de habilidades genéricas em contextos de
linguagem comum, ajudando o candidato a estabelecer e manter rela¢des socais e de trabalho. Esta
unidade tem énfase na interpretagao e uso do Inglés falado todos os dias e em contextos vocacionais. Ele
estd desenhado par ir ao encontro das necessidades de uma larga gama de candidatos e utilizadores.

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem

(Resultados de aprendizagem 1, 2 e 3)

Numa unidade de comunicagdo, o conteldido/contexto é melhor definido em termo de situa¢des; meios e

actividades através dos quais as habilidades relacionadas com os resultados de aprendizagem sao

praticados e desenvolvidos. Este médulo deve providenciar as seguintes oportunidades:

. Usar a lingua Inglesa com uma variedade de objectivos com um balango entre usos produtivos e
receptivos apropriados as necessidades individuais dos candidatos. Por exemplo, dar informagao
sobre si proprio, o ambiente que o rodeia, o local de trabalho: descricdes sobre sentimentos
oralmente e por escrito.

. Usar a lingua Inglesa numa gama de ambientes pessoais, sociais e vocacionais. Por exemplo, fazer
uma chamada telefénica pessoal ouvir instrucdes e noticias.
. Ouvir uma variedade de mensagens que cobrem uma gama de necessidades. Por exemplo, usar o

telefone, trabalhar num grupo, ouvir noticidrios na radio ou televisdo. Itens de comunicacdo oral
adequados a uma avaliagdo sumativa deverdo lidar com tépicos que sdo familiares ao candidato em
termos de formato, assunto, vocabulario e objectivo.

. Usar uma variedade de formas de comunicag¢do oral. Por exemplo usar o telefone, comunicar num

grupo.
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. Preencher formuldrios que requerem informacdo pessoal e profissional, escrever pardgrafos curtos
usando a informacao dos formularios.

Abordagem na geracao das evidéncias de avaliagao

O ensino aprendizagem neste moédulo deve ser activo e centrado no candidato. Os candidatos devem ter a
oportunidade de planificar e tomar decisdes por eles proprios, mostrar iniciativa e independéncia e
trabalhar cooperativamente em grupos. A indugdo as actividades deve assegurar que os candidatos tém
uma compreensdo clara da natureza e objectivo do trabalho.

Devem ser realizadas uma serie de actividades, algumas em pequenos grupos e outras com toda a classe.
Estas actividades devem providenciar oportunidades de usar a lingua Inglesa em situac¢des reais para
objectivos reais e podem ser parte de projectos ou exercicios praticos deste médulo ou retirados de
actividades de outros mdédulos vocacionais ou contextos sociais.

As turmas devem suficientemente pequenas para permitir a realizagdo de actividades praticas desta
natureza e permitir que os candidatos sejam envolvidos nas actividades que desafiam as suas capacidades e
oferecem tanto a oportunidade de sucesso como o risco de falhar.

Recomenda-se que o horario dos mddulos de Inglés seja organizado em blocos com tempo suficiente para
permitir que os candidatos se engajem em combinacdes realisticas de comunicacdo tanto dentro como for
a da escola/centro de ensino.

As oportunidades de refazer, rever, e avaliar pelos candidate, pelos colegas e pelo formador, devem ser
vistas como uma caracteristica essencial de toas as actividades formativas.

Os planos analiticos e de aulas devem ser desenhados no sentido de engajar os candidatos num uso variado
e objectivado de habilidades de linguagem inter-relacionadas. As unidades podem ter duragdo variavel e
podem permitir diferentes abordagens de ensino-aprendizagem. Recomenda-se que estas unidades sejam
negociadas e planificadas numa forma em que as evidéncias requeridas pela avaliacdo sejam geradas no
decurso do trabalho normal e ndo durante um exercicio separado e individualizado.

O trabalho de grupo deve ser encorajado pois da oportunidades aos candidatos de praticar e ganhar
experiéncia pratica da cooperacdo necessaria na vida real, particularmente em situagGes vocacionais.
Contudo, trabalho completado pelos candidatos como membros do grupo ou num projecto de grupo deve
ser realizado sem a ajuda de outros membros do grupo, quando esse mesmo trabalho é submetido como
evidéncia na avaliagdo sumativa do candidato.

Combinando médulos de “Inglés” com outros médulos:

O conteldo de outros mdédulos pode ser usado para providenciar actividades que envolvam pratica e
desenvolvimento de habilidades de comunica¢do, Os mddulos de Inglés podem ser desenhados numa
forma cruzada com outros mddulos e terem como objectivo desenvolver habilidades de comunicagdo em
contextos extraidos de outros médulos.

Porque a comunica¢do em Inglés é um assunto nuclear, é importante que, o mais possivel, a énfase da area
vocacional esteja reflectida no ensino das componentes de comunicagdo. E também importante que os
formadores de Inglés trabalhem com os seus colegas dos mddulos vocacionais para discutir oportunidades
de avaliacdo que permitam a avaliagdo cruzada de médulos.

S N
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A determinacdo de desempenho satisfatério para cada resultado de aprendizagem indica o minimo
requerido para cumprir com o objectivo da avaliagdo sumativa. Contudo, o nimero de actividades
realizadas pelo candidato ndo deve estar limitado a esses especificados.

Os formadores devem distinguir entre os seus diferentes papéis na avaliagdo formativa e sumativa. Na
formativa, toda a ajuda e suporte requerida pelo candidato pode ser legitimamente dada pelo formador.
Tarefas que tem a vao ser parte das evidencias para a avaliacdo sumativa devem ser completadas pelo
candidate sem ajuda. Contudo, devia ser aceitavel que o formador chame a aten¢ao do candidato para um
erro geral em relagdo a um critério de desempenho particular ou redireccionar o candidato durante a
realizacdo da tarefa.

Métodos e instrumentos de avaliagdo
As escolas ou Centros de ensino deveriam tomar nota do seguinte, antes de desenhar os instrumentos de
avaliagdo:

Objectivo. Em certa medida o objectivo da comunicacdo estara definido nos contextos de aplicacdo.
Contudo, é razoavel esperar que o candidato ndo sé ird identificar a objectivo principal do texto, i.e.
providenciar informagdo, mas também ird mostrar que tem consciéncia do contexto no qual esta
informacdo é dada, por exemplo num noticiario televisivo, num video de treino, etc.

Convengoes. A comunicacdo falada escolhida para avaliagdo sumativa deveria claramente incorporar as
caracteristicas e convencgées apropriadas a cada forma particular, por exemplo, se o candidato esta a ouvir
a uma parte do noticiario da televisado; o grau de formalidade, a escolha de vocabulario e o estilo da
linguagem sdo tipicos desse tipo de comunicagao.

Resultado de Aprendizagem 1 e 2

A evidencia do desempenho da habilidade do candidate de tomar parte em discussdes pode ser avaliada na
forma de um audio/video ou numa lista de verificacdo/observagdo.

Evidéncia dever se providenciada da participa¢do do candidato em pelo menos 2 discussdes sobre assuntos
directos. Estas discussdes deviam providenciar oportunidades para os candidatos darem e obterem
informacao e trocarem ideias. Uma discussdo devia ser a dois e a outra devia ser num pequeno grupo.
Algum encorajamento e direc¢do podem ser dados pelo formador a este nivel. A audibilidade, tom de voz,
volume da voz, expressoes faciais e linguagem corporal devem ser também observadas.

Resultado de Aprendizagem 3

O candidato deve produzir 4 evidencias escritas sobre diferentes assuntos relacionados com o ambiente
social e a drea vocacional do candidate. Duas evidencias devem ser formularios preenchidos e as outras
duas devem ser paragrafos curtos com ndao mais do que 150 palavras.

Todo o material deve ser preciso, complete e relevante para o assunto e objective e deve obedecer as
convengoes estabelecidas. Todo o material deve ser escrito a mao.

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificacdo de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificagdo ocorrer, ela
nao deve diluir a qualidade das especificacdes do mdédulo. Em todos os casos as modificacdes devem ser
sujeitas a aprovacdo pelo PIREP.

Referéncias
1. “COMMUNICATION SKILLS 1” — Unit Ref: U2005905 — Botswana
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5.4 MO HG023002 Comunicar informagao relacionada com o trabalho, em lingua Inglesa

INFORMAGCAO GERAL DO MODULO

Titulo do médulo:

Comunicar informacgao relacionada com o trabalho, em lingua
Inglesa

Caddigo do médulo:
Data da validagao:
Nivel do QNQP:

Numero de créditos:

Requisitos de inscrigdo no
mddulo:

Progressao:

MO HG023002

2

Os requisitos de inscricdo serdo estabelecidos pelo Centro de
Ensino. Contudo, é aconselhavel que o candidato tenha
concluido com éxito a 10° classe ou um nivel equivalente, ou
tenha completado um curso de principiantes em Inglés

Este mddulo faz parte de uma série de mddulos que em
conjunto constituem o nivel 3 de qualificacdo em Inglés. A
conclusdo com éxito deste mddulo e de todos os outros de
nivel 3 é necessaria para a progressao para o certificado
vocacional 4 em agro-pecuaria.

Introdug¢ao ao médulo:

Apds conclusdo desta unidade os candidatos serdo capazes de
solicitar e providenciar informagdo relacionada com o seu
trabalho.

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

Trocar opiniGes e relatar factos relacionados com o
trabalho

Preparar-se para usar lingua Inglesa oralmente em
2. conteudos vocacionais especificos num cenario
relacionado com o trabalho

Usar lingua Inglesa oralmente num cendrio relacionado
com o trabalho




MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVACAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3

Resultado de aprendizagem 1: Trocar opinides e relatar factos relacionados com o trabalho

Critérios de desempenho:

Faz afirmacdes e requerimentos simples relacionados com o seu prdéprio
trabalho

(b) Faz perguntas e da repostas sobre o seu trabalho e o de outros
(c) Realiza e participa em conversagdes de trabalho simples
Contextos de aplicagao:

Tipos de comunicag¢do: comunicagdo falada que combina conteudos factuais com
factos afirmados claramente, pontos de vista ou sentimentos

Nivel de dificuldade: todo o vocabulario sera familiar ao candidate; a
comunicagdo terd uma estrutura simples

Grau de detalhe: contendo varios itens de informacao

Evidéncias requeridas:

O candidato deve demonstrar a habilidade de manter uma interaccao
profissional simples de acordo com os critérios de desempenho e os contextos
de aplicacdo

Preparar-se para usar lingua Inglesa oralmente em contetdos
Resultado de aprendizagem 2:  vocacionais especificos num cendrio relacionado com o
trabalho

Critérios de desempenho:

(a) Identifica objectivo do comunicado oral
(b) Identifica o contexto do comunicado
(c) Identifica defini¢des e significados especializados

Contextos de aplicagao:

Tipos de comunicados orais incluem:
e Anuncios e instrucGes

e Aula

e Apresentagdes

e Noticiarios

e Debates e discussdes

e ConversacoOes telefonicas
e Entrevistas para emprego

Evidéncias requeridas:

O candidato deve demonstrar habilidade de identificar tipos diferentes de
comunicados
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Usar lingua Inglesa oralmente num cenario relacionado com o

Resultado de aprendizagem 3: trabalho

Critérios de desempenho:

(a) Usa estrutura retdrica apropriada

(b) Usa pronunciacdo compreensivel

(c) Usa dicas ndo verbais apropriadas

(d) Usa estratégias apropriadas de interagir com os outros para atingir resultados no
local de trabalho.

Contextos de aplicagao:

O contexto de aplicacdo deste elemento de competéncia estd expresso
completamente nos critérios de desempenho

Evidéncias requeridas:

O candidato deve mostrar habilidade de discutir e fazer apresentagdes sobre
topicos que lhe sdo familiares

INFORMACAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do médulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
secgOes é obrigatoria.

Numero de horas normativas: 20 horas
O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificagdo do médulo:

Este mddulo tem como objectivo capacitar os candidatos a adquirir competéncia de linguagem, a um nivel
elementar, requeridos para usar o Inglés para comunicar e ir ao encontro de necessidades pessoais e
profissionais. Ele deve guiar o candidato para a aquisicdo de habilidades genéricas em contextos de
linguagem comum, ajudando o candidato a estabelecer e manter rela¢des socais e de trabalho. Esta
unidade tem énfase na interpretacdo e uso do Inglés falado todos os dias e em contextos vocacionais. Ele
estd desenhado par ir ao encontro das necessidades de uma larga gama de candidatos e utilizadores.

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem

(Resultados de aprendizagem 1, 2 e 3)

Numa unidade de comunicagdo, o contedido/contexto é melhor definido em termo de situacdes; meios e
actividades através dos quais as habilidades relacionadas com os resultados de aprendizagem s3ao
praticados e desenvolvidos. Este médulo deve providenciar as seguintes oportunidades:

» Usar a lingua Inglesa com uma variedade de objectivos com um balango entre usos produtivos e

receptivos apropriados os necessidades individuais dos candidatos. Por exemplo, dar informacao,
descrever sentimentos, argumentar e persuadir, dar assisténcia, juntar informacgao, perguntar.

Usar a lingua Inglesa numa gama de ambientes pessoais, sociais e vocacionais. Por exemplo, fazer
uma chamada telefénica pessoal, fazer planos num grupo, ouvir e dar instrugdes.

Ouvir uma variedade de mensagens que cobrem uma gama de necessidades. Por exemplo, usar o
telefone, trabalhar num grupo, ouvir um orador, ouvir noticiarios na radio ou televisdo. ltens de
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comunicacdo oral adequados a uma avaliagdo sumativa deverdo lidar com tdpicos que sdo
familiares ao candidato em termos de formato, assunto, vocabulario e objectivo.

e Usar uma variedade de formas de comunicagao oral. Por exemplo usar o telefone, comunicar num
grupo, tomar parte numa entrevista, fazer uma apresentacao, fazer um relatério.

Abordagem na geracao das evidéncias de avaliagao

O ensino aprendizagem neste mddulo deve ser activo e centrado no candidato. Os candidatos devem ter a
oportunidade de planificar e tomar decisdes por eles préprios, mostrar iniciativa e independéncia e
trabalhar cooperativamente em grupos. A indugdo as actividades deve assegurar que os candidatos tém
uma compreensdo clara da natureza e objectivo do trabalho.

Devem ser realizadas uma serie de actividades, algumas em pequenos grupos e outras com toda a classe.
Estas actividades devem providenciar oportunidades de usar a lingua Inglesa em situac¢des reais para
objectivos reais e podem ser parte de projectos ou exercicios praticos deste médulo ou retirados de
actividades de outros médulos vocacionais ou contextos sociais.

As turmas devem suficientemente pequenas para permitir a realizacdo de actividades praticas desta
natureza e permitir que os candidatos sejam envolvidos nas actividades que desafiam as suas capacidades e
oferecem tanto a oportunidade de sucesso como o risco de falhar.

Recomenda-se que o horario dos mddulos de Inglés seja organizado em blocos com tempo suficiente para
permitir que os candidatos se engajem em combinacdes realisticas de comunicacdo tanto dentro como for
a da escola/centro de ensino.

As oportunidades de refazer, rever, e avaliar pelos candidate, pelos colegas e pelo formador, devem ser
vistas como uma caracteristica essencial de toas as actividades formativas.

Os planos analiticos e de aulas devem ser desenhados no sentido de engajar os candidatos num uso variado
e objectivado de habilidades de linguagem inter-relacionadas. As unidades podem ter duragdo variavel e
podem permitir diferentes abordagens de ensino-aprendizagem. Recomenda-se que estas unidades sejam
negociadas e planificadas numa forma em que as evidéncias requeridas pela avaliacdo sejam geradas no
decurso do trabalho normal e ndo durante um exercicio separado e individualizado.

O trabalho de grupo deve ser encorajado pois da oportunidades aos candidatos de praticar e ganhar
experiéncia pratica da cooperacdo necessaria na vida real, particularmente em situagdes vocacionais.
Contudo, trabalho completado pelos candidatos como membros do grupo ou num projecto de grupo deve
ser realizado sem a ajuda de outros membros do grupo, quando esse mesmo trabalho é submetido como
evidéncia na avaliagdo sumativa do candidato.

Combinando médulos de “Inglés” com outros médulos:

O conteldo de outros mdédulos pode ser usado para providenciar actividades que envolvam pratica e
desenvolvimento de habilidades de comunica¢do, Os mddulos de Inglés podem ser desenhados numa
forma cruzada com outros mdédulos e terem como objectivo desenvolver habilidades de comunicagao em
contextos extraidos de outros médulos.

Porque a comunica¢do em Inglés é um assunto nuclear, é importante que, o mais possivel, a énfase da area
vocacional esteja reflectido no ensino das componentes de comunicacdo. E também importante que os
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formadores de Inglés trabalhem com os seus colegas dos mddulos vocacionais para discutir oportunidades
de avaliacdo que permitam a avalia¢do cruzada de médulos.

A determinacdo de desempenho satisfatério para cada resultado de aprendizagem indica o minimo
requerido para cumprir com o objectivo da avaliagdo sumativa. Contudo, o nimero de actividades
realizadas pelo candidato ndo deve estar limitado a esses especificados.

Os formadores devem distinguir entre os seus diferentes papéis na avaliagdo formativa e sumativa. Na
formativa, toda a ajuda e suporte requerida pelo candidato pode ser legitimamente dada pelo formador.
Tarefas que tem a vao ser parte das evidencias para a avaliacdo sumativa devem ser completadas pelo
candidate sem ajuda. Contudo, devia ser aceitavel que o formador chame a atencao do candidato para um
erro geral em relacdo a um critério de desempenho particular ou redireccionar o candidato durante a
realizacdo da tarefa.

Métodos e instrumentos de avaliagdo
As escolas ou Centros de ensino deveriam tomar nota do seguinte, antes de desenhar os instrumentos de
avaliagdo:

Objectivo. Em certa medida o objectivo da comunicac¢do estara definido nos contextos de aplicacao.
Contudo, é razoavel esperar que o candidato ndo sé ird identificar a objectivo principal do texto, i.e.
providenciar informagdo, mas também ird mostrar que tem consciéncia do contexto no qual esta
informacdo é dada, por exemplo num noticiario televisivo, num video de treino, etc.

Convengoes. A comunicacdo falada escolhida para avaliagdo sumativa deveria claramente incorporar as
caracteristicas e convengdes apropriadas a cada forma particular, por exemplo, se o candidato estd a ouvir
a uma parte do noticiario da televisdo; o grau de formalidade, a escolha de vocabulario e o estilo da
linguagem sdo tipicos desse tipo de comunicagao.

Resultados de Aprendizagem 1 a 3
A evidéncia do desempenho da habilidade do candidato de tomar parte em discussdes pode ser avaliada na
forma de um audio/video ou numa lista de verificacdo/observagdo.

Evidéncia dever se providenciada da participa¢do do candidato em pelo menos 2 discussdes sobre assuntos
directos. Estas discussdes deviam providenciar oportunidades para os candidatos darem e obterem
informacao e trocarem ideias. Uma discussao devia ser a dois e a outra devia ser num pequeno grupo.
Algum encorajamento e direc¢do podem ser dados pelo formador a este nivel. A audibilidade, tom de voz,
volume da voz, expressées faciais e linguagem corporal devem ser também observadas.

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificacdo de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificagdo ocorrer, ela
nao deve diluir a qualidade das especificacdes do mddulo. Em todos os casos as modificacdes devem ser
sujeitas a aprovacdo pelo PIREP.

Referéncias
1. “COMMUNICATION SKILLS 1” — Unit Ref: U2005905 — Botswana

2. “COMMUNICATION 1” — Unit Ref: 7110015 - SQA-SCOTTISH QUALIFICATIONS AUTHORITY
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5.5 MO HG023003 Comunicar informagao relacionada com o trabalho, em lingua Inglesa

INFORMAGCAO GERAL DO MODULO

Titulo do moédulo:

Comunicar informagao relacionada com o trabalho, em lingua
Inglesa

Caddigo do médulo:
Data da validagao:
Nivel do QNQP:

Numero de créditos:

Requisitos de inscrigdo no médulo:

Progressao:

MO HG023003

2

Os requisitos de inscricdo serdo estabelecidos pelo Centro de
Ensino. Contudo, é aconselhavel que o candidato tenha
concluido com éxito a 10° classe ou um nivel equivalente, ou
tenha completado um curso de principiantes em Inglés

Este mddulo faz parte de uma série de mddulos que em
conjunto constituem o nivel 3 de qualificacdo em Inglés. A
conclusdo com éxito deste mddulo e de todos os outros de
nivel 3 é necessdria para a progressao para o certificado
vocacional 4 em agro-pecuaria.

Introdug¢ao ao médulo:

Apds conclusdo desta unidade os candidatos serdo capazes de
ler, a um nivel elementar, e compreender anuncios, instrugdes
escritas e outros materiais escritos relacionados com a
profissao.

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

Preparar-se para ler textos vocacionais especificos na
lingua Inglesa

Ler e seguir textos simples da drea vocacional especifica
escritos em lingua Inglesa
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Preparar-se para ler textos vocacionais especificos na lingua

Resultado de aprendizagem 1:
Inglesa

Critérios de desempenho:

(a) Identifica o objectivo de textos
(b) Identifica o contexto de textos
(c) Identifica defini¢Ges e significados especializados

Contextos de aplicagao:
Distincdo de caracteristicas numa variedade de formas literarias

Especializado: relacionado com a area vocacional

Evidéncias requeridas:

O candidato deve demonstrar habilidade de identificar diferentes tipos de
géneros de leitura

Ler e seguir textos simples da drea vocacional especifica

Resultado de aprendizagem 2: . ,
escritos em lingua Inglesa

Critérios de desempenho:

(a) “Skim” e “Scan” textos
(b) Lé para extrair os pontos e ideias principais
(c) Lé paraencontrar detalhes relevantes

(d) Usa o conhecimento de vocabulario, gramatica e estrutura do texto para
interpretar o significado

(e) Interpreta diagramas, graficos e textos usando imagens visuais

Contextos de aplicagao:

O contexto de aplicacdo deste elemento de competéncia estd completamente
expresso nos critérios de desempenho

Evidéncias requeridas:

O candidato deve demonstrar uma compreensao providenciando as respostas
apropriadas a cada tarefa
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INFORMAGAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do mdédulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
secgOes é obrigatdria.

Numero de horas normativas: 20 horas
O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificacdo do maddulo:

Este mddulo tem como objectivo capacitar os candidatos a adquirir competéncia de linguagem, a um nivel
elementar, requeridos para usar o Inglés para comunicar e ir ao encontro de necessidades pessoais e
profissionais. Ele deve guiar o candidato para a aquisicao de habilidades genéricas em contextos de
linguagem comum, ajudando o candidato a estabelecer e manter relacées socais e de trabalho. Esta
unidade tem énfase na interpretacdo e uso do Inglés escrito em contextos vocacionais. Ele esta desenhado
par ir ao encontro das necessidades de uma larga gama de candidatos e utilizadores.

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem
(Resultados de aprendizagem 1 e 2)
Numa unidade de comunicac¢do, o contetido/contexto é melhor definido em termo de situagdes; meios e
actividades através dos quais as habilidades relacionadas com os resultados de aprendizagem sao
praticados e desenvolvidos. Este médulo deve providenciar as seguintes oportunidades:

» Olhar para uma gama de comunicagdo escrita usada no campo vocacional — por exemplo manuais

de instrucdo, livros, brochuras, prospectos, folhetos, material de divulgacdo, sinais publicos e
anuncios.

» |dentificar o objectivo do texto, e o contexto em que aquela informagdo é usada — por exemplo um
aviso, uma instrugao, um convite.

» Praticar varias estratégias de leitura e habilidades referidas nos critérios de desempenho

Abordagem na geragao das evidéncias de avalia¢ao

O ensino aprendizagem neste modulo deve ser activo e centrado no candidato. Os candidatos devem ter a
oportunidade de planificar e tomar decisdes por eles préprios, mostrar iniciativa e independéncia e
trabalhar cooperativamente em grupos. A indugdo as actividades deve assegurar que os candidatos tém
uma compreensdo clara da natureza e objectivo do trabalho.

Devem ser realizadas uma serie de actividades, algumas em pequenos grupos e outras com toda a classe.
Estas actividades devem providenciar oportunidades de usar a lingua Inglesa em situag¢des reais para
objectivos reais e podem ser parte de projectos ou exercicios praticos deste médulo ou retirados de
actividades de outros mddulos vocacionais ou contextos sociais.

As turmas devem suficientemente pequenas para permitir a realizagdo de actividades praticas desta
natureza e permitir que os candidatos sejam envolvidos nas actividades que desafiam as suas capacidades e
oferecem tanto a oportunidade de sucesso como o risco de falhar.

Recomenda-se que o hordrio dos mdédulos de Inglés seja organizado em blocos com tempo suficiente para
permitir que os candidatos se engajem em combinac¢&es realisticas de comunica¢do tanto dentro como for
a da escola/centro de ensino.
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As oportunidades de refazer, rever, e avaliar pelos candidate, pelos colegas e pelo formador, devem ser
vistas como uma caracteristica essencial de toas as actividades formativas.

Os planos analiticos e de aulas devem ser desenhados no sentido de engajar os candidatos num uso variado
e objectivado de habilidades de linguagem inter-relacionadas. As unidades podem ter duracgdo varidvel e
podem permitir diferentes abordagens de ensino-aprendizagem. Recomenda-se que estas unidades sejam
negociadas e planificadas numa forma em que as evidéncias requeridas pela avaliacdo sejam geradas no
decurso do trabalho normal e ndo durante um exercicio separado e individualizado.

O trabalho de grupo deve ser encorajado pois da oportunidades aos candidatos de praticar e ganhar
experiéncia pratica da cooperacao necessaria na vida real, particularmente em situagdes vocacionais.
Contudo, trabalho completado pelos candidatos como membros do grupo ou num projecto de grupo deve
ser realizado sem a ajuda de outros membros do grupo, quando esse mesmo trabalho é submetido como
evidéncia na avaliacdo sumativa do candidato.

Combinando médulos de “Inglés” com outros médulos:

O conteudo de outros médulos pode ser usado para providenciar actividades que envolvam pratica e
desenvolvimento de habilidades de comunicacdo, Os mddulos de Inglés podem ser desenhados numa
forma cruzada com outros mddulos e terem como objectivo desenvolver habilidades de comunicagdo em
contextos extraidos de outros modulos.

Porque a comunica¢do em Inglés é um assunto nuclear, é importante que, o mais possivel, a énfase da area
vocacional esteja reflectido no ensino das componentes de comunicacdo. E também importante que os
formadores de Inglés trabalhem com os seus colegas dos mddulos vocacionais para discutir oportunidades
de avaliacdo que permitam a avaliagdo cruzada de médulos.

A determinacdo de desempenho satisfatério para cada resultado de aprendizagem indica o minimo
requerido para cumprir com o objectivo da avaliagdao sumativa. Contudo, o nimero de actividades
realizadas pelo candidato ndo deve estar limitado a esses especificados.

Os formadores devem distinguir entre os seus diferentes papéis na avaliagdo formativa e sumativa. Na
formativa, toda a ajuda e suporte requerida pelo candidato pode ser legitimamente dada pelo formador.
Tarefas que tem a vao ser parte das evidencias para a avaliagdo sumativa devem ser completadas pelo
candidate sem ajuda. Contudo, devia ser aceitdvel que o formador chame a atengao do candidato para um
erro geral em relagao a um critério de desempenho particular ou redireccionar o candidato durante a
realizacdo da tarefa.

Métodos e instrumentos de avaliagdo
As escolas ou Centros de ensino deveriam tomar nota do seguinte, antes de desenhar os instrumentos de
avaliacao:

Objectivo. Em certa medida o objectivo da comunicacgdo estara definido nos contextos de aplicacao.
Contudo, é razoavel esperar que o candidato ndo sé ird identificar a objectivo principal do texto, i.e.
providenciar informagdo, mas também ird mostrar que tem consciéncia do contexto no qual esta
informacdo é dada, por exemplo num noticiario televisivo, num video de treino, etc.

Convengoes. A comunicacdo falada escolhida para avaliagdo sumativa deveria claramente incorporar as
caracteristicas e convenc¢des apropriadas a cada forma particular, por exemplo, se o candidato esta a ouvir
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a uma parte do noticiario da televisdo; o grau de formalidade, a escolha de vocabulario e o estilo da
linguagem sdo tipicos desse tipo de comunicagao.

Resultados de Aprendizagem 1 a 2

A evidéncia do desempenho da habilidade do candidato de ler e seguir textos simples em Inglés especificos
do campo vocacional pode ser trabalhos, testes escritos, apresenta¢des orais ou lista de
verificacdo/observagao.

Evidéncia dever se providenciada da leitura do candidato em pelo menos 2 tipos de textos e da
identificacdo do objectivo e contexto do texto; extrair os pontos e ideias principais do texto e usar a
informacgao no trabalho escrito e oral.

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificacdo de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificacdo ocorrer, ela
nado deve diluir a qualidade das especificacdes do mdédulo. Em todos os casos as modificagcbes devem ser
sujeitas a aprovacao pelo PIREP.

Referéncias
1. “COMMUNICATION SKILLS 1” — Unit Ref: U2005905 — Botswana

2. “COMMUNICATION 1” — Unit Ref: 7110015 - SQA-SCOTTISH QUALIFICATIONS AUTHORITY

3. English for Speakers Other Languages — Unit Ref: NSWTESL312A — Australia. The Common European
Framework of Reference for Languages: Learning, Teaching, Assessment. - Council of Europe -

Cambridge University Press, UK

4, The Common European Framework of Reference for Languages: Learning, Teaching, Assessment. -

Council of Europe - Cambridge University Press, UK

© Copyright PIREP 2008

Este mddulo é um esbogo para uso apenas pelo PIREP durante a fase piloto de desenvolvimento do
programa em Mogambique. Ndo deve ser usado para outros fins ou motivos sem a autorizagdo expressa do
Director do PIREP.



MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVACAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3

5.6 MO HG023004 Produzir materiais escritos na lingua Inglesa

INFORMAGAO GERAL DO MODULO

Titulo do moédulo:

Produzir materiais escritos na lingua Inglesa

Cddigo do médulo:
Data da validagao:
Nivel do QNQP:

Numero de créditos:

Requisitos de inscrigdo no médulo:

Progressao:

MO HG023004

2

Os requisitos de inscricao serdo estabelecidos pelo Centro de
Ensino. Contudo, é aconselhavel que o candidato tenha
concluido com éxito a 10° classe ou um nivel equivalente, ou
tenha completado um curso de principiantes em Inglés

Este mddulo faz parte de uma série de mddulos que em
conjunto constituem o nivel 3 de qualificacdo em Inglés. A
conclusdo com éxito deste mddulo e de todos os outros de
nivel 3 é necessdria para a progressao para o certificado
vocacional 4 em agro-pecuaria.

Introdug¢do ao moédulo:

Ap0ds conclusdo desta unidade os candidatos serdo capazes de
compreender e escrever materiais relacionados com a
profissdo, na lingua Inglesa.

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

Preparar-se para produzir textos vocacionais especificos
escritos na lingua Inglesa

2. Escrever textos da drea vocacional especifica
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Preparar-se para produzir textos vocacionais especificos

Resultado de aprendizagem 1: . ;
escritos na lingua Inglesa

Critérios de desempenho:

(a) Identifica o objectivo de textos
(b) Identifica o contexto de textos
(c) Identifica defini¢Ges e significados especializados

Contextos de aplicagao:

Distincdo entre caracteristicas de uma variedade de formas literarias

Especializado: relacionado com a sua area vocacional

Evidéncias requeridas:

O candidato deve demonstrar habilidade de identificar diferentes tipos escrita na

sua area vocacional

Resultado de aprendizagem 2: Escrever textos da area vocacional especifica

Critérios de desempenho:

(a) Usa o “layout” apropriado
(b) Usa a estrutura retdrica apropriada

(c) Organiza as fases de textos

(d) Usainstrumentos coesivos apropriados

(e) Usa vocabulario e gramatica, apropriadamente.
(f)  Usa ortografia e pontuagdo padrado

Contextos de aplicagao:

Producdo de uma variedade de textos simples relacionados com a area
profissional:

= Descrigdes

= Narrativas

= Relatérios

= Cartas

Evidéncias requeridas:

Os candidatos devem demonstrar habilidade de produzir uma variedade de
textos especificos da sua drea vocacional

INFORMAGAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do mddulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
sec¢Oes é obrigatodria.
Numero de horas normativas: 20 horas
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O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificagdo do maédulo:

Este mddulo tem como objectivo capacitar os candidatos a adquirir competéncia de linguagem, a um nivel
elementar, requeridos para usar o Inglés para comunicar e ir ao encontro de necessidades pessoais e
profissionais. Ele deve guiar o candidato para a aquisicdo de habilidades genéricas em contextos de
linguagem comum, ajudando o candidato a estabelecer e manter relagGes socais e de trabalho. Esta
unidade tem énfase na interpretacao e uso do Inglés escrito em contextos vocacionais. Ele esta desenhado
par ir ao encontro das necessidades de uma larga gama de candidatos e utilizadores.

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem
(Resultados de Aprendizagem 1 e 2)
Numa unidade de comunicacdo, o conteido/contexto é melhor definido em termo de situagdes; meios e
actividades através dos quais as habilidades relacionadas com os resultados de aprendizagem sdo
praticados e desenvolvidos. Este mdédulo deve providenciar as seguintes oportunidades:
= QOlhar para uma gama de comunicacdo escrita usada no campo vocacional — por exemplo manuais
de instrucdo, livros, brochuras, prospectos, folhetos, material de divulgacdo, sinais publicos e
anuncios.

* Produzir evidencia escrita relevante para assuntos directos. Assuntos directos sdo aqueles que sdo
rotina para o candidato e ocorrem comummente no ambiente em que ele/a vive ou trabalha.
Exemplos de comunicagdo escrita sobre assuntos directos incluem cartas, memos, relatdrios e
folhetos.

* [tens de comunicacdo escrita adequadas para a avaliagdo sumativa lidardo com tdépicos que sdo
familiares para o candidato em termos de formato, assunto, vocabularios e objectivo.

Abordagem na geracao das evidéncias de avaliagao

O ensino aprendizagem neste mdodulo deve ser activo e centrado no candidato. Os candidatos devem ter a
oportunidade de planificar e tomar decisdes por eles préprios, mostrar iniciativa e independéncia e
trabalhar cooperativamente em grupos. A indugdo as actividades deve assegurar que os candidatos tém
uma compreensdo clara da natureza e objectivo do trabalho.

Devem ser realizadas uma serie de actividades, algumas em pequenos grupos e outras com toda a classe.
Estas actividades devem providenciar oportunidades de usar a lingua Inglesa em situac¢des reais para
objectivos reais e podem ser parte de projectos ou exercicios praticos deste médulo ou retirados de
actividades de outros mdédulos vocacionais ou contextos sociais.

As turmas devem suficientemente pequenas para permitir a realizagdo de actividades praticas desta
natureza e permitir que os candidatos sejam envolvidos nas actividades que desafiam as suas capacidades e
oferecem tanto a oportunidade de sucesso como o risco de falhar.

Recomenda-se que o hordrio dos mdédulos de Inglés seja organizado em blocos com tempo suficiente para
permitir que os candidatos se engajem em combinagdes realisticas de comunica¢do tanto dentro como for
a da escola/centro de ensino.

As oportunidades de refazer, rever, e avaliar pelos candidate, pelos colegas e pelo formador, devem ser
vistas como uma caracteristica essencial de toas as actividades formativas.
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Os planos analiticos e de aulas devem ser desenhados no sentido de engajar os candidatos num uso variado
e objectivado de habilidades de linguagem inter-relacionadas. As unidades podem ter duracdo varidvel e
podem permitir diferentes abordagens de ensino-aprendizagem. Recomenda-se que estas unidades sejam
negociadas e planificadas numa forma em que as evidéncias requeridas pela avaliacdo sejam geradas no
decurso do trabalho normal e ndo durante um exercicio separado e individualizado.

O trabalho de grupo deve ser encorajado pois da oportunidades aos candidatos de praticar e ganhar
experiéncia pratica da cooperagao necessaria na vida real, particularmente em situagdes vocacionais.
Contudo, trabalho completado pelos candidatos como membros do grupo ou num projecto de grupo deve
ser realizado sem a ajuda de outros membros do grupo, quando esse mesmo trabalho é submetido como
evidéncia na avaliacdo sumativa do candidato.

Combinando médulos de “Inglés” com outros médulos:

O conteudo de outros médulos pode ser usado para providenciar actividades que envolvam pratica e
desenvolvimento de habilidades de comunicac¢do, Os mddulos de Inglés podem ser desenhados numa
forma cruzada com outros mdédulos e terem como objectivo desenvolver habilidades de comunicagdo em
contextos extraidos de outros modulos.

Porque a comunica¢do em Inglés é um assunto nuclear, é importante que, o mais possivel, a énfase da area
vocacional esteja reflectida no ensino das componentes de comunicag¢do. E também importante que os
formadores de Inglés trabalhem com os seus colegas dos mddulos vocacionais para discutir oportunidades
de avaliacdo que permitam a avalia¢do cruzada de médulos.

A determinacdo de desempenho satisfatério para cada resultado de aprendizagem indica o minimo
requerido para cumprir com o objectivo da avaliacdo sumativa. Contudo, o nimero de actividades
realizadas pelo candidato nado devia estar limitado a esses especificados.

Os formadores devem distinguir entre os seus diferentes papéis na avaliagdo formativa e sumativa. Na
formativa, toda a ajuda e suporte requerida pelo candidato pode ser legitimamente dada pelo formador.
Tarefas que tem a vao ser parte das evidencias para a avaliagdo sumativa devem ser completadas pelo
candidate sem ajuda. Contudo, devia ser aceitdvel que o formador chame a atengao do candidato para um
erro geral em relagao a um critério de desempenho particular ou redireccionar o candidato durante a
realizagdo da tarefa.

Métodos e instrumentos de avaliagao
As escolas ou Centros de ensino deveriam tomar nota do seguinte, antes de desenhar os instrumentos de
avalia¢do:

Objectivo. Em certa medida o objectivo da comunicacgdo estara definido nos contextos de aplicacao.
Contudo, é razoavel esperar que o candidato ndo sd ird identificar a objectivo principal do texto, i.e.
providenciar informagdo, mas também ird mostrar que tem consciéncia do contexto no qual esta
informacdo é dada.

Convengodes. A comunicacgao escrita escolhida para avaliacao sumativa deveria claramente incorporar as
caracteristicas e convencgdes apropriadas a cada forma particular, por exemplo, se o candidato esta a ouvir
a uma parte do noticiario da televisdo; o grau de formalidade, a escolha de vocabulario e o estilo da
linguagem sdo tipicos desse tipo de comunicagdo.

Resultados de Aprendizagem 1 e 2
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A evidéncia do desempenho da habilidade do candidato de escrever efectivamente pode ser na forma de
um teste ou portefdlio.

Evidéncia dever se providenciada da redacc¢do pelo candidato de pelo menos 2 trabalhos escritos
relevantes.

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificacao de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificagdo ocorrer, ela
nao deve diluir a qualidade das especificacdes do mddulo. Em todos os casos as modificacdes devem ser
sujeitas a aprovacao pelo PIREP.

Referéncias
1. “COMMUNICATION SKILLS 1” — Unit Ref: U2005905 — Botswana

2. “COMMUNICATION 1” — Unit Ref: 7110015 - SQA-SCOTTISH QUALIFICATIONS AUTHORITY

3. English for Speakers Other Languages — Unit Ref: NSWTESL312A — Australia. The Common European
Framework of Reference for Languages: Learning, Teaching, Assessment. - Council of Europe -

Cambridge University Press, UK

4, The Common European Framework of Reference for Languages: Learning, Teaching, Assessment. -

Council of Europe - Cambridge University Press, UK

© Copyright PIREP 2008

Este mddulo é um esbogo para uso apenas pelo PIREP durante a fase piloto de desenvolvimento do
programa em Mogambique. Ndo deve ser usado para outros fins ou motivos sem a autorizagdo expressa do
Director do PIREP.
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5.7 MO HGO033001 Interpretar o espago fisico em 2-D

INFORMAGAO GERAL DO MODULO

Titulo do médulo: Interpretar o espaco fisico em 2-D

Cadigo do médulo: MO HG033001
Data da validagao:
Nivel do QNQP: 3

Numero de créditos: 2

Qualquer candidato que conclua com éxito o Certificado Vocacional 2
ou a 102 classe do SNE.

Capacidade de efectuar calculos basicos com nimeros racionais dados
na forma decimal. Conhecimento das propriedades de figuras
geométricas simples (tridngulo, rectangulo, trapézio e circunferéncia)

Requisitos de inscrigdao no
madulo:

Os formandos com éxito neste e nos restantes mdédulos que compdem
a qualificacdo de nivel 3 poderdo avancar para o Certificado Vocacional
de nivel 4.

Ap0s a conclusdo deste mddulo, o candidato pode aceder a qualquer
nivel de estudo ou actividade profissional que tenha como requisito:
- Fazer medicGes, converter unidades de medida e efectuar

" operacgodes basicas envolvendo as medi¢des realizadas;
Progressao:

- usar coordenadas geograficas;
- usar o sistema cartesiano ortogonal;

- a capacidade de criar um sistema de coordenadas no seu
sentido mais amplo, organizando, por exemplo, um sistema de
localizagdo de salas em escolas ou quartos em hotéis, de
localizagdo de lugares definidos num saldo de festas com mais
de 50 mesas, etc.;

O candidato adquire a competéncia de fazer medi¢des utilizando o
Sistema Internacional e os instrumentos de medi¢ao habituais e de
calcular perimetros e areas de figuras de 2 dimensdes.

O candidato reconhece varios sistemas de coordenadas usados no dia-a-
dia, e adquire a competéncia de criar sistemas adequados a uma
determinada situacao.

Introdugdo ao maédulo:

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

1. Fazer medigOes
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2. Utilizar diferentes sistemas de coordenadas usados no dia-a-dia

3. Calcular perimetros e areas de figuras

Resultado de
aprendizagem 1:

Fazer medicoes

Critérios de desempenho:

(a)
(b)

(c)

(d)

Estima comprimentos, massas, capacidades, tempos e temperaturas
Mede comprimentos, massas, capacidades, tempos e temperaturas

Converte unidades dadas para unidades pedidas
Efectua calculos utilizando diferentes unidades do mesmo sistema de medicao

Contextos de aplicagao:

Sistema Internacional de Medicao

Instrumentos de medicdo: régua, fita métrica, termdmetro, balanca de cozinha,
“litro” e reldgio

Operacgdes basicas entre numeros racionais dados na forma decimal

Evidéncias requeridas:

Evidéncia pratica e escrita de que o candidato é capaz de estimar e de medir
massas, capacidades, tempos e temperaturas como o descrito nos critérios de
desempenho a) e b).

Para mostrar a evidéncia, o candidato deve fazer uma estimativa das medidas
requeridas em cada objecto e deve apresentar o resultado de duas medigGes
usando cada um dos instrumentos indicados no Contexto de Aplicagdo

Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia escrita de que o candidato é capaz
de converter unidades de medicao e de efectuar cdlculos com medidas dadas
em diferentes unidades. Para mostrar a evidéncia, deve fazer, em cada
subsistema, 5 conversdes de multiplos para submultiplos e vice-versa.

Para o Critério de Desempenho d): Evidéncia escrita de que o candidato é
capaz de adicionar, subtrair, multiplicar e dividir valores dados em diferentes
unidades de medicao

Resultado de
aprendizagem 2:

Utiliza diferentes sistemas de coordenadas usados no dia-a-dia

Critérios de desempenho:

(a)

(b)

(c)

Da exemplos de diversos sistemas de coordenadas usados no dia-a-dia
(enderecos fisicos e electrdnicos, salas de cinema, matriculas de registo de
automoveis, etc.)

Identifica e explica o significado de cada uma das coordenadas de varios
sistemas de coordenadas

Utiliza o sistema cartesiano ortogonal

Contextos de aplicagao:
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Sistemas de coordenadas usados no pais: sistema de identificacdo individual,
sistema de registo de automdveis, sistemas de enderegos electrénicos e
sistemas de identificagdo de lugares em salas de actos publicos

Papel quadriculado, régua e esquadro
Sistema cartesiano ortogonal
Evidéncias requeridas:

Evidéncia pratica e escrita de que o candidato reconhece diferentes sistemas
de coordenadas usados no dia-a-dia (descritos no Contexto de Aplicacédo) e
explica o objectivo e o funcionamento de cada um, como indicado nos Critérios
de Desempenho a) e b)

Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia oral e escrita de que o candidato,
usando o sistema Cartesiano Ortogonal, é capaz de indicar as coordenadas de
10 pontos dados graficamente e de que é capaz de representar graficamente
10 pontos dados através das suas coordenadas

Resultado de

. Calcula perimetros e areas de figuras
aprendizagem 3:

Critérios de desempenho:

(a) Estima e mede perimetros de figuras
(b) Calcula o perimetro de figuras geométricas
(c) Estima e calcula areas de figuras planas

Contextos de aplicagao:

Régua, fita métrica, tridngulos, trapézios, paralelogramos, rectangulos e
circunferéncias
Formulas para calcular a drea das figuras geométricas envolvidas

Evidéncias requeridas:

Para os Critérios de Desempenho a) e b): Evidéncia pratica e escrita de que o
candidato é capaz de estimar, medir e calcular o perimetro de figuras
geomeétricas (tridngulos, trapézios, paralelogramos, rectdngulos e
circunferéncias) e de figuras sem forma regular. Para tal, devera fornecer
resultados em 3 exemplos de cada tipo de figura.

Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia pratica e escrita de que o
candidato estima e calcula a drea de triangulos, trapézios, paralelogramos e
circunferéncias; evidéncia pratica e escrita de que o candidato é capaz de
calcular a area de figuras com forma irregular, aproximando-as aquelas figuras
geomeétricas e usando as férmulas conhecidas.

INFORMACAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do mddulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
sec¢Oes é obrigatodria.

Numero de horas normativas: 20 horas
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O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificagdo do maédulo:
Com este Mddulo pretende-se que o candidato fique apto em:
- estimar medidas, medir com rigor e converter entre si unidades de medicdo, utilizando o Sistema

Internacional

- utilizar diferentes sistemas de coordenadas e criar novos sistemas de coordenadas para situacées
concretas do dia-a-dia

- calcular perimetros e areas de figuras planas

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem
Este mddulo prevé uma abordagem essencialmente pratica

Resultado de aprendizagem 1

E importante que o candidato faca medicdes concretas em objectos, produtos ou situacdes reais do dia-a-
dia. Deve ser indicado e exigido, o nivel de rigor que se pretende em cada medi¢do, ndo estando previsto
gue se va para além das décimas.

Deve ser feita uma referéncia ao Sistema Internacional (Sl) e uma revisdo das unidades de comprimento, de
massa, de capacidade, de tempo e de temperatura.

E fundamental que o candidato faca exercicios e “automatize” a conversdo de unidades de medicdo, dos
multiplos para os submultiplos e vice-versa. Embora se use todas as unidades, na pratica deve-se dar maior
atencdo as unidades mais utilizadas no dia-a-dia, como por exemplo:

- para comprimento/distancia: Quilémetro, Metro e Centimetro

- para massa: Tonelada, Quilograma e Grama
- para capacidade: Litro e Decilitro e Mililitro

Também é importante que o candidato seja capaz de converter medidas de um sistema para outro, como
por exemplo, de m? para hectares.

Resultado de aprendizagem 2
Quanto aos sistemas de coordenadas, a ideia é também tratar situacOes concretas.
Deve-se recordar os pontos cardeais e as coordenadas geograficas (longitude, latitude, altitude e
profundidade). Deve-se também abordar o Sistema Cartesiano Ortogonal, no plano e no espaco.
E importante que o candidato verifique que no dia-a-dia, a nossa vida é muito regulada por sistemas de
coordenadas, e que estas ndo se reduzem somente as coordenadas geograficas. Alguns exemplos desses
sistemas podem ser:

- As matriculas dos carros em Mog¢ambique usam, até ao momento, as coordenadas: 3 letras (que

indicam o Pais, a Cidade onde o carro foi registado e a série) e 4 algarismos (que indicam o
nuimero do carro na respectiva série);
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- Os enderegos fisicos usam, em geral, as seguintes coordenadas: Nome do Destinatario, Nome da
Rua, N2 da Casa, N2 do Andar, N2 ou Letra da Flat, Codigo Postal e Nome da Localidade, Nome do
Pais;

- No Bilhete de Identidade (Bl), fornecem-se uma série de “coordenadas” que “localizam” no
tempo, no espaco, e no contexto sdcio-familiar, qualquer individuo.

Como principal resultado, o candidato deve criar um sistema de coordenadas para uma situagdo concreta.
Exemplos destas situa¢des podem ser:
- Identificacdo das salas de aula numa escola (ou quartos dum hotel) composta de varios pavilhoes,

de 3 pisos cada um;

- Atribuicdo de numeracdo a extensdes telefénicas internas duma empresa, a fim de as localizar,
supondo um edificio com varios pisos e varios sectores de actividade.

Resultado de aprendizagem 3

O candidato deve recordar, explicando por palavras suas, os conceitos de perimetro e de area.

A abordagem continua a ser pratica. Sugere-se que se comece sempre por um valor estimado e que depois
se compare este, com o valor obtido através de calculos.

No inicio, calcula-se a area de figuras geométricas conhecidas (triangulo, rectangulo, paralelogramo,
trapézio e circunferéncia) e depois de figuras irregulares, aproximando-as aquelas, usando, por exemplo,
triangulacdo. Estas figuras irregulares, devem incluir pequenas porc¢ées reais de terreno delineadas duma
forma irregular.

Abordagem na geracao das evidéncias de avaliagao

A evidéncia deve ser essencialmente pratica, com resultados apresentados por escrito.

Em relacdo ao Resultado de Aprendizagem n? 1, o desempenho pratico sera avaliado quer em termos do

processo (escolha do instrumento de medi¢cdo adequado, escolha das unidades de medicdo adequadas e

manuseamento adequado dos instrumentos de medicdo), quer em termos de produtos.

Em relacdo ao Resultado de Aprendizagem n? 2, a evidéncia sera fornecida por meio de um produto.

Em relacdo ao Resultado de Aprendizagem n? 3, o desempenho pratico sera avaliado quer em termos do

processo (decisdo sobre as dimensdes a medir para determinar o perimetro e a area das figuras e decisdo
sobre a técnica a utilizar), quer em termos do produto (perimetros e areas correctamente calculados).

Métodos e Instrumentos de Avaliagao
Resultados de Aprendizagem 1
Teste pratico e escrito individual, a ser realizado na presenca do avaliador, com os seguintes requisitos:
- medi¢do de varios objectos, produtos ou situagdes temporais, fornecidos ao candidato pelo

avaliador, utilizando instrumentos de medicdo disponibilizados pelo avaliador;
- registo dos resultados obtidos, em formuldrio preparado para tal e fornecido pelo avaliador;
- registo dos mesmos resultados, utilizando outras unidades indicadas no mesmo formulario.

Resultados de Aprendizagem 2 e 3
Teste escrito individual, a ser realizado na presenca do avaliador, com os seguintes requisitos:
- Resposta a um questionario fornecido pelo avaliador, sobre a identificacdo e localizacdo de

pontos, usando o sistema cartesiano ortogonal, no plano e no espaco;
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- indicacdo de 3 aspectos a ter em conta na criagdo dum sistema de coordenadas: funcionalidade
(poder de identificacdo/localizagdo sem ambiguidade), praticabilidade (conter o minimo de
informacdo possivel para permitir memorizacdo fécil) e adequacdo (coordenadas relacionadas
com a situagdo concreta, por ex., MZ para significar Mocambique).

- dadas duas situagdes concretas, o candidato deve criar para cada uma delas, um sistema de
coordenadas funcional, pratico e adequado, indicando por escrito, o significado de cada
coordenada introduzida.

- Calculo e registo em formuldrio preparado para tal, da area de 4 figuras dadas com as respectivas
dimensdes (um tridngulo, um rectangulo, um trapézio e uma irregular).

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificacdo de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificacdo ocorrer, ela
nao deve diluir a qualidade das especificagdes do médulo. Em todos os casos as modificacdes devem ser
sujeitas a aprovacao pelo PIREP.

Referéncias
1. “NUMERACY 1” — Unit Ref: U2003205 — Botswana

2. “Apply concepts of shape, space and measurement to make decisions relative to the world around us” —
SAQA US ID: 119363 — South Africa “

3. “Measure, estimate and calculate physical quantities and explore, describe and represent geometrical

relationship in 2-dimensions in different life or workplace contexts” — SAQA US ID: 12444 — South Africa

© Copyright PIREP 2008

Este mddulo é um esbogo para uso apenas pelo PIREP durante a fase piloto de desenvolvimento do
programa em Mogambique. Ndo deve ser usado para outros fins ou motivos sem a autorizagdao expressa do
Director do PIREP.
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5.8 MO HG033002 Resolver problemas e situagées do dia-a-dia, utilizando nidmeros racionais

INFORMAGAO GERAL DO MODULO

Resolver problemas e situa¢des do dia-a-dia, utilizando

Titulo do médulo: i . .
numeros racionais

Cdédigo do médulo: MO HG033002
Data da validagao:
Nivel do QNQP: 3

Numero de créditos: 2

Qualquer candidato que conclua com éxito o Certificado
Requisitos de inscrigdo no médulo: Vocacional 2 ou a 102 classe do SNE e que tenha concluido o
maddulo HG033001

Este mddulo faz parte do Certificado Vocacional 3. Os
formandos com éxito neste e nos restantes mdédulos que
compoem a qualificacdo poderdo avancar para o Certificado
Vocacional de nivel 4.

Progressao: Ap0ds a conclusdo deste mddulo, o candidato pode aceder ao
maddulo HG034001 ou a qualquer nivel de estudo ou actividade
profissional que tenha como requisito:

- resolver problemas que envolvam proporgdes;

- calcular percentagens;

- resolver problemas que envolvam percentagens;

O candidato adquire a competéncia de resolver problemas do
dia-a-dia que envolvam proporgdes e percentagens, tais como:

- mistura de produtos em grandezas proporcionais de
modo a confeccionar uma receita de culindria, um
medicamento, etc.;

- indices de crescimentos populacionais, de ocorréncia
Introdugdo ao médulo: duma doenga, de subidas e descidas de precos e de
salarios;

- interpretacdo e esboc¢o de desenhos a escala, mapas e
plantas;

- conversdo de valores dados em diferentes moedas,
utilizando tabelas de cambios.
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Resumo dos resultados de

aprendizagem:

1. Efectuar cdlculos com numeros racionais
2. Resolver problemas envolvendo proporcées
3. Resolver problemas envolvendo percentagens
4. Operar com diferentes moedas

Resultado de aprendizagem 1: Efectuar calculos com nimeros racionais

Critérios de desempenho:

(a)

(b)

(c)

(d)

Efectua calculos (adicionar, subtrair, multiplicar e dividir) com nimeros inteiros
e decimais simples

Efectua calculos (adicionar, subtrair, multiplicar e dividir) com ndimeros racionais
na forma fraccionaria

Interpreta o efeito produzido pela aplicacdo dos fracciondrios como operadores
(calcula 1/2 de..., 1/3 de..., 1/4 de...)

Calcula com a mdaquina de calcular o valor de expressdes numéricas envolvendo
numeros racionais

Contextos de aplicagao:

Receitas de culinaria envolvendo nimeros racionais dados na forma fraccionaria
e na forma decimal

Tabelas de pregos envolvendo decimais
Facturas
Contas de clientes

M4dquina de calcular

Evidéncias requeridas:

Para os Critérios de Desempenho a) e b): Evidéncia escrita de que o candidato
calcula o valor numérico de expressdes numéricas envolvendo nimeros racionais
na forma decimal e na forma fraccionaria, com o mesmo denominador e com
numeradores diferentes.

Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia escrita de que o candidato resolve
problemas simples, utilizando fracciondrios como operadores, em questdes
relacionadas com populagdo, producdo e volume de vendas em empresas.

Para o Critério de Desempenho d): Evidéncia pratica de que o candidato é capaz
de utilizar correctamente a maquina de calcular, para adicionar, subtrair,
multiplicar e dividir nimeros racionais dados na forma fracciondria e na forma
decimal

Resultado de aprendizagem 2: Resolver problemas envolvendo proporg¢oes

Critérios de desempenho:
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(a) Distingue proporcionalidade directa de proporcionalidade inversa
(b) Resolve situagdes problematicas representadas por meio duma proporc¢ao
(c) Interpreta desenhos a escala, mapas e plantas
(d) Esboga plantas e mapas de locais concretos, seguindo instru¢des dadas
ntextos de aplicagao:
Propor¢Ges em misturas de alimentos, de liquidos e de produtos quimicos
Folhas de salarios e de subsidios
Mapas de Mocambique, de diferentes regides do pais e de outros paises
Régua e/ou esquadro, transferidor e compasso

Fotografias de pavimentos ou paredes com mosaicos ou azulejos

Evidéncias requeridas:

Para o Critério de Desempenho a): Evidéncia escrita e oral de que o candidato
distingue proporcionalidade directa de proporcionalidade inversa, quer em
situacGes dadas por meio de valores numéricos, quer dadas na forma de graficos

Para o Critério de Desempenho b): Evidéncia escrita de que o candidato é capaz
de resolver problemas do dia-a-dia que envolvam grandezas proporcionais,
particularmente relacionados com confec¢do de alimentos ou de produtos
guimicos de utilidade diaria.

Evidéncia pratica e escrita de que o candidato é capaz de resolver problemas
relacionados com a utiliza¢do de escalas em mapas e plantas, com a ampliagdo e
reducdo de figuras, de acordo com o descrito nos Critérios de Desempenho c) e
d)

Resultado de aprendizagem 3: Resolver problemas envolvendo percentagens

Cr

itérios de desempenho:

(@) Interpreta o conceito de percentagem
(b) Calcula percentagens

(c) Resolve problemas do dia-a-dia envolvendo percentagens, indicando claramente
a resposta aos mesmos

Contextos de aplicagao:

Informagdes do dia-a-dia, retiradas dos jornais e de relatérios ou outros
documentos oficiais do pais

Relatérios oficiais, particularmente das dreas da saude e da agricultura,
relacionados com epidemias e pragas

Maquina de calcular

Tabelas de impostos a vigorar no pais

Informagao da Banca sobre taxas de juros aplicadas

Tabelas de precos praticados no comércio em geral

Evidéncias requeridas:
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Para os Critérios de Desempenho a) e b): Evidéncia oral e escrita de que o
candidato é capaz de explicar o significado das expressdes “por cento” e
“percentagem”, de que é capaz de representar numeros racionais por meio de
percentagens (e vice-versa) e de que é capaz de calcular e representar
graficamente, percentagens

Para o Critério de Desempenho c): Evidéncia escrita de que o candidato é capaz
de resolver problemas envolvendo percentagens, relacionados com crescimento
de populagGes, ocorréncia/prevaléncia de doengas, aumento e baixa de precos,
taxas de juros, impostos e saldrios

Resultado de aprendizagem 4: Operar com diferentes moedas

Critérios de desempenho:

(a) Calcula, por escrito, o valor em meticais, de valores dados em rands, ddlares
americanos e euros utilizando uma tabela de cambios dada

(b) Calcula, por escrito, o valor em rands, délares americanos e euros de quantias
dadas em meticais, utilizando uma tabela de cdmbios dada

Contextos de aplicagao:
Tabelas de cambios usadas no pais

Evidéncias requeridas:
a)e b):

Evidéncia completamente descrita nos “Critérios de Desempenho”, usando
tabelas de cambios fornecidas por Bancos no pais.

INFORMACAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do mdédulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
secgOes é obrigatdria.

Numero de horas normativas: 20 horas
O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificagdo do médulo:

Com este Mddulo pretende-se que o candidato fique apto a resolver problemas do dia-a-dia relacionados
com grandezas proporcionais e com percentagens, incluindo a utilizacdo de tabelas de cambios e a
interpretacdo e esboco de desenhos a escala, plantas e mapas. Para tal, devera estar apto a operar com
nUmeros racionais, na forma decimal e na forma fraccionaria.

Orientagdes sobre o contelido e contexto de aprendizagem
Em geral, este mddulo prevé uma abordagem dos nimeros racionais como ferramenta a utilizar na
resolucdo de problemas do dia-a-dia relacionados com grandezas proporcionais e com percentagens

Resultado de aprendizagem 1

Comeca-se por uma revisao dos nimeros racionais, dados na forma decimal e na forma fraccionaria,
operando-se com estes numeros em ambas as formas.

E importante que o candidato:
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- compreenda o “sentido fisico” dos numeros racionais, particularmente da aplicagdo dos
operadores % de, 1/3 de, % de e assim por diante;

- relacione, em situagdes concretas, numeros racionais dados na forma fracciondria com os
numeros dados na forma decimal, como por exemplo: verificar que % de Hora corresponde a
0,25 de uma hora e corresponde ainda a 15 minutos, fazendo a ligagdo com o que foi tratado
no maédulo sobre medi¢des (Mdédulo HG033001);

- efectue manualmente operacdes com numeros racionais, fornecendo, no fim, um resultado
exacto e faga depois as mesmas operagdes utilizando maquina de calcular e verifique se e que
tipo de aproximacao foi dada pela maquina;

- efectue, com a maquina de calcular, somas de mais de 10 parcelas, tomando casos concretos,
como por exemplo o calculo da “conta de clientes num jantar”.

Resultado de aprendizagem 2

Comeca-se por analisar situagdes concretas em que duas grandezas se comportam proporcionalmente. Um
exemplo simples pode ser a confecgdo dum sumo em que se usa uma certa dose de concentrado para uma
determinada dose de dgua. Todo o estudante, a partir da sua prdpria experiéncia, concluira que se duplicar
a quantidade de concentrado, devera também duplicar a da dgua.

Do mesmo modo se analisam situacGes de proporcionalidade inversa.

Como principal objectivo, o candidato devera resolver varios problemas concretos em que intervenham
grandezas proporcionais. Prevé-se também que compare a resolucdo analitica com a representagdo grafica
da situacao.

E importante que o estudante verifique, no entanto, que nem todas as situagdes podem ser representadas
por grandezas proporcionais. Deve-se chamar a atengdo para o erro frequente de se pretender interpretar
todas as situagdes utilizando “a regra de trés simples”. Pode-se analisar situagcdes muito simples, como por
exemplo: “Se um atleta levar 1 minuto e 15 segundos a percorrer uma certa distancia, sera correcto dizer
que 3 atletas levardo 3 minutos e 45 segundos a percorrer a mesma distancia?”

Como uma aplicagdo das proporgdes, faz-se também a interpretacao e o esbogo de desenhos a escala,
plantas e mapas. O candidato fica apto em converter uma situa¢do dada por meio dum mapa ou planta,
para a respectiva situagdo real (e vice-versa), através da conversdo, usando a escala, das dimensdes dadas,
para dimensdes reais (e vice-versa). Para tal, deve usar mapas de regides do pais ou de parcelas de terrenos
concretos, plantas de saldes de festas ou de salas de conferéncias, entre outros.

Resultado de aprendizagem 3

Recomenda-se que se comece por analisar a origem e o significado do conceito “percentagem”. O
candidato deve mostrar que tem bem claro que dizer 25% significa dizer que sdo registados 25 casos num
universo de 100, ou seja, sdo 25 em 100, isto é, sdo 25 por cento. Deve-se chamar a ateng¢do para o erro de
linguagem que muitas vezes se comete de dizer “25 por centos” em vez de “25 por cento”. Os 25 casos
registados sdo num cento e ndo num numero plural de centos.

O caélculo de percentagens deve ser treinado, com o seguinte tipo de exercicios:
- calcular uma dada percentagem de um universo dado;
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- calcular o nimero que corresponde ao universo, sendo dado o nimero a que corresponde
uma certa percentagem dada desse universo;

- verificacdo de que a aplicacdo de percentagens consecutivas, ndo corresponde a soma das
percentagens, como por exemplo: “O preco dum dado produto subiu 10% e, na semana
seguinte, subiu 15%. Serd que esta correcto afirmar que, no fim das duas operagdes o preco
subiu 25%?”. O estudante tem que verificar através de calculos que afinal, o preco final
subiu 26,5%;

- representar através de diagramas de barras ou circulares, situagdes em que a informacdo é
dada na forma de percentagem

Como obijectivo principal, devem ser resolvidos problemas do dia-a-dia relacionados com percentagens em
diversas situacdes tais como:

- Crescimento de populacGes (de seres humanos, de bactérias e outros animais ou plantas)

- Ocorréncia/prevaléncia de doengas, intoxicacdes, epidemias

- Aumento e baixa de pregos simples

- Aumento e baixa de pregos consecutivos

- Taxas de juros

- Impostos

- Salarios e subsidios

Resultado de aprendizagem 4

Aqui prevé-se uma abordagem essencialmente pratica, usando tabelas de cambios. O estudante deve ter
acesso a tabelas de cambios aplicadas durante vdrios dias seguidos, analisar as varia¢des verificadas e
converter valores duma moeda para outra. N3o é necessario utilizar grande variedade de moedas, mas sim
as mais usuais no pais, como metical, rand, délar americano e euro.

Abordagem na geragao das evidéncias de avaliacao
A abordagem para geracdo de evidéncia é essencialmente escrita para os primeiros 3 resultados de
aprendizagem e pratica para o ultimo resultado.
A evidéncia escrita deve ter a forma dum teste, em que o estudante devera efectuar operagdes com
numeros racionais e resolver problemas concretos relacionados com proporgées e percentagens.
Na evidéncia pratica, a avaliacdo sera baseada no produto apresentado. Espera-se que o candidato, usando
tabelas de cambios dadas:

- converta valores em meticais para valores em outras moedas (rand, délar americano e euro)

- dados valores correspondentes em duas moedas diferentes, calcule a taxa de cambio utilizada

Métodos e Instrumentos de Avaliagao

Resultados de Aprendizagem 1 e 2
Teste escrito individual, a ser realizado na presenca do avaliador, com formuldrio préprio em que o
candidato regista as suas respostas sobre:

- realizacdo manual de cdlculos (as quatro operagdes basicas) com numeros racionais, na

forma decimal e na forma fraccionaria, com o mesmo denominador e com denominadores
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diferentes, fornecendo o resultado em valores exactos e ndo aproximados (por ex., 2/3 e
nao 0,6666666....);

- utilizacdo dos fraccionarios como operadores em casos concretos (1/3 da populagdo do
Pais, % da producdo dada, 3/4 dos 550 casos verificados, etc.);

- calculo com maquina de calcular de somas com mais de 10 parcelas;

- calculo com maquina de calcular do valor aproximado de expressdes numéricas envolvendo
numeros racionais e as quatro operagoes basicas;

- identificacdo de graficos que representam proporcionalidade directa e inversa;

- resolugdo de 3 problemas concretos, do dia-a-dia, envolvendo proporg¢des

- interpretacdo de escalas, indicando a que medidas correspondem na realidade, medidas
dadas em 2 mapas ou plantas;

- esbogo de uma planta ou um mapa.

Resultados de Aprendizagem 3 e 4
Teste escrito individual, a ser realizado na presenca do avaliador, com os seguintes requisitos:
- conversdo de valores dados em percentagens para numeros racionais decimais ou

fraccionarios e vice-versa;

- cdlculo directo de percentagens;

- interpretacdo e representacdo por meio de percentagens, de informacdo dada através de
diagramas de barras ou circulares;

- resolugdo de 3 problemas concretos, do dia-a-dia, envolvendo percentagens ;

- conversdo valores dados numa determinada moeda, para outra indicada, usando tabelas
de cambios.

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificagcao de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificagdo ocorrer, ela
ndo deve diluir a qualidade das especificagdes do mdédulo. Em todos os casos as modificagdes devem ser
sujeitas a aprovacgao pelo PIREP.

Referéncias
1. “NUMERACY 1” — Unit Ref: U2003205 — Botswana

2. “Demonstrate an understanding of patterns, functions and algebra” — SAQA US ID: 119365 — South
Africa

3. “Referencial de Competéncias - Chave — Educacdo e Formacdo de Adultos” — Agéncia Nacional de
Educacdo e Formacdo de Adultos (ANEFA) — Portugal

© Copyright PIREP 2008

Este mddulo é um esbogo para uso apenas pelo PIREP durante a fase piloto de desenvolvimento do
programa em Mogambique. Ndo deve ser usado para outros fins ou motivos sem a autorizagdo expressa do
Director do PIREP.
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5.9 MO HG043001 Interpretar e produzir enunciados orais de caracter informativo-funcional

INFORMAGAO GERAL DO MODULO

Titulo do médulo:

Interpretar e produzir enunciados orais de caracter
informativo-funcional

Cddigo do médulo:
Data da validagao:
Nivel do QNQP:

Numero de créditos:

Requisitos de inscrigdo no médulo:

Progressao:

MO HG043001

2

Qualquer candidato que conclua com éxito o Certificado
Vocacional 2 ou a 102 classe do SNE.

O candidato deve ter algum dominio do processador de texto e
da folha de calculo para fazer tabelas e graficos de barras
simples.

Os candidatos que aprovarem este primeiro mddulo de
Portugués do nivel 3 do QNQP poderao prosseguir para o
madulo 2 deste mesmo nivel e estardo mais capazes para
participarem em debates e para identificarem facilmente
informagdo mais importante em discursos orais

Introdug¢ao ao médulo:

O candidato torna-se capaz de seleccionar informacao
relevante de um texto oral. O candidato participa num debate
ora apresentando os seus pontos de vista e ideias, ora
interpelando os demais intervenientes, usando
adequadamente linguagem corporal, entoagao, ritmo, tom,
pausas, para sublinhar as suas intervengdes, tendo em conta a
audiéncia e o seu papel no debate

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

1. Retirarideias principais de discursos ouvidos

Relacionar informacdo dada em tabelas e esquemas com
um texto escutado para compilar uma tabela ou grafico

Contribuir no debate com opinides, ideias, perguntas e
3. esclarecimentos, adequando a linguagem a situacdo
comunicacional
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Resultado de aprendizagem 1: Retirar ideias principais de discursos ouvidos

Critérios de desempenho:

Ouvida uma noticia ou reportagem, indica ocorréncia, momento, intervenientes,
local do acontecimento

(a)

Ouvida uma conferéncia, intervencao num debate, discurso — gravados ou em
vivo - identifica o tema principal e as ideias mais relevantes

(b)

Contextos de aplicagao:

Noticias e reportagens; conferéncias, discursos ou uma intervengao num debate,
gravado ou ao vivo

Evidéncias requeridas:

Evidéncia oral:

Dada uma noticia ou reportagem, o candidato indica alguns elementos como
local, momento, intervenientes, ocorréncia

Evidéncia oral:

o candidato indica o tema e 3 ideias principais de uma conferéncia, um discurso,
intervengdo num debate

Relacionar informag¢do dada em tabelas e esquemas com um

Resultado de aprendizagem 2: . e
P g texto escutado para compilar uma tabela ou grafico

Critérios de desempenho:

(a) Apresenta uma tabela ou um grafico com os dados principais de um texto com
cerca de 500 palavras

Contextos de aplicagao:

Textos informativos que apresentem dados que variam ao longo do tempo como
é o caso de dados sobre producdo, populagdo, aquisi¢es, gastos correntes,
comportamento ante o HIV/SIDA ou sua evolugdo, acidentes de trabalho e suas
consequéncias

Convengdes basicas da escrita a considerar referem-se a paragrafos, ortografia,
translineacdo, pontuacao

Evidéncias requeridas:
Evidéncia escrita:

Tabela ou grafico compilado a partir de um texto escutado, com cerca de 500
palavras, usando processador de texto e folha de célculo

Contribuir no debate com opiniGes, ideias, perguntas e
Resultado de aprendizagem 3: esclarecimentos, adequando a linguagem a situagao
comunicacional
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Critérios de desempenho:

(a) Apresenta as suas ideias e opinides num debate sobre um tema
(b) Faz perguntas pertinentes sobre o tema

(c) Explica as suas ideias

(d) Usa adequadamente linguagem gestual, entoacdo, ritmo, tom, pausas, altura da
vOoz nas suas intervencdes, tendo em conta a situacdo comunicacional

Contextos de aplicagao:
Debate no grupo de trabalho, de até 6 elementos

Debate no grupo de até 15 elementos
Evidéncias requeridas:

Evidéncia oral: participacdo num debate de 20 minutos num grupo de até 6
pessoas, no qual deve fazer 3 intervencoes pertinentes.

Participacdo num debate de 40 minutos na turma com até 15 elementos, na qual
deve fazer 3 intervencgGes, usando adequadamente os recursos que achar
pertinentes entre linguagem corporal, entoacao, ritmo, tom, pausas, altura da
voz

INFORMACAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do médulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
secgOes é obrigatdria.

Numero de horas normativas: 20 horas
O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificagdo do médulo:

Este mddulo pretende desenvolver habilidades que, essencialmente, permitam ao candidato ouvir um
texto oral e dele extrair informacao relevante, destacando-se dados com os quais possa compilar um
grafico ou uma tabela. Além disso, pretende-se que seja capaz de participar adequadamente num debate
de até 15 pessoas no qual ele deve apresentar os seus pontos de vista e ideias e interagir com os demais
intervenientes, usando adequadamente linguagem corporal, entoagao, ritmo, tom, pausas, para sublinhar
as suas intervencdes e adequando o nivel de linguagem a audiéncia e tema em debate.

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem

Os estudantes devem ser estimulados/orientados a ler Carrilho (2004), Monteiro (2002a) e Monteiro
(2002b) sobre a organizagao dos estudos e tomada de notas, se possivel, antes mesmo de iniciarem este
maodulo, até porque isto os vai ajudar no seu desempenho global.

Parte do tempo dedicado a este mddulo sera usado a sistematizar e sintetizar conhecimentos sobre
tomada de notas e outra a praticar a tomada de notas, uma vez que esta habilidade sera usada tanto na
audicdo de textos orais para extracgao de informagdo como nos debates que deverdo ter lugar ao longo do
modulo.
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Além disso deve-se também abordar e praticar habilidades relacionadas com a oralidade de modo a
garantir que, nos debates, os estudantes sejam capazes de usar devidamente os recursos prosédicos e a
expressao corporal nas suas intervengdes. Recomenda-se que se sistematizem os aspectos da oralidade
referidos neste mddulo e os conteldos sobre apresentagdes retirados de Carrilho (2004).

Sera util que os estudantes possam escutar ou ver videos com debates para perceberem melhor a
importancia dos aspectos prosddicos e de linguagem corporal destacados no médulo.

Para este modulo é essencial que exista um reprodutor de som e um reprodutor de video pois pretende-se
gue o candidato acompanhe discursos radiofénicos e televisivos a partir dos quais extrai informacao
relevante e dados para compilar tabelas e graficos.

Resultado de aprendizagem 1 e 2
Uso de videogramas e fonogramas a partir dos quais os estudantes retiram as ideias principais e compilam
tabelas ou graficos.

Resultado de aprendizagem 3
Implica antes uma leitura de técnicas basicas de expressao oral que devem ser reforcadas com videos para
se perceber a relevancia da expressao corporal e do uso de recursos prosddicos em debates.

Abordagem na geragao das evidéncias de avaliagao
Audicdo de um videograma ou audiograma para tomada de notas
Observacao da participacao dos examinandos em debate, através de uma ficha.

Métodos e Instrumentos de Avaliagao

Resultados de Aprendizagem 1

Para a primeira evidéncia as respostas serdo semelhantes para todos os que forem submetidos a mesma
avaliagdo. A segunda requer que a ideia seja a mesma mas podera ser apresentada com palavreado
distinto.

Resultados de Aprendizagem 2
O produto da avaliagdo deste resultado, seja tabela seja grafico, deve ser igual para todos os examinandos.

Resultados de Aprendizagem 3
Uma ficha de observagao individual na qual se apontam os principais aspectos a ter em conta:
. frequéncia das intervengdes no debate,

° relevancia das intervencgdes,
. uso de recursos prosddicos nas intervengdes, postura corporal
. correccdo e adequacdo linguistica

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificagao de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificacdo ocorrer, ela
nao deve diluir a qualidade das especificagdes do mddulo. Em todos os casos as modificacdes devem ser
sujeitas a aprovacdo pelo PIREP.

Referéncias
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Director do PIREP.
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5.10 MO HG043002 Interpretar e produzir textos escritos simples informativo-funcionais de interesse
quotidiano, incluindo com linguagem icénica

INFORMAGAO GERAL DO MODULO

Interpretar e produzir textos escritos simples informativo-

Titulo do médulo: funcionais de interesse quotidiano, incluindo com linguagem
iconica
Codigo do maédulo: MO HG043002

Data da validagao:
Nivel do QNQP: 3

Numero de créditos: 2

Qualquer candidato que conclua com éxito o Certificado

Vocacional 2 ou a 102 classe do SNE.

Requisitos de inscrigdo no médulo: . .. L .
9 ¢ O candidato deve ter Habilidades basicas de processador de

texto e da folha de cdlculo para produzir tabelas e graficos.

Terminado este mddulo, o candidato pode
= prosseguir para o mddulo 1 de Portugués referente

ao nivel 4 do QNQP ou

Progressao: = realizar tarefas nas quais se requer capacidade de
explicar num texto informagdo contida em tabelas
e graficos:

= colaborar em sectores de actividade nos quais se
requeira a explicacdo de icones a trabalhadores ou

O candidato utiliza linguagem icénica para transmitir
informacgdo. O candidato preenche formularios simples de uso
guotidiano nos servigos de interesse publico. O candidato
identifica ideias principais de um texto simples escrito;

Introdug¢do ao médulo: interpreta informacgao textual para compilar graficos ou tabelas
e usa informacao retirada de gréficos e tabelas, para redigir um
texto com cerca de 250 palavras. Usa regras elementares da
escrita como ortografia, paragrafos, pontuagao, translineagao;
revé os seus escritos para os corrigir.

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

Seleccionar os icones mais comuns para transmitir
informacdo especifica

2. Preencher formuldrios simples
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3. Identificar ideias principais de um texto escrito

Escrever correctamente um texto, considerando uma
finalidade, utilizando regras basicas da escrita

Seleccionar os icones mais comuns para transmitir informacgao

Resultado de aprendizagem 1: re:
especifica

Critérios de desempenho:

(a) Explica o contexto em que um determinado simbolo é usado

(b) Indica o significado do simbolo

(c) Selecciona simbolos especificos para mensagens determinadas
Contextos de aplicagao:

Simbolos usados no transito; em contextos laborais da especialidade; em
produtos/ artigos como medicamentos, utensilios, ferramentas, equipamento;
em edificios; em procedimentos como embalagem, manuseamento, conservacao

Evidéncias requeridas:

Selecciona os icones que melhor transmitem 5 mensagens especificas

Resultado de aprendizagem 2: Preencher formularios simples

Critérios de desempenho:

(a) Preencher devidamente formularios

Contextos de aplicagao:

Formularios diversos nos quais se recolhem sobretudo os dados pessoais e
alguma informacdo adicional, dos que se usam em servicos de interesse publico,
como bancos, hospitais, postos fronteirigos, escolas.

Formularios relacionados com protocolos na especialidade
Evidéncias requeridas:

3 Formularios diferentes devidamente preenchidos

Resultado de aprendizagem 3: Identificar as ideias principais de um texto escrito

Critérios de desempenho:

(a) Apresentar 3 ideias principais de um texto escrito com cerca de 250 palavras
Contextos de aplicagao:
Textos de caracter informativo como reportagens, noticias, cartas e oficios.

Evidéncias requeridas:
Dado um texto informativo, o candidato identifica a ideia principal
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Escrever correctamente um texto, considerando a finalidade

Resultado de aprendizagem 4: . s . . . .
P g indicada, utilizando regras basicas da escrita

Critérios de desempenho:

(a) Escreve um texto com cerca de 250 palavras, a partir de dados fornecidos em
tabela ou gréfico
Contextos de aplicagao:

Apresentacdo de informacdo sobre evolucdo de producao, populagao,
aquisicdes, gastos correntes, comportamento ante o HIV/SIDA ou taxas de
incidéncia, acidentes de trabalho e suas consequéncias

Evidéncias requeridas:

Evidéncia escrita:
a) Texto escrito manualmente, com cerca de 250 palavras e um maximo de

3 erros ortograficos, e 3 erros de qualquer outra natureza

b) O mesmo texto escrito no computador com um maximo de 5 erros
imputaveis a digitacdo/ortografia e 2 dos restantes
Evidéncia oral:

Justificacdo de 3 alteracdes efectuadas no texto da versdao manual para a versao
escrita no computador

INFORMAGAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do mddulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
secgOes é obrigatodria.

Numero de horas normativas: 20 horas
O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

Justificagdo do maédulo:

Este mddulo pretende desenvolver nos estudantes capacidade de interpretagdo de cddigo escrito,
sobretudo sob forma de textos e icones, por um lado. Por outro, pretende desenvolver habilidades de
escrita, prestando atenc¢do também a forma, dai a importancia de observarem as convencdes linguisticas da
escrita e desenvolverem o habito de rever e corrigir o que escrevem, de modo reflectido

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem

Deverdo ser usados icones diversificados para cobrir o primeiro resultado de aprendizagem pelo que o
recurso a cartazes e sinais convencionais usados em determinadas actividades sera util. O ideal seria usar
este momento para introduzir alguns dos icones mais comuns na especialidade do candidato.

Devem-se reproduzir formuldrios diferentes para serem usados neste médulo.

2 Aqui colocam-se 5 erros porque, no geral, os computadores apresentam o processador d e texto em lingua inglesa e nem sempre dispdem de
um corrector ortografico de lingua portuguesa porque se tal fosse deveriam usar o corrector gramatical e ortografico do processador de texto e ai
apenas se admitiriam 3 erros de qualquer natureza, considerando o nivel dos candidatos e o facto de nem sempre todas as palavras estarem
registadas no dicionario usado pelo processador de texto.
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Serd importante que haja computadores disponiveis para uma parte deste mdédulo ja que havera
actividades que implicam o seu uso. Igualmente, sera util que haja disponibilidade de dicionarios,
gramaticas e prontudrios em quantidade para permitir consultas sistematicas pelos estudantes, ja que
estes devem desenvolver o habito de usar estes instrumentos quando escrevem.

Resultado de aprendizagem 1
Devem ser criados e reproduzidos mapas/tabelas com os icones mais importantes/comuns por
especialidade e outros de caracter geral com a indicagdo do seu significado

Resultado de aprendizagem 2

Deve-se reproduzir formularios simples e diversificados como sejam os usados nos postos fronteiricos, nos
bancos (incluindo o cheque), em determinados protocolos de especialidade para serem usados nesta
actividade.

Resultado de aprendizagem 3
Deve-se usar textos de entre 500 a 750 palavras, abordando temas de interesse geral.

Resultado de aprendizagem 4

Os textos escritos devem respeitar as convengdes basicas da escrita ao mesmo tempo que mostram
cuidado com a sintaxe e uso diversificado de vocabulario e de estruturas. Para isso, deve-se desenvolver o
habito de consulta de diciondrio, gramatica, prontuario sempre que haja dividas sobre uma estrutura
linguistica, no momento da escrita e o habito de reler e corrigir imediatamente tudo quanto escrevam,
antes de darem o trabalho por terminado e entregarem.

Aqui espera-se que, como evidéncia de uma revisdo e correc¢do baseada em conhecimento de regras
linguisticas, o candidato justifique alguma mudanca que realize num texto por si escrito.

De algum modo seria util que se compilasse uma lista de regras basicas de escrita que o estudante devia
dominar ao terminar o médulo. Estas regras dizem respeito a aspectos de ortografia, abertura de
paragrafo, translineac¢do e divisdo sildbica, acentuagao, pontuagdo em determinadas circunstancias,
concordancia entre o predicado e o sujeito, entre o substantivo, artigos, pronomes e adjectivos que fagam
parte de um mesmo grupo ou sintagma.

Abordagem na geracao das evidéncias de avaliagao

Neste médulo deve-se ter em conta que em todos os trabalhos escritos se deve fazer revisdo e correc¢do
antes de se dar o trabalho por concluido. Convém recordar o candidato que deve ter o cuidado de reservar
parte do tempo para uma prova a revisdo e correcgdo do que escreve.

Deve ser feito um levantamento de regras de gramatica a serem respeitadas a este nivel para facilitar ndo
s6 a classificacdo dos trabalhos, mas, sobretudo, a aprendizagem dos candidatos.

Métodos e Instrumentos de Avaliagao

Resultados de Aprendizagem 1
Pode-se usar:
a) um teste de correspondéncia de elementos de 2 conjuntos.

b) uma tabela com uma coluna vazia para ser preenchida ora com os simbolos ora com o
significado.
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Estas avaliagdes podem ser feitas no computador, se possivel.

Resultados de Aprendizagem 2
Para avaliar este resultado pode-se usar uma das alternativas: de um conjunto de 8 formularios
preenchidos ao longo do médulo:
a) indicam-se especificamente 3 ou:
b) indicam-se 5 formularios especificos dos quais o estudante entrega 3 que ele mesmo considere
bem preenchidos ou
c) o avaliador, aleatoriamente, escolhe 3 de cada candidato

Resultados de Aprendizagem 3

Deve-se considerar a proficiéncia referente ao processamento de texto e definir os critérios a considerar no
que diz respeito a informatica neste resultado, ja que aqui se conjugam habilidades de lingua e de
informatica.

Resultados de Aprendizagem 4

O texto manuscrito deve ter em conta a limpeza, ortografia e caligrafia, abertura de pardgrafos e uso de
maiusculas. Quanto ao texto escrito num processador de texto, considere-se o referido nas evidéncias. Ha
que ter em conta que o candidato deve justificar a correccdo de erros que efectue de uma versao para
outra.

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificacdo de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificacdo ocorrer, ela
nao deve diluir a qualidade das especificagdes do médulo. Em todos os casos as modificacdes devem ser
sujeitas a aprovacao pelo PIREP.

Referéncias

1. BERGSTROM, Magnus; Reis, Neves. Prontudrio ortogréfico e guia da lingua portuguesa. 48. ed. Cruz
Quebrada, Casa das Letras, 2007.

2. BORREGANA, Anténio Afonso. Gramatica - lingua portuguesa. Maputo: Textos Editores, 2006.

3. CARRILHO, Métodos e técnicas de estudo. Lisboa: Presenca, 2004.

4. DICIONARIO de lingua portuguesa.

5. NASCIMENTO, Zacarias; Pinto, José Manuel. A dindmica da escrita: como escrever com éxito. 5. ed.
Lisboa: Platano, 2006

© Copyright PIREP 2008

Este mddulo é um esbogo para uso apenas pelo PIREP durante a fase piloto de desenvolvimento do
programa em Mogambique. Ndo deve ser usado para outros fins ou motivos sem a autorizagdo expressa do
Director do PIREP.
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5.11 MO HG053001 Utilizar computador pessoal para acesso a informagdo e comunicagao

INFORMAGAO GERAL DO MODULO

Titulo do médulo:

Utilizar computador pessoal para acesso a informacgdo e
comunicagao

Cddigo do médulo:
Data da validagao:
Nivel do QNQP:

Numero de créditos:

Requisitos de inscrigdo no médulo:

Progressao:

MO HG053001

Qualquer candidato que conclua com éxito o Certificado
Vocacional 2 ou a 102 classe do SNE ou equivalente

Este mddulo faz parte do Certificado Vocacional 3. Os
formandos com éxito neste e nos restantes mdédulos que
compoem a qualificacdo poderdo avancar para o Certificado
Vocacional de nivel 4.

Apds a conclusdo deste mddulo, os candidatos podem aceder
ao modulo HG053002 ou a qualquer outo médulo de formacgdo
ou actividade profissional cujos requisitos sejam:

- operar um computador com interface grafico, usando
teclado e rato

- navegar, pesquisar e buscar informacgao da Internet

T L EcoasA | PP 1 telal Lau

Introdug¢do ao moédulo:

Ao completar este médulo, o candidato estd habilitado a
operar um computador pessoal com interface grafico, a
armazenar dados e informa¢do num computador de forma
organizada, a utilizar um computador para navegar, consultar e
buscar dados e informacdo da Internet e a comunicar-se
através de mensagens de correio electrdnico e de
apresentagdes em formato electrdnico.

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

Operar um computador pessoal
Manipular directdrios/pastas e ficheiros

Consultar e buscar informacgao na Internet

P W DN R

Comunicar usando correio electrdnico
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5. Comunicar por via de apresentacao electrdnica

Resultado de aprendizagem 1: Operar computador pessoal

Critérios de desempenho:

(a)
(b)
(c)

(d)

(e)

(f)

Identificar partes (“hardware”) de computador pessoal
Ligar e desligar um computador pessoal
Iniciar e terminar sessao de trabalho, usando rato e teclado

Identificar elementos do ambiente de trabalho e suas funcdes e configurar
preferéncias do utilizador

Manipular icones do ambiente de trabalho para aceder a caracteristicas do
computador

Identificar unidades periféricas de entrada e/ou saida e preparar impressora
com consumiveis para utilizacdo

Contextos de aplicagao:

Partes do computador: unidade central, monitor, teclado, rato

Elementos do ambiente de trabalho: area de trabalho, barra de tarefas, menus,
icones

Preferéncias do utilizador: proteccdo do ecra e fundo do ecra
Manipular: seleccionar, abrir, fechar

Caracteristicas: directérios/pastas, ficheiros, caixa do lixo, ajuda, processador,
memdria, disco duro

Unidades periféricas: leitor e/ou gravador de diskettes, de CD ou de DVD, disco
“flash” ou disco externo, impressora

Evidéncias requeridas:

O que deve ser apresentado:
Imagem de computador com partes identificadas

Imagem de computador pronto a ser usado e descricdo de finalizagdo correcta
de sessdo de trabalho

Imagem do ambiente de trabalho, com identificagdo de seus elementos,
mostrando 1 preferéncia do utilizador e 1 janela aberta associada a um icone

Lista de unidades periféricas do computador em uso e consumiveis
correctamente colocados na impressora

Resultado de aprendizagem 2: Manipular directérios/pastas e ficheiros

Critérios de desempenho:

(a)

Manusear janelas no ambiente de trabalho
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(b)  Usar programas utilitarios do sistema
(c) Organizar directérios/pastas e sub-directérios/pastas
(d) Manusear ficheiros de diferentes tipos

(e) Usar programa antivirus para detecgdo de virus

Contextos de aplicagao:

Manusear janelas: abrir, fechar, dimensionar, percorrer, seleccionar, arranjar
Utilitarios: calculadora, editor de texto, jogo ou aplicacao de desenho

Organizar directérios/pastas: criar, nomear, renomear, copiar, mover, apagar,
recuperar

Manusear ficheiros: copiar, mover, localizar, renomear, criar atalhos,
executar/correr, apagar, recuperar

Tipos de ficheiros: .txt, .exe, .bmp, .jpg

Evidéncias requeridas:

O que deve ser apresentado:

Imagem de 2 janelas, 1 mostrando itens ndo contiguos seleccionados e 1
mostrando itens ordenados por um dos atributos

Impressado ilustrando o uso de 1 programa utilitario

Imagem de 2 directérios/pastas criadas: uma com 3 ficheiros e outra com 1 sub-
directério/pasta, 1 ficheiro e 1 atalho para 1 ficheiro

Imagem do resultado do uso de antivirus

Resultado de aprendizagem 3: Consultar e buscar informagdo da Internet

Critérios de desempenho:

(a) Utilizar aplicagdo de navegacdo (‘browser’)

(b) Visitar sitios da ‘'web’ usando enderegos

(c) Navegar por sitios da ‘web’, usando fun¢ées de navegacgao

(d) Pesquisar informagdo usando motor de busca e critérios de pesquisa

(e) Baixar ficheiros da internet

Contextos de aplicagao:

Aplicagdo: com interface grafico

Endereco: www

Fungdes de navegacdo: frente, trds, pagina inicial, ‘links’, parar, refrescar
Motor de busca: Google, Yahoo

Critério de pesquisa: palavra, varias palavras, frase

Evidéncias requeridas:
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O que deve ser apresentado:
Imagens de 2 paginas de 1 sitio visitado indicando o caminho de acesso

Imagens de 2 critérios de pesquisa diferentes e imagens de informacdes
correspondentes encontradas

Imagem de 2 ficheiros baixados da internet, com indicacdo da sua proveniéncia

Resultado de aprendizagem 4: Comunicar usando correio electrénico

Critérios de desempenho:

(a) Criar caixa de e-mail gratis na internet
(b) Redigir e enviar mensagem e-mail, com elementos preenchidos
(c) Abrir e-mail recebido e responder e/ou encaminhar
(d) Registar endereco e-mail em livro de enderecos
(e) Preparar e enviar mensagem e-mail com anexo
(f) Receber e abrir e-mail com anexo e extrair anexo
Contextos de aplicagao:
Aplicacdo: Webmail
Elementos: Remetente, destinatario, assunto
Destinatario: Um, varios
Anexo: Documento, imagem

Evidéncias requeridas:

O que deve ser apresentado:
2 e-mails correctamente preparados enviados e impressos

1 e-mail correctamente respondido e impresso e 1 e-mail correctamente
encaminhado e impresso

Listagem do livro de enderecos e-mail, com um minimo de 5 enderecos
1 email enviado com anexo e impresso

1 anexo recebido impresso e 1 imagem mostrando anexo extraido do e-mail e
salvo em directério/pasta

Resultado de aprendizagem 5: Comunicar por via de apresentagdo electrénica

Critérios de desempenho:

(a) Escolher tema e definir conteldo da apresentagao

(b) Criar apresentagao sobre tema escolhido, usando modelos de apresentagées e
de diapositivos

(c) Inserir texto nos diapositivos e, se necessario, editar
(d) Salvar e nomear a apresentagao

Contextos de aplicagao:
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Editar: copiar, cortar, colar, mover, apagar p/frente e p/tras

Evidéncias requeridas:

O que deve ser apresentado:
Descricdo do que se pretende comunicar
1 apresentacdo de 3 a 5 diapositivos impressa

1 apresentacdo realizada

INFORMACAO COMPLEMENTAR
Esta parte da especificagdo do mddulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das
secgOes é obrigatoria.

Numero de horas normativas: 20 horas

O tamanho deste mddulo é baseado no tempo estimado como necessario para atingir os objectivos
estabelecidos por um candidato que esta a iniciar os primeiros contactos com a agricultura. O tempo total
estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho individual.

Justificagdo do médulo:
Pretende-se com este mddulo que o candidato adquira as habilidades necessarias ao uso diario e
satisfatorio do computador em diferentes situacGes de trabalho na area vocacional da sua formacdo neste
nivel.
Ao completar este médulo o candidato estara apto a:
- operar o computador usando o teclado e o rato
- manusear elementos do ambiente grafico de trabalho para armazenar e organizar ficheiros de
dados no computador
- navegar na Internet para pesquisa e busca de informagao disponivel
- usar o correio electrénico para enviar e receber mensagens e-mail, com e sem ficheiros de dados
em anexo
- realizar simples apresentagdes electrdénicas

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem
As actividades e tarefas atribuidas aos candidatos neste médulo serdo de caracter essencialmente pratico.

Resultado de Aprendizagem 1

Durante o processo de aprendizagem para obtencao deste resultado, algumas atitudes e comportamentos
apropriados devem ser apresentados aos candidatos através de uma pratica diaria.

Organizacdo do espaco de trabalho. Os candidatos devem manter uma disposicao adequada do
equipamento, assegurando cabos bem encaixados e acondicionados, e cabos de teclado e rato com a
mobilidade necessdria.

Higiene. Os candidatos devem manter o espaco de trabalho limpo, onde alimentos e bebidas ndao sao
permitidos e as poeiras sdo limpas diariamente. A limpeza das maos é uma exigéncia para qualquer sessdo
de trabalho.

Saude. Enquanto utilizadores do computador, devem manter uma postura correcta, e operar em condicbes
de ilumina¢do adequadas. Devem manter o equipamento bem posicionado, evitando reflexdo da luz e
brilho do monitor.

Sequranca do equipamento. Devem dar mostras de cuidado no uso de equipamento, ndo o danificando
nem o sujeitando a qualquer ac¢ao causadora de dano. Ao fim de cada sessdo de trabalho devem deixar
area de trabalho e equipamento em boas condi¢des de utilizagao por outros.
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Hardware. Os candidatos devem identificar partes de um computador pessoal de secretaria. Onde possivel,
podem observar um computador portatil. Caso exista, devem reconhecer a unidade fornecedora de energia
(UPS). Neste caso, devem saber que antes de iniciar uma sessao de trabalho devem ligar a fonte de energia
e que apos terminar a devem desligar.

Os conceitos e a terminologia devem ser apresentados aos candidatos ao longo da unidade e a medida que
deles vao necessitando para a realizagao das tarefas que |he forem sendo atribuidas.

Software do sistema. Devem manusear elementos de um ambiente gréfico e desenvolver habilidades de
manuseamento de teclado (“keyboard”) e rato (“mouse”). Devem exercitar, acertando calenddrio e reldgio,
configurando data e hora, mudando fundo do ecrd, definindo um protector do ecrda. Podem consultar
recursos disponiveis do sistema, identificando processador, memdria, discos duros e suas capacidades.
Unidades periféricas. Devem reconhecer unidades periféricas diversas e seus consumiveis, em particular
uma impressora. Dependendo da impressora utilizada devem saber colocar papel e substituir tinteiros ou
tonner ou fita na impressora. Se for possivel, podem mesmo saber como fotocopiar ou efectuar um
“scanner”.

Resultado de Aprendizagem 2

Software do sistema e programas utilitdrios. Ao consultar recursos disponiveis do sistema devem manusear
janelas, abrindo, fechando, seleccionando e dimensionando. Devem usar alguns programas utilitarios
existentes, tais como, a calculadora, o editor de texto, a aplicacdo de desenho ou o jogo de cartas.

Com calculadora e jogo de cartas praticam o uso do rato. Com editor de texto praticam o uso do teclado e
produzem pequenos textos. Com aplicacdo de desenho podem produzir pequenos e simples panfletos ou
cartazes usando teclado e rato.

Com a utilizacdo destas aplicagGes introduz-se as no¢des de dados e programas. Ao salvar no computador
textos, panfletos e cartazes produzidos, introduz-se a nog¢do de ficheiros e directérios/pastas. Os
candidatos devem agora utilizar um gestor de ficheiros e manusear ficheiros e directérios/pastas, criando,
nomeando, renomeando, copiando, movendo, localizando, percorrendo, arranjando, criando atalhos
(“shortcuts”), apagando, recuperando e executando ou correndo programas/aplicacbes. Nesta altura
chama-se a atenc¢do para diferentes tipos de ficheiros e para a extensdo do seu nome. txt, .exe, .bmp, .jpg,
ou para a auséncia de extensao.

Os candidatos devem perceber a diferenga entre hardware e software. Devem saber que o software basico
gue permite a utilizagdo do computador através de icones, se designa por sistema operativo ou operacional
e que o restante software se designa por software de aplicacdo.

Sequranca do trabalho produzido por si e por outros. Os candidatos devem saber que existem virus que
infectam computadores, suas formas de transmissdo, seus maleficios e cuidados a tomar. Devem saber que
existem programas antivirus que executam ac¢des preventivas e correctivas. Devem saber usar um
programa antivirus para detec¢do de virus. Devem também saber que ndo devem danificar trabalhos
produzidos por outras pessoas, nem aceder a eles ou altera-los sem autorizacdo dos seus autores.

Resultado de Aprendizagem 3

Neste nivel, pretende-se que o candidato tenha acesso a Internet para consulta e busca de informacao.
Conceitos. Os candidatos devem perceber o que é a Internet e o que é a World Wide Web e a diferenca que
existe entre elas. Devem perceber o que é um sitio da Web, o que é uma pagina Web e que um sitio da
Web é composto de paginas Web. Devem saber que esses sitios estdo fisicamente localizados na Internet e
gue possuem um endere¢co. Devem saber identificar e interpretar um endereco Web. Por exemplo:
www.portaldogoverno.gov.mz, Www.museu.org.mz, WWw.rm.co.mz



http://www.portaldogoverno.gov.mz/
http://www.museu.org.mz/
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NavegacGo na Internet. Os candidados devem saber usar um programa de navegacdo (“browser”) para
percorrer paginas Web. Devem saber que ndo existe uma ordem para percorrer as paginas. Que esta
ordem é ditada pela necessidade de informagdo que cada um tem. Os candidatos devem navegar na
Internet e saber que:
e fornecendo o endereco de um sitio visitam a sua pagina principal (“home page”)
e clicando em ligagOes existentes numa pdgina (“hyperlinks”) sdo levados.a visitar outras paginas do
mesmo sitio ou a saltar para paginas de sitios diferentes
e usando fungbes disponiveis no “browser” poderdo navegar para tras e para a frente passando por
paginas ja anteriormente percorridas, também acessiveis se usada a histdria do “browser”.
Enguanto navegam pelas paginas da web os candidatos devem saber que podem usar as fungdes de ‘parar’
e ‘refrescar’. Por exemplo, quando se pretende cancelar o pedido de entrada num sitio ou se pretende
recarregar a pagina por nao ter carregado as imagens correctamente. Se houver tempo disponivel, podem
marcar paginas Uteis que encontraram e apagar as marcas quando ja ndo tém interesse nela.

“Downloads”. Os candidatos devem saber baixar ficheiros da Internet, salvando num directério/pasta. Os
tutores devem seleccionar péaginas que os candidatos devem visitar e que contenham ligacdes (“links”) para
ficheiros disponiveis para serem baixados da internet.

Veracidade de conteudos. Os candidatos devem perceber as vantagens, para a sua formacdo e vida
profissional, de ter acesso a vasta gama de informacgdes espalhadas pelo mundo. Devem perceber que, com
a facilidade de divulgacdo de informacdes, tém acesso a diferentes assuntos e opinides. Devem ser
alertados para o facto de que nem todas as informacdes encontradas na Internet sdo verdadeiras. Que nao
havendo nenhum organismo de controlo, o seu contetido é livremente publicado por qualquer pessoa bem
ou mal intencionada. Que cabe a cada um seleccionar os contetdos que lhe interessam.

Internet como ferramenta. Os candidatos devem ser encorajados a usar a Internet de forma produtiva, s
devendo aceder a sitios relacionados com a pesquisa que estdo a efectuar. Devem ver o uso da Internet
como uma ferramenta de ajuda a realizagdo do seu trabalho mais do que uma actividade de lazer. O tutor
deve controlar e monitorar esta pesquisa.

Direitos de cdpia. Os candidatos devem saber que tudo o que encontram na Internet tem um dono, ainda
gue ndo esteja explicitado. A ndo ser que esteja explicitado que o contelddo é de dominio publico, devem
respeitar os direitos reservados de cdpia, que protegem os direitos do autor de tirar beneficios comerciais
do seu trabalho. Devem ser informados de que se ndo o respeitarem estarao a violar leis de protecgao dos
direitos do autor. Devem ser informados de que ndo podem copiar material disponivel na internet e
apresentd-lo como sendo da sua autoria e que, se o usarem como fontes do seu trabalho, devem incluir
referéncias as localiza¢Ges do material.

Resultado de Aprendizagem 4

Neste nivel espera-se que os candidatos usem o correio electrénico para comunicagdo e troca de
informagdo com outras pessoas. Devem perceber as vantagens que podem tirar na sua vida profissional, ao
manter contacto com técnicos da sua drea de formacdo e nao so.

Servico de e-mail. Os candidatos devem saber usar um servico de email baseado na Web (“webmail”) cujo
acesso é feito usando a aplicacdo de navegacdo que ja conhecem. Devem saber que a vantagem de usar
este servico é a de poderem aceder a sua caixa de correio a partir de qualquer computador ligado a
Internet em qualquer parte do mundo. Assim, apds o termo da sua formagdo, poderdo continuar a usar o
correio electréonico. Mas também devem saber que se ndo tiverem acesso a Internet, ndo terdo acesso a
sua caixa de correio.
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Nas instituicdes onde exista um servidor de e-mail local podem ser criadas caixas de correio electrénico
para os candidatos a serem usadas durante a sua formacdo. No entanto, deve ser assegurado o
conhecimento e acesso a um “webmail”.

Pretende-se que o candidato utilize o correio electrdonico para elaborar e enviar suas mensagens e receber
as que lhe sdo dirigidas, respondendo e/ou reencaminhando. Numa primeira fase, os candidatos devem ser
levados a:

e reconhecer e interpretar um endereco de e-mail

e preencher correctamente cabecalho de e-mail (remetente, destinatario, assunto)

e mandar uma mensagem para um ou mais destinatarios

e  abrir e ler mensagem recebida

e adicionar novos enderecos de email a livro de enderecos

Ao praticar, os candidatos enviardo mensagens aos seus tutores seguindo instrucdes relativamente ao
assunto e tamanho da mensagem. Os tutores responderdao de forma a obrigar os candidatos a responder
ou a reencaminhar a sua mensagem. Numa segunda fase, os candidatos serdo levados a:

e usar o livro de enderecos para a sua correspondéncia do dia-a-dia

e responder ou reencaminhar mensagem recebida

e anexar documento a mensagem e enviar mensagem

e extrair anexo de mensagem recebida e arquivar em pasta indicada

Os candidatos podem saber que é possivel mandar copia da mensagem a outro destinatario com/sem
conhecimento do destinatario principal (cdpia oculta). Devem salvar as mensagens que enviaram, mas
devem saber que a caixa de correio tem uma capacidade limitada e que devem apagar aquelas de que ja
ndo necessitam.

Regras de etigueta. Os candidatos devem ser aconselhados a usar formas correctas de comunica¢do nas
mensagens de e-mail, dirigindo-se ao destinatario com o devido respeito, formulando frases correctas na
lingua que utilizar, ndo pretendendo ser informal com quem ndo tem familiaridade.
Os candidatos devem ser informados do que constitui uma ma utilizacdo do e-mail e devem ser
desencorajados de:

e enviar numerosos e-mails para uma mesma caixa de correio (“spam”)

e enviar e-mails de conteudo ofensivo, ameagador ou provocatdrio

e  utilizar, nos seus e-mails em geral, termos de giria ou caldo

e utilizar e-mails em cadeia, cuja proliferacdo se torna exponencial, com formas de propagacdo

semelhantes as dos virus.

Resultado de Aprendizagem 5

Pretende-se neste nivel que os candidatos conhecam outra forma de comunica¢do de ideias ou dados, a
apresentacdo electronica. Devem saber a diferenca do ambito e alcance desta forma de comunicagdo
relativamente ao correio electrénico. Apresentagdes curtas e simples devem ser produzidas, com base em
modelos pré-definidos, visando apenas familiarizar os candidatos com esta forma de comunicagdo. Deve-se
chamar a atencdo para a necessidade de uma cuidada elaborac¢do do contelddo. Devem ser usadas formas
simples de mostra de diapositivos.

Abordagem na geracao das evidéncias de avaliagao
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No decorrer do mddulo, os candidatos desenvolvem habilidades que devem ser avaliadas. Para tal devem
os candidatos produzir evidéncias. A geracdo de evidéncia é essencialmente pratica, podendo por vezes
necessitar do acompanhamento de um explicagdo ou descri¢do escrita.

Quando a evidéncia pratica for a elaboracdo de um produto, a avaliagdo basear-se-4 sobre o produto
apresentado. Por exemplo:

e texto impresso produzido com editor de texto

e etiquetas para equipamento produzido com aplicagao de desenho

e texto impresso baixado da internet

Quando a evidéncia pratica for um comportamento ou uma accdo, devem os tutores usar uma lista de
verificacdo (“checklist”) para anotacdo de observagbes efectuadas. Esta lista deve cobrir todos os aspectos
constantes no ambito de aplicacdo A avaliacdo basear-se-a nesta lista de verificacdo. Por exemplo, podem
ser usadas listas de verificacdo na avaliagdo de:

e forma de lidar com o equipamento

e eficiéncia no uso do teclado

e redimensionamento de janelas do ambiente grafico.

O periodo de observacdo ndao tem de se restringir apenas ao periodo de obten¢do do correspondente
resultado de aprendizagem mas pode cobrir outros resultados de aprendizagem. Por exemplo, se o
candidato tem dificuldade em posicionar o rato sobre os botdes certos, deve continuar a praticar e pode
ser observado até ao final do médulo.

A evidéncia pratica pode também ser obtida através de imagens do écran usado pelo candidato e que
documentem a habilidade adquirida. Por exemplo, para avaliar operag¢bes sobre janelas do ambiente
grafico ou de gestdo de ficheiros, podem ser suficientes imagens do ecra:

e imagem do écran mostrando critério para localizagdo de ficheiro

e imagem do écran mostrando ficheiros salvos em determinada pasta.

e imagens do écran mostrando detalhes de ficheiros numa pasta

Estas imagens podem também ser usadas para apoiar evidéncias registadas nas listas de verificagdo.
Quando necessdrio pode-se usar mais do que uma imagem para documentar um elemento no ambito de
aplicagdo. Por exemplo:
e imagem do écran antes da movimentacdo de um ficheiro e imagem do ecrd apds movimentacdo do
ficheiro para outra pasta
e Imagem do écran com marca adicionada para pagina Web e imagem do ecrd depois de marca ter
sido apagada
e Imagem do ecra com resultados encontrados para assunto pesquisado e imagem de ecra de pagina
Web correspondente a um dos resultados

Na apresentac¢do de imagens do ecrd, os candidatos devem explicitar a evidéncia produzida e se necessario
acompanhar de pequenas notas explicativas ou de anotag¢des sobre as imagens. Devem registar o seu nome
e data de producgdo da evidéncia. Se ndo foér possivel imprimir todas as imagens do ecrd, devem os
candidatos salva-las em ficheiros, homeda-los de forma a identificar o seu conteido e autoria. Devem
elaborar uma lista de todas evidéncias produzidas, indicando quais as que foram impressas.

Métodos e instrumentos de avaliagdo
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Sendo a geracdo de evidéncia essencialmente pratica, os procedimentos de avaliacdo incidirdo
necessariamente sobre a evidéncia apresentada.
Para esse efeito os tutores utilizardo os instrumentos de avaliagdo que considerarem ser mais apropriados,
sugerindo-se:

- listas de verificacdo para registo de observacoes

- listas de verificagdo de material impresso

Estas listas serdo complementadas pelas evidéncias produzidas, impressas ou captadas.

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de
ensino para certificacdo de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificacdo ocorrer, ela
nado deve diluir a qualidade das especificacdes do mddulo. Em todos os casos as modificagcdes devem ser
sujeitas a aprovacao pelo PIREP.

Referéncias

ICT 1” e “ICT 2 — Unit Ref: U2003205 — Botswana

Operate a personal computer system - SAQA US ID 116932 — South Africa (RSA)

Use generic functions in a Graphical User Interface (GUI)-environment, SAQA US ID 117902 -RSA
Operate a personal computer — BSBCMN107A - © Australian National Training Authority

P wWN e

© Copyright PIREP 2008

Este mddulo é um esbogo para uso apenas pelo PIREP durante a fase piloto de desenvolvimento do
programa em Mogambique. Ndo deve ser usado para outros fins ou motivos sem a autorizagdao expressa do
Director do PIREP.
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5.12 MO HG053002 Utilizar aplicagoes de interface grafico (GUI) para produgdo de documentos e folhas de
calculo simples

INFORMAGAO GERAL DO MODULO

Utilizar aplicacGes de interface gréfico (GUI) para produgdo de

Titulo do médulo: . .
documentos e folhas de cdlculo simples

Cédigo do médulo: MO HGO053002

Data da validagao:

Nivel do QNQP: 3

Numero de créditos: 2

Qualquer candidato que conclua com éxito o Certificado
Vocacional 2 ou a 102 classe do SNE e que tenha completado

com sucesso o médulo “HG053001 - Utilizar Computador
Pessoal para Acesso a Informacdo e Comunicagdo”

Requisitos de inscrigdo no médulo:

Este mddulo faz parte do Certificado Vocacional 3. Os

formandos com éxito neste e nos restantes mdédulos que

compoem a qualificacdo poderdo avancar para o Certificado

Vocacional de nivel 4.

Ap0ds a conclusdo deste modulo, os candidatos podem aceder a
Progressdo: gualquer outro mdédulo de formagdo ou actividade profissional

cujos requisitos sejam:

- saber elaborar documentos simples com um
processador de texto

Apds conclusdo deste moédulo o candidato sera capaz de
elaborar e produzir documentos e folhas de calculo simples,

Introdug¢ao ao médulo: usando respectivamente uma aplicagao de processamento de
texto e uma aplica¢do de folha de calculo, ambas de interface
grafico

Resumo dos resultados de
aprendizagem:

Produzir documentos simples usando processador de
texto de interface grafico
2. Utilizar formas simples de formatacdo de documentos

Produzir folhas de célculo simples usando aplica¢do de
folha de calculo de interface grafico

Fazer calculos simples e usar formas simples de
formatacdo em folhas de calculo
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Resultado de aprendizagem 1:

Produzir documentos simples usando um processador de
texto de interface grafico

Critérios de desempenho:

(a)
(b)
(c)
(d)
(e)

Abrir novo documento e inserir texto
Realcar texto em documento

Rever ortografia e gramatica no documento
Imprimir documento

Nomear, salvar e fechar documentos

Contextos de aplicagao:

Texto: letras e nUmeros

Realce: tipo, estilo e tamanho de letra/fonte, sublinhado, cor de letra e fundo

Evidéncias requeridas:

O que deve ser apresentado:

2 Textos inseridos e impressos (maximo 4 paragrafos) com partes do texto
realcado

1 Imagem dos 2 documentos nomeados e salvos em directério/pasta

Resultado de aprendizagem 2: Utilizar formas simples de formata¢ao de documentos

Critérios de desempenho:

(a)
(b)
(c)
(d)
(e)

Abrir e editar documento existente
Formatar paragrafos de texto

Definir/ parametros de pagina e numerar
Visualizar pdagina para impressao

Definir parametros de impressao e imprimir documento

Contextos de aplicagao:

Editar: copiar, cortar, colar, mover, apagar (frente, tras), desfazer, refazer,
substituir

Formatar: espacar, alinhar, indentar, fazer tabulagdo

Parametros: margens, orientacdo, tamanho de papel, cor, qualidade de
impressao

Evidéncias requeridas:

O que deve ser apresentado:

1 documento impresso (com o maximo de 1 pagina), apds edi¢do, correccdo e
formatacao

1 documento de 2 paginas impresso, apos edicdo, correccdo e formatagado
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Resultado de aprendizagem 3:

Produzir folhas de calculo simples usando aplicagao de folha
de calculo de interface grafico

Critérios de desempenho:

(a)
(b)
(c)
(d)
(e)

Abrir nova folha e inserir texto, nUmeros e datas
Formatar conteudos de celas (texto, nimeros, datas)
Marcar e visualizar area para impressao

Definir parametros de impressao e imprimir

Nomear, salvar e fechar folha de calculo

Contextos de aplicagao:

Texto: caracteres alfabéticos e numéricos

Formato de texto: tipo, estilo, tamanho, cor

Formato de nimeros: decimais, percentagens

Formato de datas: ano de 2/4 digitos, més numérico/ nominal

Parametros: margens, orientacdo, tamanho de papel, cor, qualidade de
impressao

Evidéncias requeridas:

O que deve ser apresentado:

2 folhas de calculo inseridas, com contetdo formatado, e impressas (minimo 4
linhas e 4 colunas, maximo 1 pagina)

1 imagem das 2 folhas de célculo nomeadas e salvas em directério/pasta

Resultado de aprendizagem 4: Fazer calculos e formatag¢des simples em folhas de calculo

Critérios de desempenho:

(a)
(b)
(c)
(d)
(e)

Abrir folha existente e editar conteludo de celas
Manusear linhas e colunas e formatar celas
Introduzir formulas e fungdes simples

Ajustar aparéncia (‘layout’) de péaginas e numerar

Visualizar e imprimir folha de célculo

Contextos de aplicagao:

Editar: copiar, cortar, colar, mover, apagar, desfazer, refazer, substituir
Manusear: inserir, seleccionar, copiar, apagar, mover

Formato de celas: cor, fundo, bordas

Férmulas: aritméticas, fungao soma, fungao média

Aparéncia: largura/altura de colunas/linhas

Evidéncias requeridas:
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O que deve ser apresentado:

1 Folha de célculo (minimo 4 linhas e 4 colunas, maximo 1 pagina), incluindo
calculos aritméticos, e impressa apds edicdo, manuseamento e formatacao de
celas

1 Folha de cdlculo impressa (maximo 2 paginas), incluindo férmulas e fungdes, e
impressa com e sem apresentacao de férmulas utilizadas

INFORMAGAO COMPLEMENTAR

Esta parte da especificacdo do mddulo deve ser considerada como um guia de apoio e nenhuma das sec¢des é
obrigatéria.

Numero de horas normativas: 20 horas

O tempo total estimado para este mddulo é de 20 horas, incluindo horas de contacto e horas de trabalho
individual.

J

ustificagdo do mddulo:

Pretende-se, com este mddulo, que o candidato adquira as habilidades necessarias ao uso didrio e satisfatdrio
do computador em diferentes situacdes de trabalho na drea vocacional da sua formacgdo neste nivel.

Ao completar este médulo o candidato estara apto a:

produzir e editar documentos, usando fun¢des simples de um processador de texto com interface grafico e
aplicando simples formatac¢des de texto, paragrafo, pagina e documento

produzir e editar folhas de calculo simples, usando aplicacdo de folha de cdlculo de interface grafico, aplicando
simples formatacGes de células e contelddos e envolvendo férmulas simples entre os seus dados

Orientagdes sobre o contetido e contexto de aprendizagem
As actividades e tarefas atribuidas aos candidatos neste mddulo serao de caracter essencialmente pratico.

Resultado de Aprendizagem 1

Pretende-se que o candidato produza documentos simples e Uteis tais como, cartas, memorandos, relatérios
ou circulares. Os candidatos terdo ja desenvolvido habilidades de escrever e transmitir ideias, trata-se agora
de aplicar caracteristicas simples de processamento de texto, realgando aspectos principais contidos nos
textos.

Uma for ma de alcancar este resultado de aprendizagem, podera ser o de utilizar 2 documentos, sendo um o
ponto de partida e outro o texto final pretendido. Um dos documentos contém um simples texto desprovido
de qualquer realce, enquanto o outro contém o mesmo texto com o realce pretendido.

As correccGes e realces a efectuar no documento inicial serdo gradualmente introduzidas conduzindo-o até ao
texto final. A vantagem desta abordagem é a de nao se desperdicar tempo na elaboragéo do contetdo. O
processo de aprendizagem decorrerd no processo de transformacdo do documento inicial no documento final.
O referido texto deve ser planeado tanto em conteddo como na forma final. Em termos de conteldo devera
abordar temas da area de formacao dos candidatos. Quanto a forma final devera cobrir todos os elementos do
ambito de aplicacgdo.

Outra forma de alcancar este resultado de aprendizagem é usar os requisitos definidos por uma organizagao
para a produgao dos seus documentos. Estes requisitos podem vir expressos, por exemplo, da seguinte forma:
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“Relatérios e circulares: serdo produzidos usando letra do tipo ‘Arial’ de tamanho 10. O titulo ou assunto
deverad ser realcado em negrito. Os subtitulos deverao ser sublinhados. Os documentos serdo produzidos em
formato A4,...."”

Os candidatos devem saber criar novos documentos seguindo um modelo predefinido, inserindo a informagdo
com o tipo de letra e o estilo de texto tal como definidos nos requisitos.

O texto a utilizar ao longo do médulo deve ocupar pelo menos meia pagina A4 mas ndao mais que 1 pagina, e
deve ser inserido pelos candidatos, proporcionando-lhes assim uma oportunidade de treino no uso do teclado.
Recorde-se que os candidatos iniciam este mddulo ja familiarizados com o teclado e com o uso de um editor
de texto.

Os candidatos devem aplicar caracteristicas que realgam a visualizagcdo do texto ou partes, nomeadamente
seleccionando o tipo, o estilo e o tamanho da letra, a cor, o sublinhado. As caracteristicas aplicadas deverdo
estar de acordo com a forma final pretendida ou com os requisitos de estilo das organizagoes.

O texto pode conter erros de ortografia ou de gramatica. Os candidatos devem saber utilizar as ferramentas
disponiveis num processador de texto para verificar a ortografia e a gramatica do texto existente ou inserido e
proceder a sua correc¢do com vista a obtencdo do texto final.

Ao salvar novos documentos, devem fazé-lo também de acordo com requisitos pré-estabelecidos, tanto em
termos de localizacdo como em termos de nomeacao dos documentos. A atribuicdo de nomes deve permitir
identificd-los facilmente em termos de objectivos, conteldo e autoria.

Resultado de Aprendizagem 2
Pretende-se que o candidato saiba aplicar formatos apropriados a paragrafos de texto, dando-lhes o destaque
e importancia pretendido.

Para alcangar este resultado de aprendizagem, pode-se utilizar 2 documentos, sendo um o ponto de partida e
outro o formato final pretendido. Um dos documentos contém um simples texto desprovido de qualquer
formatacao, enquanto outro contém o mesmo texto ja no formato pretendido.

As formatacGes a efectuar no documento existente serdo gradualmente introduzidas conduzindo-o até ao
formato final. Este deve cobrir todos os elementos do ambito de aplicacdo. Se forem usados 2 documentos, as
formatagdes a operar em cada um deles, devem no seu conjunto cobrir todos os elementos do ambito de
aplicacdo.

Pode-se atingir este resultado de aprendizagem usando também os requisitos de uma organizagdo para a
producdo dos seus documentos, expressos da seguinte forma:
“Relatérios e circulares: serdo produzidos usando letra do tipo ‘Arial’ de tamanho 10. O texto sera
alinhado nas 2 margens com um espagamento entre linhas de 1.5 linhas. A distancia entre pardgrafos
serd de 2 linhas. No inicio dos paragrafos o texto sera alinhado com a margem esquerda. Os
documentos serdo produzidos em formato A4, com 2cm nas margens de topo e fundo e 2.5 cm nas
margens direita e esquerda....”

Os candidatos devem saber aplicar transformag&es a um texto ja existente e produzir um texto no formato
final pretendido. Para transformar o texto ja existente os candidatos devem saber usar fungdes de edi¢do de
texto, nomeadamente copiar, cortar, colar, mover, apagar (para frente e para tras), desfazer, refazer e
substituir.
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Os candidatos devem saber aplicar formatacdes simples ao texto, nomeadamente o espacamento de linhas, o
alinhamento as margens, o alinhamento em colunas usando tabulagdo, e o afastamento das margens com
suspensdo (“indent”). Se o documento tiver mais do que uma pagina, estas devem ser numeradas.

As caracteristicas aplicadas deverdo estar de acordo com o formato final pretendido ou com os requisitos de
estilo das organizagdes.

Os candidatos devem saber visualizar previamente o documento para impressao, ajustar se necessario a sua
formatacdo de pagina/impressdo, nomeadamente margens, orientacdo do papel, cor e qualidade de
impressado e finalmente imprimir.

Resultado de Aprendizagem 3

Neste nivel, pretende-se que o candidato saiba produzir simples e Uteis folhas de calculo como por exemplo,
folha de movimentacdo bancdria, notas de entrega valorizadas, registos de utilizacdo de fundos, relacao de
despesas efectuadas em viagem, etc. Pretende-se que estas folhas de calculo sejam apresentadas de forma
profissional, contendo formatos apropriados que realcem aspectos contidos nas folhas.

Para alcancar este resultado de aprendizagem, deve-se formular o problema como ponto de partida.
Gradualmente vai-se construindo a solucdo do problema inserindo primeiro os dados, formatando texto,
numeros e datas de forma apropriada.

A formulacdo do problema deve ser planeada no conteudo e no formato final. No conteddo devera abordar
temas da area de formacado dos candidatos. No formato final devera cobrir todos os elementos do ambito de
aplicacdo e servira de guido para obtencdo do produto final.

Os candidatos devem saber criar novas folhas de calculo respondendo a formulacdo do problema. Devem
saber inserir os dados em formato de tabela, organizando-os em linhas e colunas de acordo com o problema.
Ao salvar novas folhas de célculo, devem fazé-lo de acordo com requisitos pré-estabelecidos, tanto em termos
de localizagdo como em termos da sua nomeagao. A atribuicdo de nomes deve permitir identifica-las
facilmente em termos de objectivos, conteldo e autoria.

A folha de calculo a produzir deve ter pelo menos 4 linhas e 4 colunas e deve ser inserida pelos candidatos. Os
candidatos devem saber movimentar o cursor ao longo da folha de calculo de forma eficiente. Nao existe uma
regra, mas é mais eficiente usar as teclas de movimentagao para movimentar o cursor para celas contiguas e
usar o rato, em combinagdo com as barras de deslocag¢do vertical e horizontal, para o movimentar para celas
mais distantes.

Devem saber formatar o contetdo das células, aplicando a texto, valores numéricos e datas, as formatagoes
adequadas, cobrindo os elementos referidos no ambito de aplicacdo. Devem saber realcar a visualizagdo do
conteudo nas células, seleccionando tipo, estilo e tamanho da letra, cor e sublinhado. As caracteristicas
aplicadas deverdo estar de acordo com o formato final pretendido.

Os candidatos devem saber seleccionar a area de impressao, visualiza-la previamente de modo a ajustar, se
necessario, parametros de formatacao e disposicdo da pagina para impressao, tais como margens, orientagdo
do papel, cor e qualidade de impressao, e finalmente imprimir em impressora instalada.

Resultado de Aprendizagem 4

Este resultado de aprendizagem vem na sequéncia do resultado anterior. Os candidatos devem saber aplicar
transformacgdes a uma folha de calculo ja existente e produzir uma folha com o formato final pretendido.
Para transformar a folha inicial devem saber aplicar, ao contetdo das células, fungées de edigao tais como
copiar, cortar, colar, mover, apagar, desfazer, refazer e substituir. Estas fungdes estdao disponiveis na barra de
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ferramentas e/ou na barra de menus. Devem também saber manusear as células, linhas e colunas, aplicando-
lhes também funcdes de edicdo e de redimensionamento de largura e altura.

Os candidatos devem saber formatar as células realcando bordas e cor. As caracteristicas aplicadas deverao
estar de acordo com o formato final pretendido.

Os candidatos devem saber inserir formulas simples relacionando células entre si. Nessas formulas deve saber

utilizar operadores aritméticos ou fungdes internas simples, como por exemplo, as funcdes de soma, de média,
de maximo, de minimo e de contagem. Se for possivel podem também iniciar-se na definicdo de férmulas com

condigdes.

Os candidatos devem saber definir linhas e colunas a serem impressas em todas as pdginas, visualizar
previamente a folha a imprimir, ajustando a aparéncia das paginas e numerando-as para posterior impressao

Abordagem na gerac¢ao das evidéncias de avaliacao

No decorrer do mddulo, os candidatos desenvolvem habilidades que devem ser avaliadas. Para tal devem os
candidatos produzir evidéncias. A geracao de evidéncia é essencialmente pratica, podendo necessitar do
acompanhamento de uma explicacdo ou descricdo escrita. A evidéncia pode também ser oral.

Quando a evidéncia pratica for a elaboracdo de um produto, a avaliagdo basear-se-a sobre o produto
apresentado. Por exemplo:
e informe aos candidatos sobre as datas de realizacdo das avaliacbes

carta dirigida ao centro, solicitando 1 sala para realizacdo de encontro

resultados obtidos numa experiéncia de producdo de horticolas

folha de custos envolvidos na montagem de uma mostra de produtos

Os candidatos devem produzir documentos ou folhas de calculo mostrando cada um dos elementos listados
no ambito de aplicacdo. Se necessario podem produzir mais do que um documento ou folha de calculo para
evidenciar toda a gama de formatos.

Quando a evidéncia pratica for um comportamento ou uma acgao, devem os tutores usar uma lista de
verificagdo (“checklist”) para anotagdo de observagGes efectuadas. Esta lista deve cobrir todos os aspectos
constantes no ambito de aplicagdo A avaliagdo basear-se-a nesta lista de verificagdo. Por exemplo, podem ser
usadas listas de verificagdo na avaliagdo de:

e manuseamento do tabulador para alinhamento de um texto em colunas

e formatacdo de quadro com despesas de uma viagem

A evidéncia pratica pode também ser obtida através de imagens do écran usado pelo candidato e que
documentem a habilidade adquirida. Por exemplo:

e imagem do écran mostrando texto alinhado em colunas

e imagem do écran mostrando folha de célculo arquivada em pasta indicada
E
stas imagens podem também ser usadas para apoiar evidéncias registadas nas listas de verificagdo. Quando
necessario pode-se usar mais do que uma imagem para documentar um elemento no ambito de aplica¢do. Por
exemplo:

. imagem do écran mostrando definicdo de parametros de pagina e imagem mostrando a pré-visualizagdo
para impressao
. imagem do ecrd mostrando folha de calculo antes e depois de formatagdo de dados evidenciando uma
tabela
7\
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Na apresentacdo de imagens do ecrd, os candidatos devem explicitar a evidéncia produzida e se necessario
acompanhar de pequenas notas explicativas ou de anotagdes sobre as imagens. Devem registar o seu nome e
data de producdo da evidéncia. Se nao for possivel imprimir todas as imagens do ecra, devem os candidatos
salva-las em ficheiros, nomed-los de forma a identificar o seu conteudo e autoria. Devem elaborar uma lista de
todas evidéncias produzidas, indicando quais as que foram

Métodos e instrumentos de avaliagdo

Sendo a geragdo de evidéncia essencialmente pratica, os procedimentos de avaliagdo incidirdo
necessariamente sobre a evidéncia apresentada, seja ela impressa, como é o caso de documentos ou folhas de
calculo, ou escrita e oral, como é o caso do plano e mostra de apresentacdes.

Para esse efeito os tutores utilizardo os instrumentos de avaliacdo que considerarem ser mais apropriados,
sugerindo-se:

- listas de verificacdo para registo de observacoes
- listas de verificacdo de material impresso

Estas listas serdo complementadas pelas evidéncias produzidas e impressas/ captadas.

Necessidades Especiais

Em certos casos, evidéncias requeridas modificadas podem ser produzidas por uma escola ou Centro de ensino
para certificacdo de candidatos com necessidades especiais. Contudo, se a modificacdo ocorrer, ela ndo deve
diluir a qualidade das especificacdes do mddulo. Em todos os casos as modificacdes devem ser sujeitas a
aprovacdo pelo PIREP.

Referéncias
1. ICT1” e “ICT 2 — Unit Ref: U2003205 — Botswana

2. Word process a simple document. BOTA ID Code 00031.01.01 — Botswana

3. Use a Graphical User Interface (GUI)-based word processor to create and edit documents.
SAQA US ID 116938 — South Africa

4. Use a Graphical User Interface (GUI)-based word processor to format documents. SAQA US ID 117924
— South Africa

5. Use a Graphical User Interface (GUI)-based presentation application to create and edit slide
presentations. SAQA US ID 116933 — South Africa

6. Use a Graphical User Interface (GUI)-based spreadsheet application to create and edit spreadsheets.
SAQA US ID 116937 — South Africa

© Copyright PIREP 2008

Este mddulo é um esbogo para uso apenas pelo PIREP durante a fase piloto de desenvolvimento do programa
em Mocgambique. Ndo deve ser usado para outros fins ou motivos sem a autoriza¢do expressa do Director do
PIREP.



MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVAGAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3 T~

6. Maddulos de Habilidades Vocacionais Obrigatérios

6.1 Manter a Area de Trabalho Segura e Produtiva

Titulo do Mddulo:

Moédulo Numero
Data de Validacao

QNQP Nivel
Valor de Créditos
Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Médulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Manter a drea de trabalho segura e produtiva

Nivel: Certificado Profissional 3

Nenhum é o nivel de entrada para a qualificacdo

Apds a conclusdo deste mddulo, o aluno bem sucedido serd capaz de
manter a sua area de trabalho segura e produtiva na realizacdo de
seus deveres / trabalho e demonstrar um entendimento de
requisitos de seguranca, procedimentos e equipamentos

1 Identificar e responder aos riscos potenciais ou reais, condi¢des
ou actos inseguros

1 Compreender a finalidade e executar uma boa arrumacao

ut Compreender o propdsito do uso e procedimentos de
equipamento de seguranga

Compreender a finalidade e uso de equipamentos e procedimentos

de seguranga

a) lIdentificar e descrever Saude Ocupacional e Requisitos de
Seguranga no ambiente de Oficina Mecanica

b) Identificar uma série de sinais em relacdo a salude e seguranca no
trabalho

c) Identificar e demonstrar o uso correcto de uma gama de
equipamentos de protecgao individual

O ambito deste Resultado de Aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho fornecidos:

Requisitos de Saude Ocupacional e Seguranca devem estar
relacionados com a legislacdo pertinente, bem como local de
trabalho e contexto de aprendizagem especificos, tais como limpeza,
ordem e meio ambiente.

Sinais de seguranca simbdlicos incluem sinaliza¢do geral e especifica,
incluindo sinais de alerta, sinais de proibicao circulares, sinais de
proteccdo e sinais de informacdo para o combate ao incéndio e
estacOes de primeiros socorros

Equipamento de Protec¢do Individual inclui macacdes. Proteccao
para a cabeca, proteccdo dos olhos (6culos de seguranca, 6culos de



Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicacao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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protec¢do, capacete de soldagem) protectores de ouvido, mascara,
mascaras de particulas, proteccdao das maos e sapatos de seguranca

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de identificar e
descrever requisitos de Saude Ocupacional e Seguranca em relacao
a legislacao e as exigéncias do ambiente de trabalho especifico.

O aluno deve ser capaz de identificar, nomear e explicar um
intervalo fornecido de sinais de seguranca relevantes para o
contexto operacional

O aluno deve ser capaz de identificar e demonstrar o uso correcto
dos equipamentos de proteccdo individual no ambiente pratico e
operacional em apoio a manutencdo da saude e seguranca

Identificar e responder aos riscos potenciais ou reais, condi¢cbes ou
actos inseguros

a) Definir e identificar os riscos no local de trabalho
b) Definir e identificar a natureza dos acidentes, suas causas,
prevencao e efeitos sobre o individuo e a organizacao

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho fornecidos:

Identificagdo pratica de potenciais riscos no local de trabalho

Eventos que levam a acidentes, incluindo factores pessoais, factores
de trabalho, bem como actos / ac¢Bes e condi¢des inseguros.

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de definir e identificar
os riscos no local de trabalho

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de definir o conceito de
um acidente e explicar a sua natureza, causas, prevengdo e 0s
efeitos sobre o individuo (empregado) e organizacdo (empregador)

Compreender a finalidade de executar uma boa arrumacao

a) Explicar e aplicar o conceito de boa gestdo e de tarefas
domeésticas individuais, uma vez que se aplica a salde e seguranga
ocupacional

b) Identificar as dreas demarcadas, paragens de emergéncia, saidas
e Postos de Primeiros Socorros

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho fornecidos:

Tarefas domésticas incluem execu¢do correcta de levantar, puxar,
rodar, posicionar e armazenar materiais, ferramentas e
equipamentos, bem como limpeza geral em apoio de risco e
prevencao de acidentes
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Requisitos de Evidéncia

Areas de trabalho mantidas limpas e arrumadas, sinalizacdo e areas
relevantes demarcadas

Prova escrita ou oral de que o aluno compreende os requisitos da
boa gestao em geral, e em termos de responsabilidades pessoais.

Prova escrita ou oral de que o aluno pode identificar as areas
demarcadas, paragens de emergéncia, saidas de emergéncia e
estacOes de primeiros socorros no ambiente operacional

Provas praticas de que as areas de trabalho sdo mantidas limpas e
arrumadas por meio do uso e aplicagdo de praticas de manutengdo
eficazes

Esta parte da especificacdo do mddulo é fornecida como orientagdo. As sec¢Ges que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é obrigatdria.

Horas Normativas de
Aprendizagem

Objectivo

Conteudo / Contexto
Correspondente aos resultados de
aprendizagem para o médulo

Abordagem a criagao de provas

Procedimentos de avaliagdo

2
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O Programa Integrado de Reforma da Educacdo Profissional (PIREP)
atribui um tempo normativo a um médulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este médulo de aprendizagem é oferecido por um
periodo de 30 horas modulares. Horas de aprendizagem normativas
devem ser consideradas como uma recomendagdo para a
concepcao, desenvolvimento e calendario de um programa de
aprendizagem.

Nesta fase de nivel 3 os alunos sdo obrigados a ter bom
conhecimento e compreensao dos principios de seguranca, uma vez
que se aplica a conduta pessoal e do ambiente operacional, tanto
em termos de requisitos regulamentares de industria / operacional.

A familiarizacdo com os requisitos de seguranca e principios basicos,
tanto a nivel pessoal como operacional, prepara os alunos para a
manutencdo da seguranca em todo o programa de aprendizagem,
bem como na organizacdo / industria do local de trabalho.

Da mesma forma, serve o objectivo de permitir a manutencdo do
local de trabalho e seguranca operacional como base para a
progressao profissional de qualificacdes nivel 4 e 5.

Este modulo foi projectado para estabelecer os parametros de
aplicagdo praticos e conhecimentos necessarios para a manutengao
da saude e seguranga de acordo com os requisitos regulamentares e
operacionais.

As instituicdes de formagdo / centros devem notar o seguinte antes
de projectar instrumentos de avaliagao:
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Progresso

Necessidades Especiais

Notas de Avaliagao.

Nota

N\
oS
< S
PIREP
e

W s N
7 (&, ~
Z & N
._ PIREP _~
~ =

o

Objectivo Até certo ponto, o propdsito do médulo é definido
pelo &mbito de aplicacdo. E no entanto de esperar
que o candidato ndo sd alcance o conhecimento
relevante, mas também demonstre a capacidade
de aplicar as competéncias praticas de forma
reflexiva.

Resultado de Resultados da aprendizagem 1, 2 e 3 podem ser

Aprendizagem avaliados simultaneamente.

1
Evidéncias do desempenho da capacidade do aluno
podem ser obtidas por meio de questionarios de
conhecimento.

Resultado de Resultados da aprendizagem 1, 2 e 3 podem ser

Aprendizagem avaliados simultaneamente

2
Evidéncias de desempenho da capacidade dos
alunos para identificar riscos e condi¢des ou actos
inseguros podem ser obtidas por meio do uso de
listas de verificacdo e inspeccdo pratica do
ambiente

Resultado de Resultados da aprendizagem 1, 2 e 3 podem ser

Aprendizagem avaliados simultaneamente

3
Evidéncias de desempenho da capacidade do aluno
para identificar os riscos e condicbes ou actos
inseguros podem ser obtidas por meio de
observagdes e registado contra listas pré-
desenvolvidas utilizadas para reflectir critérios
especificos e avaliagdo padronizada.

Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
obrigatérias para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste
maodulo permite progressdo dentro do programa de aprendizagem e
por fim o Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no médulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovagdo da reunido de necessidades especiais, essas
modificagdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor note que este modulo é um esbocgo para formacdo na fase
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piloto do PIREP. Nao pode ser usado para qualquer outra finalidade
dentro do acordo expresso do Director do PIREP.
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6.2 Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Manuais de Engenharia
Titulo do Médulo: Seleccionar, usar e cuidar de ferramentas manuais de engenharia

Numero do Mdédulo

Data de Validacao

Nivel de QNQP Nivel: Certificado Profissional 3

Valor dos Créditos 4

Requisitos de Acesso: Nenhum destes é nivel de entrada para a qualificacdo
Introdugdo ao Mddulo: Apds a conclusdo deste mddulo, o aluno bem sucedido serd capaz de

selecionar, usar com seguranga e manter uma gama de ferramentas
de engenharia de mao usados para modelagem, corte e montagem.

Resumo dos Resultados de i Entender principios cientificos basicos
Aprendizagem: ii Entender os nomes e funcdes de ferramentas manuais de
engenharia
iii Seleccionar, usar, cuidar e manter ferramentas manuais de
engenharia
Resultado de Aprendizagem 1 Entender principios cientificos basicos
Critérios de Desempenho: a) Explicar os conceitos de alavancagem, forga, torque e de

pressao em termos de principios cientificos

b) Identificar e usar simbolos correctos aplicaveis a
principios cientificos

c) Usar e aplicar os principios cientificos para resolver uma
série de problemas.

Contexto de Aplicagao: O ambito do presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Forga inclui forca de accdo e reacdo, inércia e aceleracdo de Newton

Requisitos de Evidéncia Prova escrita de que o aluno é capaz de
e explicar principios cientificos basicos e usar simbolos correctos
para a execucgao de calculos
e usar e aplicar principios cientificos basicos, a fim de resolver
problemas prestados.

Resultado de Aprendizagem 2 Entender os nomes e fung¢des de ferramentas manuais de
engenharia
Critérios de Desempenho: a) Identificar uma gama de ferramentas manuais de
engenharia

b) Explicar o uso e fungdo de uma variedade de ferramentas
manuais de engenharia por meio do uso de exemplos
c) Explicar o papel de ferramentas manuais na area de



Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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engenharia, fabrico e tecnologia

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho fornecidos:

Oficina totalmente equipada incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas , materiais e equipamentos aplicaveis.

Gama de ferramentas manuais e acessoérios para identificagdo inclui:
Chaves de fenda, chaves, alicates, martelos de propésito geral,
formdes frios, Arquivos, Escovas, socos, serrote, Snips, torneiras,
Stocks e morre, cortadores de tubos e queima ferramentas, Vices e
bracadeiras, abrasivos blocos, maquinas de lubrificacdo (pistola de
graxa)

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:

e identificar uma gama de ferramentas manuais de engenharia em
termos de seu nome e fungao

e fornecer exemplos para o uso de uma variedade de ferramentas
de engenharia de mao usados para a modelagem, corte e
montagem

e explicar o papel de ferramentas manuais na area de engenharia,
fabricagdo e tecnologia

Seleccionar, usar, cuidar e manter ferramentas manuais de
engenharia
a) Seleccionar uma gama de ferramentas manuais de engenharia

para usos especificos e aplicagdes

b) Demonstrar o uso correto de um conjunto de ferramentas
manuais de engenharia em termos de sua fungao

c¢) Demonstrar a correta manutencgdo e de limpeza relacionados a
ferramentas no ambiente operacional

d) Utilizar e aplicar os requisitos de segurancga e precauc¢des no
uso de ferramentas manuais de engenharia

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho, desde que:

Oficina totalmente equipada, incluindo bancos de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos.

O cuidado apropriado para ferramentas manuais inclui: limpeza,
armazenamento e identificagdo de avarias
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Requisitos de Evidéncia

Manutencdo de ferramentas manuais incluem: nitidez, de-burring,
redefinindo / calibracdo, de-ferrugem lubrificacdo, substituindo

Seguranca inclui corretos procedimentos operacionais, precaucoes e
uso de equipamentos de protecao individual
Provas concretas de que o aluno é capaz de

e seleccionar e usar com seguranca uma gama de ferramentas de
engenharia de mao usados para modelar, cortar e montagem

e identificar e relatar ferramentas defeituosos ou inseguros
e manter uma gama de ferramentas manuais de engenharia

e tomar o cuidado adequado de ferramentas manuais com a
devida consideragdo de limpeza eficaz

e aplicar os principios de seguranca no uso de ferramentas
manuais

Evidéncia escrita ou oral de que o aluno pode identificar medidas de
seguranca relevantes aplicaveis ao uso e manutencao de
ferramentas manuais de engenharia

Esta parte da especificagdo do mddulo é fornecida como orientagdo. As secgdes que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatoria.

Horas de Aprendizagem
Normativas

Objectivo

O Programa Integrado de Reforma da Educagdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este mddulo de aprendizagem é oferecido por um
periodo de 40 horas modulares. Horas de aprendizagem normativos
deve ser considerado como uma recomendag¢ao para a concepgao,
desenvolvimento e programacao de um programa de aprendizagem.

Este médulo de aprendizagem é projetado para estabelecer uma
base sélida de conhecimentos sobre os tipos, uso e aplicacdo de
ferramentas manuais de engenharia para uma maior progressdo no
desenvolvimento profissional. Além disso, visa estabelecer os
principios de uso seguro e afia as habilidades de limpeza,
manutencdo e limpeza na relagdo com o uso de ferramentas na
aprendizagem e no ambiente operacional

Os alunos sdo obrigados a usar o conhecimento fundamental
ganhou em ferramentas manuais por meio de aplicagdo em
componentes  praticos da qualificaggo e caminho de
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Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o médulo

Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao

Progressos

Necessidades especiais

Notas de Avaliagao Comparativa.

Nota

desenvolvimento profissional.

Os alunos devem demonstrar compreensdao da finalidade e
funcionamento de ferramentas manuais diferentes e deve ganhar as
habilidades manuais necessarias no uso de ferramentas para a
execucdo de tarefas praticas aplicaveis a esta qualificacdo e suas
respectivas unidades de competéncia profissional.

As instituicGes / centros de formacdo devem notar o seguinte antes
de projectar instrumentos de avaliagao:

Objectivo
Resultado de
Aprendizagem 1
Resultado de
Aprendizagem 2
Resultado de

Aprendizagem 3

Este médulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
Obrigatdrio para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste mddulo
permite progressdao dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Em alguns casos, a obten¢do de elementos relevantes podem ser
modificados a fim de proporcionar a individuos com necessidades
especiais. Modificagdo ndao deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no mdédulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovacao da reunido de necessidades especiais, essas
modificagdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

SAQA Unit Standard 119744

Por favor note que este mddulo é um esbogo para formagao na fase
piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.3 Seleccionar, Usar e Cuidar de Ferramentas Eléctricas de Engenharia e Equipamentos de Medigdo

Titulo do Médulo:

Numero do Médulo
Data de Validacao

Nivel de QNQP

Valor dos Créditos
Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Seleccionar, usar e cuidar de ferramentas de engenharia de energia
e equipamentos de medicao

Nivel: Certificado Profissional 3

4

Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificacdo

Apds a conclusdo deste mddulo, o aluno bem sucedido serd capaz de
selecionar, usar com seguranga e manter uma gama de ferramentas
de engenharia. As fontes incluem pneumatica, eléctrica e hidraulica

vi

Entender os nomes e fungbes de ferramentas eléctricas e
equipamentos

Seleccionar, uso, cuidar e manter ferramentas elétricas e
equipamentos

Compreender os nomes e fungdes e selecionar, usar, cuidar e
manter equipamentos hidraulicos

Understand basic units of measure, their symbols and
appropriate scientific principles

Entender unidades basicas de medida, seus simbolos e
apropriadas principios cientificos

Compreender os nomes e fungdes de e selecionar, usar, cuidar
e manter equipamentos de medicdo de engenharia

Entender os nomes e fung¢des de ferramentas elétricas e
equipamentos

b)

c)

Identificar uma gama de ferramentas de engenharia de energia

Explicar o uso e fungdo de uma variedade de ferramentas
eléctricas de engenharia por meio do uso de exemplos

Explicar o papel das ferramentas de poder no campo da
engenharia, fabricacdo e tecnologia



Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVAGAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3 T~

0O ambito da presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Oficina totalmente equipada incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos.

Gama de ferramentas eléctricas e acessérios para identificacao
inclui: maquina de perfuracao portatil, brocas, furadeira, moedores
de casal terminou, macacos, pistola de solda, lixadeira orbital,
equipamentos de limpeza a vapor, serra elétrica, serra de fita,
[aminas.

Gama de ferramentas de ar movidos e acessoérios para identificacdo
inclui: ferramentas de ar comprimido, ferramentas eléctricas de ar,
incluindo compressores, furadeira pneumatica, chave de fenda,
chave de raquete, chave de impacto, moinhos e polidores.

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:

e identificar uma gama de ferramentas de engenharia de energia,
em termos de seu nome e fungao

e fornecer exemplos para o uso de uma série de ferramentas de
Engenharia de Energia

e explicar o papel das ferramentas de poder no campo da
engenharia, fabrica¢do e tecnologia

Seleccionar, usar, cuidar e manter ferramentas elétricas e
equipamentos
a) Seleccionar uma gama de ferramentas de engenharia para usos

especificos e aplicagdes

b) Demonstrar o uso correto de uma gama de ferramentas de
engenharia de energia, em termos de sua funcdo

c¢) Demonstrar a correta manutencao e de limpeza relacionados a
ferramentas no ambiente operacional

d) Utilizar e aplicar os requisitos de segurancga e precauc¢des no
uso de ferramentas de engenharia de energia

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho, desde que:

Oficina totalmente equipada incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos.



Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:
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Gama de ferramentas eléctricas e acessérios para identificacao
inclui: maquina de perfuracao portatil, brocas, furadeira, moedores
de casal terminou, macacos, pistola de solda, lixadeira orbital,
equipamentos de limpeza a vapor, serra eléctrica, serra de fita,
[aminas.

Gama de ferramentas de ar movidos e acessérios para identificacao
inclui: ferramentas de ar comprimido, ferramentas eléctricas de ar,
incluindo compressores, furadeira pneumatica, chave de fenda,
chave de raquete, chave de impacto, moinhos e polidores.

Requisitos de seguranga incluem a seguranca elétrica, seguranca
hidrdulico, corrigir procedimentos operacionais, precaugdes e uso de
equipamentos de protecdo individual, bem como a correta selegdo e

aplicacdo de acessérios

O cuidado apropriado para ferramentas eléctricas inclui: limpeza,
armazenamento e identificacdo de avarias

Manutenc¢do das ferramentas eléctricas incluem: nitidez, de-burring,
redefinindo / calibracdo, de-ferrugem lubrificaco, substituindo

Provas concretas de que o aluno é capaz de

e seleccionar e usar com seguranga uma gama de ferramentas
eléctricas de engenharia, de acordo com as especificagdes do
fabricante

e identificar e relatar ferramentas defeituosos ou inseguros

e manter uma gama de ferramentas de engenharia

e tomar o cuidado adequado de ferramentas eléctricas com a
devida consideragdo de limpeza eficaz

e aplicar os principios de seguranga no uso de ferramentas de
poder

Prova escrita ou oral de que o aluno pode identificar medidas de

seguranca relevantes aplicaveis ao uso e manutencao de
ferramentas elétricas de engenharia

Compreender os nomes e fung¢des de e selecionar, usar, cuidar e
manter equipamentos hidraulicos

a) Explicar os principios basicos de hidraulica
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Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

b) Demonstrar o uso correto de uma série de ferramentas de
energia hidrdulica em termos de sua fungao

c¢) Demonstrar a correta manutencdo e de limpeza relacionadas
com ferramentas hidraulicas no ambiente operacional

d) Utilizar e aplicar os requisitos de segurancga e precauc¢des no
uso de ferramentas hidrdulicas

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina totalmente equipada incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos.

Gama de equipamento hidraulico inclui hidraulicos corpo-macacos e
prensa hidraulica

Requisitos de seguranca incluem a seguranca elétrica, seguranca
hidraulico, corrigir procedimentos operacionais, precaucdes e uso de
equipamentos de protecao individual, bem como a correta selecao e
aplicacdo de acessérios

Cuidado adequado para ferramentas hidraulicas inclui: limpeza,
armazenamento e identificacdo de avarias

Manutencdo de ferramentas hidrdulicas incluem: redefinir /

calibragdo, de-ferrugem lubrificagdo, substituicdo de tubos e outros

componentes

Provas concretas de que o aluno é capaz de

e seleccionar e usar com seguranga ferramentas hidrdulicas, de
acordo com as especificagdes do fabricante, a fim de remover e
encaixar um rolamento

e identificar e relatar ferramentas defeituosos ou inseguros

e manter uma gama de ferramentas de engenharia

e tomar cuidado apropriado de ferramentas hidraulicas com a
devida consideragdo de limpeza eficaz

e aplicar os principios de seguranga no uso de ferramentas
hidraulicas

Evidéncia Escrito ou oral, que o aluno pode

e Explicar os principios basicos de hidraulica
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Resultado de Aprendizagem 4

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicacao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 5

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

7\
P \
Pk Yo 2N
2 C/(G) o
<_ PIREP ~

N

= o
o A

163 | N

e identificar as precaucbes de seguranca pertinentes aplicaveis ao
uso e manutencgao de ferramentas elétricas de engenharia

Entender unidades basicas de medida, seus simbolos e apropriadas
principios cientificos
a) lIdentificar as unidades de medida, seus simbolos e os principios

cientificos adequados de medicao

b) Usar e aplicar principios cientificos para resolver uma série de
problemas

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina totalmente equipada incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos.

Unidades de medicdo incluem: comprimento, drea, volume, massa,
forga, poténcia, torque, a alavancagem, densidade, pressao,
temperatura, angulos

Evidéncia escrita ou oral, que o aluno pode

e explicar as unidades basicas de medigdo

e identificar simbolos de medicao

e utilizar e aplicar os principios de medicdo para resolver
problemas

Compreender os nomes e fungdes de e seleccionar, usar, cuidar e
manter equipamentos de engenharia medindo
a) Identificar e explicar os componentes de um conjunto de

equipamentos de medicdo

b) Demonstrar o uso correcto de um conjunto de equipamentos
de medi¢do em termos de sua fun¢do

c¢) Demonstrar a correcta manutencgdo e de limpeza respeitantes
aos equipamentos de medicdao no ambiente operacional

d) Utilizar e aplicar os requisitos de segurancga e precauc¢des no
uso de equipamentos de medicao

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
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Requisitos de Evidéncia

Esta parte da especificacdo do
maédulo é fornecida como
orientagao. As sec¢des que
fornecem notas de apoio
funcionam como uma directriz e
ndo é mandatéria.

Horas de Aprendizagem
Normativas

Objectivo

por meio dos critérios de desempenho:

Oficina totalmente equipada incluindo bancadas de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos.

Equipamento de medicdo bdsico inclui governantes e fitas de
medi¢do, vernier pinga, dentro micrOmetro, fora micrémetro,
micrometro de profundidade, precisdo calibradores de folga,
indicador de passo de rosca, calibre, calibre raio aperto angular,
calibre furo cilindro, term6metro, fio de prumo, escalas

Medida correcta inclui o uso de ferramentas de medi¢do corretas,
uso de simbolo medida correta, uso de escala correta e unidades

Cuidado adequado para equipamentos de medicdo inclui: limpeza,
armazenamento e identificagcdo de avarias

O Programa Integrado de Reforma da Educagdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este mddulo de aprendizagem é oferecido por um
periodo de 40 horas modulares. Horas de aprendizagem normativos
deve ser considerado como uma recomendag¢ao para a concepgao,
desenvolvimento e programacao de um programa de aprendizagem.

Este mddulo de aprendizagem é projectado para estabelecer uma
base sélida de conhecimentos sobre os tipos, uso e aplicacdo de
ferramentas de engenharia, equipamentos de medicdo e
equipamento hidraulico para uma maior progressio nho
desenvolvimento profissional. Além disso, visa estabelecer os
principios de uso seguro e afia as habilidades de limpeza,
manutencdo e limpeza na relagdo com o uso de ferramentas na
aprendizagem e no ambiente operacional

Os alunos sdo obrigados a usar o conhecimento fundamental
ganhou em ferramentas e instrumentos de medi¢dao, por meio de
aplicacdo em componentes praticos da qualificacdo e caminho de
desenvolvimento profissional.
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Conteudo / Contexto Os alunos devem demonstrar compreensdao da finalidade e
correspondente ao Resultado de funcionamento de ferramentas elétricas diferentes, instrumentos de
Aprendizagems para o médulo medicdo e equipamentos hidraulicos deve ganhar as habilidades

operacionais necessdrias no uso de ferramentas e equipamentos
para a execucdo de tarefas praticas aplicaveis a esta qualificacdo e
suas respectivas unidades de competéncia profissional.

Objectivo

Resultado de
Aprendizagem
1

Resultado de
Aprendizagem
2

Resultado de
Aprendizagem
3

Resultado de
Aprendizagem
4

Até certo ponto, a propdsito do mdédulo é definida
pelo ambito de aplicacao, é, no entanto de esperar
gue o candidato ndo sé alcangar o conhecimento
relevante, mas também demonstram a capacidade
de aplicar os competéncia pratica de forma
reflexiva.

Resultados da aprendizagem 1 e 2 podem ser
avaliados simultaneamente

A evidéncia do desempenho de alunos pode ser
obtida quer em termos de provas escritas do
reconhecimento e identificacdo de varias
ferramentas eléctricas, assim como a
demonstracdo pratica da aplicacdo das técnicas
operacionais na utilizacdo de ferramentas
especificas.

Resultados da aprendizagem 1 e 2 podem ser
avaliados simultaneamente

A evidéncia do desempenho de alunos pode ser
obtido quer em termos de provas escritas do
reconhecimento e identificacdo de vdrias
ferramentas eléctricas, assim como a
demonstragdo pratica da aplicagdo das técnicas
operacionais na utilizacido de ferramentas
especificas.

A evidéncia do desempenho de alunos pode ser
obtida quer em termos de provas escritas do
reconhecimento e identificagdo dos varios
componentes do equipamento hidraulico, assim
como a demonstragdo pratica da aplicacdo das
técnicas operacionais na sua utilizagdo.

Resultados da aprendizagem 4 e 5 podem ser
avaliados simultaneamente

Evidéncia do desempenho dos alunos pode ser
obtida tanto em termos de prova escrita do
reconhecimento e identificacdo de ferramentas de
medicdo e instrumentos, bem como a
demonstragdo pratica da aplicacdo das habilidades
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Progressos

Necessidades especiais

Notas de Avaliagao Comparativa.

Nota

operacionais na sua utilizagao.

Resultado de Resultados da aprendizagem 4 e 5 podem ser

Aprendizagem avaliados simultaneamente

5
Evidéncia do desempenho dos alunos pode ser
obtida tanto em termos de prova escrita do
reconhecimento e identificacdo de ferramentas de
medicdo e instrumentos, bem como a
demonstragdo pratica da aplicacdo das habilidades
operacionais na sua utilizacao.

Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
Obrigatdrio para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste médulo
permite progressdo dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no moédulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovacdo da reunido de necessidades especiais, essas
modificacdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor note que este modulo é um esbocgo para formacdo na fase
piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.4 Cortar Materiais Usando o Processo de Corte de Gas Oxi-combustivel

Titulo do Médulo:
Numero do Mdédulo
Data de Validacao

Nivel de QNQP

Valor dos Créditos

Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Cortar materiais usando o processo de corte de gas oxi-combustivel

Nivel: Certificado Profissional 3

Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificacdo

Apds a conclusdo deste maodulo, o aluno bem sucedido sera capaz de
descrever o processo de corte oxi-combustivel, se preparar para a
operacdo de corte oxi-combustivel, material de corte e de cuidados
para armazenar e ferramentas e equipamentos. O aluno também
serd capaz de manter e informar sobre defeitos e condi¢des
operacionais. Todo o trabalho é realizado sob supervisdo e de
acordo com local de trabalho e oficina de especificacGes e requisitos
profissionais de salde, seguranca e meio ambiente

t  Entender aplicavel oxi-combustivel teoria corte de gas
.  Preparar-se para oxi-combustivel opera¢des de corte de gas

wt  Material cortado, aplicar controlos de qualidade e ferramentas
da loja, materiais e equipamentos

Entender teoria corte aplicavel oxi-combustivel de gas

a) Identificar e comparar os tipos de gases adequados para o
corte de gas

b) Explicar terminologia de gés de corte

c¢) Identificar equipamento de corte de gas em termos de seus
titulos e usar

d) Explicar as propriedades de materiais adequados para o corte
de gas

e) Explicar os efeitos da manipulagdo tocha durante o processo de
corte



Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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O ambito do presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Oficina totalmente equipada, incluindo bancos de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos

Gases de corte oxi-combustivel inclui: oxigénio, acetileno, propano,
petrdleo liquido

Combustivel corte terminologia inclui: chama cementagdo, chama
neutra, chama oxidantes, Backfire, sustentada pela -culatra,
Flashback, Refluxo

Equipamento de corte de gas inclui: cilindros, macarico de corte, o
corte de pontas ou bicos, reguladores, mangueiras, para-flash back

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:

e identificar os tipos de gas correctamente e é capaz de comparar
e acetileno Liquefeito de Petréleo ou gds propano

e explicar o corte de gas terminologia identificar correctamente os
componentes do equipamento relevantes correctamente

e explicar as propriedades do aco de baixo carbono
e explicar os requisitos de manipulacdo da tocha para o corte
Preparar-se para operacées de corte de gas oxi-combustivel

o) Identificar e interpretar especificagdes de trabalho para as
necessidades de gas de corte e especificacdes, a fim de
identificar ferramentas e requisitos operacionais

B) Elaborar, montar e testar equipamentos para corte de gas de
acordo com as especificagbes do fabricante e exigéncias
operacionais

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho, desde que:

Oficina totalmente equipada, incluindo bancos de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos

Corte de preparagdo inclui: ldentificacio de ferramentas mais
adequadas, materiais e equipamentos para a tarefa, Interpretagdo
de especificacBes e requisitos técnicos e da montagem e preparacao
de equipamentos, bem como a verificacdo dos equipamentos antes
de iniciar a tarefa.



Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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Materiais e ferramentas para a preparacao incluem: equipamentos
de corte, equipamentos de elevacdo, suportes materiais,
documentacdo caso, os equipamentos de protecdo individual,
ferramentas de medicdo (réguas, fita métrica).

Provas concretas de que o aluno é capaz de

e identificar e interpretar cartdo de emprego e especificacdes em
termos de requisitos técnicos e outros

e identificar e selecionar as ferramentas corretas, materiais e
equipamentos (de espessura de a¢o, a selecdo de bico em
relacdo ao tipo de gas)

e preparar equipamento correctamente

e montar equipamento correctamente

e equipamento de teste correctamente

e manter os requisitos de seguranca relevantes na montagem e
teste de equipamentos, em preparagdo para a tarefa necessaria.

Cortar o material, aplicar controlos de qualidade e ferramentas da
loja, materiais e equipamentos

a) Executar a tarefa de corte de acordo com as especificacGes e
exigéncias da tarefa

b) Realizar verificagdes de qualidade, cortes limpos e identificar
defeitos de corte, a fim de identificar técnicas incorretas de
corte para retificagdo futura

c) Usar e aplicar os requisitos de seguranga e precaugdes no corte
de material com gas

d) Armazenar materiais e equipamentos, em conformidade com
0s requisitos

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho, desde que:

Oficina totalmente equipada, incluindo bancos de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos

Demonstracao de habilidades de corte incluem corte reto, corte
barra redonda, corte de bisel, perfurando um buraco e uso de
diferentes posicoes
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Requisitos de Evidéncia

Materiais requisitos minimos de 10 mm placa de aco de aco carbono

Defeitos de corte incluem: manipulacao incorreta da tocha de corte,
angulo, bordas queimadas, chama e ajuste de pressao

Cleaning of cuts includes: removal of scale, spatter, soot and
removal of sharp edges by means of the use of wire brushes,
chipping hammer, and chisels

Limpeza de pegas inclui: remogcdo de escala, spatter fuligem, e
remogao de arestas vivas por meio da utilizacgdo de escovas de
arame, martelo lascando, e cinzéis

Os requisitos de seguranca incluem a utilizacdo de equipamentos de
proteccdo pessoal correcta, pessoal e seguranca oficina durante a
execucdo da tarefa

Provas concretas de que o aluno é capaz de

e executar a tarefa de corte de acordo com as especificacdes e
requisitos previstos

e executar verificacdes de qualidade em materiais de corte contra
as especificacdes de tarefas

e cortes Iimpos correctamente

e inspeccionar cortes e identificar defeitos, a fim de permitir a
correcao

e manter os requisitos de seguranga aplicaveis na execu¢do da
tarefa desejada

e armazenar equipamento, ferramentas e materiais de acordo
com oficina e exigéncias do fabricante

Esta parte da especificagdo do mddulo é fornecida como orientagdo. As secgdes que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatéria.

Horas de Aprendizagem
Normativas

Objectivo

O Programa Integrado de Reforma da Educacgdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este mddulo de aprendizagem ¢é oferecido por um
periodo de 60 horas modulares. Horas de aprendizagem normativos
deve ser considerado como uma recomendac¢ao para a concepcao,
desenvolvimento e programacado de um programa de aprendizagem.

Este mddulo foi projectado para permitir a transferéncia de
conhecimentos e competéncias no processo de corte oxi-



Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o médulo

Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao
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Progressos

Necessidades especiais
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combustivel de gas. Os alunos serdo responsaveis por selecionar e
preparar o equipamento e executar diferentes tipos de corte de
metais, sob supervisao.

Os alunos sdo obrigados a familiarizar-se com o entendimento de
sustentacdo tedrica do corte de gas e usar e aplicar o conhecimento
adquirido no desenvolvimento de execuc¢do pratica de gds corte
habilidades de acordo com parametros fornecidos.

O médulo em certa medida serve como uma fase preparatéria para
a soldadura e soldadura como o aluno familiarizados com o
equipamento de modo a permitir a aplicacdo adicional e contexto.

As instituicGes / centros de formacdo devem notar o seguinte antes

de projetar instrumentos de avaliagao:

Objectivo Até certo ponto, o propédsito do mddulo é definido
pelo dmbito de aplicacdo, é, no entanto de esperar
que o candidato ndo soé alcancar o conhecimento
relevante, mas também demonstram a capacidade
de aplicar os competéncia pratica de forma
reflexiva.

Resultado de A evidéncia do desempenho da capacidade alunos
Aprendizagem podem ser recolhidas através de um questiondrio
1 de conhecimento ou oral

Resultado de Resultados de aprendizagem 2 e 3 podem ser

Aprendizagem avaliados simultaneamente

2
A evidéncia do desempenho de alunos pode ser
obtida através de demonstracdo pratica da
correcta preparacdo e execugao de corte a gas.

Resultado de Resultados de aprendizagem 2 e 3 podem ser

Aprendizagem avaliados simultaneamente

3
A evidéncia do desempenho de alunos pode ser
obtida através de demonstragdo pratica da
correcta preparacao e execugdo de corte a gas.

Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
Obrigatdrio para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste médulo
permite progressao dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no médulo. Em caso de ajuste para fins



Notas de Avaliagao Comparativa.

Nota
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de comprovacdao da reunido de necessidades especiais, essas
modificacdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor note que este mddulo é um esbogo para formacgao na fase
piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.5 Executar Soldagem/Juncgdo Basica de Metais Usando Soldadura de Arco Protegido (SMAW) e
Processos de Soldagem por Oxi-combustivel

Titulo do Médulo:

Numero do Médulo
Data de Validagao
Nivel de QNQP
Valor dos Créditos

Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Executar Soldagem/Juncdo Basica de Metais Usando Soldadura de
Arco Protegido (SMAW) e Processos de Soldagem por Oxi-
combustivel

Nivel: Certificado Profissional 3

10

Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificacdo

Apds a conclusdo deste mddulo, o aluno bem sucedido sera capaz de
compreender os principios basicos dos diferentes tipos de processos
de soldagem a arco, termos e definicdes de soldagem a arco,
utilizacdo de equipamentos de protecdo arco de soldadura, funcées
de mdquinas de solda e soldagem a arco de seguranca. Além disso, o
aluno preparado para executar unido de metais usando solda de
acordo com as especificacbes fornecidas. Todo o trabalho é
realizado sob supervisdo Geral

Entender os principios basicos de soldagem a arco

Configurar equipamento SMAW, selecione consumiveis e
demonstrar técnicas de trabalho com solda / juntar diferentes
tipos e espessura de metais

Montar e preparar o equipamento de gas de solda e solda
trabalho de bola parada com oxi-acetileno

Compreender e executar a soldagem basica. brasagem, solda e
duras técnicas de solda de prata

Compreender os principios basicos de soldagem a arco

b)

c)

Explicar os principios bdsicos eléctricos, incluindo tipos de
corrente

Explicar os principios de soldadura por arco, em termos de
condi¢bes de soldagem a arco e os simbolos e os tipos de

soldadura por arco

Explicar as propriedades de uma gama de metais ferrosos e ndo



Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:
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ferrosos
d) Explicar os principios de seguranga aplicveis a soldagem

0O ambito da presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Oficina de soldagem totalmente equipada, incluindo maquinas de
solda, bancadas de trabalho, materiais de ferramentas de soldagem
e equipamentos, bem como equipamentos de protecdo individual,

como avental, capacetes de solda ou d6culos de protecdo, luvas de
solda e sapatos de seguranca.

Principios eléctricos incluem: principios basicos de eletricidade,
simbolos, maestros, regentes semi e ndo-condutores, corrente
alternada (AC), corrente continua (DC), resisténcia, circuitos (série,
paralelo e série-paralelo) conceitos basicos de magnetismo

Metais incluem: metais ferrosos (ferro fundido, aco de baixo
carbono, aco de carbono elevado, aco inoxidavel) nio-ferrosos
(cobre, chumbo, bronze, cromo, aluminio e estanho)

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:

e explicar os principios basicos de eletricidade

e utilizar simbolos elétricos correctamente

e desenhar diagramas de circuitos bdsicos para descrever tipos
diferentes de corrente

e explicar os principios basicos de magnetismo
e explicar os principios basicos de soldagem a arco
e usar termos de soldagem e simbolos

e explicar as propriedades de uma variedade de metais, em
termos da sua conveniéncia soldagem

e compreender os requisitos de seguranca para tarefas de solda e
operacoes

Configurar equipamentos SMAW, selecione consumiveis e

demonstrar técnicas de trabalho com solda / juntar diferentes tipos
e espessura de metais

a) Preparar-se para a atividade de trabalho e configurar blindado



Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia
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de metal equipamento de soldadura

b) Demonstrar um conjunto de técnicas de soldagem, a fim de se
juntar metais em diferentes posicoes

c) Aplicar e executar verificacGes de qualidade de acabamento
para solda Concluido / Joint

d) Manter a seguranga na execucdo das tarefas de solda a arco

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho, desde que:

Oficina de soldagem totalmente equipada, incluindo maquinas de
solda, bancadas de trabalho, materiais de ferramentas de soldagem
e equipamentos, bem como equipamentos de protecdo individual,
como avental, capacetes de solda ou éculos de protecdo, luvas de
solda e sapatos de seguranca.

Maquinas de solda e equipamentos incluem AC, maquina DC, porta-
eletrodo e cabos, terra de fixacdo, cabos, ferramentas de limpeza,
estacdo de trabalho / cabine

A preparacao inclui: preparacado de solda de saida de cabo, conexdo
de entrada elétrica, parede de receptdculo e cabo de alimentacao,
interruptor de alimentacdo, AC / DC selecdo faixa grossa
amperagem, controle de ajuste de amperagem

Técnicas de soldagem incluem:
soldagem taldo, juntas soldadas tecelagem (juntas de filete, juntas
de canto, bumbum articulagGes juntas de topo, juntas de topoV U, T
filé conjunta) posicGes corretas de soldagem e geometria conjunta
(angulo de encaixe correto, Excesso de bisel metal de solda residuos,
intervalo suficiente, bordas chanfradas)

Posicdes de soldagem incluem: horizontal, vertical para cima e para
baixo

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

e interpretar e compreender as instru¢cdes de soldagem, em
termos de requisitos técnicos

e preparar a area de trabalho correctamente

e preparar equipamentos de solda e selecione ferramentas
corretas, materiais e equipamentos para a tarefa

e demonstrar as técnicas de correccdo de soldadura para uma
série de jungbes



Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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e executar a soldagem correctamente para diferentes posi¢Ges de
soldagem

e atender aos requisitos de geometria conjuntas

e aplicar técnicas de soldadura para diferentes espessuras de aco
(gama de 1,2 a 10 mm)

e verificar soldagem e juntas em termos de precisdo e limpar a
junta de solda

e manter os requisitos de seguranca na execucdo das tarefas de
soldagem

Reunir e preparar os equipamentos de gas de solda e solda trabalho
de bola parada com oxi-acetileno

a) Conhecer os principios basicos e terminologia relativa a
processos oxi-combustivel a gas

b) Preparar-se para a atividade de trabalho e configurar
equipamentos de solda a gas

c¢) Demonstrar um conjunto de técnicas de soldagem de gas, a fim
de se juntar metais em diferentes posi¢des

d) Aplicar e executar verificagdes de qualidade de acabamento
para solda Concluido / Joint

e) Manter a seguranga na execugdo das tarefas de solda a arco

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina totalmente equipada, incluindo bancos de trabalho e
ferramentas aplicaveis, materiais e equipamentos

Soldagem a arco inclui: oxigénio, acetileno, oxi-acetileno, propano,
gas LP (liquefeito de petréleo), Comparacdo entre acetileno e LP ou
gas propano, chama Cementacdo, chama neutra, chama oxidantes,
Backfire, sustentada pela culatra, Flashback, Refluxo, Flux, corte

Posicdes de soldagem incluem: horizontal, vertical para cima e para
baixo

Soldadura de modo a incluir tanto a folha e soldagem de tubos

Requisitos de seguranga incluem o uso de equipamentos de
protecdo pessoal, manuseio correto de ferramentas e



Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 4

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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equipamentos, bem como boa arrumacao

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

ler e interpretar especificagGes de soldagem e requisitos
preparar as areas de trabalho de soldagem

montar e preparar o equipamento de solda de gas em
conformidade com os requisitos da tarefa

preparar superficies de trabalho para a soldagem

soldar pecas de trabalho com oxi-acetileno (Beading, juntas de
canto, juntas de volta e articulacées T)

verificar soldagem e juntas em termos de precisdo e limpar a
junta de solda

manter os requisitos de seguranca na execuc¢do das tarefas de
soldagem

Compreender e executar a soldagem bdsica. brasagem, solda e
duras técnicas de solda de prata

a)
b)

c)

d)

f)

g)

Identificar as ferramentas e equipamentos de solda
Entender os requisitos e técnicas de soldagem

Distinguir entre diferentes tipos de brasagem incluindo solda,
solda de solda temperatura dificil e de alta

Realizar basico de solda e de-solda em uma placa de circuito
Demonstrar as técnicas fundamentais de brasagem

Demonstrar a unido de componentes de metal, usando técnicas
de soldadura de prata

Manter os requisitos de seguranca na realizacdo de e brasagem

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho, desde que:

Oficina com ferramentas de solda e equipamentos e bancadas.

Ferramentas de solda e equipamentos incluem: escova, ferros de
soldar eléctricos, lapis e pistolas, tochas de gas de solda, ferramenta
de sucgao, solda e fluxo
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Requisitos de Evidéncia

Técnicas de soldagem incluem o splicing de um arame de soldadura,
de componentes, de-solda de componentes

Técnicas de brasagem incluem o projecto conjunto, preparacao de
superficie, fluxos, metais de enchimento, aquecimento

Requisitos de seguranca incluem o uso de equipamentos de
protecdo pessoal, manuseio correto de ferramentas e
equipamentos, bem como boa arrumacao

Demonstracdo pratica de que o aluno é capaz de:

e identificar ferramentas de solda e equipamentos em termos de
sua funcao e usar

e executar a soldagem, usando e aplicando as técnicas de
soldadura

e manter os requisitos de seguranca na realizacdo de
componentes de solda e de-solda em uma placa de circuito.

e demonstrar a técnica de soldadura de acordo com os requisitos
da tarefa (incluindo soldadura a alta temperatura)

e demonstrar a técnica de solda de prata, de acordo com
exigéncias da tarefa (incluindo solda de prata em tubos de
cobre)

® manter os requisitos de seguranca na realizagdo de brasagem
brasagem temperatura e alta.

Esta parte da especificagdo do mddulo é fornecida como orientagdo. As secgdes que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatoria.

Horas de Aprendizagem

Normativas

Objectivo

O Programa Integrado de Reforma da Educagdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
fungdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este médulo de aprendizagem é oferecido para uma
duragdo de 100 horas modulares. Horas de aprendizagem
normativos deve ser considerado como uma recomendacgao para a
concepcgao, desenvolvimento e programacao de um programa de
aprendizagem.

Este mddulo foi projectado para estabelecer as bases de soldagem e
habilidades de solda e de competéncia.

Os alunos devem demonstrar compreensdao dos processos de
soldagem e técnicas basicas para ambos arco e solda a gas, bem
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Contetdo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o médulo

Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao

como os requisitos técnicos aplicaveis a soldagem.

Os alunos também s3do obrigados a usar e aplicar técnicas de solda
em conformidade com as normas bdsicas

Os alunos sdo obrigados a adquirir as habilidades necessdrias
praticas aplicdveis a soldagem e execucdo de tarefas de solda com
uma introducdo a soldagem especializada como aplicavel a esta
qualificacdo e suas respectivas unidades de competéncia
profissional.

O moddulo prepara os alunos para o uso e aplicacdo de soldagem e
habilidades de solda, a fim de lidar com manutencdo e reparos
requisitos esperados com a progressao profissional.

As instituicGes / centros de formacdo devem notar o seguinte antes
de projetar instrumentos de avaliacao:

Objectivo Até certo ponto, a propdsito do mdédulo é definido
pelo ambito de aplicacao, é, no entanto de esperar
que o candidato ndo sé alcance o conhecimento
relevante, mas também demonstre a capacidade
de aplicar os competéncia pratica de forma
reflexiva.

Resultado de Evidéncia da capacidade de desempenho do

Aprendizagem aprendiz pode ser obtida por meio da avaliacdo de

1 compreensdo da soldadura terminologia, os
simbolos e os principios cientificos subjacentes
pratica de soldadura. Conhecimento de
interrogatdrio oral pode ser utilizado.

Resultado de A evidéncia do desempenho de alunos pode ser

Aprendizagem obtida através de demonstracdo pratica da

2 correcta preparacdo e execucdo de tarefas de
soldadura.

Lista de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normaliza¢do da avaliagdo seja
recomendada.

Resultado de A evidéncia do desempenho de alunos pode ser

Aprendizagem obtida através de demonstracdo pratica da

3 correcta preparacdo e execucdo de tarefas de
soldadura.

Lista de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizacdo da avaliagdo seja
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Progressos

Necessidades especiais

Notas de Avaliagao Comparativa.

Nota
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recomendada

Resultado de Evidéncias do desempenho dos alunos podem ser

Aprendizagem obtidas através da demonstragdo pratica da

4 correta preparacdo e execucao de solda, solda,
solda duras e prata tarefas de solda.

Lista de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizacdo da avaliacdo é
recomendada

Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
Obrigatdrio para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste médulo
permite progressdo dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no moédulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovacdo da reunido de necessidades especiais, essas
modificacdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor note que este modulo é um esbocgo para formacdo na fase
piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.6 Remover, Testar, Encaixar e Prestar Servigco de Bateriais Automoveis

Titulo do Médulo:
Nimero do Médulo
Data de Validacao
Nivel de QNQP
Valor dos Créditos

Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de

Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Remover, Testar, Encaixar e Prestar Servico de Bateriais Automdéveis

Nivel: Certificado Profissional 3

Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificagao

Apds a conclusdo deste maodulo, o aluno bem sucedido sera capaz de

remover, baterias de automoveis fit, e servico. Todo o trabalho é

realizado sob supervisao.

i Compreender a teoria relacionada a baterias de automoveis

ii ~ Entender baterias e seus componentes e funcionamento

iii ~ Testar e prestar servico a baterias para veiculos de servicos

Entender a teoria relacionada a baterias de automéveis

a) Identificar e explique simbolos elétricos e unidades

b) Explicar os principios basicos de circuitos, electricidade,
corrente elétrica e magnetismo em termos dos principios da
ciéncia fisica em relacdo ao funcionamento de baterias de

automoveis

O ambito do presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Componentes e acessorios eléctricos necessdrios para a
transferéncia dos principios eléctricos

Principios da ciéncia fisica inclui a lei de Ohm, lei de Kirchhoff,
diagramas de circuitos e simbolos, eletrdlise,

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:

e  explicar a teoria atémica e eléctrica basica (Bohr, os niveis de
energia e fluxo de elétrons)

o explicar os diferentes tipos de corrente em relagdo aos
principios da electricidade



Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicacao:

Requisitos de Evidéncia
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e explain the principles of magnetism
e  explicar os principios do magnetismo

Compreender baterias e dos seus componentes e funcionamento

a) Identificar os componentes de baterias e acessdrios
correctamente

b) Identificar uma gama de tipos de baterias e explicar o
funcionamento bdasico de cada um em termos de principios
operacionais, especificagcdes do fabricante ou aplicagdo

c) Explicar o processo de carga e descarga da bateria em termos
de principios cientificos

d) Demonstrar o carregamento e descarregamento das baterias

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Tipos de baterias podem incluir qualquer um dos seguintes: célula
primaria, celular secunddria, Niquel - células de cddmio, niquel
hidreto de armazenamento DC, carga seca e Umida, bateria livre de
manutencdo, bateria de ciclo profundo, bateria a prova de vibracao,
bateria resistente, "S" ou Kt bateria, DC armazenamento da bateria
(acumulador de chumbo-acido) ou bateria de arranque

Componentes da bateria incluem: elementos, placas, faixas,
separadores, case, capa, bonés, eletrdlito (acido de bateria), dgua
destilada, forjado grades de chumbo-calcio, separadores de
envelope, corta-chamas

Acessérios de bateria incluem: cabos, bandejas, cabos jumper,
carregadores (carga lenta de carga rapida)

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:
e identificar componentes da bateria correctamente
e identificar uma gama de baterias

e explicar o funcionamento basico dos diferentes tipos de pilhas,
por meio de especificagdes e aplicagdes

e explicar o processo de carga e descarga da bateria

Provas concretas de que o aluno é capaz de carregar e descarregar
um minimo de dois tipos de baterias



Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia
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Testar e prestar servico a baterias de veiculos

a) Preparar para o teste e manutengdo de baterias

b) Demonstrar os testes de baterias por meio de uma variedade
de métodos de teste

c) Executar manutengdo da bateria, a limpeza e a substituicdo de
uma forma segura e de acordo com os requisitos e normas
identificadas

d) As baterias sao verificadas para seguranca e remodeladas

e) registo completo de tarefas de trabalho de acordo com as
necessidades operacionais

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Baterias disponiveis (célula primaria, celular secundaria, de niquel -
cadmio células, armazenamento DC, molhado e carga seca) de
bateria livre de manutencdo, bateria de ciclo profundo, bateria a
prova de vibracdo, bateria resistente, "s" ou Kt bateria

Teste de baterias incluem: inspecdo visual de vazamentos de tensao,
corrente de descarga, corrente de carga, textos perda de tensao,
testes funcionais de circuitos de comando, cabos, cabos de
alimentagdo, sensores e cabos associados, bem como solendide
queda de tensao de contato

Ferramentas, equipamentos de teste e consumiveis incluem:
termometro, multi-metro switch, rotativo, terminal de temperatura,
terminais de cabos de teste, escalas, hidrdmetro, outras ferramentas
e equipamentos, tais como ferramentas manuais

Métodos de teste incluem: inspecg¢do visual, teste de vazamento,
teste terminal, teste de tensdo, teste de hidrometro. Teste de
capacidade da bateria (teste de carga), sulfatacdo de teste (teste de
carga trés minutos) testes de queda de tensdo (circuito Positivo,
acionando tensdo, teste de queda de tensdo negativa)

Relatério inclui causas mau funcionamento identificadas e
recomendagdes no sentido de manutengdo preventiva, bem como
detalhes de servigos técnicos.

Requisitos de seguranga incluem o uso de equipamentos de
protecdo pessoal, manuseio correto de ferramentas e

equipamentos, bem como boa arrumacao

Provas concretas de que o aluno é capaz de
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e  preparar para o teste e manutengdo de baterias em termos de
preparacao para o trabalho do site e selecdao de ferramentas,
testes de equipamentos e consumiveis / componentes
necessarios.

e usar e aplicar uma série de métodos de teste correctamente e
com seguranga

e  tratar de baterias correctamente
e manter a segurancga no local de trabalho operacional

e limpar e armazenar ferramentas, materiais, equipamentos e
produtos quimicos correctamente e com seguranga

e completar trabalho / cartdes de trabalho e relatdrios
correctamente para fins de registo

Esta parte da especificacdo do mddulo é fornecida como orientacdo. As seccdes que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatéria.

Horas de Aprendizagem

Normativas

Objectivo

Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o médulo

Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao

O Programa Integrado de Reforma da Educacdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este mddulo de aprendizagem é oferecido por um
periodo de 60 horas modulares. Horas de aprendizagem normativos
deve ser considerado como uma recomendag¢ao para a concepgao,
desenvolvimento e programacao de um programa de aprendizagem.

Este mddulo introduz o aluno aos fundamentos da tecnologia de
bateria e ciéncia. Ele inclui os principios da ciéncia aplicdveis a carga
e descarga de baterias por meio de métodos diferentes.

O mddulo pode ser abordado em oficina ou laboratério. No entanto,
é aconselhdvel que a transferéncia dos principios cientificos em que
assenta o conhecimento sobre o funcionamento das baterias seja
fornecido num laboratdrio de apoio a demonstragdo de conceitos
relevantes.

O verdadeiro trabalho com baterias, dentro do contexto do
transporte e elevacdo devem ser abordados no ambiente de oficina
funcional como o aluno é obrigado a ganhar as maos muito praticas
sobre a experiéncia em testes e manutencdo de baterias.

As instituicdes / centros de formagdo devem notar o seguinte antes
de projectar instrumentos de avaliagao:
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Progressos

Necessidades especiais

Notas de Avaliagao Comparativa.

Nota
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Objectivo Até certo ponto, a propdsito do mddulo é definida
pelo ambito de aplicacao, é, no entanto de esperar
que o candidato ndo so alcancar o conhecimento
relevante, mas também demonstram a capacidade
de aplicar os competéncia pratica de forma
reflexiva.

Resultado de Evidéncia de compreensao do aluno de principios

Aprendizagem cientificos e conceitos para a resolugdo de

1 problemas podem ser resolvidos por meio de um
guestionario de conhecimento escrito ou oral.

Resultado de Evidéncias do desempenho dos alunos podem ser

Aprendizagem obtidas através da demonstracdo pratica da

2 manipulacdo correta de baterias e componentes
de baterias e acessorios.

Lista de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizacdo da avaliacdo é
recomendada.

Resultado de Evidéncia da capacidade de desempenho do

Aprendizagem aprendiz pode ser obtida por meio de

3 demonstracdo prdtica do teste correcto e
manutencdo de baterias.

Lista de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizagdo da avaliagdo é
recomendada.

Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
Obrigatdrio para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste médulo
permite progressao dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no médulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovagdo da reunido de necessidades especiais, essas
modificagdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor note que este modulo é um esbocgo para formacdo na fase
piloto do PIREP. Ele ndao pode ser usado para qualquer outra
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finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.7 Inspeccionar e Lubrificar um Veiculo

Titulo do Médulo:
Numero do Médulo
Data de Validacao
Nivel de QNQP

Valor dos Créditos
Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Inspeccionar e lubrificar um veiculo

Nivel: Certificado Profissional 3

Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificacdo

Apds a conclusdo deste mddulo, o aluno bem sucedido serd capaz de
inspecionar fluidos e lubrificantes e encher / ou drenagem e recarga
de fluidos e lubrificantes em maquinas e para manter e informar
sobre defeitos e condi¢do operacional.

i Entender aplicdvel a teoria de lubrificacao

ii ~ Planear e preparar para inspecionar e lubrificar um veiculo

i Inspeccionar e lubrificar um veiculo, restaurar area de trabalho
e completar e processo de documentagao

Entender a teoria de lubrificagdo aplicavel

a) Identificar os diferentes tipos de fluidos e lubrificantes em
termos do seu uso e aplicacdo

b) Explicar os fundamentos de lubrificacdo, uma vez que se aplica
a componentes de veiculos e sistemas diferentes

c) Explicar arelacdo entre a manutencdo preventiva e as
condicbes de funcionamento do veiculo

O ambito do presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Oficina totalmente equipada, incluindo componentes de veiculos,
ferramentas manuais, ferramentas eléctricas, bancadas de trabalho,
ferramentas, materiais e equipamentos, incluindo fluidos relevantes
e lubrificantes.

Fluidos e lubrificantes incluem: anti-congelante, fluido de
transmissdo automatica, alcool, acidos e alcalis, fluido de freio, dleo
diesel, 6leo de motor, dleo mineral, dleo de engrenagem, Gasolina,



Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia
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parafina, solventes e agua
Fundamentos da lubrificacdo inclui: diferencas entre éleos, aditivos
e graxas

Componentes e sistemas do veiculo sdo: Motor e sistema de
lubrificacdo do motor, incluindo filtros, limpeza de banho de éleo,
eixo, caixa de velocidades, conjunto de embreagem, eixo traseiro
laterais, eixos, sistemas de direcdo e eixo dianteiro

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:

° identificar diferentes tipos de fluidos e lubrificantes, por meio
de sua funcdo e aplicacdo em componentes de transporte e
elevacao

e  explicar os fundamentos de lubrificacdo, em termos de sua
aplicacdo aos componentes e sistemas do veiculo

e  explicar a necessidade de manutencdo preventiva no apoio de
6timas condi¢des de trabalho dos veiculos de transporte e
equipamentos.

Planear e preparar para inspeccionar e lubrificar um veiculo

a) Ler e interpretar instrucées de tarefas como por cartdo de
trabalho, de modo a compreender as necessidades e
especificagdes técnicas

b) Preparar a area de trabalho e recolher ferramentas relevantes,
materiais e equipamentos, de acordo com exigéncias da tarefa

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho, desde que:

Oficina totalmente equipada, incluindo componentes de veiculos,
ferramentas manuais, ferramentas eléctricas, bancadas de trabalho,
ferramentas, materiais e equipamentos, incluindo fluidos relevantes
e lubrificantes

Instrucdes para tarefas relacionadas a cartdes de trabalho, manuais
de instrutores, manuais de servico de oficina

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

e auto familiarizar-se com os requisitos de tarefa por meio da
utilizacdo de diferentes fontes de informacao, incluindo cartGes
de trabalho, manuais de instrutor e manuais de servico de

oficina.

e preparar d4rea de trabalho para execucdo de tarefas e



Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicacao:

Requisitos de Evidéncia
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selecionar as ferramentas apropriadas, fluidos, lubrificantes e
equipamentos

Inspeccionar e lubrificar um veiculo, restaurar drea de trabalho e
documentacgao completa e do processo

a) Inspeccionar os niveis de fluidos do veiculo, usando métodos
de teste corretos para diferentes componentes do sistema de
veiculos

b) drenar, recarregar ou encher fluidos e lubrificantes para
diferentes componentes do sistema de veiculos

c) Restaurar a drea de trabalho e documentacdo completa e
processo para fins de registo de manutencao

d) Manter a salde e seguranca durante a execucdo de tarefas de
trabalho

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina totalmente equipada, incluindo componentes de veiculos,
ferramentas manuais, ferramentas eléctricas, bancadas de trabalho,
ferramentas, materiais e equipamentos, incluindo fluidos relevantes
e lubrificantes

A inspeccdo inclui: motor, transmissdao manual, eixo dianteiro, hubs
epicicloidais traseiros, dire¢do hidraulica, nivel de fluido hidraulico
de freio, nivel do liquido do radiador, embreagem e sob o corpo-de
vazamentos (estdtico e operacional como por procedimentos
operacionais padrao).

Métodos de teste incluem: nivel de método plug, método vareta
Requisitos de seguranca incluem a manutencdo de procedimentos
operacionais padronizados, equipamentos de proteg¢do pessoal,

incluindo macacao, luvas, protector ocular

Provas concretas de que o aluno é capaz de

conduzir uma inspeccdo veicular sistematica e ordenada

e realizar inspecgdes de vazamentos em condi¢des estaticas e
operacional

e  verificar os niveis de fluidos por meio dos métodos de teste
corretas para uma gama de componentes (fluidos e
lubrificantes incluem dleos, graxas, fluidos de freio, agua e
anticongelante)
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° normalizar o sistema automotivo a temperatura de
funcionamento antes da drenagem dos fluidos

° drenar, recarrregar e encher até ao nivel correcto

e limpar e lubrificar as partes relevantes correctamente

e  completos registos de servicos e documentagdo correctamente

° restaurar a area de trabalho, descartar residuos liquidos e
lubrificantes e armazenar ferramentas limpas, materiais e

equipamentos

. manter os requisitos de seguranca durante a realizacdo de
tarefas necessdrias.

Esta parte da especificacdo do mddulo é fornecida como orientacdo. As seccées que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatéria.

Horas de Aprendizagem
Normativas

Objectivo

Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o moédulo

Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao

O Programa Integrado de Reforma da Educacdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um moddulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este mddulo de aprendizagem é oferecido por um
periodo de 80 horas modulares. Horas de aprendizagem normativos
deve ser considerado como uma recomendag¢ao para a concepgao,
desenvolvimento e programacao de um programa de aprendizagem.

Esta unidade de competéncia é projectada para familiarizar os
alunos com os fluidos e seu uso e aplicagGes especificas em relagdo a
manutencao e lubrificagdo de veiculos.

Os alunos serdo responsaveis pela recolha de amostras de fluidos,
inspecgao de veiculos e a drenagem. superando-se a substitui¢cdo de
uma gama de fluidos e lubrificantes aplicaveis ao transporte e
ambiente, equipamentos de elevagdo

Sempre que possivel esta unidade de aprendizagem deve ser
realizada em ambiente de oficina totalmente funcional e os alunos
devem ter acesso a veiculos relevantes e fluidos para familiarizar-se
com o planejamento e execu¢dao de de reposi¢do hidrica para uma
variedade de sistemas e componentes de veiculos.

As instituicBes / centros de formacdo devem notar o seguinte antes

de projectar instrumentos de avaliagao:

Objectivo Até certo ponto, o propdsito do modulo é definido
pelo dmbito de aplicacdo, é, no entanto de esperar
gue o candidato ndo sé alcancar o conhecimento
relevante, mas também demonstram a capacidade
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de aplicar os competéncia pratica de forma
reflexiva.

Resultado de Evidéncias de compreensdao do aluno de principios

Aprendizagem cientificos e conceitos para a solucdo de problemas

1 aplicavel ao manuseio de fluidos e de lubrificagao
podem ser abordadas por meio de um questionario
de conhecimento escrito ou oral.

Resultado de Resultados de aprendizagem 2 e 3 podem ser

Aprendizagem avaliada simultaneamente

2
Evidéncias do desempenho dos alunos podem ser
obtidas através da demonstracdo pratica da
manipulacdo correta de baterias e componentes
de baterias e acessdrios.

Listas de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizacdo da avaliacdo seja
recomendada.

Resultado de Resultados de aprendizagem 2 e 3 podem ser

Aprendizagem avaliados simultaneamente

3
Evidéncias do desempenho dos alunos podem ser
obtidas através da demonstracdo pratica da
manipula¢do correta de baterias e componentes
de baterias e acessorios.

Listas de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizagdo da avaliacdo seja
recomendada.

Progressos Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
mandatdrias para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste
maodulo permite progressdo dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Necessidades especiais Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no médulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovagdo da reunido de necessidades especiais, essas
modificagdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Notas de Avaliagao Comparativa. Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008
Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008
National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa
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Nota Por favor note que este mdédulo é um esboco para formacao na fase
piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.8 Conduzir uma Inspecgao a Equipamentos de Elevagao e Retirar Amostras de Fluidos

Titulo do Médulo:

Numero do Médulo
Data de Validacao
Nivel de QNQP

Valor dos Créditos
Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Conduzir uma Inspecc¢do a Equipamentos de Elevacao e Retirar
Amostras de Fluidos

Nivel: Certificado Profissional 3

Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificacdo

Ap0ds a conclusdo deste maodulo, o aluno bem sucedido sera capaz de
fiscalizar e informar sobre a condicdo do equipamento e recolher
amostras de fluidos de veiculos que utilizam métodos especificos de
amostragem, procedimentos e equipamentos. Todo o trabalho é
realizado sob supervisdao e de acordo com local de trabalho e oficina
especificacdo manual e seguranca no trabalho, saude e exigéncias
ambientais

i Entender a teoria da realizagdo de uma inspecéo de elevagdo /
equipamentos de terraplenagem

ii ~ Planear e preparar drea de trabalho e maquina para e realizar
uma inspegdo visual em equipamentos

iii ~ Planear e preparar e tomar amostras de fluidos de um veiculo

Compreender a teoria da realizacdo de uma inspecc¢do de elevagdo /
equipamentos de terraplenagem

a) Explicar a relacdo entre a inspecdo visual e manutengdo
preventiva e maquina os tempos em termos de seu impacto
sobre a produtividade operacional e de custos.

b) Identificar uma gama de defeitos comuns que necessitem de
controlo ou identificavel por meio de inspe¢des visuais em
intervalos regulares

O ambito da presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Oficina mecanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como



Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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bancadas

Defeitos mais comuns incluem: Rachaduras, distor¢do, queimaduras,
falhas de fabricacdo, vazamentos, falta / porcas e parafusos soltos,
componentes desgastados, ndo-funcionamento elétricos /
eletrénicos, motor de sistemas de falha de ignicdo, ruidos
mecanicos, diferenciais de temperatura

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de

e explicar o impacto da inspecdo regular e manutencao
preventiva do minimiza¢do do tempo de maquina parada em
apoio de custos e produtividade

e identificar defeitos comuns que necessitem de controlo ou
identificdveis por meio de inspeccao regular de equipamentos
e componentes

Planear e preparar area de trabalho e maquina para e realizar uma
inspecdo visual em equipamentos

a) Obter, ler e interpretar instrucdes de tarefas / cartdo de
trabalho, a fim de planejar a remocdo de componentes do
equipamento

b) Preparar a drea de trabalho e recolher ferramentas relevantes,
materiais e equipamentos, de acordo com exigéncias da tarefa

c¢) Conduzir uma inspeccdo visual dos componentes de acordo
com procedimentos operacionais padrdo, requisitos do
trabalho

d) Manter os requisitos de seguranca na remocdo de
componentes do equipamento

e) Restaurar a area de trabalho e relatérios completos sobre o
trabalho realizado

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina totalmente equipada, incluindo bancos de trabalho e mao
aplicavel e ferramentas elétricas, materiais e equipamentos,
incluindo manuais do fabricante e as especificagdes técnicas de uma
gama de diferentes componentes do veiculo, bem como cartdes de
trabalho e listas de verificacdo de inspecado

Componentes destinados a inspecg¢do visual sdo: implementacdo de
sistema, Hidrdulica, Sistema de ar e freios, trem de forga, Chassis e
estrutura, motor, sistema de combustivel, sistema de arrefecimento,



Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:
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Roll over sistema de protecdo (ROPS), cabine, sistema elétrico,
sistema hidraulico, transmissdo, freio / sistema de ar, sistema de
direcdo, Faixas

Requisitos de seguranca incluem o uso de equipamentos de
proteccdo pessoal, manuseio correcto de ferramentas e
equipamentos, bem como boa arrumacao

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instrucdes de tarefas a fim de
planejar para a remocao de componentes do equipamento

e preparar a area de trabalho para a inspecdo de componentes do
equipamento em termos de ferramentas de materiais e
equipamentos, em conformidade com os requisitos de instrucdo
de tarefa

e executar a inspecgdo visual para uma gama de componentes de
forma correcta e segura

e limpar a drea de trabalho, ferramentas e equipamentos e
armazenar ferramentas e equipamentos correctamente

e preencher relatérios pertinentes a fim de manter registos de
trabalho concluido

Planear e preparar e tomar amostras de fluidos de um veiculo

o) Explicar os tipos de amostras de fluidos, métodos de
amostragem de fluidos ea finalidade da coleta de liquido das
magquinas.

) Obter, ler e interpretar instru¢des de tarefas / cartdo de
trabalho, a fim de planear para colecta de liquido e testes

%) Preparar a drea de trabalho e recolher ferramentas relevantes,
materiais e equipamentos, de acordo com exigéncias da tarefa

0) Extrair amostras de fluido de acordo com procedimentos
operacionais padrao, requisitos do trabalho

€) Identificar e distribuir amostras para testes e interpretar os
resultados do teste da amostra de fluido de acordo com
procedimentos operacionais padrao

®) Manter os requisitos de seguranca na remogdo de
componentes do equipamento



Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia
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v) Restaurar a drea de trabalho e relatérios Completos sobre o
trabalho realizado

O ambito deste resultado de aprendizagem é expressa totalmente
por meio dos critérios de desempenho, desde que:

Oficina mecanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como
bancadas.

Documentacdo de amostragem de fluidos e equipamentos, incluindo
ferramenta de refrigerante de amostragem, bomba de vacuo,
valvula de sonda, tubo de amostra, cortador de tubo de ensaio,
frascos de amostra

Métodos de extracdo de amostras de fluidos incluem: extracdo a
vacuo, valvula de sonda,

Tipos de amostras de fluido incluem: amostras de combustivel,
amostras de liquido de arrefecimento, amostras de petrdleo
(elementos de desgaste, contaminacao)

Interpretacdo dos resultados dos testes de fluidos sdo: Aluminio (Al),
ferro (Fe), cobre (Cu), cromo (Cr), chumbo (Pb), sddio (Na),
Molibdénio (Mo), magnésio (Mg), estanho (Sn ), niquel (Ni), prata
(Ag), de litio (Li), silicio (Si)

As andlises realizadas em 6leo incluem: andlise de fuligem, a andlise
de enxofre, a andlise de oxidagdo

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de:
e explicar o propésito da colecta de liquido a partir de maquinas

e explicar os tipos de amostras de fluidos e métodos de
amostragem

e identificar e explicar os testes de amostras de fluidos e
parametros de interpretacao.

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instrucbes de tarefas a fim de
planejar para a remogdo de componentes do equipamento

e preparar a area de trabalho para a remocdo de componentes do
equipamento em termos de ferramentas de materiais e
equipamentos, em conformidade com os requisitos de instrucdo
de tarefa
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e obter amostras de fluido por meio de métodos diferentes, lable
e distribuir amostras correctamente para testar

e testar amostras de liquido de arrefecimento e inspecionar filtros
de 6leo usados

e interpretar os resultados da amostra de teste de fluidos

e limpar a d4rea de trabalho, ferramentas e equipamentos e
armazenar ferramentas e equipamentos correctamente

e preencher relatérios pertinentes a fim de manter registos de
trabalho concluido

Esta parte da especificacdo do mddulo é fornecida como orientagdo. As sec¢des que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatoria.

Horas de Aprendizagem

Normativas

Objectivo

Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o médulo

Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao

O Programa Integrado de Reforma da Educacdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este mddulo de aprendizagem é oferecido por um
periodo de 70 horas modulares. Horas de aprendizagem normativos
deve ser considerado como uma recomendacdo para a concepcao,
desenvolvimento e programacdo de um programa de aprendizagem.

Este componente de aprendizagem é projectado para fornecer o
aluno com o conhecimento e as habilidades para inspeccionar
componentes e sistemas do veiculo e recolher amostras de fluidos e
interpretar algumas amostras de fluido que se aplica ao veiculo de
elevagdo e manutenc¢do de equipamentos e manutengao.

Sempre que possivel esta unidade de aprendizagem deve ser
realizada num ambiente de oficina totalmente funcional e os alunos
devem ter acesso a veiculos de elevagdo, equipamentos,
ferramentas e materiais, bem como de veiculos e equipamentos de
fluidos, a fim de colher amostras relevantes para a preparacdo do
teste.

Além disso, os alunos devem ter acesso a exemplos de resultados de
testes, a fim de aprimorar suas habilidades de resultados de teste de
interpretacao.

As instituicdes / centros de formagdo devem notar o seguinte antes

de projectar instrumentos de avaliagao:

Objectivo Até certo ponto, o propdsito do mddulo é definido
pelo ambito de aplicagao, é, no entanto de esperar
gue o candidato ndo s6 alcancer o conhecimento
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Progressos

Necessidades especiais

Notas de Avaliagao Comparativa.

Nota
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relevante, mas também demonstre a capacidade
de aplicar os competéncia pratica de forma
reflexiva.

Resultado de Evidéncia de compreensdao do aluno de conceitos

Aprendizagem de amostra de fluido que tomam e testar

1 metodologia pode ser tratada por meio de um
questionario de conhecimento escrito ou oral.

Resultado de Resultados de aprendizagem 2 e 3 podem ser

Aprendizagem avaliados simultaneamente

2
A evidéncia do desempenho de alunos pode ser
obtido através de demonstracdo pratica do
correcto manuseamento de fluidos e lubrificantes.

Lista de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizacdo da avaliacdo seja
recomendada.

Resultado de Resultados de aprendizagem 2 e 3 podem ser

Aprendizagem avaliados simultaneamente

3
A evidéncia do desempenho de alunos pode ser
obtida através de demonstracdo prdatica do
correcto manuseamento de fluidos e lubrificantes.

Lista de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizagdo da avaliagao seja
recomendada.

Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
Obrigatdrio para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste médulo
permite progressao dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no médulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovagdo da reunido de necessidades especiais, essas
modificagdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor note que este modulo é um esbocgo para formacdo na fase
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piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.9 Remover Componentes de Equipamento de Elevacao

Titulo do Médulo:
Numero do Mdédulo
Data de Validacao

Nivel de QNQP

Valor dos Créditos
Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Remover componentes de equipamentos de elevacao

Nivel: Certificado Profissional 3

Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificacdo

Ap0ds a conclusdo deste maodulo, o aluno bem sucedido sera capaz de
remover componentes do equipamento para desmontagem e
inspeccdo. Todo o trabalho é realizado sob supervisdo e de acordo
com as especificacbes do local de trabalho e oficina manuais e
requisitos de salde ocupacional, seguranca e meio ambiente

i Entender a teoria bdsica relativa a remocao de componentes
do equipamento
ii  Planear, preparar e remover componentes do equipamento

Compreender a teoria basica relativa a remogao de componentes do
equipamento

a) Demonstrar compreensdo das propriedades dos metais
ferrosos e nao ferrosos

b) Explicar os principios fundamentais da hidraulica em termos do
principio de Pascal e aplicacGes de Tl

c) Identificar os componentes do motor em termos de uso e
funcdo

d) Identificar os componentes elétricos em termos da sua
utilizacdo e fungao

e) identificar os componentes hidraulicos em termos do seu uso e
funcao

O ambito do presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Oficina totalmente equipada, incluindo componentes de veiculos,
ferramentas manuais, ferramentas eléctricas, bancadas de trabalho,
ferramentas, materiais e equipamentos, incluindo manuais do



Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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fabricante e especificacdes técnicas de uma gama de componentes
de veiculos diferentes.

Metais incluem: metais ferrosos (ferro fundido, aco de baixo
carbono, aco de carbono elevado, aco inoxidavel) nao-ferrosos
(cobre, chumbo, bronze, cromo, aluminio e estanho)

Fundamentos da hidraulica inclui o principio de Pascal e suas
aplicacoes

Componentes do motor incluem: cabecas cilindro de entrada, e
escape colectores, turbo-compressor, bombas de combustivel,
radiador, bomba de agua, refrigeradores de 6leo

Componentes eléctricos incluem partida de motor, motor do
limpador.

Componentes do trem de acionamento incluem maquinas de rodas
(PROP eixo e componentes do freio.) E maquinas controladas
(rastrear, monitorar roletes, polias frontais, pista de motor)

Componentes hidrdulicos incluem: reservatdrios, bombas e motores,
valvulas (pressdo e controle), cilindros, filtros

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de:

e explicar as propriedades dos diferentes metais ferrosos e nao
ferrosos

e explicar os principios fundamentais da hidraulica

e identificar motor, os componentes eléctricos e hidraulicos em
termos do seu uso e fungao

Plan, prepare and remove equipment components
Planear, preparar e remover componentes do equipamento

a) Obter, ler e interpretar instrucbes de tarefas / cartdo de
trabalho, a fim de planejar a remocdo de componentes do
equipamento

b) Preparar a drea de trabalho e recolher ferramentas relevantes,
materiais e equipamentos, de acordo com exigéncias da tarefa

c¢) Remova os componentes do equipamento, de acordo com
procedimentos operacionais padrao, requisitos do trabalho

d) Manter os requisitos de seguranca na remocdo de
componentes do equipamento

e) Restaurar a drea de trabalho e relatdrios Completou no
trabalho realizado

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina totalmente equipada, incluindo bancos de trabalho e mao
aplicavel e ferramentas eléctricas, materiais e equipamentos,



Requisitos de Evidéncia
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incluindo manuais do fabricante e especificacbes técnicas de uma
gama de componentes de veiculos diferentes.

Componentes do motor incluem: cabecgas cilindro de entrada, e
escape colectores, turbo-compressor, bombas de combustivel,
radiador, bomba de dgua, refrigeradores de 6leo

Componentes elétricos incluem partida de motor, motor do
limpador.

Componentes do trem de acionamento incluem maquinas de rodas
(prop-eixo e componentes do freio.) E maquinas controladas
(rastrear, monitorar roletes, polias frontais, pista de motor)

Componentes hidraulicos incluem: reservatérios, bombas e motores,
valvulas (pressao e controle), cilindros, filtros

Requisitos de seguranca incluem o uso de equipamentos de
protec¢do pessoal, manuseamento correcto de ferramentas e
equipamentos, bem como boa arrumacao

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instrucées de tarefas a fim de
planejar para a remogdo de componentes do equipamento

e preparar a area de trabalho para a remocdo de componentes do
equipamento em termos de ferramentas de materiais e
equipamentos, em conformidade com os requisitos de instrucdo
de tarefa

e remover uma série de componentes correctamente e com
seguranga

e limpar a d4rea de trabalho, ferramentas e equipamentos e
armazenar equipamentos e ferramentas correctamente

e preencher relatérios pertinentes a fim de manter registos de
trabalho concluido

Esta parte da especificacdo do mddulo é fornecida como orientagdo. As sec¢Ges que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatoria.

Horas de Aprendizagem

Normativas

O Programa Integrado de Reforma da Educacgdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
fungdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este mddulo de aprendizagem é oferecido por um
periodo de 60 horas modulares. Horas de aprendizagem normativos



P 3
TR ™
/’ [ ~
& s Ny
. PIREP _~
N Fwor aarL

N A

MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVAGAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3 i

Objectivo

Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o moédulo

Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagdo

Progressos

deve ser considerado como uma recomendacdo para a concepcao,
desenvolvimento e programacdo de um programa de aprendizagem.

A unidade de competéncia foi concebida para familiarizar os alunos
com as propriedades dos diferentes metais e os principios funcionais
da maquina, meios de transporte electrénico e hidraulico e veiculos
e equipamentos de elevacdo, de modo a desenvolver um
conhecimento adequado e compreensdo de apoio a remocgao e,
finalmente, a manutencao dos componentes.

O mddulo pode ser abordado tanto em oficina e laboratdrio. No
entanto, é aconselhdavel que a transferéncia dos principios
mecanicos e cientificos que sustentam o conhecimento sobre o
funcionamento dos diferentes componentes seja fornecida num
laboratdrio de apoio a demonstracdo de conceitos relevantes.

O trabalho real com o motor, componentes electrénicos e
hidrdulicos no contexto do transporte e elevacdo devem ser
abordados no ambiente de oficina funcional pois o aluno estd
obrigado a ganhar pratica com as maos sobre a experiéncia na
remoc¢ao correcta e segura de componentes

As instituicBes / centros de formagdo devem notar o seguinte antes

de projectar instrumentos de avaliagao:

Objectivo Até certo ponto, o propdsito do mddulo é definido
pelo ambito de aplicagao, é, no entanto de esperar
gue o candidato ndo sé alcangar o conhecimento
relevante, mas também demonstram a capacidade
de aplicar os competéncia pratica de forma
reflexiva.

Resultado de Evidéncia de compreensdo do aluno de conceitos

Aprendizagem tedricos relacionada com a area de aprendizagem

1 pode ser tratada por meio de um questionario de
conhecimento escrito ou oral.

Resultado de A evidéncia do desempenho de alunos pode ser

Aprendizagem obtida através de demonstracdo pratica da

2 remogao correcta de motor, componentes
electrénicos e hidraulicos e acessérios.

Listas de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizagdo da avaliagdo seja
recomendada.

Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
Obrigatdrio para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste médulo



Necessidades especiais

Notas de Avaliagao Comparativa.

Nota

2
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permite progressdao dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo nao deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no moédulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovacdao da reunido de necessidades especiais, essas
modificacdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor note que este mddulo é um esbocgo para formacgdo na fase
piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.10 Desmantelar Componentes de Equipamento de Eleva¢ao para Inspecgcoes e Reparagoes

Titulo do Médulo:
Numero do Médulo
Data de Validacao
Nivel de QNQP

Valor dos Créditos
Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Desmantelar Componentes de Equipamento de Elevacdo para
Inspecgdes e Reparagdes

Nivel: Certificado Profissional 3
10
Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificacao

Ap0ds a conclusdo deste mddulo, o aluno bem sucedido sera capaz de
desmontar componentes de equipamentos de terraplenagem para a
inspec¢do e / ou reparagdo sob supervisdo e de acordo com a
especificagdo do local de trabalho e oficina manual e seguranga no
trabalho, saude e exigéncias ambientais

i Entender os nomes e funcbes dos componentes a ser
desmontado

i Planear e preparar e desmontar componentes para elevagdo /
terraplenagem equipamentos

Entender os nomes e fungdes dos componentes a ser desmontados

a) Identificar diferentes componentes de equipamentos /
elevacdo de terraplenagem em termos de uso e fungdo

O ambito do presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Oficina mecanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como
bancadas

Componentes da cabeca do motor incluem: valvula de entrada /
ingestdo de portas, porta de escape, valvulas, assentos de valvula,
guias de valvulas, jaqueta de dgua, mecanismo da valvula

Componentes turbinar incluem: Carcagas Turbina, compressor e
rodas, eixo e rolamento

Componentes da bomba de combustivel incluem: parafusos
conectores, bico, arruelas e juntas, valvulas e molas de vélvulas,
anéis de pressdo / ficha, bomba de injecdo da bomba, habitacdo,



Requisitos de Evidéncia
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mola do pistao, pistao

Componentes da bomba de agua incluem: polia, ventoinha, eixo de
transmissdo, Habitacao, selo, impulsor,

Componentes de um alternador tipico incluem: polia, ventoinha,
Espacador, quadro final, Rolamentos, Rotor, anéis deslizantes,
escovas de carvao, regulador de tensao, estator, diodos, Slip quadro

final anel

Componentes de um motor tipico de partida sdo: solendide, pinhao,
componente da armadura, comutador, escovas, calgados Pdlo

Componentes de um motor do limpador tipico incluem: A manivela,
suporte de montagem, caixa de engrenagens, Gears, cobertura final
e junta, escovas e arnés, armadura, habitaculo do motor
Componentes de um cilindro mestre incluem: tampas do
reservatorio, filtros, bdia, reservatdrio, Mestre corpo do cilindro,
mola de retorno, pistdes, anéis Stopper. Parafuso de fecho, tampas
Motores hidraulicos ou componentes de bombas incluem: tampas
de extremidade dianteira e traseira, selos, mancais, placas axiais,
eixos de ligacdo, habitacdo, Engrenagens da Bomba, bomba de
pistao

Componentes de um cilindro hidraulico tipico incluem: alojamento
de cilindro, pistdao e biela, selos de pistdo, Rod selo, ponto de
montagem, porta dleo

Componentes de rolamento de rolos incluem: eixos, flanges, selo

Provas escritas ou orais de que o individuo é capaz de identificar os
componentes em termos do seu uso e fungdo no que se aplica a:

e componentes dos cilindros do trem

e componentes do turbo carga

e componentes da bomba do combustivel
e componentes da bomba de agua

e componentes do alternador

e componentes do motor de arranque

e componentes do limpador de motor

e componentes do cilindro mestre



Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVAGAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3 T~

P
/'/( - \

o =
<._ PIREP
i e

e motor hidraulico ou componentes de bomba
e componentes de cilindros hidraulicos
e Rolo de componentes da via

Planear e preparar e desmontar componentes para elevagdo /
terraplenagem equipamentos

a) Obter, ler e interpretar instrucbes de tarefas / cartdo de
trabalho, a fim de planear o desmantelamento de
componentes de equipamentos

b) Preparar a 4drea de trabalho e recolher ferramentas relevantes,
materiais e equipamentos, de acordo com exigéncias da tarefa

c) Inspeccionar os componentes de equipamentos para
manutencdo, reparagdo e substituicdo de requisitos, de acordo
com a tarefa de trabalho e técnica, bem como as especificagcdes
do fabricante

d) Manter os requisitos de seguranca na instalacdo e testes de
componentes de equipamentos

e) Restaurar a drea de trabalho e relatdrios completos sobre o
trabalho realizado

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina mecanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como
bancadas

Componentes do equipamento para desmontagem incluem: cabega
do cilindro, colectores e turbo-carregadores, alternador e bomba de
agua, radiador, motor de arranque, bomba de combustivel de um
motor do limpador, duelo circuito mestre bomba, cilindro hidraulico
/ motor, hidraulicos roletes cilindros, roletes de trilha

Requisitos de seguranca incluem o uso de equipamentos de
protec¢do pessoal, manuseamento correcto de ferramentas e
equipamentos, bem como boa arrumacao

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instrucdes de tarefas a fim de planear
para a remoc¢ao de componentes do equipamento

e preparar a area de trabalho para o desmantelamento de
componentes em termos de ferramentas de materiais e
equipamentos, em conformidade com os requisitos de instrucdo
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de tarefa

e desmantelar uma gama de componentes de acordo com
exigéncias de trabalho de tarefa, técnicos, fabricantes e
requisitos operacionais

e Inspeccionar os componentes do equipamento para as
necessidades de manutencao, reparacao e substituicao

e manter os padrdes de seguranca e as exigéncias na execucdo de
todas as tarefas de trabalho

e limpar a area de trabalho, ferramentas e equipamentos, livrar-se
de pecas / equipamentos / liquidos e lubrificantes e armazenar
ferramentas e equipamentos correctamente

e preencher relatérios pertinentes a fim de manter registos de
trabalho concluido de acordo com as necessidades operacionais

Esta parte da especificacdo do mddulo é fornecida como orientagdo. As sec¢Ges que fornecem notas de
apoio funciona como uma diretriz e ndo é mandatoéria.

Horas de Aprendizagem

Normativas

Objectivo

Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o médulo

Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao
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O Programa Integrado de Reforma da Educacdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este médulo de aprendizagem é oferecido para uma
duracdo de 100 horas modulares. Horas de aprendizagem
normativos deve ser considerado como uma recomendacdo para a
concepcao, desenvolvimento e programacdao de um programa de
aprendizagem.

A unidade de competéncia foi concebida para familiarizar os alunos
com conhecimentos e capacidades que permitem a desmontagem
segura e eficaz de uma variedade de componentes na preparag¢ao de
manutengao e reparagao.

O médulo pode ser abordado tanto em oficina como laboratdério. No
entanto, é aconselhavel que a transferéncia de principios mecanicos
e cientificos que sustenta os conhecimentos relacionados com a
correcta desmontagem de elementos diferentes seja fornecida em
laboratdrio de apoio a demonstracdo de conceitos relevantes, sob
supervisao.

O desmantelamento efectivo (e re-montagem) de componentes de
veiculos e equipamentos deve ser abordado no ambiente de oficina
funcional pois o aluno é obrigado a agilizar-se na remocao correcta e
segura e desmontagem de componentes em condi¢des de contexto
simulado de trabalho na preparacdao de aplicagdo pratica e
desempenho na industria.

As instituicBes / centros de formagdo devem notar o seguinte antes
de projectar instrumentos de avaliagao:
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Progressos

Necessidades especiais

Notas de Avaliagao Comparativa.

Nota
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Objectivo Até certo ponto, o propdsito do médulo é definido
pelo ambito de aplicacao, é, no entanto de esperar
que o candidato ndo sd alcance o conhecimento
relevante, mas também demonstre a capacidade
de aplicar a competéncia prdtica de forma
reflexiva.

Resultado de Evidéncia de compreensdo do aluno de conceitos

Aprendizagem tedricos relacionados com a drea de aprendizagem

1 pode ser tratada por meio de um questionario de
conhecimento escrito ou oral.

Resultado de A evidéncia do desempenho de alunos pode ser
Aprendizagem obtida através de demonstracdo pratica da

2 remocgdo correcta e desmontagem do motor,
componentes electronicos e hidraulicos e
acessorios.

Listas de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizacdo da avaliacdo seja
recomendada.

Este médulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
mandatdrias para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste
madulo permite progressao dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificagdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no mdédulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovacao da reunido de necessidades especiais, essas
modificagdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor Nota que este mdédulo é um esbogo para formacgao na fase
piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.11 Instalar Componentes de Equipamento de Elevacao

Titulo do Médulo:
Numero do Mdédulo
Data de Validacao

Nivel de QNQP

Valor dos Créditos
Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Instalar componentes de equipamentos de elevagao

Nivel: Certificado Profissional 3
10
Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificacao

Apds a conclusdo deste mddulo, o aluno bem sucedido sera capaz de
instalar componentes do equipamento para restaurar maquinas em
condicbes operacionais de acordo com as especificacdes do local de
trabalho e oficina manuais e requisitos de saude ocupacional,
seguranca e meio ambiente

i Compreender a teoria de funcionamento de componentes de
equipamentos
ii  Planear e preparar e instalar os componentes do equipamento

Compreender a teoria de funcionamento dos componentes do
equipamento

a) Explicar os principios operacionais de uma série de
componentes do equipamento na elevagdo / equipamentos de
terraplanagem

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina mecanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como
bancadas

Componentes do equipamento incluem: cabegas de cilindro,
carregadores de turbo, bombas de combustivel, radiador e
resfriadores de 6leo, bombas de dgua, motores de arranque,
sistemas de travées hidraulicos, sistemas de calha

Prova escrita ou oral de que o aluno é capaz de explicar a teoria de

funcionamento relacionada com:

e Cilindros

e turbo carregadores

e Bombas de ac¢do simples e dupla de combustivel e bombas de
agua



Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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e motores de arranque (unidades e discos de embreagem do
pinhdo de arranque)

e alternadores

e motores de arranque (embreagem -. Bendix ou unidade de
inércia, tipos de solendide, funcionamento das unidades de
pinhdo)

e sistemas hidraulicos de travdo (cilindro mestre, arranjos de
travao de linha, operagdo do sistema de travdo molhado,
operacdo do sistema de travao seco)

e sistemas de pista

Planear e preparar e instalar componentes do equipamento

o) Obter, ler e interpretar instrucbes de tarefas / cartdo de
trabalho, a fim de planear as tarefas de manutencao

B) Preparar a drea de trabalho e recolher ferramentas relevantes,
materiais e equipamentos, de acordo com exigéncias da tarefa

%) Instalar e testar componentes de equipamentos de acordo com
tarefas e especificacdes técnicas e requisitos operacionais

d) Manter os requisitos de seguranca na instalacdo e testes de
componentes de equipamentos

€) Restaurar a drea de trabalho e relatérios completos sobre o
trabalho realizado

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina mecanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como
bancadas

Gama de informagdes especificas de tarefas técnicas como por
cartdes de trabalho, manuais do fabricante e instru¢des e outras

informagdes técnicas relativas a instalacio de componentes,
equipamentos especificos.

Componentes de equipamentos para a instalacdo inclui: Substituicdo
da cabeca do cilindro, colectores e turbo-carregadores, Instalacdo de
alternador e bomba de agua, radiador, motor de arranque, bomba
de combustivel
um motor do limpador, eixo, componentes do travdo (travdo
molhado e componentes de travdo seco) de solendide hidraulica,
cilindro hidraulico, bomba hidraulica / motor, vélvulas de pressdo
hidrdulica, controle de banco, trilha motor, polias frontais, roletes,
roletes de pista, pista )

Teste de componentes incluem o arranque da maquina para testar
componentes, sangramento de sistemas de combustivel, tampa de
radiadores, sangramento de travoes em maquinas com rodas, testes
de componentes eléctricos (entrada, alternador, sistema de
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Requisitos de Evidéncia

limpeza), operagdao de motores e componentes hidraulicos, teste de
condugdo da maquina

Requisitos de seguranca incluem o uso de equipamentos de
protecgdo pessoal, manuseamento correcto de ferramentas e
equipamentos, bem como boa arrumacao

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instruges de tarefas a fim de planear
a remogdo de componentes do equipamento

e preparar a area de trabalho para as tarefas de servico em
termos de ferramentas de materiais e equipamentos, em
conformidade com os requisitos de instrugao de tarefa

e instalar uma gama de componentes de acordo com exigéncias
de trabalho de tarefa, técnicos, fabricantes e requisitos
operacionais

e realizacdo de testes de qualidade de trabalho cumpridos em
linha com cartdo de trabalho e requisitos técnicos, por meio da
execucao de ensaios e testes de conducdo de maquinas

e manter os padrdes de seguranca e as exigéncias na execucdo de
todas as tarefas de trabalho

e limpar a drea de trabalho, ferramentas e equipamentos, livrar-
se de pecas / equipamentos gastos / liquidos e lubrificantes e
ferramentas e armazenar equipamentos correctamente

e preencher relatérios pertinentes a fim de manter registos de
trabalho concluido de acordo com as necessidades operacionais

Esta parte da especificagdo do mddulo é fornecida como orientagdo. As se¢des que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatoria.

Horas de Aprendizagem
Normativas

Objectivo

Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o moédulo

O Programa Integrado de Reforma da Educacgdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este médulo de aprendizagem é oferecido para uma
duracdo de 100 horas modulares. Horas de aprendizagem
normativas devem ser consideradas como uma recomendagao para
a concepgao, desenvolvimento e programacdo de um programa de
aprendizagem.

A unidade de competéncia foi concebida para familiarizar os alunos
com conhecimentos e capacidades que permitam a montagem
segura e eficaz e de constru¢do de um conjunto de componentes de
suporte de veiculo e a manutengdo de equipamentos de elevagao e
de manutencao.

O mddulo pode ser abordado tanto em oficina como laboratdrio. No
entanto, é aconselhavel que a transferéncia de principios mecanicos
e cientificos que sustentam os conhecimentos relacionados com a
correcta desmontagem de elementos diferentes seja fornecida em
laboratério de apoio para uma demonstracdo de conceitos



Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao
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Progressos

Necessidades especiais

Notas de Avaliagdo Comparativa.
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relevantes, sob supervisao.

A instalagdo e montagem de componentes de veiculos e
equipamentos devem ser abordadas no ambiente de oficina
funcional pois o aluno é obrigado a ganhar agilidade com as maos
para remocgao correcta e segura e desmontagem de componentes
em condicOes de contexto simulado de trabalho na preparacao da
aplicacdo pratica e desempenho na industria.

As instituicOes / centros de formagdo devem notar o seguinte antes

de projectar instrumentos de avaliacdo:

Objectivo Até certo ponto, o propédsito do mddulo é definido
pelo dmbito de aplicacdo, é, no entanto de esperar
gue o candidato ndo sé alcance o conhecimento
relevante, mas também demonstre a capacidade
de aplicar a competéncia pratica de forma
reflexiva.

Resultado de Evidéncias de compreensdo do aluno de conceitos

Aprendizagem tedricos relacionados com a drea de aprendizagem

1 podem ser tratadas por meio de um questionario
de conhecimento escrito ou oral.

Resultado de Evidéncias do desempenho dos alunos podem ser

Aprendizagem obtidas através da demonstragdo pratica da

2 correcta montagem e instalagdo de motores,
componentes electronicos e hidraulicos e
acessaorios.

Lista de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizagdo da avaliacdo seja
recomendada.

Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
mandatdrias para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste
maddulo permite progressao dentro do programa de aprendizagem e
finalmente Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no médulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovagdo da reunido de necessidades especiais, essas
modificagdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008
Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
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Nota Por favor note que este médulo é um esboco para formacdo na fase
piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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6.12 Executar um Servigo a viatura / Maquina de Elevagio

Titulo do Médulo:
Numero do Médulo
Data de Validacao
Nivel de QNQP

Valor dos Créditos
Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de
Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Executar um Servico a viatura / Maquina de Elevacio

Nivel: Certificado Profissional 3
10
Pré-requisito: Inspeccionar e Lubrificar um Veiculo

Ap0ds a conclusdo deste mddulo, o aluno bem sucedido sera capaz de
prestar servico em veiculos para manter a condi¢cdo operacional e
ter uma compreensdo dos principios de manutengdo preventiva

i Entender os objectivos de teoria e principio de manutencdo da
maquina

ii  Identificar dispositivos de bloqueio, vedacdes e juntas

iii ~ Planear e preparar a tarefa de servicos

iv  Prestar servico de uma maquina, aplicar controlos de
gualidade, restaurar area de trabalho e completar e
documentagdo de processos

Compreender os objetivos teoria e principio de manutengdo da
maquina

a) Explicar os objectivos de manutencdo da maquina e distinguir
entre diferentes tipos de servicos e intervalos de servico

b) Identificar diferentes tipos de elevacdo / equipamentos de
terraplenagem em termos de nomes e fungées

O ambito do presente resultado de aprendizagem é expresso
totalmente por meio de critérios de desempenho fornecidos

Oficina mecanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como
bancadas.

Objectivos de manuteng¢do da maquina inclui: material de desgaste,
atrito, fluidos e lubrificantes, viscosidade, aditivos

Tipos de servigos incluem: Pré-entrega de inspecgao, inspec¢ao didria,
menor, interm’dia e os principais servigos

Elevacdo / equipamento de terraplenagem inclui: Escavadeira,
Motoniveladora, raspador Compactador, camidao de rodovia,



Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 2

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:
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Retroescavadora (TLB), Bulldozer (tractor tipo de faixa), Carregador

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:

e  explicar os objectivos da manutenc¢do da maquina

° distinguir entre diferentes tipos de servicos em termos de
objectivos e intervalos de manutencao

e identificar diferentes tipos de elevagdo / equipamentos de
terraplenagem em termos de seu nome, funcédo e tipo (pista e
o tipo de rodas)

Identificar dispositivos de bloqueio, vedacdes e juntas

a) Identificar dispositivos de bloqueio diferentes em termos de
especificacdes técnicas e de aplicacdo

b) Entender o uso correcto de torque e tensado

c) Identificar selos diferentes em termos de especificacGes
técnicas e de aplicacdo

d) Identificar diferentes juntas em termos de especificacdes
técnicas e de aplicacdo

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina mecanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como
bancadas.

Dispositivos de travamento incluem: roscadas (parafuso, porca,
parafuso, maquina de lavar)

Parafusos incluem: tampa de rosca, parafuso de cabega sextavada e
porca, parafuso e porca de Transporte, carros ferrolho, parafuso
stretch, cravo

Tipos de parafusos incluem os parafusos da maquina (parafusos de
fogdo), parafusos de metal em folha

Tipos de pinos incluem passador pinos de Split, cone e remocdo do
rolo pino e instalacao.

Chaves incluem: Plain chaves paralelas, chave cone liso, chaveta,
cabeca de chave, chave Woodruff

Selos incluem: anéis de vedacdo, selos tipo labial (labio de metal
envolto Unica e selos de chumbo da primavera LIP) selos mecanicos
e tomadas gaulesas)

Juntas incluem: as juntas formadas, formadas utilizador e formado
em juntas lugar, bem como os diferentes tipos de materiais de
vedacgao
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Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 4

Critérios de Desempenho:

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de:

e identificar uma gama de dispositivos de travamento em termos
de suas especificagbes técnicas, de uso e de aplicagdo
(parafusos utilizados na construcdo de carroceria, chassi e
motor, nozes utilizadas na construgdo da estrutura, corpo e
motor, parafusos utilizados na industria automotiva, alfinetes,
chaves)

° identificar uma série de selos em termos de suas especificacdes
técnicas, uso e de aplicagao

° identificar uma variedade de juntas em termos de suas
especificacdes técnicas, uso e de aplicacao

Provas concretas de que o aluno é capaz de usar chaves de torque
correctamente a fim de apertar nozes correctamente

Planear e preparar para a tarefa de manutencgao

a) Obter, ler e interpretar instrucées de tarefas / cartdo de
trabalho, a fim de planear as tarefas de manutengao

b) Preparar a drea de trabalho e recolher ferramentas relevantes,
materiais e equipamentos, de acordo com exigéncias da tarefa

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina mecanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como
bancadas.

Gama de informagdes e tarefas especificas como cartdes de
trabalho, manuais e instrugdes do fabricante e outras informagdes
relevantes técnicas

Tarefas de servico podem estar relacionadas com a entrega de pré-
inspecgao de servigo didria, semanal, mensal, tri-mensal, mensal,
semestral e anual

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

e interpretar correctamente instrugdes de tarefas a fim de planear
para a remog¢do de componentes do equipamento

e preparar a area de trabalho para as tarefas de servico em
termos de ferramentas de materiais e equipamentos, em
conformidade com os requisitos de instrugdo de tarefa

Prestar servico numa maquina, aplicar controlos de qualidade,
restaurar drea de trabalho e completar documentagao

o) Realizar pré-entrega e inspec¢des didrias, de acordo com
procedimentos operacionais padrao
B) Realizar um més de servigo 500 horas ou trés por meio da



Contexto de Aplicagao:
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manutencdo, reparacdo ou substituicio de pecas /
componentes

%) Realizar 1.000 horas ou seis meses de servico por meio da
manuten¢do, reparacdo ou substituicio de pegas /
componentes

0) Realizar 2.000 horas ou um ano de servico por meio da
manutencdo, reparacdo ou substituicio de pegas /
componentes

€) Manter os requisitos de seguranca na remogdo de
componentes do equipamento

¢®) Restaurar a drea de trabalho e relatérios ompletos sobre o
trabalho realizado

O ambito deste resultado de aprendizagem é expresso totalmente
por meio dos critérios de desempenho:

Oficina mecéanica totalmente equipada incluindo ferramentas
eléctricas e manuais, materiais e equipamentos, bem como
bancadas.

Ambito do servico inclui maquinas de rodas e rastreados e
equipamentos

500 horas (3 meses) inclui servico de recolha de amostras de liquido
de arrefecimento, lavagem de respiro, a mudanca do filtro de
combustivel, limpeza de tampa do depdsito de combustivel e filtros,
mudanca do elemento do filtro hidraulico, Obtencdo de amostras de
fluidos hidraulicos, verificacdo de dleo no compartimento de
recolhimento de éleo primavera, Mudar do elemento de filtro de
trem de forga, Obtencdo de uma amostra de fluido de transmissdo e
respiro lavagem, mudanca de filtro de guincho e lavagem filtro
magnético, de aperto dos parafusos do rolo sobre a estrutura de
protecdo, inspecionar limpa para-brisas

1000 horas (seis meses) de servico inclui: Ajuste de folga das
valvulas, Inspecdo da bateria, Inspecao do rolo sobre a estrutura de
protecdo, limpeza de respiro de transmissdo, Mudanga de dleo do
guincho e limpar o respiro, lubrificando a maquina

2000 horas (um ano) servico inclui: verificar e ajustar a folga das
valvulas, mudancga de éleo de transmissao final, a troca de dleo do
sistema hidraulico e elementos filtrantes, mudanca de dleo da
transmissdo e limpar a tela, a verificacdo do sistema de refrigeracao
para vazamentos de refrigerante, verificacgdo de motor
sobreaquecimento (baixo nivel de refrigerante, a ferrugem, o
termostato, correia da ventoinha, bomba de agua com defeito,
refrigerante, ventilador do motor) arrefecimentos (termostato,
ventilador de embreagem, linhas e valvula solendide, mangueiras do
sistema de arrefecimento) elementos do filtro de ar (filtro de ar
seco, pré-filtro, dleo de filtro de ar do banho) faixa desgaste quadro
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Requisitos de Evidéncia

rolo.

Requisitos de seguranca incluem o uso de equipamentos de
protec¢do pessoal, manuseamento correcto de ferramentas e
equipamentos, bem como boa arrumacao

Provas concretas de que o aluno é capaz de:

e Realizar pré-entrega e inspecgdes didrias

e realizar um servico de trés meses em conformidade com os
requisitos do servico, normas técnicas e operacionais e
requisitos

e realizar um servico de seis meses em conformidade com os
requisitos do servico, normas técnicas e operacionais e
requisitos

e realizar um servico de um ano em fung¢do das necessidades de
servico, normas técnicas e operacionais e requisitos

e manter os padrdes de seguranca e as exigéncias na execucdo de
todas as tarefas de trabalho

e realizar testes de qualidade de trabalho cumpridos em linha com
cartdo de trabalho e requisitos técnicos

e limpar a area de trabalho, ferramentas e equipamentos, livrar-se
de pecas / equipamentos / gastos, liquidos e lubrificantes e
armazenar ferramentas e equipamentos correctamente

e preencher relatérios pertinentes a fim de manter registos de
trabalho concluido de acordo com as necessidades operacionais

Esta parte da especificacdo do mddulo é fornecida como orientagdo. As sec¢Ges que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatoéria.

Horas de Aprendizagem
Normativas

Objectivo

Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de

O Programa Integrado de Reforma da Educagdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
fungdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos. Este médulo de aprendizagem é oferecido para uma
duragdo de 100 horas modulares. Horas de aprendizagem
normativos devem ser consideradas como uma recomendagdo para
a concepgdo, desenvolvimento e programac¢do de um programa de
aprendizagem.

A unidade de competéncia é projectada para familiarizar os alunos
com conhecimentos e habilidades que permitam a manutencao
segura e eficaz do veiculo e manutengdo de equipamentos de
elevagcdao e manutencao.

Os alunos serdo responsaveis pela execu¢do de um conjunto de
servicos que vao desde simples inspeccdes didrias a pleno direito de
servico anual.

A unidade de competéncia deve ser fornecida em oficina totalmente
equipada com o material relevante, ferramentas e equipamentos
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necessarios para habilitar o servico de inspeccdo de veiculos quando

o aluno é obrigado a ter maos muito prdticas na experiéncia do
servico correcto e seguro de veiculos e equipamentos de trabalho
simulado condicdes de contexto em preparacdo de aplicacdo pratica
e de desempenho na industria.

Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao

As instituicdes / centros de formacdo devem notar o seguinte antes

de projectar instrumentos de avaliagao:

Objectivo

Resultado de
Aprendizagem
1

Resultado de
Aprendizagem
2

Resultado de
Aprendizagem
3

Resultado de
Aprendizagem
4

Até certo ponto, o propédsito do mddulo é definido
pelo ambito de aplicacdo, é, no entanto de esperar
gue o candidato ndo sé alcance o conhecimento
relevante, mas também demonstre a capacidade
de aplicar a competéncia pratica de forma
reflexiva.

Resultados da aprendizagem 1 e 2 podem ser
avaliados simultaneamente

Evidéncias de compreensdo do aluno de conceitos
tedricos relacionados com a drea de aprendizagem
podem ser tratadas por meio de um questionario
de conhecimento escrito ou oral.

Resultados da aprendizagem 1 e 2 podem ser
avaliados simultaneamente

Evidéncias da capacidade do estudante para
identificar os componentes especificos podem ser
tratadas por meio de um questiondrio de
conhecimento escrito ou oral.

Resultados da aprendizagem 3 e 4 podem ser
avaliados simultaneamente

Evidéncias do desempenho dos alunos podem ser
obtidas através da demonstracdo pratica do
planeamento e execu¢do de uma gama de
diferentes tipos de servico.

Listas de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizagdo da avaliagdo seja
recomendada.

Resultados da aprendizagem 3 e 4 podem ser
avaliados simultaneamente

Evidéncias do desempenho dos alunos podem ser
obtidas através da demonstracdo pratica do
planeamento e execucdo de uma gama de
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Progressos

Necessidades especiais

Notas de Avaliagio Comparativa.

Nota

diferentes tipos de servigo.

Lista de critérios destacando requisitos praticos e
permitindo que a normalizacdo da avaliacdo seja
recomendada.

Este médulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
mandatdrias para a qualificagdo de nivel 3. A conclusdo deste
madulo permite progressao dentro do programa de aprendizagem e
finalmente o Nivel 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no médulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovacdo da reunido de necessidades especiais, essas
modificagdbes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor Nota que este médulo é um esboco para formacdo na fase
piloto do PIREP. Ele ndo pode ser usado para qualquer outra
finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.



MECANICA DE MAQUINAS DE TRANSPORTES E ELEVAGAO — CERTIFICADO PROFISSIONAL NIVEL 3 T~

6.13 Experiéncia de Trabalho em Empresas

Titulo do Médulo:

Nimero do Médulo
Data de Validagao
Nivel de QNQP
Valor dos Créditos

Requisitos de Acesso:

Introdugdo ao Mddulo:

Resumo dos Resultados de

Aprendizagem:

Resultado de Aprendizagem 1

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 2

Experiéncia de trabalho em empresas

Nivel: Certificado Profissional 3

12

Nenhum como este é o nivel de entrada para a qualificacdo

Este mddulo requer a utilizacdo do conhecimento do aluno e
habilidades praticas adquiridas num contexto de aplica¢cdo dentro do
ambiente de trabalho real.

i Operar no ambiente de trabalho

ii  Realizar projectos / tarefas de trabalho

iii  Completar e actualizar tarefa de trabalho / registo do projecto

iv  Implementar medidas de seguranca e saude no ambiente de
trabalho

Operar no ambiente de trabalho

a) Aplicar as competéncias técnicas, competéncias e
conhecimentos obtidos no ambiente de aprendizagem em
condigdes reais de trabalho

b) Compreender a gravidade da natureza do trabalho numa
organizacdo e da necessidade de eficiéncia e altos padrbes de
qualidade na execucdo de tarefas e responsabilidades

c) Exercer o trabalho em equipe, responsabilidade e
confiabilidade em contexto de trabalho préprio

Treinador mantém contacto regular com o local de trabalho e
monitoriza o] progresso dos alunos
Alunos registam o progresso pessoal, habilidades e conhecimentos
num didrio ou carteira

Registo escrito ou oral da capacidade do aluno para demonstrar a
aplicacdo de habilidades e conhecimentos adquiridos durante a
aprendizagem no ambiente de trabalho pratico.
Teste pratico ou registos sobre a capacidade de o aluno demonstrar
a execugao de tarefas no local de trabalho, em conformidade com os
requisitos de eficiéncia e qualidade.

Realizar transporte mecanico tipico e manutencgao de elevagdo e
projectos / tarefas de reparagdo
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Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 3

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

Requisitos de Evidéncia

Resultado de Aprendizagem 4

Critérios de Desempenho:

Contexto de Aplicagao:

o) Observar e ajudar na execugdo de trabalhos de rotina tipica
profissional mecanica

B) Executar e concluir a manutengdo mecanica e tarefas de
reparacdo com supervisao limitada de acordo com exigéncias
da tarefa e padrdes previstos

Tarefas e exigéncias de tarefas sdo determinadas pela organizacdo e
contexto da experiéncia pratica do aprendiz.
Tarefas organizacionais devem incidir sobre o dominio da
aprendizagem.

Planeamento, material, ferramentas, materiais e equipamentos
devem estar disponiveis em linha com os requisitos do projecto e
tarefa

Entrega de resultado medido em relacdo aos indicadores de
qualidade de acordo com os requisitos organizacionais
Manutencdo mecanica e tarefas de reparacdo, requisitos e
objectivos de entrega previstas dentro de um contexto de
transporte e elevagdo.

Demonstracdo pratica de que o aluno pode contribuir
significativamente para a realizacdo de tarefas / objectivos do
projecto e os requisitos de resultados previstos.

Completar e actualizar tarefa / registos de trabalho

Produzir um arquivo completo / registo do local de trabalho sobre os
processos de planeamento e implementagdo de um projecto local
de trabalho e / ou tarefas designadas numa base semanal

Manutencdo de registos para refletir funcGes técnicas e técnicas.
Descri¢do dos principios de funcionamento. Desenho e ilustracdo /
representacdes graficas de projectos executados e
responsabilidades no local de trabalho
Registos de visitas de alunos no ambiente de trabalho

Registos e provas pertinentes da capacidade do aluno para controlar
o tempo gasto na industria e gravar experiéncia especifica e
exposicao.

Implementar medidas de salde e seguranga no ambiente de
trabalho

a) Identificar fontes de acidentes na fabrica, comunica-las aos
seus superiores e sugerir as medidas preventivas

b) Regulamentos e regras de salde e seguranca sdo cumpridos e
executados durante a realizacdo de actividades operacionais no
local de trabalho

Normas de salde e seguranca
Saude no trabalho e seguranca
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Requisitos de Evidéncia

Registos da capacidade do aluno para manter a saude pessoal e
operacional e os requisitos de seguranga

Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de identificar fontes
potenciais de acidentes e sugerir medidas preventivas
Prova escrita ou oral que o aluno é capaz de demonstrar a
manutencdo dos requisitos de salde e seguranca no trabalho

Esta parte da especificacdo do mddulo é fornecida como orientacdo. As seccdes que fornecem notas de
apoio funcionam como uma directriz e ndo é mandatoria.

Horas de Aprendizagem
Normativas

Objectivo

Conteudo / Contexto
correspondente ao Resultado de
Aprendizagems para o moédulo

224 |

O Programa Integrado de Reforma da Educacdo Profissional (PIREP)
aloca um tempo normativo a um mddulo de aprendizagem em
funcdo do tempo estimado para atingir os niveis de desempenho
exigidos para os candidatos que preencham os requisitos de entrada
fornecidos.

Este modulo de aprendizagem é oferecido para a duragdo de 120
horas modulares. Horas de aprendizagem normativas devem ser
consideradas como uma recomendagdo para a concepgao,
desenvolvimento e programacdo de um programa de aprendizagem.

Nesta fase a Nivel 3 aos alunos é dada a oportunidade de aprimorar
e testar habilidades alcangadas subjacentes, conhecimentos e
praticas e competéncias em relacdo aos padrdes e exigéncias da
industria.

Espera-se que os alunos possam enfrentar os desafios e exigéncias
do ambiente real de trabalho nas organizagdes, com o apoio do
tutor cada vez mais limitado.

Seria desejavel, em funcdo do seu desempenho e comportamento,
que os alunos podessem encontrar um local de trabalho adequado,
onde eles serdo capazes de obter as oportunidades de trabalho
potenciais subsequentes a conclusdo do programa

Sempre que possivel, os alunos devem ser responsdveis por
encontrar organizacdes adequadas onde a obtencdo de
competéncias praticas em respectivas fases seja possivel.

O local de trabalho, os requisitos particulares do local de trabalho
seleccionado e a capacidade de ser empregado na mesma empresa
sdo alguns dos critérios que ird informar a seleccdo de uma
organizagao adequada do local de trabalho.

Prevé-se que as relacdes com organizacGes de trabalho tais serdo
mantidas para a aprendizagem de progressdo para os Niveis 4 e 5.

Organiza¢cOes de treino, bem como as camaras de industria e
comércio podem ser capazes de ajudar as pessoas na identificagdo
das organizagdes de trabalho para estagios ou de aprendizagem no
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Abordagem as provas

Procedimentos de Avaliagao
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local de trabalho integrado.

Resultado de Aprendizagem 1:

Durante o programa e progressdo pelo percurso de aprendizagem,
os alunos ja puderam estabelecer contacto com organiza¢des de
trabalho na industria.

Os alunos sdo incentivados a investigar exaustivamente as
organizacbes, a fim de fazer escolhas de posicionamento
apropriados, antes de se aproximar de uma organizacdo de
aprendizagem no local de trabalho integrado.

Os alunos serdo preparados para escrever cartas de candidatura e
curriculum vitae, a fim de apresentar-se para entrevistas de
emprego. O resultado de aprendizagem ¢é pratico e tarefas
atribuidas para o aluno devem ser realizadas com apoio limitado de
tutores.

Resultado de Aprendizagem 2 e 3

Os alunos sdo obrigados a manter registos de tarefas executadas no
local de trabalho. A informacdo deve reflectir o titulo da tarefa, a
sua duragdo, ferramentas relevantes, materiais e equipamentos
utilizados, trabalho em equipe e comentdrios especificos
relacionados com a tarefa.

Os alunos sdo obrigados a analisar o valor de cada tarefa em termos
de aprendizagem adquirida como se aplica as suas necessidades de
desenvolvimento e objectivos. Para este propdsito, um didrio deve
ser mantido de modo a permitir o registo de actividades no local de
trabalho relacionados por cada dia.

Informacgdes especificas do projecto devem também ser registadas.
As informagBes devem incluir todo o planeamento relevante,
técnico e detalhe de suporte proporcionando uma visdo clara de
seus objetivos, requisitos de resultados, bem como metodologias de
planeamento e implementagdo empregados.

Resultado de Aprendizagem 4
Os alunos sdo obrigados a fornecer a prova da consideracdo e
adesdo a saude regulamentar e organizacional e de seguranca.

A avaliacdo deste mddulo ndo pode ser conduzida da mesma
maneira como maddulos ndo-local de trabalho. Desempenho do
aluno nas organizacdes onde é realizada a aprendizagem no local de
trabalho integrado sé pode ser avaliada por meio de uma
abordagem de portfélio.

Provas serdo predominantemente concentradas em didrios de
trabalho e feedback do aluno para a organizacdo de formagdao no
final da fase de trabalho pratico.
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Progressos

Necessidades especiais

Notas de Avaliagao Comparativa.

Nota
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Provas podem ser obtidas a partir de supervisores e técnicos no local
de trabalho, em termos de conduta do aluno e comportamento,
desempenho e reunido das normas e requisitos operacionais.

Objectivo Até certo ponto, o propdsito do médulo é definido
pelo ambito de aplicacao, é, no entanto de esperar
que o candidato n3do sé alcancer o conhecimento
relevante, mas também demonstre a capacidade
de aplicar competéncia pratica de forma reflexiva.

Resultado de A organizacdo de treino é necessdria para realizar

Aprendizagem um minimo de duas visitas de trabalho a fim de

1 avaliar progresso do aluno e conteudo do diario de
bordo.

Resultado de Os alunos sdo obrigados a gerar, consolidar e
Aprendizagem apresentar a documentagdo e  registos
2e3 relacionados com tarefas e projectos.

A informacdo deve ser abrangente e permitir um
claro reflexo de requisitos do trabalho,
planeamento, execucdo e conclusdo em
conformidade com os padrdes de desempenho, tal
como clarificado.

Resultado de Os alunos sdo obrigados a demonstrar a

Aprendizagem capacidade de consolidar informagdes sobre os

4 requisitos de seguranga e aderéncia por meio de
um relatdrio.

Este mdédulo de aprendizagem é parte de um conjunto de normas
mandatdrias para a qualificacdo de nivel 3. A conclusdo deste
maodulo permite progressdo dentro do programa de aprendizagem e,
finalmente, o nivel de Certificado Profissional 4.

Em alguns casos, a obtencdo de elementos relevantes pode ser
modificada a fim de atender a individuos com necessidades
especiais. A modificacdo ndo deve contudo diluir os requisitos das
normas, como incorporado no médulo. Em caso de ajuste para fins
de comprovagdo da reunido de necessidades especiais, essas
modificagdes devem ser aprovadas pelo PIREP antes da
implementacao.

Manual on Writing Curriculum Modules, PIREP 2008

Manual on Developing and Registering Units of Competency, PIREP
2008

National Qualifications Framework — South African Qualification
Authority (SAQA) — South Africa

Por favor note que este modulo é um esbocgo para formacdo na fase
piloto do PIREP. Ele ndao pode ser usado para qualquer outra
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finalidade dentro do acordo expresso do director do PIREP.
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